
Superintendencia de Administración T ributaria

Factura Electrónica

Régimen de Factura Electrónica en Línea
Verificación de Documento Tributario ElectrónicoI

Factura Pequeño Contribuyente-Réqimen Electrónico (FAPE)
EMISIÓN !

Fecha.Emisión: 2.1/12/2023.07:05:43
Emisor: 26434024 - .OTT.O .RENÉ. MORALES PEQUEÑA
Establecimiento: .1 - .OTT.O RENE MORALES .REQUENA
Receptor: 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE L A S  PERSONAS- RENAP-
M.o.ntp Total: GTQ 20.000
No. de acceso: i

t CERTIFICACIÓN
Autorización: 694728A2-A569-4C52-BD43-5AFB2E1CF9DE
Serie: 694728A2 !
Número del DTE: 2775141458

i ACEPTACIÓN-SAT '
Acuse de-recibo: FCID2Ó2320231201 T07:05:4306:00694728A2A5694C52BD435AFB2E1 C-F9DE
fecha-de-la-consulta: 0-17-12/202-3-07: T0:-57

NOTA: Si la'información no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncíelo aquí:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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nbi:FacturatPeque ñoContribuyenteRégimenrElectrónicoobona

OTTO RENÉ, MORALES REQUENA 
Nit Emisor: 26434024 y 
OTTO RENE MORALES REQUENA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
694728A2-A569-4C 52-BD43-5AFB2E1CF9DE 

Sene: 694728A2 Número de DTE: 2775141458

.oa.uv
A  Nurpero Acceso:

Fecha y hora de emisión: 21/áic-2023 07:05:43 
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONASiRENAP-jgsjJmA n O liiW  .s ij  Fecha y hora de certificación: 0i-dic-2O23 07:05:43

’i i n P ’- i  . -■ I o i i c í o e i i Q  l a b  9 í n a l q u 2  o id m a i lV I  Moneda, g t q

zona 12, Guatemala, GUATEMALA 
NIT Receptor: 52469050 '  / /

tul su  oeSHjjitiJj ty íuv; -j i j -jí j

#No -B/S -Cantidad i Descripción •Precio/Valor -Descuentos(Q) •Otros
unitario (0) Descuentos(O)

l Servicio
y  -y  r / —] 

1 | Por senecios Profesionales y 20,000:00 0:00! 0:00
prestados al RENAP, dutanre 

leí-período comprendido jdeb
¡01/12/2023-al 31/12/202y
¡'según cumplimiento dél 
Icontrato.No. .127-2023/ / / ¡

Total (Q) ¡ Impuestos

TOTALES: .0.0.0 0.0.0 : .20,000.0!

■ No retener, . resolución No 1242232023.1045484 22/03/2023 
’ No.genera_derecho.a_ctédito .fiscal_____________

-Datos-del-certificador

Superintendencia de Administracion'Tributaria NIT: 16693949
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Contribuyendo por el país que todos queremos'

t



RAZON:

Ll

Procede el pago de Servidos Profesionales, según el informe de actividades realizadas durante el 
período comprendido del 01/12/2023 al 31/12/2023 prestado al suscrito a entera satisfacción.

Vo.Bo.
Lie. Wilton 
Miembro Su 

Electo por el G

yMaeda
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República
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAD]
AÑO 2023

FECHA: 31/12/2023 /  /  ,  /
___________ ¿_________Z  / ______________

Actividades del Mes: Del 01/12/2023 al 31/12/2Ó23 / / /
Nombre del contratista: / Otto René Morales Requena 7 /  /

Número de Contrato: / 127-2023 /  7
____________ / ______________  í ______________

Vigencia del Contrato: Del 22/03/20?3 al 31/12/2023 /  f________________ / __________ j ._______________
Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”

______________/ / ___ £____ i_________________
Servicios: Profesionales. /  /  , /

__________________ /  /____________________
Dirección quien Supervisa: Directorio /  j

/

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar a los Miembros del Directorio del Registro Nacional de las 
Personas, cuando así sea solicitado, en aquellos temas de orden Administrativo y 
Financiero que corresponden a ese órgano superior.

Se realizaron análisis administrativos y financieros de diferentes puntos y temas 
tratados en agendas de sesiones ordinarias y extraordinarias del Directorio realizadas 
durante el mes de diciembre de 2023.

2 -  Actividad 1.2) Evaluar y analizar las diferentes propuestas de contratos y convenios 
de otras instituciones públicas, privadas, organizaciones no gubernamentales, 
nacionales o internacionales, para su correcto funcionamiento y el alcance de sus 
objetivos planteados a corto, mediano y largo plazo.

Se realizó el análisis y evaluación de documentación de respaldo y se emitió opinión 
verbal y escrita en temas de revisión, establecimiento y ampliación de convenios 
interinstitucionales con el Registro Nacional de las Personas -RENAP- conocidos en 
agendas del mes de diciembre de 2023.

3.- Actividad 1.3) Evaluar, sugerir o recomendar, emitiendo opinión en forma verbal, 
escrita, telefónica o electrónica a los miembros de la máxima autoridad! de la institución, 
en los asuntos que forman parte de las atribuciones del Directorio.

Se realizó el análisis y se emitió opinión verbal y escrita sobre diferentes temas de 
aprobación de adquisiciones durante el mes de diciembre de 2023.

Se emitió opinión verbal y escrita sobre informes de avances y estadísticos 
presentados en agendas de Directorio durante el mes de diciembre de 2023.

4.- Actividad 1.4) Analizar y dar recomendaciones sobre los reglamentos planteados 
para el adecuado y eficiente funcionamiento de los sistemas integrados del Registro 
Civil de las Personas.

Se realizó análisis y emisión opinión verbal en temas relacionados al Registro Civil de 
las Personas en agendas de Directorio durante el mes de diciembre de 2023._________



i
I

5.- Actividad 1.5) Apoyar en el análisis de propuestas de manuales de organización de 
puestos y salarios de la institución.

Se realizó análisis en los temas tratados en sesiones con respecto a cambios en 
procesos de manuales organizacionales tratados en agendas del mes de diciembre de 
2023.



INFORME FINAL EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 127-2023

FECHA: 31/12/2023 ^ /___________________________________ i__ / _____
Periodo del servicio: Del 22/03/2023 al 31/12/2023 /  /  y
Nombre del contratista: Otto René Morales Requena /  J  j
Número de Contrato: 127-2023 / /  /
Vigencia del Contrato: Del 22/03/2023 al 31/12/2023 /  / y
Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”̂
Servicios: . Profesionales /  J
Dirección quien Supervisa: Directorio j

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

■ Analizar, evaluar y conocer los temas descritos en las agendas de las Sesiones 
Ordinarias y Extraordinarias del Directorio del Registro Nacional de las 
Personas.

■ Análisis y revisión de los puntos varios que se someten a consideración de los 
miembros del Directorio previa aprobación de la agenda de las Sesiones 
Ordinarias y Extraordinarias dei Directorio.

■" Análisis de los proyectos de co nve nios a suscribir con otras instituciones.
■ Análisis de las propuestas de manuales de organización de puestos y salarios 

del del Registro Nacional de las Personas que se someten a aprobación del 
Directorio.

■ Análisis de expedientes relacionados a los procesos de adquisición de bienes 
y servicios en sus diversas modalidades que realiza el Registro Nacional de las

Personas.

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 127-2023.

■ Asesoría en los temas a tratar en las agendas de las sesiones ordinarias y 
extraordinarias que se desarrollaron en el periodo comprendido dei 
22/03/2023 ai 31/12/2023.

■ Entrega de informa de análisis simplificado de los temas a tratar en el 
Directorio, previo a que se realice la sesión de Directorio programada.

■ Propuestas de puntos a modificar según análisis, dictámenes, programas, 
proyectos, contratos, informes, cronogramas, propuestas de reformas, para 
la toma de decisiones del Directorio.

■ Opinión de forma verbal sobre los diversos informes emitidos por las distintas 
Direcciones deí Registro Nacional de las Personas, los cuales fueron puestos a 
consideración deí Di rectorio.

*  Opinión de forma verbal sobre las diversas solicitudes realizadas al Registro 
Nacional de las Personas por autoridades de distintas instituciones públicas y 
puestas en conocimiento del Directorio para la resolución de las mismas.

■ Control y seguimiento de las resoluciones de las Sesiones del Directorio para 

aplicación en la Administración del Registro Nacional de las Personas.
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fteofelto HacfonoJéo- los Pananos

DIRECCIÓN DE PRESUPUESTO 
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 

UNIDAD DE INVENTARIOS

No. Correlativo: 2023-

SOLVENCIA DE INVENTARIOSj

Nombre: Otto René Morales Requena
Código:

CUi: 1856902461601

NIT: 26434024

Cargo: Servicios Profesionales

Dependencia: Directorio

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungí bles y dispositivos de 
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no 
hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE 
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2023 11:13:58 /
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