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slTUAC16N I)EL CoNrRIBuvEI`ITE:

NO pF]ESENIA iNcuMPLiMiEturos

AI 2solco25 0229:46
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coRTF[]BuyENiE yro ENlsoFt

NIT 95107290    /                                       ,
NOMBRE JE§SICA MARIA. AVILA DAVILJ\      `

FIESuNEN

llPO DE INCuNpllIHERTO

|FELICITACIONES!
NO PFtESENTA INCUMPLIMIENTOS TR[BUTAF]los

El no pro8®mar inoumpldentos, no garantlza qua ®1 conthbuyent® puoda obtonor le ''Soivoncla Plscal., ya qua ®1 prceeco do oml816n
do la ml8ma, oonsld®ra ctrag obtigaclonco ro lncluk]aB ®n ®1 Vorlf]cedor lutogrado.
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Para actualirar fu§  Datos de  FITU,  asl como verificar el detaJlo
do  tee  doclaraoiones  prosontadas  puedce  haoerk)  ®n Aganeia
Vlrfual  lngrecando  U8uarlo  y  Contrasofta,  sl  aan  no  tlen®8  tu
contraseha.    ingrosa        a           littpsJrtyortal.sat.gob.gvportal/
selecciena  Agencie  Virtual  ®n   la  opci6n     ''Solicitar  usuarioq,
Iuego   pro§6ntate a una Ag®neia u Oficina Tributaria o llama al
Comae Contor de la SAT, toffloro 1550.

Verifique ]a va]idez de la presents consuha
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Factura
JESSX;A MARIA. J\V[LA I)AV]LJ\
NJt Emleor: e5107290
iEsslcA nARiA AviLA I]AviLA
raLOMETFto ie 5  3-1  A FtEsiDENcrfu ios DmAANTEs, zcoa a,
Sante cat.rlng p]nule, GUATEMALA     ,'
NrT F]oooptDr: 5246co50                                 ``
Nombro ReceptDr: FIEOISTF`O NACIONAL DE LAS PEF]SONAS- REhlAP-
Dlroccl6n ooniprador: CIAIZADA RcOSVELT 1316 ZONA 7

NOMEFto I)E AUTOFllzACL6N:
9EroFOA8i4iiE4EraFe9BiBACD5ii4Bcoo    /

Serl®: 9BeFOA81  NBmero de DTE: 1092504383
Numero Acxseco:

Focha y hora do emision: 31®no-2025 08ae:45     `
Focha y hole d® cerfficaci6n: 23®no-202§ Oe:25:45   /

INo          "S      Cantidad                 Deschpdon

I         Servido  t       1         Por8crvicicoTrfucos

%pen#d#ffiT`£gRT202d5del

I. St¢eto a fEmci6n deflritive ISR

Efiig       Pe8CDems(Q)      rfuQ)          Total(Q)             tryuestos
12j8065  /                      OcO                             OcO                    12j8065   Iv^             ij.7ig26rae

TorA113s: OcO                                 OcO                      12j80i65    rv^              i„Jxa6786

c"calc`de

-:.:-f,--

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



/
RAz6N:  pRocEDE  EL  RAGo  DE  sERvlcios  TECNlcos,  sEGcrt
lNFORME  DE  ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL  PERfoDO

COMPRENDIDO  DEL 06/01/202,5 AL 31/01/2025,  PRESTADO AL

SuSCRlllo A ENTERA SATISFACC16N.
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iNFORME MENSuAL DE ACTrviBIA`ERES

ENERO, Afl0 2025    '

FECHA: 31/Oira025/;
Actlvldades dol Mos: De+ ee/01/2025 al 31/01/2o25    /
Nombro d®I contratlsta: J6sslca Maria Avlla Davlla /

Ntlm®ro d® Cohtrato: 127-2025/
VIg®ncla d®l Conhato: D®1 o6ro1/2025 al 31/12/202givt

Rehgl6n Presupuestarlo: 029 "Otrae romuneraclohes de personal temporal"
S®rvl¢los: T6cnlcos//' /
Dlrocc]6n qu[®n Supervlsa: Comunlcacl6n6oc]al    ,,;

ACTIVIDADES DEL MES DE ENERO DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS :

Actlvldad 1.1 Brindar apoyo en dlseRar elemontos gfaflcos para contenldo
lnformatl`ro del REl\lAP

1.   Apoy6  en  le  revision y elaboraci6n de  la  publjcaci6n  diaria  informativa  en
base al contco de Dpl en sede por departamento de entrega, pare publicar
en redes sociales.

2.   Disen6 Y diagram6 el  boletln  informativo  para  uso  intemo de la instituci6n
con  el oQjeti\ro de difundir el tema del acoeso a la infomaci6n pllblica para
su publicaci6n cada sernana.

3.   Colabon6  con  fa  actuallzacl6n  semanal  de  los  posts  utll!zados  en  redes
sociales pare dar a oonocer le cantidad de Dpls disponibles en los distintos
oonsulados y embq]adas,

4.   Apoy6  en  la  elaboraci6n  y diagrarnaci6n del boletin  intemo de inforTnaci6n
pdblica para Informal al personal de La lnstltuci6n sobro el tema.

5.   Disoh6 una de las propuestas de La memoria de labores 2024, tomando en
cuenta el oontenido y diagramacl6n ya esfablecida pare la misma.

Actlvldad 1.2 Elaborar propuestas d® marketing digltal pare la ]nstituc!6n

1.   .Apoy6 en el disefio del material jrformativo pare redes sociales de la noche
de  DPI  del  3 de  diciembre,  asT  come e]  banner pare  la  pagina  web de  la
instftuci6n.

2.   Disef]6  un  posts  sobre  el  dfa  del  Comunjcador  Social    para  publicar  en
redes sociales de la instituci6n.

3.   Disefl6   3   distjntos   aries   soljcitados   para   la   promoci6n   de   servicios
electr6nlcos en una feria vl.rtual.

Actlvldad 1.3 Brlndar at®nc[6n al cljente intemo, segdn requerimlentos de las
unldados admlnistratlvas de la lnstltuci6n.

1 .   Apoy6 con la atenci6n por llamada a los compaff eras de los otros
departamentos para resolucj6n de dudas en base al material trabajado
durante este periodo.
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Actlvldad   1,4  Apoyar  ®n   la  cob®rfun  d®  actos  protocolarlos,  actlvldad®s
lnstltuclohales  y  proyectoe  ®n  cualquler  lugar d®l  teITltorlo  naclonal,  donde
sea aslgnado.

1,   Partlclp6 en la atencl6n a log lnvltados del evento de lanzamlento de la
prosentaci6n do las nuevas caracterfsticas del Dpl y centres de emisi6n a
nlvel naclonal.

Activldad 1.5 Colaborar con la logfstlca d® actlvldades lnstltuclonales

1.   Apoye en el desarrollo del material Informative para el  Ianzamlento de la
presentaci6n de las nuevas caracterlsticas del DPI y centres de emisi6n a
nivel nacional.

Actlvldad 1.e Partlc]par ®n 9rabacjones d® spots publlcltarios.

1.   Apoy6 en la nueva grabaci6n del spot publicjtario para emitir el nuevo DPI
prestando mi persona como actriz principal.

Actlvldad 1.7 Proponer dlschos para publicaciones lnstltuclonales.

1.   Realic6 el boletfn sobre el prooedimiento para la presentaci6n de la planilla
lvA-FEL y emisi6n de la constancja de notificaci6n electfonica.

Activldad  1.8  Brlndar apoyo ®h  redactar cont®nldos con fln®s  publlcltarlos
d® la lnetltucl6n.

•    Durante el periodo del presente lnfome, no se reallzaron actMdades con
respecto a esfa tomatica.

Actlvldad 1.9 Apoyar en la ®dlc]6n de matorlal fotogfafico,

1 ,   Colabor6 en  la  edici6n de material fotogfafico para el informador registral de
manera que se contara con la djagramaci6n correcta de fotografTas.

Actlvldad 1.10 Propon®r cal®ndarizacl6n d® publlcaclon®s ®n rodes soclal®s
lnstltuclonales

1.   Apoy6 en distribuir tareas en el calendario del coiTeo lnstitucional  pare mejor
oTganizaci6n en cuanto a publicaciones y tareas de disefio importantes.

2.   Apoy6    en    calendarizar    fechas    importantes    tanto    nacionales    como
intemaciona[es   re[evantes   para   publlcaciones   de   redes   sociales   de   la
institucj6n durante este mes,

3.   Colabofe con la actualizaci6n de las notificacjones en el calendario del correo
institucional en base a las fechas especiales para estar al dfa

Actlvldad 1.11 Brlndar apoyo on la rovlsl6n d® artoe gfaf]cos con flhes publlcltarios.

1.   Apoy6   en   la   revlsl6n   de  boletlnes  reallzados  por  m]s  compafteros  del
departam®nto  de  diseflo,  con  el  fin  de  evitar faltas  ortogfaficas o eiTores
gfaflco.



2.   Apoys en  la revision de artes gfaficos realizados  par mis compafteros del
departamento de disefio, con el fin de aportar ideas o corTegir elementos en
caso fuese necesarlo.

Act]vidad   1.12   Realhar  otras   acl:lv[dados   qu®   [e   sean   sol]citadas  per  ol
Comunicador    Soc]al    con    rolac[6n    a    los    serv]c!os    contratados,    sue
cohoclm]®ntos y ®xperlencla.

•    Apoy6 en la locucj6n de 3 piezas de informaci6n pare el Noticiero
lnforenap Gt el oval se publica en redes y Youtube,

ll€cnjco de la Un]dad de Comunicaci6n Social


