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Factura Pequefio Contribuyente

ANDREA DEL CARMEN,  L0B0S ALVA
Nit  Emisor:  69760114
ANDREA DEI CARMEN L0BOS ALVA
KILOMETRO 207 8 CASERIO CHICHAIC  RUTA C0BAN A
GUATEMALA, Coban, ALTA VERAPAZ

NIT  Recoptor:  52469050
Nombre Recoptor'  REGISTR0 NACIONAL DE LAS  PERSONAS-RENAP-

g'teAcfE6#£°LAm,P6aud£+E%t#OAROOSVELT1346ZoNA7,

Nl]MER0  DE AUTORIZAC16N:
A662730CJ}59A4421.8228¢4217E60995B

Sorl®: A662730C  Ntim®ro de DTE: 2241479713
Num¢ro Accoso;

Focha y  hora  de emision.
Fecha  y  hera de c®rtlflcacl6n:

#No            B/S        Cannded                    Deseripeion

• No genera derecho a cr6dito fiscal

PTeelorvalor
un[tono (Q)

18 ,000/"as¢®:Deyrfu®o:(:fi;sO..o         ",.o/

oco             "pr/co

CANCELADO

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME

DE   ACTIVIDADES   REALIZADAS   DURANTE   EL   PERIODO   COMPRENDIDO   DEL

01/02/2024AL 29/02/2024, PRESTADOS AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.
/,
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INFORME IVIENSUAL DE ACTIVIDADES

Af]0 2024.

FECHA: 2 9/02/20 24       /

Actividades del lvles: Del 01/02/2024 al 29/02/2024/

Nombre del contratista: Andrea del Carmen Lobos Alva  /

Ndmero de Contrato: 129-2024          /

Vigencia del Contrato: Del o1/02/2024al 31/12/2024        ,,

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales                  /

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de Servicios Generale6

ACTIVIDADES  REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  Asesorar y  brindar apoyo  en  la  elaboraci6n  del  Plan  Anual  de
Compras (PAC) del Departamento de Servicios Generales

Realizaci6n de analisis detallado de las necesidades prioritarias en materia de recursos
para  la adecuada funci6n  operacional de la  instituci6n a  nivel  nacional.

Cotejo  de  las  necesidades  de  los  recursos  plasmados  en  el  plan  Anual  de  Compras
(PAC) con los montos presupuestados durante el afio en curso.

2.-Actividad  1.2) Asesorar y  brindar apoyo  en  la  elaboraci6n  del  plan  Operativo
Anual (POA) del departamento de Servicios Generales

Asesoramiento  en  cuanto  a  la  implementaci6n  id6nea  del  Plan  Operativo  Anual  con
respecto a los lineamientos establecjdos para su  realizaci6n y aplicacj6n.

Analisis detallado del  Plan  Operativo Anual

3.-Actividad  1.3)  Asesorar y  brindar  apoyo  en  la  elaboracj6n  de  la  Memoria  de
Labores del Departamento de Servicios Generales

Revisi6n de ediciones pasadas de la Memoria de Labores del Departamento de Servicios
Generales con el fin de la familiarizaci6n de esta,  asi como un analisis exhaustivo de su
estructuraci6n y la manera en que son presentados los datos de forma fidedigna.

4.-Actividad  1.4)  Asesorar  y  apoyar  en  el  seguimiento  de  los  expedientes  que
ingresen al Departamento de Servicios Generales, de conformidad a la asignaci6n
del jefe del Departamento
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Aprendizaje  y  puesta  en  practica  de  la  recepci6n  y  su  adecuada  distribuci6n  para  el
debido procesamiento de los expedientes que fueron entregados en el Departamento de
Servicios Generales

5.-Actividad   1.5)   Definir  estrategias   para   optimizar   los   recursos   materiales,
humanos y demas capacidad instalada en el Departamento de Servicios Generales

Proceso  de  aprendizaje  en  cuanto  a  los  recursos  de  mayor  relevancia  para  cubrir  las
necesidades  apremiantes,  con  el  objetivo  de  identificar  los  usos  6ptimos  aplicables  a
dichos recursos

6,-Actividad 1.6) Asistir a reuniones convocadas por el Departamento de Servicios
Generales,   donde   se    requiera   su    participaci6n,   asi   como   seguimiento   al
cronograma de actividades de la misma.

Asistencia a una reuni6n informal cuyo tema principal fue el presupuesto y la manera en
que  el   mismo  debe  ser  ejecutado  para  que  se  lleven  a  cabo  adecuadamente  las
actividades del Departamento de Servicios Generales
7.-Actividad  1.7)  Realizar otras actividades  qua le sean asignadas  por el Jefe de
Servicios  Generales,  Subdirector Administrativo  o  el  Director Admjnistrativo,  en
relaci6n a los servicios contratados, sus conocimientos y su experiencia

Ejercicios correspondientes al proceso de adquisici6n  de bienes bajo las estipulaciones
establecidas para dicha actividad para el  Registro Nacional de las Personas1-
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Lie.cdeRden±
Jefe  d.  Servicios  Gener.les

Dlr.cclon  Admlnlstr.tiva
SED€  DE[ RENAP. fic]atemala; Gciaternala


