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Dctalle de Documentos

Tipo Documento:FechaEmisi6n: FEL

31 /03/2025  09: 17: 13

Emisor: 37348841

Agente de Retenci6n:Estal)lecimiento:Receptor: No es agente de retenci6n.

MIRIAM  MAYORGA ACEITUNO

52469050-REGISTRO NACIONAL DE  LAS  PERSONAS-RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 9000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: D8626770-9ABE4186-9828-24D 1 DCE62854

Serie: D8626770

Ndmero del DTE: 2593014150

Acuse de recibido: FCID202520250312TO9:17:1306:00D86267709ABE4186982824DIDCE62854

Fecha de la consulta: 12/03/2025 09:26:22

Estado: Activo

Asociado a una garantiamobiliaria: No
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SITUACI0N DEL CONTRIBUYENTE:

NOPRESENTAINCUMPLIMIENT/

Al  12/03/2025 09:29:16

c±FSRT



Para  actualizar  tus  Datos  de  RTU,  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario  y   Contrasef`a,   si  aun   no  tienes  tu
contrasef`a,     ingresa         a              https://portal.sat.gob.gvportal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      "Solicitar   Usuario",
luego    pres6ntate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de  la  SAT,  tel6fono  1550.

Verirlq`ie  la  `.aljde7, {le  la  preseiite  co.`sulta



Factura Pequefio Contribuyente
MIRIAM,  MAYORGA ACEITUNO
N`t Emlsor:  37348841
M IRIAM  MAYORGA ACEITUNO
32 CALLE   3o-20 RESIDENCIAL JARDINES DE LA RANSION 1, zona
13. Sam  Mlguol P®tapa,
N IT Receptor.  52469050

;:.ui:
TEMALA

O/ACIONALDELASPERSONA§-RENAP-Nombre Roceptor:  REGl

#No             B/S        Canlidad                    Descripcion

I             !ServicLoi             1

I,a
S®rio:

3
NOMERO DE AUTORIZAC16N:

%66¥:#
BE4i86-®828-24DiDCE62e54

a Nomero d® DtE: 25®30141sO
Num®ro Acceso:

Fecha y hora de omi8ion: 31+r`:
Fecha y hora de cortiflcaci6n:  12-rna

5 09:17: 13
025 09: 17:13

Moneda: GTQ

Preciorvalor          '  Descuentos(Q)
un(uno (Q)

Por Servicios Tdehicos

;e;n:a:;::¢s2o;lap:enTS?a;i;,:.e,
%Cognchtractou¥d`ifi%:%*:oNo.

;  130-2025.

* No gt;iicra dcrecho a cr6dito fiscal

9,000.00 ,                                   O.cO :

TOTALES:,

Otros
Deseuntos(Q)

Total (Q)                     Impuestce

0.00 ,                       9,000.00

0.00 '                                0-00.                        9,coo.oo

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZON:  PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIOS  TECNICOS,  SEGUN
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INFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES Aflo 2025/

FECHA: 31/03/2025 /
Periodo del servicio: Del    01/03/2025 al  31/03/2025  /
Nombre del contratista: Miriam Ma¥orga Aceituno/
Ndmero de Contrato: 130-2025/ /
Vigencia del Contrato: Del   06/01/2025 al   31/12/2025
Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras Tginuneraciones Je personal temporal"
Servicios : T6cnicos   / /
Direcci6n quien Supervisa: Auditoria lnter7a

TERMINOS DE REFERENCIA

1.    Actividad  1.1)  Brindar apoyo  para  la atenci6n y servicio eficiente a  usuarios internos y/a
externos.

•      Se apoy6en  la  recepci6n de Auditoria  lntema.

2.    Actividad  1.2)  Brindar  apoyo  en  administrar  de  forma  fisica  y  electr6nica,  documentos
operativos y/o  administrativos,  recibidos  o generados  en  la Auditoria  lnterna  o  de  otras
Direcciones.

•      Se  apoy6  en  la  recepci6n  y  entrega  de  los  documentos  recibidos  de  las  diferentes

areas,  para Auditori'a  lnterna.
•      Se  apoy6  en  la  distribuci6n  y asignaci6n  de  los oficios que  ingresan  de  las  diferentes

direcciones.

3.    Actividad   1.3)   Brindar  apoyo  en  recibir,  clasificar  y  distribuir  documentos  impresos  o
contenidos en medios electr6nicos.

•      Se  brind6  apoyo  en  la  clasificaci6n  y  distribuci6n  de  documentos  de  las  diferentes

areas  que ingresan a Auditoria  lnterna.

4.    Actividad  1.4) Apoyar al diseiiar y mantener actualjzados los registros de controles que se
le asigne llevar.

•      Se  brind6  apoyo  en archivar  la  documentaci6n  que  ingresa  a  Auditoria  lnterna  de  las

diferentes Direcciones.
•      Se apoy6 en la recepci6n de documentos internos.
•      Se  brind6  apoyo  en  organizar  y  revisar  la  correspondencia  generada  en  Auditori'a

lnterna,  para su traslado y recepci6n  a zona 7.

5.    Actividad  1.5) Apoyar para atender llamadas telef6nicas entrantes y salientes de Auditoria
lnterna.

•      Se brind6 apoyo en recibirytrasladar llamadastelef6nicas.



6.    Actividad  1.6) Brindar apoyo en crear,  redactar, transcribir o revisar documentos,  impresos
a electr6nicos.

•      Se brind6 apoyo para generar  los siguientes oficios:
Al-131-2025, Al-132-2025, Al-136-2025, Al-138-2025, AI-141-2025, Al-142-2025,  Al-146-
2025,  Al-151-2025,  AI-170-2025,  Al-172-2025,  Al-176-2025,  Al-177-2025,  Al-180-2025,
Al-181-2025, Al-217-2025, Al-218-2025, Al-219-2025, Al-221-2025, Al-222-2025, Al-222-
2025, Al-223-Z025.

Oficios  mediante  los  cuales  se  da  respuesta  a  ECARENAP,  asi  como  para  notificar  a  los

trabajadores  designados  de  Auditoria   lnterna,     para   dar  seguimiento   a   las  siguientes

capacitaciones:

`'Capacitaci6n  General  de  las  Normas  lnternacionales  de  Contabilidad  para  el

Sector Ptiblico"
•     ``Reglamento Interior deTrabajo"
•       `'Ley de Acceso a la lnformaci6n pdblica"
•      ``Solicitud y liquidaci6n deviaticos"
•     ``Ley  de  Probidad  y  responsabilidades  de  funcionarios  y  empleados  pdblicos,

Decreto 89-2002"
•     ``Curso para manejo de conflictos"
•     "Atenci6n a personas con discapacidad"
•      ``Capacitaci6n  Excelencia en el servicio"

•     ``Curso de relaciones interpersonales"
•      `'Servicios Electr6nicos del E-Portal ciudadano y RENAP SE"

7.    Actividad  1.7)  Apoyar  en  facilitar  la  disponibilidad  de  insumos  y  suministros  de
oficina en los Departamentos de la Auditoria lnterna.
•      Se      apoy6   en   la   entrega   de   los   diferentes   insumos   y   suministros   de   oficina   a   los

trabajadores  de Auditoria  lnterna, durante el mes.

8.    Actividad  1.10)   Apoyar en archivar de forma ordenada y peri6dica todos los documentos
fisicos o electr6nicos, velando por su disponibilidad, resguardo y  vigencia.

•      Se  brind6  apoyo  para  archivar  los  documentos  que  ingresan  a  Auditoria  lnterna  para  su

resguardo.

9.    Actividad  1.11) Apoyar con escanear y fotocopiar documentos,  informes o  reportes

generados y recibidos en la Auditoria lnterna.

•      Se  dio  apoyo  en  escanear  los  oficios  que  ingresan  a  Auditoria  lnterna,  de  las  diferentes

direcciones durante el mes.

1o.  Actividad   1.14) Realizar  otras  actividade
Interno en relaci6n a los servicios co

•     Se  dio   apoyo   para   reorden

documentacidn  que  se  trasla
2025.

•      Se realizarongestiones para i

r,   rotular  y

le  sean asignadas  par  el   Auditor

trasladar  de
al  archivo  y  rotul

fotQer   a   archivadores,      la

dear ivadores  para  el  afro

s en zona 7.

MIRIAM  M RGA ACEITUNO

VO.  EL

'n'emo

e` f`ENAP, ©Hat
a`fl, Owator..I,

LIC.  EMMANUEL  RONALDO  MORALES  MORENO


