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Deta]le de Documentos

Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n: 31/05/202514:13:31                  '

Emisor: 37348841

Agentti de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

Establecimiento: MIRIAM  MAYORGA ACEITUNO                     /'

Receptor: 52469050-REGISTRO NAcloNAL DE LAS PERSONAS-RENAP-               /

Monto Total: GTQ GTQ 9000.000000   /
--      deAcceso: 0

orizaci6n: 5967E51D-508B-468A-86DD4DDD450EE45F

Serie: Ffy€nE:5J:I)      /            ,

Ntlmero del DTE: 1351304842        /

Acuse de recibido: FCID202520250508T14:13:3206:005967E51D5088468A86DD4DDD450EE45F

Fecha de la consulta: 08/05/202514:30.05

Estado: Activo

Asociado a una garant[amobiLiaria:
No
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SITUAcloN DEL CONTRIBUYENTE:

NO  PRESENTA.  INCUMPLIMIENTOS/

G-  -   7_



Para  actualizar  tus  Datos  de  RTU,  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   usuario   y  Contrasefia,   si  atln   no  tienes  tu
contrasefia,     ingresa         a              https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      "Solicitar   Usuario",
luego   presentate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT,  tel6fono  1550.

Veriliqile  la  `.alidi`7. {le  la  pi.esente  cons`ilta
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Factura Pequefio Contribuyente

MIRIAM,  MAYORGA ACEITUNO
Nit  Emisor:  37348841
MIRIAM  MAyoRGA  ACEITUNO
32  CALLE   30-20 RESIDENCIAL JARDINES  DE LA MANSION  1, zona
13,  Sam  Miguel  Petapa,  Gl)ATEMALA
NIT  Receptor:  52469050
Nombre Receptor:  REGISTR0 N loNAL  DE  LAS  PERSONAS-  RENAP-

NUMERO DE AUTORIZAcldN:
5967E51D-5088468A-86DD4DDD450EE45F

Serie:  5967E# Ntimero de  DTE:  1351304842
Numero Acceso:

FechFae;hhao:ah::ac:ert,:cm:::::'3£::;:i::5|!::3:::
Moneda:  GTQ
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''Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZON:  PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIOS  TECNICOS,  SEGUN
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INFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES Afqo  2025

FECHA: 31/05/2025 /
Periodo del servicio: Del 01/05/2025 al 31/05/2025     ;

Nombre del contratista: Miriam Mayorga Aceituno

Nbmero de Contrato: 130-2025

Vigencia del Contrato: Del   06/01/2025 al   31/12/2025

Rengl6n Presupuestario: 029 ``Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios  : T6cnicos

Direcci6n quien Supervisa: Auditoria lnterna

TERMINOS DE REFERENCIA

1.    Actividad  1.1)  Brindar apoyo  para  la  atenci6n y servicio eficiente  a  usuarios internos y/o
externos.

•       Se apoy6 en la  recepci6n de Auditoria  lnterna.

2.    Actividad  1.2)  Brindar  apoyo  en  administrar  de  forma  fisica  y  electr6nica,  documentos
operativos  y/a  administrativos,  recibidos  o  generados  en  la  Auditoria  liiterna  o  de  otras
Direcciones.

•      Se  apoy6  en  la  recepci6n  y  entrega  de  los  documentos  recibidos  de  las  diferentes

areas,  para Auditoria  lnterna.
•       Se  apoy6  en  la  distribuci6n  y  asignaci6n  de  los oficios  que  ingresan  de  las  diferentes

direcciones.

3.    Actividad   1.3)   Brindar  apoyo  en  recibir,  clasificar  y  distribuir  documentos  impresos  o
contenidos en medios electr6nicos.

•      Se  brind6  apoyo  en  la  clasificaci6n  y  distribuci6n  de  documentos  de  las  diferentes

areas   que ingresan a Auditoria  lnterna.

4.    Actividad  1.4) Apoyar al diseFiar y mantener actualizados los registros de controles que se
le asigne llevar.

•      Se  brind6  apoyo en  archivar la  documentaci6n  que  ingresa  a  Auditoria  lnterna  de  las

diferentes Direcciones.
•      Se apoy6 en la recepci6n de documentos intemos.
•       Se  brind6  apoyo  en  organizar  y  revisar  la  correspondencia  generada  en  Auditoria

lnterna,  para  su traslado y recepci6n   a  zona 7.

5.    Actividad  1.5) Apoyar para atender llamadas telef6nicas entrantes y salientes de Auditol.I`a
lnterna.

•       Se brind6 apoyo en  recibirytrasladarllamadas telef6nicas.
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6.    Actividad  1.6) Brindar apoyo en crear, redactar, transcribir o revisar documentos, impresos

o electr6nicos.

•      Se brind6 apoyo para generar  los siguientesoficios:

AI-342-20Z5, Al-343-2025, AI-346-2025, Al-350-20Z5, Al-351-2025, Al-352-2025, Al-353-
2025, Al-415-2025, A1416-Z025, Al-417-2025, A1418-2025.

Oficios  mediante  los  cuales  se  da  respuesta  a  ECARENAP,  asj  como  para  notificar  a  los

trabajadores  designados  de  Auditoria   lnterna,     para   dar  seguimiento   a   las  siguientes

capacitaciones:

•     `'lmportancia de la confidencialidad en el Manejo de la lnformaci6n"

•       ``Capacitaci6n sabre clima organizacional"
•     "Papeles de Trabajo para Auditoria lnterna Gubernamental"
•      '`Planificaci6n  Estrat6gica  lnstitucional"

•     ``Manual   de  Normas  y  Procedimientos  para  Asignaci6n   uso  y   liquidaci6n   de

fondo rotativo de caja chica en las oficinas de -RENAP".
•      "Capacitaci6n sobre lnformatica Forense y ethical hacking"

7.    Actividad   1.7)  Apoyar  en  facilitar  la  disponibilidad  de  insumos  y  suministros  de
oficina en los Departamentos de la Auditoria lnterna.
•      Se      apoy6   en   la   entrega   de   los   diferentes   insumos   y   suministros   de   oficina   a   los

trabajadores  de Auditoria  lnterna, durante el mes.

8.    Actividad  1.10)  Apoyar en archjvar de forma ordenada y peri6dica todos los documentos
fisicos o electr6nicos, velando por su disponibilidad, resguardo y  vigencia.

•      Se  brind6  apoyo  para  archivar  los  documentos  que  ingresan  a  Auditoria  lnterna  para  su

resguardo.

9.    Actividad  1.11) Apoyar con  escanear y fotocopiar documentos,  informes o  reportes

generados y recibidos en la Auditoria lnterna.

•      Se  dio  apoyo  en  escanear  los  oficios  que  ingresan  a  Auditoria  lnterna,  de  las  diferentes

direcciones durante el mes.

10.  Actividad   1.14)   Realizar  otras  actividades  que  le  sean   asignadas  por  el  Auditor
lnterno en relaci6n a los servicios contratados:

•      En  apoyo  a  la  informaci6n  solicitada  por el  Auditor  lnterno,  se  escanearon  los siguientes

expedientes:

- CAl-00010-2024  (286) folios

-CAl-00013-2024 (363) folios
-CAl-00086-2024 (438) folios

Vo.  Bo.
Sede de` fS

LIC.  EMMANU LRON QLO  MORALES  MORENO   `


