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Factura

DAVID LEONEL,  PAZ MONTEJO
Nit Emisor:  19994109
DAVID LEONEL PAI MONTEJO
4AVENIDA   10-23  A
GUATEMALA
NIT Reeeptor:

ENCIAL DEL NORTE, zona  17, Guatemala,

Nombre Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS~ RENAP-
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Numero Accoso:

Fecha y hora de emjsion. 30-nav-
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Moneda:  GTQ
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cumpl imiento de contrato No.
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"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



RAZON:   PROCEDE   EL   PAG0   DE   SERVICIOS   PROFESIONALES,   SEGUN   INFORME   DE   ACTIVIDADES

REALIZADAS DURANTE EL PERfoD0 COMPRENDIDO  DEL 01/11/2023 AL 30/11/2023,  PRESTADOS AL

SUSCRITO  A  ENTERA  SATISFACC16N.
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Afqo 2023 /

FECHA: 30/11 /2023      '

Actividades del Mes: Del  01/11/2023 al 30/11/2023  /

Nombre del contratista: David Leonel Paz Montejo /
Ndmero de Contrato: 13112023    /
Vigencia del Contrato: Del 02/05/2023 al 31/12/2023/
Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remj±]]eraciones de personaljetffboral"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6nEjecutivji/

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad 1.1) Brindar asesoria a la Direcci6n Ejecutiva del RENAP en las areas
que sean requeridas.

•     Durante el mes de noviembre se proporcion6 asesoramiento en relaci6n al tema
de ciudadanos que  presentan dos o  mas solicitudes al  momento de  realizar un
nuevo enrolamiento.

>   Se brind6 apoyo en las reuniones semanales y se evaluaron los progresos de
cada semana de acuerdo con los informes recibidos en la Direcci6n Ejecutiva
No.  RCP-1729-2023  DIE-3590-2023  DP-1461-2023  DA-3019-2023  lG-621-
2023, RCP-1805-2023 DIE-3722-2023 DP-1522-2023 DA-3186-2023 lG-646-
2023, RCP-1763-2023 DIE-3675-2023 DP-1488-2023 DA-3091 -2023 lG-633-
2023.

Revisi6n, analisis y seguimiento al oficio No.  DIGRACOM-2040-2023/mp-720 del
Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX- ingresado a Direcci6n Ejecutiva por
medio del oficjo de Secretaria General SG-3245-2023.

•     Revisi6n,  analisis y seguimiento  al  oficio  No.  IGM-SDIPV-5420-2023 del  lnstituto
Guatemalteco de  Migraci6n -lGM- ingresado a  Direcci6n  Ejecutiva  por medio del
oficio de Secretaria General SG-3152-2023 posteriormente se procedi6 a redactar
el oficio DE-3303-2023 dirigido al Registro Central de las Personas.

•     Se redact6 el oficio  DE-3334-2023 que da  respuesta al oficio  DIGRACOM-1747-
2023/mp-661   del  Ministerio  de  Relaciones  Exteriores  -MINEX-  con  base  a  la
propuesta   del   oficjo   No.   DIE-3803-2023   de   la   Direcci6n   de   lnformatica   y
Estadistica.

•     Se  redact6 el oficio  DE-3333-2023 que da  respuesta al oficio  DIGRACOM-1762-
2023/mp-616  del   Ministerio  de  Relaciones  Exteriores  -MINEX-  con   base  a  la
propuesta   del   oficio   No.    DIE-3804-2023   de   la   Direcci6n   de   lnformatica   y
Estadistica.



analisis y seguimiento al oficio  No.  DIGRACOM-1986-2023/mp-706•     Revision,
Ministerio de Relabiones Exteriores -MINEX- ingresado a Direcci6n  Ejecutiva  por
medio del oficio de Secretaria General SG-3194-2023 posteriormente se procedi6
a  redactar el oficio  DE-3378-2023 dirigido  al  Registro  Central de  las  Personas y
Direcci6n Administrativa.

•     Revisi6n, analisisyseguimiento aloficio No. OFICIO CIRCULARCONCIBER 016-
2023  del  Comite  de  Seguridad  Cibern6tica  ingresado  a  Direcci6n  Ejecutiva  por
medio del oficio de Secretaria General SG-3238-2023 posteriormente se procedi6
a   redactar  el   oficio   DE-3398-2023   dirigido   a   la   Direcci6n   de   lnformatica   y
Estadistica.

•     Revisi6n,  analisis y seguimiento al oficio No.  DIGRACOM-2069-2023/mp-794 del
Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX-ingresado a  Direcci6n Ejecutiva por
medio del oficio de Secretaria General SG-3286-2023 posteriormente se procedi6
a  redactar el  oficio  DE-3468-2023 dirigido al  Registro Central de  las  Personas y
Direcci6n Administrativa.

•     Revisi6n,  analisis y seguimiento al oficio  No.  DIGRACOM-2051-2023/mp-735 del
Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX-ingresado a Direcci6n  Ejecutiva por
medio del oficio de Secretaria General SG-3284-2023 posteriormente se procedi6
a redactar el oficio DE-3473-2023 dirigido al Registro Central de las Personas.

•     Se  redact6  el  oficio  DE-3495-2023  dirigido  al  Registro  Central  de  las  Personas,
Direcci6n  Administrativa,   Direcci6n  de  lnformatica  y  Estadistica,   Direcci6n  de
Gesti6n   y   Control    lnterno,    Direcci6n   de   Asesoria    Legal    y   Direcci6n    de
Presupuesto.

•     Se  redact6  el  oficio  DE-3498-2023  dirigido  a  Secretaria  General  del  Registro
Nacional de las Personas -RENAP-.

•     Revision, analisis y seguimiento al oficio No.  DA-SA-DSG-1058-2023 de la
Direcci6n Administrativa,

•     Revision,  analisis y seguimiento al oficio  No.  DIGRACOM-1911-2023/mp-671  del
Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX-ingresado a Direcci6n  Ejecutiva por
medio del oficio de Secretaria General SG-3141-2023 posteriormente se procedi6
a  redactar el oficio  DE-3291-2023 dirigido  al  Registro  Central  de  las  Personas y
Direcci6n de lnformatica y Estadistica.

•     En la reuni6n semanal de estadisticas de la instituci6n que tuvo lugar este mes de
noviembre, se brind6 asesoria y acompafiamjento en la mesa tecnica establecida
para abordar los temas relacionados con la generaci6n y elaboraci6n de diferentes
estadisticas y se  evaluaron  los  progresos de cada  semana de  acuerdo  con  los
informes recibidos en la  Direcci6n  Ejecutiva  No.  RCP-1806-2023 DIE-3707-2023
CS-640-2023  DGcl-1700-2023,   RCP-1882-2023  DIE-3836-2023  CS-658-2023
DGcl-1763-2023.  El objetivo es automatizar este proceso para poder atender de
manera  inmediata  las  solicitudes  que  ingresan  a  la  instituci6n,  publicarlas  en  la
pagina  web  institucional  y  la  revision  de  los  datos  para  que  estos  sean  de facil
comprensi6n de una forma interactiva.



2.-Actividad  1.2) Apoyar en  las  reuniones que sean  designadas  por la  Direcci6n
Ejecutiva  y  que  se  realicen  con  los  funcionarios  de  la  instituci6n  y  de  otras
instituciones  involucradas,  brindando el  seguimiento  respectivo  a  los  acuerdos
planteados.

•     Revisi6n, analisis y seguimiento al oficio No.  DIGRACOM-1990-2023/mp-708 del
Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX-ingresado a Direcci6n Ejecutiva por
medio del oficio de Secretaria General SG-3195-2023.

•     Revision, analisis y seguimiento al oficio No.  DIGRACOM-2004-2023/mp-716 del
Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX-ingresado a Direcci6n Ejecutiva por
medio del oficio de Secretaria General SG-3218-2023.

•     Revisj6n,   analisis   y   seguimiento   al   oficio   No.   DA-SA-DSE-0746-2023   de   la
Direcci6n Administrativa.

•     Se  llevaron  a  cabo  reuniones  semanales durante este  mes de  noviembre,  para
dar   el   seguimiento   respectivo   al   cumplimiento   del   Adendum   del   convenjo
interinstitucional  entre  MINEX,  MINGOB,  lnstituto  Guatemalteco  de  Migraci6n  y
RENAP.    En    coordinaci6n    con    las    direcciones    intemas    del    RENAP,    se
monitorearon   los   compromisos   establecidos   en   dicho   Adendum,   en   lo   que
respecta a las responsabilidades del Registro Nacional de las Personas.

•    Se  apoy6  durante  este  mes de  noviembre  en  las  reuniones de trabajo  con  los
representantes   de   las   diferentes   areas   de   la   instituci6n,   con   el   fin   de   dar
continuidad a las peticiones de provenientes de organismos gubernamentales, asi
como  para  abordar diversas  iniciativas  relacionadas  con  temas  indicados  por el
Director Ejecutivo.

3.-Actividad  1.3) Apoyar a  la  Direcci6n  Ejecutiva en el  seguimiento a  las  nuevas
iniciativas   y   las   ya   existentes   para   la   modernizaci6n   de   la   infraestructura
tecnol6gica de RENAP.

•     Revision,  analisis  y  seguimiento  al  oficio  No.  DIGRACOM-1947-2023/690-goaz
del  Ministerio de  Relaciones Exteriores -MINEX-ingresado a  Direcci6n  Ejecutiva
por  medio  del  oficio  de  Secretaria  General  SG-3191-2023  posteriormente  se
procedi6  a  redactar  el  oficio  DE-3375-2023  dirigido  al  Registro  Central  de  las
Personas.

•     Revision,  analisis y seguimiento al oficio  No.  IGM-SDIPV-5514-2023 del  lnstituto
Guatemalteco de  Migraci6n -lGM-ingresado a  Direcci6n  Ejecutiva por medio del
oficio de Secretaria General SG-3199-2023 posteriormente se procedi6 a redactar
el oficio DE-3376-2023 dirigido al Registro Central de las Personas.

•     Revision,  analisis y seguimiento al oficio  No.  DIGRACOM-1941-2023/mp-686 del
Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX- ingresado a Direcci6n Ejecutiva por
medio del oficio de Secretaria General SG-3190-2023 posteriormente se procedi6
a redactar el oficio DE-3377-2023 dirigido al Registro Central de las Personas.

Revisi6n,  analisis y seguimiento al oficio  No.  DIGRACOM-1985-2023/mp-704 del
Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX- ingresado a Direcci6n Ejecutiva  por
medio del oficio de Secretaria General SG-3193-2023 posteriormente se procedi6
a  redactar el  oficio  DE-3379-2023 dirigido  al  Registro  Central de  las  Personas y
Direcci6n Administrativa.



•     En este  mes de noviembre se revis6,  se analiz6 y se dio  seguimiento al  informe
referente  al  desempefio  del  Sistema  Oracle  Business   Intelligence   Enterprise
Edition (OBIEE), el cual incluy6 la revisi6n del inventario y las aplicaciones criticas
del RENAP para asegurar su correcto funcionamiento.

4.-Actividad  1.4) Apoyar con  la  asistencia t6cnica,  administrativa y operativa en
reuniones locales que se realicen con los funcionarios de la instituci6n dentro del
ambito de modernizaci6n de la infraestructura tecnol6gica de RENAP.

•     Revisi6n,  analisis y seguimiento al oficio No.  DIGRACOM-1939-2023/mp-684 del
Ministerio de  Relaciones Exteriores -MINEX-ingresado a  Direcci6n  Ejecutiva  por
medio del oficio de Secretaria General SG-3189-2023 posteriormente se procedi6
a  redactar el  oficio  DE-3380-2023  dirigido  al  Registro  Central  de  las  Personas,
Direcci6n  de  lnformatica  y Estadistica,  Direcci6n  de  Presupuesto y  Direcci6n  de
Gesti6n y Control lnterno.

•     Revisi6n,  analisis y seguimiento al oficio No.  DIGRACOM-1958-2023/mp-697 del
Ministerio de  Relaciones Exteriores -MINEX-ingresado a  Direcci6n Ejecutiva por
medio del oficio de Secretaria General SG-3192-2023 posteriormente se procedi6
a redactar el oficio DE-3382-2023 dirigido al Registro Central de las Personas.

•     Durante  el  mes de  noviembre,  se  realizaron  reuniones  semanales  del  Gabinete
de  Servicios,   integrado  por  el  Registro  Central  de  Personas,   la  Direcci6n  de
lnformatica y Estadistica, Ia Direcci6n Administrativa y la Direcci6n Ejecutiva, para
dar cumplimiento al oficio DE-533-2021.  El prop6sito de estas reuniones es el de
monitorear el  suministro  de  los  materiales  necesarios  para  que  las  oficinas  del
Registro   Civil   de   Personas  funcionen   sin   ningtln   contratiempo,   centfandose
especificamente  en  el  abastecimiento  de  papel,  t6ner  y  otros  suministros,  asi
como en la identificaci6n de fallos en los equipos de c6mputo e impresoras.

•     Revision, analisis y seguimiento al oficio No.  DIGRACOM-2073-2023/mp-794 del
Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX-ingresado a Direcci6n Ejecutiva por
medio del oficio de Secretaria General SG-3287-2023 posteriormente se
procedi6 a redactar el oficio DE-3469-2023 dirigido al Registro Central de las
Personas y Direcci6n Administrativa,

•     Revisi6n, analisis y seguimiento al oficio No.  DIGRACOM-2065-2023/mp-792 del
Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX-ingresado a Direcci6n Ejecutiva por
medio del oficio de Secretaria General SG-3285-2023 posteriormente se
procedi6 a redactar el oficio DE-3470-2023 dirigido a la Direcci6n de lnformatica
y Estadistica.

•     Durante el mes de noviembre, se dio el seguimiento correspondiente referente al
funcionamiento  de  las  estaciones de  captura  en  las oficinas del  RENAP  a  nivel
nacional y en las misiones consulares de Guatemala en el extranjero.

•     Durante  este  mes  de  noviembre,  se  apoy6  en  el  segujmiento  del  Sistema  de
Captaci6n de datos Biom6tricos -SICABl -con el fin de mejorar su desempefio y
asegurar un monitoreo continuo de los sistemas.



5.-Actividad 1.5) Realizar otras actividades que le sean asignadas por la Direcci6n
Ejecutiva en el ambito de los servicios contratados.

•     Durante  el  mes de  noviembre  se  apoy6  en  el  analisis  y  redacci6n  de  oficios de
temas tecnol6gicos que ingresaron a la Direcci6n Ejecutiva.

•     Revisi6n,  analisis  y  seguimiento  al  oficio  No.  DIGRACOM-2088-2023/808-goaz
del  Ministerio de  Relaciones Exteriores -MINEX-ingresado a  Direcci6n  Ejecutiva
por  medio  del  oficio  de  Secretaria  General  SG-3306-2023  posteriormente  se
procedi6   a   redactar   REMIsloN   No.   2619-2023   dirigjdo   a   la   Direcci6n   de
lnformatica y Estad istica.

•     Revisi6n,  analisis y seguimiento al oficio  No.  DIGRACOM-2108-2023/ab-808 del
Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX-ingresado a  Direcci6n Ejecutiva  por
medio del oficio de Secretaria General SG-3335-2023 posteriormente se procedi6
a  redactar  REMISION  No.  2635-2023  dirigido  a  la  Direcci6n  de  lnformatica  y
Estadistica.

•     Durante  el  mes de  noviembre  se  apoy6  en  el  analisis  y  redacci6n  de oficios  de
temas administrativos que ingresaron a la Direcci6n Ejecutiva.

•     Durante  este  mes  se  brind6  asesoria  en  el  analisis  y  redacci6n  de  distintos
Acuerdos de Direcci6n Ejecutiva.

•     Se redact6 el oficio DE-3216-2023 dirigido al  Ministerio de Relaciones Exteriores
-MINEX-con base a la propuesta del oficio No. RCP-SAMSE-DAMSE-1044-2023
del Registro Central de las personas.

•     Durante este mes de noviembre del presente aFio se brind6 asesoria en reuniones
con  los  representantes  de  las  diferentes  Direcciones  de  la  lnstituci6n,  para  dar
seguimiento a las distintas iniciativas, asi como a los temas instruidos por el seFior
Director Ejecutivo, desde el ambito administrativo.

•     Durante el presente mes se brind6 asesoria en reuniones referentes al  proyecto
de  fortalecimiento  al  servicio  de  captura  de  datos  para  la  documentaci6n  de
guatemaltecos que residen en el extranjero.


