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c#_1:,{icT.F~Amrfu-TThi^" 1dentificador Documento del VerificadorTntegradoNo:
Fecha de Generaci6n:Mar11,2025,11:26AM

1741713961362

Detalle de Documentos
Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n: 31/03/202511 : 19:04

Emisor: 19503717

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

Establecimiento: LILIAN  ELIZABETH  MORALES  RIVERA

Receptori 52469050-REGISTRO NACIONAL DE  LAS PERSONAS- RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ  10000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: 91AID0BB-D7244842-957E-5CF9ED9562EC

Serie: 91AID0BB

Nhmero del DTE: 3609479234

Acuse de recibido:  I FCID202520250311 Tll : 19:0406:0091 AI D0BBD7244842957E5CF9ED9562EC

Fecha de la consu]ta: 11/03/202511 :25:52

Estado: Activo

Asociado a una garantiamobiliaria:
NO



SITUACI0N DEL CONTRIBUYENTE:

NOPRESENTAINCUMPLIMIENTOS/

Al  11/03/2025  11 :26:04
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Para  actuallzar  tus  Datos  de  RTu,  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   usuario   y  ContraseFia.   si   aun   no  tienes  tu
contrasefia,     ingresa         a              https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opeidn     "Solicitar   Usuario",
luego   pres6ntate  a  una Agencia  u  Oficina Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT, tel6fono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta
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Factura Pequefio Contribuyente

LILIAN  ELIZABETH,  MORALES RIVEFIA
Nit Emisor:  19sO3717
LILIAN ELIZABETll MORAIES RIVERA
1  CALLE  20 AVENIDA
Guatemala, GUATEMA

#CZoN::::AIAN:

OLONIA LOS ANCELES, zona 6,

PERSONAS- RENAP-
NIT  Receptor`  5246905
Nombre Receptor` REGISTRO

NUWIERO DE AUTORIZACION:
91AID0BB-D7

Serie: 91AI D0B
44842®57E-5CF9ED9S62EC
Ndmero de DTE:  3609479234

oro Acceso:

Fecha  y hora de emislon:  31
Fecha y hora  de  certificaci6n.11-in 202511 :19:04

Moneda: GTQ

#No             B/S        Canudad                     Deserlpclon

I            Serviclo              I Por servicios tecmces.. '
prestedos al RENAP, dur
el periodo del 01 /03/2025

y       rorunco                  oco                  oco            roanor/

P'U#`Aat8)Con      '   Descuen`°S(Q)           Desc::;i:s(Q)                Total(Q)                    Impuestos

TOTALES:                                    °'°°                                  0.00                       10.000.00

31 /03/2025, segtin
cumplim]ento del contrato

•  No  geni:ia derecho a  cT6dito  fiscal

_-----.--.--.::.:--`--

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZ6N:

Procede al pago de Servicios lecnicos, segun informe de actividades realizadas durante el periodo

comprendido del 01/03/2025 al 31/03/2025, prestado al suscrito a entera satisfacci6n.



lNFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES
Ano 2025

=ZEi

FECHA:Periodo del servicio: 31/03/2025

Del01/03/2025al31/03/2025   /           /

Nombre del contratista: LILIAN  ELIZABETH MORALES  RIVE;P\

Numero de Contrato: 131-2025 /
Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025,al 31/12/2025/

Rengl6n Presupuestario: 029"Otras7'muneraciongsdepersonaltemporal''

Servicios: Tecnicos   ' /
Direcci6n quien Supervisa: Auditoria lntern£/

ACTIVIDADES  REALIZADAS

1.-Actividad  1.1) Apoyar en  la  revision mensual de controles de asistencia del  personal
de la Auditoria lnterna.

•     Se  apoy6  en  el  envio  de  reportes  de  marcaje  via  electr6nica  para  la  elaboraci6n  de
informe correspondiente a FEBRERO Y MARZO 2025.

•     Se apoy6 en la revision de los reportes de marcaje correspondientes al mes de ENERO
2025 y se traslad6 a las jefaturas correspondientes.

o     0FICIOAl-110-2025

2.-Actividad 1.2) Apoyar en la gesti6n y control de permisos y licencias del personal

•     Se  brind6  apoyo  en  revisi6n  de  los  documentos  del  mes  entregados  por  los jefes  de
departamento  en  relaci6n  a  la  implementaci6n  de  m6dulos  de  permisos  y  licencias
laborales al sjstema de Recursos Humanos Pointer V2.

o     Al-DAR-17-2025
o     Al-DAR-20-2025
o     Al-DAR-28-2025
o     Al-DAR-33-2025
o     AI-DAR-35-2025
o     AI-DAS-10-2025
o     AI-DAAP-3-2025
o     Al-DAAP-6-2025
o     Al-DAAP-12-2025

•     Se   brind6  apoyo   en   la   revision   de   permisos  y   licencias   laborales   del   personal   del
Departamento de Auditoria  Financiera Contable,  personal  a  cargo del Auditor  lnterno y
Jefes de Departamento del mes.

•     Se brind6 apoyo en llevar control de vacaciones de los trabajadores de Auditoria  lnterna
del mes.
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3.-Actividad 1.3) Apoyar en la gesti6n para la realizaci6n de capacitaciones del personaldeAuditorialnternaycontroldeltiempodecapacitacionesdelpersonal,conformelo

establece la Ordenanza de Auditoria Gubernamental.

•      Se apoy6 en  el envio de correo electr6nico actualizado al Auditor lnterno del  control  de
horas de capacitaci6n de los trabajadores en el mes de FEBRERO 2025.

•      Se brind6 apoyo en  llevar control de los diplomas de las capacitaciones recibidas de los
trabajadores de Auditoria lnterna del mes.

•     Se  brind6  apoyo  en  informar  a  los  jefes  de  departamento  de  las  capacitaciones  que
recibieron los trabajadores de Auditoria lnterna en el mes.

o     0FICIOAl-185-2025

•     Se brind6 apoyo en  llevar listado de  las capacitaciones recibidas de  los trabajadores de
Auditoria  lnterna del mes.

4.-Actividad  1.4)  Apoyar en  las  gestiones administrativas  necesarias  para  el  adecuado
funcionamiento de las instalaciones que ocupa la Auditoria lnterna.

•     Se  brind6  apoyo  en  las  gestiones  necesarias  para  el  adecuado funcionamiento  de  las
instalaciones que ocupa Auditoria lnterna reportadas en el mes.

•      Se brind6 seguimiento y control para la limpieza de las lnstalaciones de zona 9.

•     Se  apoy6  con  las  gestiones  administrativas  para  las  mejoras  necesarias en  el  area  de
oficinas de Auditoria  lnterna del  RENAP.

5.-Actividad  1.5)  Apoyar  al  Auditor  lnterno  en  revisiones  previas  de  requisitos  de  los
documentos  que  ingresan   o  se  generan  en   la  Auditoria   lnterna,   especialmente  los
requisitos  relacionados  con  las  Normas  de Auditoria  Gubernamental  -NAIGUB- y  otras
normativas intemas o externas.

•     Se brind6 apoyo en el pfestamo y resguardo de papeles de Trabajo a los trabajadores de
Auditoria  lnterna que so[icitan en el mes.

o     CAI 00017-2023,  CAI  00084-2024, CAl 00090-2024, CAl 00041-2024

•     Se brind6 apoyo en la recepci6n de los papeles de trabajo del mes.

•     Se brind6 apoyo con llevar un registro de entrega de papeles de trabajo.

6.-Actividad  1.6) Apoyar en las gestiones administrativas  necesarias  para  la  realizaci6n
de compras bienes e insumos, para usa del personal de Auditoria lnterna.

•     Se apoy6 con las gestiones administrativas,  requisici6n de insumos de limpieza, entrega

y control de insumos a la encargada de limpieza para el area de Auditoria lnterna y areas
comunes en el mes.

•     Se  apoy6  con  el  seguimiento  de  las  gestiones  administrativas  para  la  realizaci6n  de
requisiciones de mobiliario segLln programaci6n de compras de Auditoria  lnterna.

o     3 sillas ejecutivas.
o     3 archivos (tipo robot).
o     1  juegode mueblesdeoficina.
o     1  armariodeoficina.
o     3 escritorios secretariales.
o     7 ventiladores.



7.-  Actividad  1.7)  Brindar  apoyo  al  Auditor  lnterno  para  clear,   redactar  o  transcribir
documentos.

•     Se  brind6 apoyo  al Auditor lnterno  para  crear,  redactar y transcribir documentos dando
tramite correspondiente.

o     0FICIOAl-105-2025
o     0FICIOAl-107-2025
o     0FICIOAl-108-2025
o     0FICIOAI-121-2025
o     0FICIOAI-122-2025
o     0FICIOAI-127-2025
o     0FICIOAl-135-2025
o     0FICIOAl-137-2025
o     0FICIOAl-162-2025
o     0FICIOAl-168-2025
o     0FICIOAl-169-2025
o     0FICIOAl-171-2025
o     0FICIOAI-178-2025
o     0FICIOAI-182-2025
o     0FICIOAl-196-2025
o     0FICIOAl-197-2025
o     0FICIO Al-202-2025
o     0FICIO Al-203-2025
o     0FICIO Al-204-2025
o     0FICIO Al-205-2025
o     0FIcloAI-206-2025
o     0FICIOAl-220-2025
o     0FICIO Al-225-2025
o     0FIclo Al-227-2025
o     0FICIO Al-230-2025
o     0FICIOAl-231-2025
o     0FICIO Al-DAAP-11-2025
o     CIRCULAR Al-10-2025
o     CIRCULARAl-11-2025

8. -Actividad 1.9) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Auditor lnterno
en relaci6n a los servicios contratados.

•     Se esta apoyando en las actividades asignadas a la Asistencia de Auditoria lnterna.

•     Tambien se realizaron los siguientes apoyos.

o    Archivo y scaneo de documentos.
o     Cubrir Recepci6n.
o     Control de insumos de limpieza para Al.
o     Envio digital de lista de oficios salientes que estan pendientes de ingresar en el

sistema POINTER.

F.


