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SITUACI0N DEL CONTRIBUYENTE :

NO  PRESENTA INCUMPLIMIENTOS    '`
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Para  actualizar  tus  Datos  de  RTU,  asi  como  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   ingresando   Usuario  y  Contrasef`a,   si   aun   no  tienes  tu
contrasefia.     ingresa         a              https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      "Solicitar   Usuario",
luego   presentate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de  la SAT, telefono  1550.

`'eririque la `'alidez dc la pl.esente i`onsulta
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Factura Pequeflo Contribuyente

LILIAN  ELIZABETH,  MORALES  RIVERA
Nit  Emisor:  19503717
LILIAN  ELIZABETH  MORALES  RIVERA
1  CALLE  20  AVENIDA   2048 COLONIA  LOS  ANGELES,  zona  6,
Cuatemala,  GUATEMALA
NIT  Receptor:  52469050
Nombre Receptor'  REGISTR0 NACIONAL  DE  LAS PERSONAS-RENAP-

NUMER0  DE  AUTORIZAC16N:
16C9C481-728147FB-9E25-8009780060EA

Sei.ie:  16C9C481  Ntlmero de  DTE:  1924220923
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"Contribuyendo por el pals que todos queremos"





lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Afuo 2025

FECHA: 31/05/2025 /
Periodo del servicio: Del o1/05/2025 al 31/05/2025    r

Nombre del contratista: LILIAN  ELIZABETH MORALES  RIVERA

Ntlmero de Contrato: 131 -2025 /
Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025al 31/12/2025      ,

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: T6cnicos /
Direcci6n quien Supervisa: Auditoria lnterna
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ACTIVIDADES  REALIZADAS

:'.`

1.-Actividad  1.1) Apoyar en  la  revisi6n  mensual  de controles  de asistencia  del  personal
dela,Auditoria lnterna.Seapoy6enlarevision de los reportes de marcaje correspondientes al  mes de MARZO

2025 y se traslad6 a las jefaturas correspondientes.

o     OFICIO Al-374-2025

2 -Actividad 1.2) Apoyar en la gesti6n y control de permisos y licencias del personal

•     Se  brind6  apoyo  en  revision  de  los  documentos  del  mes  entregados  por  los jefes  de
departamento  en   relaci6n  a   la   implementaci6n  de   m6dulos  de   permisos  y  licencias
laborales al sistema de Recursos Humanos Pointer V2.

o     Al-DAR-49-2025
o     Al-DAAP-22-2025
o     Al-DAAP-23-2025
o     Al-DAS-19-2025

•      Se   brind6   apoyo   en   la   revisi6n   de   permisos  y   licencias   laborales   del   personal   delDepartamentodeAuditoriaFinancieraContable,personalacargodelAuditorlnternoy

Jefes de Departamento del mes.

•      Se brind6 apoyo en llevar control de vacaciones y reprogramaci6n de vacaciones de  los
trabajadores de Auditoria lnterna del mes.

3.-Actividad 1.3) Apoyar en  la gesti6n para la realizaci6n de capacitaciones del personaldeAuditorialnternaycontroldeltiempodecapacitacionesdelpersonal,conformelo

establece la Ordenanza de Auditoria Gubernamental.

•      Se  apoy6  en  el  envio  de  correo  electr6nico  actualizado  al  Auditor  lnterno  del  control  de
horas de capacitaci6n de los trabajadores en el mes.

•      Se  brind6 apoyo en  llevar control  de  los diplomas de  las  capacitaciones  recibidas  de  los
trabajadores de Auditoria lnterna del mes.

•      Se  brind6  apoyo  en  informal  a  los  jefes  de  departamento  de  las  capacitaciones  que
recibieron los trabajadores de Auditoria lnterna en el mes.

o     OFICIO AI-380-2025
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•      Se  brind6 apoyo en  llevar listado de  las capacitaciones recib.idas de  los trabajadores de
Auditoria  lnterna del  mes.

4.-Actividad  1.4)  Apoyar en  las gestiones  administrativas  necesarias  para  el  adecuado
funcionamiento de las instalaciones que ocupa la Auditoria lnterna.

•     Se  brind6  apoyo  en  las  gestiones  necesarias  para  el  adecuado  funcionamiento  de  las
instalaciones que ocupa Auditoria lnterna reportadas en el mes.

•      Se brind6 seguimiento y control para la limpieza de las  lnstalaciones de zona 9.

•      Se  apoy6  con  las  gestiones  administrativas  para  las  mejoras  necesarias  en  el  area  de
oficinas de Auditoria  lnterna del  RENAP.

5.-Actividad  1.5)  Apoyar  al  Auditor  lnterno  en  revisiones  previas  de  requisitos  de  los
documentos   que   ingresan   o   se   generan   en   la   Auditoria   lnterna,   especialmente   losrequisitosrelacionadosconlasNormasdeAuditoriaGubernamental-NAIGUB-yotras

normativas internas a externas.

•     Se brind6 apoyo en el prestamo y resguardo de papeles de Trabajo a los trabajadores de
Auditoria  lnterna que solicitan en el mes.

o     CAl 00106-2024, CAl 00004-2023, CAl 00029-2024, CAl 00037-2024, CAl 00086-
2024

•      Se bnnd6 apoyo en la recepci6n,  rotulaci6n y archivo de los papeles de trabajo del mes.
o     CAl 00006-2025
o     CAloooll-2025
o     CAI  00018-2025
o     CAl  ooo19-2025
o     CA100020-2025
o     CA100029-2025
o     CA100030-2025
o     CA100031-2025

•     Se brind6 apoyo con llevar un registro de entrega de papeles de trabajo.

6.-Actividad  1.6)  Apoyar en  las  gestiones  administrativas  necesarias  para  la  realizaci6n
de compras bienes e insumos, para uso del personal de Auditoria lnterna.

•      Se apoy6 con las gestiones administrativas,  requisici6n de insumos de limpieza, entregaycontroldeinsumosalaencargadadelimpiezaparaelareadeAuditorialnternayareas

comunes en el mes.

7.-Actividad  1.7)  Brindar  apoyo  al  Auditor  lnterno  para  crear,   redactar  a  transcribirdocumentos.

•      Se  brind6  apoyo  al Auditor lnterno  para  crear,  redactar y transcribir documentos dando
tramite correspondiente.

o     0FICIOAl-333-2025
o     OFICIOAI-347-2025
o     OFICIOAl-356-2025
o     OFICIO Al-360-2025
o     OFICIOAl-361-2025
o     OFICIO Al-365-2025
o     OFICIOAl-371-2025
o     OFICIOAl-377-2025
c>      OFICIO Al-378-2025
o     OFICIOAl-379-2025
o     OFICIOAl-402-2025
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o     0FIclo Al-407-2025
o     0FICIOA1412-2025
o     0FICIOAl-413-2025

•      CIRCULARAl-12-2025
•      CIRCULARAl-13-2025

8. -Actividad 1.9) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Auditor lnterno
en relaci6n a los servicios contratados.

•      Se esta apoyando en las actividades asignadas a la Asistencia de Auditoria lnterna.

•      Tambien se realizaron los siguientes apoyos.

o     Archivo y scaneo de documentos.
o     Cubrir Recepci6n.
o     Control de insumos de limpieza para Al.
o     Envio digital de lista de oficios salientes que estan  pendientes de  ingresar en  el

sistema POINTER.
o     Reporte de Actualizaci6n de ejecuci6n del PAA 2025.
o     Recolecci6n de informaci6n de Auditoria  lnterna 2023 y 2024  para la Contraloria

General de Cuentas.

Lilian Elizabeth Morales Rivera


