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Verificación de Documento Tributario Electrónico
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RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES SEGÚN INFORME DE 

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERÍODO COMPRENDIDO DEL 16/08/2022 AL 

31/08/2022 PRESTADO AL SUSCRITO A SU ENTERA SATISFACCIÓN.

Vo. Bo.
c. Gabriel Vládimir Aguilera Bolaños 

Magistrado Tribunal Supremo Electoral 
Miembro Suplente del Directorio



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
AÑO 2022.

FECHA: 3 1 /0 8 /2 0 2 2 /

Actividades del Mes: Del 16/08/2022 al 31/08/2022

Nombre del contratista: Estuardo Menéndez de la Riva

Número de Contrato: 135-2022

Vigencia del Contrato: Del 16/08/2022 al 31/12/2022

Renglón Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Dirección quien Supervisa: Directorio

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar a los miembros del Directorio del Registro Nacional de las personas; cuando así sea 
solicitado, en aquellos temas de orden legal que corresponden a ese órgano superior y/o en la elaboración de 
dictámenes.

Se brindó asesoría legal en los temas tratados en las Agendas de Directorio en las sesiones celebradas entre el 
dieciséis y treinta y uno del mes de agosto de dos mil veintidós.

2.- Actividad 1.2) Emitir opinión jurídica en forma verbal, escrita, telefónica o electrónica a los miembros de la máxima 
autoridad de la institución, en los asuntos que forman parte de las atribuciones de Directorio.

Se emitió opinión jurídica en forma verbal y escrita sobre diversos puntos, entre ellos: a) Aprobación o improbación 
de lo actuado por la Junta de Licitación del evento de Licitación Pública RENAP LIC-22-2021, “SERVICIO DE 
ARRENDAMIENTO DEL SISTEMA DE VIDEO VIGILANCIA PARA EL RENAP”, publicado con el número de 
Operación Guatecompras (NOG) 16398505; b) Solicitud de aprobación de única prórroga del contrato administrativo 
número 371-2021 de fecha 5 de octubre de 2021, suscrito entre el Registro Nacional de las Personas y la entidad 
mercantil ASLO, SOCIEDAD ANONIMA, derivado de la modalidad especifica RENAP ME-02-2021, publicado con el 
Número de Operación de Guatecompras (NOG) 14576899; c) Solicitud de aprobación de la Quinta Modificación al 
Plan Anual de Compras del Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal 2022; d) Conocimiento del 
cronograma actualizado sobre el avance de los Manuales de Normas y Procedimientos del Registro Nacional de las 
Personas -RENAP-, emitido por la Dirección de Gestión y Control Interno; e) Conocimiento del informe ejecutivo 
emitido en conjunto por las Direcciones de Presupuesto, Administrativa, de Procesos, de Informática y Estadística, de 
Gestión y Control Interno y el Registro Central de las Personas, sobre el seguimiento a los mecanismos establecidos 
porcada dependencia en relación al stock de insumos urgentes, prioritarios, esenciales y necesarios; f) Conocimiento 
del informe estadístico de los Documentos Personales de Identificación -DPI- impresos en los equipos de 
personalización Mdhlbauer SCP60, SCP1500 y Datacard MX6100, rechazados por control de calidad, pendientes de



impresión, inventario de DPI pendientes de entregar o recoger por el ciudadano, solicitudes que se encuentran en 
estatus "Enviado Identify", errores atribuibles al operador por el que los DPI son rechazados, y renovaciones, 
reposiciones, primer DPI y proyecciones para el año 2022, actualizado al 04 de agosto de 2022; g) Análisis de la 
aprobación o improbación de lo actuado por la Junta de Licitación del evento de Licitación Pública RENAP LIC-01- 
2022, "ADQUISICION DE TONER, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", publicado con el Número 
de Operación Guatecompras (NOG) 16458516; h) Análisis de la aprobación o improbación de lo actuado por la Junta 
de Licitación del evento de Licitación Pública RENAP LIC-02-2022, "ADQUISICIÓN DE UNIFORMES, PARA USO 
DEL PERSONAL DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", publicado con el Número de Operación 
Guatecompras (NOG) 16798279; i) Aprobación, Improbación o Prescindir del evento de Licitación Pública RENAP 
LIC-03-2022, denominado "ADQUISICION DE PAPEL BOND TAMAÑO CARTA, PARA EL REGISTRO NACIONAL 
DE LAS PERSONAS" publicado con el Número de Operación Guatecompras (NOG) 16707168; j) Aprobación o 
improbación de lo actuado por la Junta de Licitación del evento de Licitación Pública RENAP LIC-08- 2021, 
"ADQUISICIÓN DE AIRES ACONDICIONADOS DE PRECISIÓN, PARA EL CENTRO DE DATOS DEL REGISTRO 
NACIONAL DE LAS PERSONAS", publicado con el Número de Operación Guatecompras (NOG) 15202119; k) 
Conocimiento del informe emitido en conjunto por la Subdirección de Recursos Humanos y Dirección Administrativa, 
sobre las estadísticas siguientes: a) trabajadores contagiados por COVID-19 a nivel nacional; b) empleados 
vacunados en sus diferentes etapas: número de dosis y tipo de vacuna; c) trabajadores fallecidos; d) medidas que se 
han implementado sobre la bioseguridad y de esta forma prevenir el contagio de COVID-19 en los trabajadores de la 
Institución y ciudadanos que acuden a las instalaciones del Registro Nacional de las Personas; y, e) insumos para la 
higiene y seguridad de trabajadores y ciudadanos; I) Conocimiento del informe ejecutivo presentado por Comunicación 
Social, relacionado al alcance, impresiones, métricas, vocería y monitoreo de la divulgación de lo siguiente: 1. 
Programa Radial Institucional del RENAP en TGW; 2. Recoger DPI's disponibles en oficinas (listos y pendientes de 
entregar); 3. Renovación DPI; 4. Medidas de seguridad DPI; 5. Servicios Electrónicos; y, 6. Abastecimiento de tarjetas 
de impresión; m) Conocimiento del informe mensual emitido en conjunto por la Dirección de Informática y Estadística 
y el Registro Central de las Personas, sobre la estadística de los Documentos Personales de Identificación emitidos 
por rubro del 01 de enero al 31 de julio del 2022, con números y gráficas; n) Solicitud de autorización al Director 
Ejecutivo y Representante Legal del Registro Nacional de las Personas, para que delegue temporalmente su 
representación legal a través de Mandato Especial Judicial con Representación en el Abogado Mario Roberto Ortiz 
Orellana; o) Solicitud de Prescindir de la Compra Directa por Ausencia de Ofertas dentro de la Modalidad Específica 
identificada como RENAP ME-02-2022, denominada "SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO, 
CORRECTIVO Y SOPORTE TÉCNICO ESPECIALIZADO DEL EQUIPO INTEGRADO MUHLBAUER SCP60, 
UTILIZADA PARA LA IMPRESIÓN DEL DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACIÓN -DPI- DEL REGISTRO 
NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-", con Número de Operación Guatecompras (NOG) 16510100; p) Traslado 
de expediente administrativo que contiene plica recibida por la Comisión Receptora nombrada dentro de la 
Manifestación de Interés dentro de la Modalidad Específica de Adquisición RENAP ME-04-2022 denominada 
"SERVICIO INFORMÁTICO DE ACTUALIZACIÓN DE SISTEMA BIOMÉTRICO (SIBIO), PARA EL REGISTRO 
NACIONAL DE LAS PERSONAS", publicado en el portal Guatecompras con el NOG 17269164, para lo que se tenga 
a bien conocer e instruir al respecto; y q) Aprobación, Improbación o Prescindir del evento de Licitación Pública RENAP 
LIC-22-2021, "SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DEL SISTEMA DE VIDEO VIGILANCIA PARA EL RENAP", 
publicado con el Número de Operación Guatecompras (NOG) 16100883.

3.- Actividad 1.3) Gestionar actividades propias de la asesoría legal contratada y que le sean asignadas por los 
miembros de la máxima autoridad de la institución

Se analizaron y revisaron los Puntos de Agenda a tratarse, asi como las Actas suscritas por los miembros del 
Directorio, y la documentación que se presentó de respaldo.



Se analizó: a) Evacuación de audiencia conferida a los integrantes de la Junta de Cotización Pública del evento de 
Cotización Pública RENAP COT-04-2022 denominado “ADQUISICIÓN DE CAJAS, PARA EL REGISTRO NACIONAL 
DE LAS PERSONAS", a través de la Resolución de Directorio número 45-2022, dentro del Recurso de Revocatoria 
interpuesto por el señor Carlos Francisco Guerra Arenales, en su calidad de Gerente General y Representante Legal 
de la entidad PAPELES COMERCIALES, SOCIEDAD ANÓNIMA; b) solicitud de autorización para llevar a cabo 
ventana de mantenimiento dividida en dos fases, fase 1: el viernes 02 de septiembre de 2022 a las 23:00 horas y fase 
2: el sábado 03 de septiembre de 2022 a las 16:00 horas con una duración cada día de dos horas, por un lapso de 4 
horas en total, en atención al numeral 8.7, del Plan de Continuidad de Operaciones Informáticas, según lo requerido 
por el Departamento de Base de Datos de la Subdirección de Sistemas y Estadística de la Dirección de Informática y 
Estadística; c) Evacuación de audiencia conferida a la Dirección de Asesoría Legal, a través de la Resolución de 
Directorio número 45-2022, dentro del Recurso de Revocatoria interpuesto por el señor Carlos Francisco Guerra 
Arenales, en su calidad de Gerente General y Representante Legal de la entidad PAPELES COMERCIALES, 
SOCIEDAD ANÓNIMA, en contra de la Resolución de Dirección Ejecutiva número DE-572-2022 de fecha 30 de junio 
de 2022;

4.- Actividad 1.6) Asesorar en actividades y/o temas del área de compras y adquisiciones.

Se realizó el análisis de: a) Solicitud de aprobación de la Quinta Modificación al Plan Anual de Compras del Registro 
Nacional de las Personas, para el ejercicio fiscal 2022; b) Solicitud de aprobación del Contrato Administrativo número 
097-2022 del 25 de julio de 2022, derivado del evento de Licitación Pública RENAP LIC-09-2021 denominado 
"CONTRATACIÓN DE ENLACES PUNTO A PUNTO, REDUNDANTES, FIBRA OSCURA Y DE INTERNET, PARA EL 
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS", celebrado entre el Director Ejecutivo del Registro Nacional de las 
Personas y el Administrador Único y Representante Legal de la entidad mercantil INNOVA OUTSOURCING, 
SOCIEDAD ANONIMA; c) Solicitud de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y Contrataciones, y 
Especificaciones Técnicas para la contratación del Servicio de Administrativa. Arrendamiento para la Sede del 
RENAP; la cual se realizará en la Modalidad Específica regulada en el artículo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones 
del Estado, programada en el Plan Anual de Compras -PAC- 2022, de conformidad a lo requerido por el Departamento; 
d) Solicitud de aprobación de la Requisición de Adquisiciones y Contrataciones y Especificaciones Técnicas para la 
contratación del Servicio de Telefonía Móvil para Funcionarios del RENAP; y e) Solicitud de aprobación de la 
Requisición de Adquisiciones y Contrataciones y Especificaciones Técnicas para la Adquisición de Cupones de 
Combustible, para el Registro Nacional de las Personas

Lie. Estuardo Merféndez de la Riva

Vo. Bo.
\  DIRECTORIO /

MSc. Gabriel Vladimir Aguilera Bolaños' 
Magistrado Tribunal Supremo Electoral 

Miembro Suplente del Directorio


