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Factura Pequefio Contribuyente

NURY FABIOLA, MORALES ORTEGA DE MAYEN
Nit Emisor: 97140309
FABIOLA MORALES
5 AVENIDA LA FLORIDA   1-50  LOTIFICACION  LA  FLORIDA,  zone  19,
Guatemala, GUATEMALA
NIT  Receptor:  52469050
Nombre Receptor   REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

NUMERO DE AUTORIZAcldN:
BFF80868-1659410A-A817®3SA186F48C7

S®rio:  BFF80868 Ndmoro do DTE:  374®48106/
Fecha  y hora  de  emislon.

Fecha y  hora de  certificacl6n.

Num®ro Acco8o:
/

0:50:58
0:50:58

Moneda.  GTQ

#No             B/S        Cantided

I              Servic lo                 1

Descripcion                           Prec io/Valor             Descuentos (Q)

Porserviciostecnico/
unitarlo (Q)

10,000 00                                   0 00

2024. CANCELADO

I  No genera derecho a cfedlto fiscal

Otros
Descuentos(Q)

Total (Q)                      Impuestos

0  00                         10,000 00

/               TOTALES                                0 00                               0 00                     10,000AO

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"
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lNFORMEDEACTIVIDADESMESDEJUNlo;;E2024

Fecha: 30 de junio de 2024                /

Actividades del mes: delolal30dejunio  de2024         /

Nombres del contratista: Nury Fabiola Morales Ortega

Ndmero de contrato: 137-2024                    /

Vigencia del contrato: del 19 de febrero al 31  de diciembre de 2024              /

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Tecnicos                                                                                /

Direcci6n que supervisa: Direcci6n de Asesoria Legal                                                     /

ACTIVI DADES REALIZADAS:

Actividad     1.3)     Brindar    apoyo    en     recibir    notificaciones,     correspondencia,     oficios,

expedientes, remitidos por parfe de las dependencias del RENAP y otras lnstituciones.

Se   recibieron   oficios   de   las   distintas   dependencias   del   RENAP   para   su   marginado   y  tfamite

correspondiente.

Actividad   1.4)   Brindar  apoyo  en   la  elaboraci6n  de  oficios,   circulares,   memorandums  y

cualquier   otro   documento,    para    las   diferentes    unidades   administrativas    y   oficinas

ejecutoras del Registro Nacional de las Personas.

Elaboraci6n  del  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-273-2024,  mediante  el  cual  se  socializa  la  finalizaci6n

del  Convenio  de  Coordinaci6n  y  Cooperaci6n   lnterinstitucional  entre  el  Registro  General  de  la

Propiedad -RGP-y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

Elaboraci6n  del  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-274-2024,  mediante  el  cual  se  solicita  a  la  Unidad  de

lnformaci6n  Publica del  RENAP,  la actualizaci6n de  los enlaces de la  Direcci6n de Asesoria  Legal.

Elaboraci6n  del  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-283-2024,  mediante  el  cual  se  hace  del  conocimiento

contenido  del  MEMORANDUM  DGcl-SPFl-DCT-0008-2024  en  relaci6n  a  los  informes  de  mesas

tecnicas.

Elaboraci6n  de  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-303-2024,  mediante el  cual  se  hace de conocimiento  la

aplicaci6n relacionada a la coordinaci6n de mesas tecnicas.

Elaboraci6n  de  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-322-2024,  mediante  el  cual  se  hace  de  conocimiento

de la exoneraci6n a la Comisi6n  Portuaria Nacional,  del pago de la tarifa establecida en el Acuerdo

de  Directorio  numero  15-2020.

Elaboraci6n  de  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-323-2024,  mediante el  cual se exonera a  la  Secretaria

de   Bienestar   Social   de   la   Presidencia,   del   pago   de   la   tarifa   de   quince   quetzales   (Q.15.00)

establecida en el  articulo 2  numeral  1  del Acuerdo de  Directorio numero  15-2020.

Elaboraci6n  del  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-326-2024,  mediante  el  cual  se  socializa  el  Convenio

de   Coordinaci6n   lnterinstitucional   entre   la   Procuraduria   General   de   la   Naci6n   -PGN-  y   el

Registro Nacional de las  Personas   -RENAP-.



Elaboraci6n  del  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-325-2024,  mediante el  cual  se  socializan   las  acciones

que  se  realizaron  para  prorrogar la  vigencia  por el  mismo  periodo de  conformidad  con  la  clausula

d6cima  primera  del  Convenio  de  Coordinaci6n   lnterinstitucional  entre  el  Ministerio  de  Desarrollo

Social y el  Registro  Nacional de  las  Personas.

Elaboraci6n  del  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-327-2024,  dirigido  a  Direcci6n  Ejecutiva,  mediante  la

cual  se  traslada  copia  del  oficio  SG-1707-2024  y  cedula  de  notificaci6n  del  7  de junio  de  2024,  la

cual  contiene  Resoluci6n final del  dictada dentro del expediente  PDH-lNV-2023-7852.

Elaboraci6n  del  Oficio  DAL-93-2024,  dirigido  a  las  jefaturas  de  la  Direcci6n  de  Asesoria  Legal,

mediante  el  cual  se  informa  y  se  traslada  el  listado  de  los  trabajadores  que  aprobaron  el  Curso

Virtual  "C6digo  de  Etica  y  Probidad  del  Registro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-  (Acuerdo  de

Directorio  63-2021 ".

Elaboraci6n de Circular DAL-48-2024,  mediante el  cual  se socializa  instrucci6n  de  cumplimiento de

plazos judiciales,  ministeriales y de Corte de Constitucionalidad.

Elaboraci6n  de  Circular DAL-49-2024,  mediante el  cual  se  socializa  instrucci6n  de  recepci6n  tlnica

de correspondencia.

Actividad 1.9) Llevar un adecuado control de oficios, dictamenes y opiniones legales que se

realicen en la Direcci6n de Asesoria Legal y sus departamentos.

Se   proporcionaron   correlativos   de   oficios,   dictamenes   y   opiniones   legales,   para   el   uso   del

Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo

Actividad  1.10) Otras actividades que  le sean  asignadas  por el  Director,  Subdirector,  Jefes

de los departamentos de la Direcci6n de Asesoria Legal de RENAP, para lo cual bastard que

se haga el requerimiento en forma verbal, escrita o electr6nica.

Archivo de marginados asignados al Departamento de Asesoria  Legal en  Derecho Constitucional y

Administrativo.

Fotocopias de expedientes en materia de derecho administrativo.

Asignaci6n  y  descargo  de  documentos  a  profesionales  del  Departamento  de  Asesoria  Legal  en

Derecho Constitucional  y  Derecho Administrativo.

Seguimiento   de   asignaci6n   de   documentos   de   acuerdo   a   los   plazos   establecidos   en   los

requerimientos.

Confrontado  de  oficios  de  traslado,  dictamenes,  opiniones  legales,  proyectos  de  resoluciones  y

acuerdos de Directorio y Direcci6n  Ejecutiva.

Recordatorio  via  correo  electr6nico  de vencimientos  de  plazos  a  profesionales juridicos  y jefe del

Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo.

Traslado de documentos a Tecnico de Asesorfa Legal,  para escaneo y archivo de los mismos.

Elaboraci6n   de   reporte   del   POA   correspondiente   a   mayo   2024,   en   relaci6n   a   la   emisi6n   de

dictamenes   y  opiniones   legales  emitidos   por  el   Departamento   de  Asesoria   Legal  de   Derecho

Constitucional y Derecho Administrativo.

Revisi6n  de  oficios,   dictamenes  y  opiniones   legales  del   de  enero  a  mayo  del   presente  afio,

correspondiente a la auditoria 2024.



Orden  de  marginados  a  partir  de julio  de  2023  a  mayo  de  2024,  correspondientes  a  la  auditoria

2024.

Atender  requerimiento  de  Jefe  del  Departamento  de Asesoria  Legal  de  Derecho  Constitucional  y

Derecho Administrativo,  en  relaci6n  al traslado de expedientes de  la  Procuraduria de  los  Derechos

Humanos correspondientes a la auditoria 2024.

Direcci6n   de  Asesoria   Legal

SededelF`ENAP,Guatemala,Gua`        '
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