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iNFORME  DE ACTivlDADEs  REALizADAs DURANTE  EL pERroDO
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
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Jessica Maria;Av]Ia Davila/
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Vl9®ncla del Contrato:R®ngl6nPresupuestarjo: Ibel 19/02/2024  al 31/12/2024

029 "Otrys romurtefacjones d® personal temporal"
Sorvjc]OS: T6cnipes
Dlroccl6n qul®n SL]p®rvisa: Comunlcaci6h Social

±9iviDADEs im MEs iHLrtyuo DE 2o_2±  /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actlvidad  1.1  Brihdar apoyo  en  dls®flar ®l®mentos  graficos  pare cont®nido
lnforrnativo d®l RENAP

1.   Apoyo  en  la  revision  y  elaboraci6n  de  la  publicaci6n  diaria  informativa  en
base al contco de Dpl en sede por departamento de entrega, para publicar
en redes socjales.

2.   Modificaci6n  del  banner  de  la  pagina  web  oficial  de]  RENAP  en  base  al
conteo diario de DPI disponibles por departamento.

3.   Apoyo en la elaboraci6n y diagramaci6n para la invitaci6n y boletln sobre la
exhjbici6n gLa Trayectoria de Talentos Guatemaltecos".

4,   Brindar apoyo en la edicj6n y e[aboraci6n de EI Informador Registral.
5.   Apoyo en la elaboraci6n y diagramaci6n de la campafta de ahorro de energfa

propuesta dentro de la instituci6n.
6,   Elaboraci6n de comunicados para compartir en redes sociales y dentro de la

lnstitucj6n.

Actlvldad 1.2 Elaborar propuestas de markctjng digital para la lnstitucl6h

1.   Apoyo en el diseflo de la publicaci6n pare redes socjales sobre la noche de
Dpl del mes con nueva tematica. Se propuso un disefio nuevo en base a la
temporada.

Actlvidad 1.6 Partlclpar ®n grabaclones d® spots publ)citarios.

1.   Brindar apoyo en ouanto a grabaciones y sesiones fotogfaficas necesarias
para la e[aboraci6n de videos y publjcacjones promocjonales de RENAP.

Actlvldad 1.7 Proponer dlsefios para publ!caciones lhstituclohal®s.

1.   Apoyo en  el diseflo y elaboraci6n de publicaciones de los dfas festivos del
mes para publicar en redes sociales.

2.   Propuesta y elaboraci6n de disefio de post digital para jnfomar a los usuarios
sobre  las  caracterf sticas  del  Documento  Personal  de  ldentidad  Especial
(DPIE).

3.   Apoyo en la elaboraci6n de los disefios informativos a exponer para la Feria
de Emplco Nacional.



4.   Brindar apoyo en la modificaci6n de posts informativos sobre la entrega de
Dpl en los distintos consulados presentes en varios pafses.

5.   Apoyo   en   la   elaboracj6n   de   material   informatjvo   sobre   los   Servjcios
Electfonicos de la instituci6n.

Activldad 1 .9 Apoyar en la edjcl6n d® material fotografico.

1 .   Colaboraci6n con modificaciones para la rotulaci6n de retratos colocados en
la oficina de Atenci6n Especial para Nofarios de Rusmall.

2.   Apoyo  en  la  edici6n  de todo  el  material  fotografico  proporcionado  para  el
desarTollo de la Memoria de Labores de este afto.

Actlvldad 1.10 Proponer calondarizracl6n de publlcaclon®s en redes §oclales
instituclonales

1.   Apoyo en distribuir tareas en el calendario del correo institucional pare mejor
organizacj6n en ouanto a publicacjones y tarcas de diseffo importantes.

2.   Apoyo    en    calendarizar    fechas    importantes    tanto    nacionales    como
intemac]onales   relevantes   para   publlcaciones   de   redes   sociales   de   la
instituci6n.
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Jessica Mgiva Avlla Davlla
T6cnico de la Unidad de Comunlcac!6n Social
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