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Detalle de Documentos
Tipo Documento: FEL
Fecha Emision: 31/10/2024 09:30:51
Emisor: 95107280
_{_\_gente de Retencidn: No es agente de retencion.
Establecimiento: JESSICA MARIA AVILA DAVILA
Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ GTQ 15000.000000
No. de Acceso: 0
Autorizacion: 703413B9-C799-4DFE-B44B-43BA436F17C7
Serie: 703413B9
Nimero del DTE: 3348712958
Acuse de recibido: FCID202420241011T09:30:5206:00703413B9C7994DFEB44B43BA436F 17C7
Fecha de la consulta: 11/10/2024 09:44:56
Estado: Activo
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Factura Pequeiio Contribuyente

JESSICA MARIA, AVILA DAVILA
Nit Emisor: 95107290
JESSICA MARIA AVILA DAVILA

KILOMETRO 16 5 3-1 A RESIDENCIAL LOS DIAMANTES, zona 0,
Santa Catarina Pinula, GQATEMALA

NIT Receptor: 52469050 s
Nombre Receptor: REGISTRO NAGIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Direccién comprador: CALZADA ROOSVELT 13-46 ZONAT -

—=

NUMERO DE AUTORIZACION:
70341389-C799-4DFE-B44B-13BA436F17C7
Serle: 70341389 l}'u{ero de DTE: 3348712958
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31 70'&-2024 09:30:51
Fechay hora de cerfificacién; 11-oct-2024 09:30:52

——
#No B/S  Cantidad Descripcion PreciofValor Descuentos () Otros Total (Q) Impuestos
S/ unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por servicios TECNICOS 15,000.00 0.00 0.00 15,000.00,
prestados al RENAP, dumn]z
el periodd comprendido del /
01/10/2024 al 31/10/2024
segiin cumplimiento del
contrato No. 138-2024

TOTALES: 0.00 0.00 15,000.00/
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

5 intendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS, SEGUN
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO
COMPRENDIDO DEL 01/10/2024 AL 31/10/2024, PRESTADO AL
SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.

UNICA SOCIAL
Comunicacién Social
del RENAP Guatemala, Guatemaia

jd&. ‘Wcofz Yaimy Castillo Jarquin
C




INFORME MENSUAL DE ACT IVIDADES

OCTUBRE, ANO 2024
FECHA: 31/10/2024
Actividades del Mes: Del 01/10/2024 al 31/10/2024 -
Nombre del contratista: Jéssica Maria Avila Davila
Namero de Contrato: 138-2024 )
Vigencia del Contrato: Del 19/02/2024 al ;1:‘1212024 .
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos
Direccion quien Supervisa: Comunicacién Social S

ACTIVIDADES DEL MES DE OCTUBRE DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.1 Brindar apoyo en diseftar elementos graficos para contenido
informativo del RENAP

1. Apoyé en la revisién y elaboracion de la publicacion diaria informativa en
base al conteo de DPI en sede por departamento de entrega, para publicar
en redes sociales.

2. Apoyé en la elaboracién y diagramacién del contenido del Informador
Registral del mes de julio y agosto.

3. Disefié el nuevo boletin informativo para uso intemo de Ia institucion con el
objetivo de difundir el tema del acceso a la informacién publica.

4. Colaboré con la elaboracién de la presentacion en base a la propuesta del
nuevo logotipo “Tu Decides”.

Actividad 1.2 Elaborar propuestas de marketing digital para la institucion

1. Disefié 2 posts sobre el dia del nifio para publicar en redes sociales de ia
institucion.

2. Disefié 2 posts sobre el dia de la revolucion para publicar en redes
sociales de la institucion.

3. Apoyé en el disefio del material informativo para redes sociales de la noche
de DPI del 2 de octubre, asi como e banner para la pagina web de la
institucion

4. Colaboré con el proceso de disefio de posts informativos en base a Ia
Noche de los Museos del dia 8 de noviembre en la Bodega 5 del
Departamento de Archivo Central del RENAP.

Actividad 1.3 Brindar atencién al cliente interno, segan requerimientos de las
unidades administrativas de la institucién.

® Durante el periodo del presente informe, no se realizaron actividades
con respecto a esta tematica.






Actividad 1.4 Apoyar en la cobertura de actos protocolarios, actividades
institucionales y proyectos en cualquier lugar del territorio nacional, donde
sea asignado.

1. Apoyé en la actividad realizada dentro de la institucién para la ampliacién
del convenio de! convenio de cooperacién interinstitucional entre CONADI
y el RENAP.

Actividad 1.5 Colaborar con la logistica de actividades institucionales

¢ Durante el periodo del presente informe, no se realizaron actividades
con respecto a esta teméatica.

Actividad 1.6 Participar en grabaciones de spots publicitarios.

1. Colaboré en la grabacion del material interno para informar sobre las acciones de
prevencion a tomar en cuenta en caso de temblores o terremotos dentro de I3
institucién.

Actividad 1.7 Proponer diseiios para publicaciones institucionales.

1. Elaboré el boletin informativo interno No. 483 sobre la Evaluacién de
Desempefio Ordinaria para los trabajadores del RENAP.

2. Apoyo en la elaboracién de material informativo sobre los Servicios
Electrénicos de la institucién.

Actividad 1.8 Brindar apoyo en redactar contenidos con fines publicitarios
de la institucion.

1. Colaboré en la redaccién del contenido para los posts de redes sociales en
base a ios servicios de jornadas méviles para las instituciones publicas y
privadas.

Actividad 1.9 Apoyar en la edicién de materiai fotografico.

2. Apoyé en la edicibn del material de certificados de temas como muerte
presunta, cese de unién de hecho, ausencia e identificacién de persona.

Actividad 1.10 Proponer calendarizacion de publicaciones en redes sociales
institucionales

3. Apoyé en distribuir tareas en el calendario dei correo institucional para
mejor organizacion en cuanto a publicaciones y tareas de disefio
importantes.

4. Apoyé en calendarizar fechas importantes tanto nacionales como
internacionales relevantes para publicaciones de redes sociales de Ia
institucion durante este mes.

5. Colaboré con la actualizacién de las notificaciones en el calendario del
correo institucional en base a las fechas especiales para estar al dia.



Actividad 1.11 Brindar apoyo en la revisién de artes gréficos con fines publicitarios.

1. Apoyé en la revisidn de boletines Y posts realizados por mis comparieros
del departamento de disefio, con el fin de evitar faltas ortograficas o errores
grafico.

Actividad 1.12 Realizar otras actividades que le sean solicitadas por el
Comunicador Soclal con relacién a los servicios contratados, sus
conocimientos y experiencia.

1. Brindé apoyo en cuanto a piezas de locucién y grabacién necesarias para
la elaboracién de videos y publicaciones promocionales de RENAP,
Participando en las mismas como uno de los actores.

(g
Jéssica ria Avila Davila

Técnico de la Unidad de Comunicacién Social

GRENAP

opivivs Restiodt 44 /e Freemen

Cieda. Vicky Jafmgoﬂcm'tro Jarquén

UNICA SOCIAL
Comunicacidn Social

VO BO ade del RENAP Guatemala, Guatemala
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