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SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

N/PRESENTAINCuMPLIRIIENTOS
AI iap3rao25 io:48:55

cffsEN

cONTRiBuyErmE y/O ErmsoFL

NIT 11 §756523

NOMBFRE VARIA FERNANDA, LCIPEZ PALENCIA   '

RE8UMEN

TIPO DE INCuRAPLIAllENTO

iFELICITACIONESI  '
NO PRESENTA INCUENPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

EE ne preeenbr lncLrmplinlentEx}. no garentlza que el conthbuyente puede obiener la .Salveiicia Plscar, ya que el proceso de emisi6n
de fa misma, congldera ctras ob»gadone§ no lndiiidas en tl vermcador lntegrado.



J

Pare acfualizar tus Dcoo§ de  RTu,  asl come verificar el detalEe
de  las dedaraciones  presentadas  puedes  hacerlo en  Agencta
virtual  ingre§ando  Usuario  y  Contrasef`a,  §i  adn  no  tiene§  tu
contrasefla]    ingresa        a            httpsJ/portal.sat.gob.givpomav
selecetoma  Agencia  VirtLral  en  fa  opeith    .So»tifar  U§unho.,        /
luego   preschfate a uma Agencia u Oficina Tributaria o uama al
Contac Cieiiter de fa SAT, telerorio 1550.

Veriru]t]€ 1o validez de h pDesei]te consulon
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Factura Pequefio Contribuyente

MARIA FERNANDA, L6PEZ PALENCIA  /
Nit Eml8or:  115756523
MARIA FEFINANDA lopEZ PALENCIA
SECTOR cLusTER cuiviBREs 00-52 cONDOMiN]O pEfa6N DE SAN
ANGEL INTERTEF{loF` CALERAS DEL NORTE, Zona a, Chlnautla,
GUATEMALA
N IT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-/'

NOMERO DE AllTORIZAC[ON:
c336oEADeDCA4Bc8®EA8-73E5D47D854c

Sorlo: c33670 Ndmoro d® DTE: 1036667848
Numoro Acce8o :

Fechayhoradeemision:31-Car-202518:2815
Fecha y  hora de cert]ficaci6n:  12-mar-202518:28:15

Moneda: GTQ

#No               B/S           Cantichd                         Descripcion

' No genera derecho a cr6dito fiscal

POR SERVICIOS TECNICOS '

i#+\¢:DF°£SL:3P;E,¥Ei£.EN/
€8##i[oET3T9?282E5L /

P. Unitano con IVA            Descuentos (Q)                      Total (Q)                           Impue§tos
(Q)

10,000.00 0.00                           10,000.00 /
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"Contribuyendo por el pats que todos queremos"
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RAZON:  PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVIC             '         CO€SEGUN  INFORME
DE   ACTIVIDADES   REALIZADAS   DURA      E   EL   PER     DO   COMPRENDIDO
DEL    01/03/2025'AL    31/03/2   2ZPRES   ADO   AL    SU       RITO   A    ENTERA
SATISFACCION.  /Vo.B   .

E3!enAP
icd   .                                 or   -ocisneros

'                 a'              ,                 n                             I

Pe-de  del  RENAP,  Guatemala,  Guaterritalg`
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Aflo 2025.

FECHA: 31/03/2025  /

Actividades del Mes: Del 01/03/2025 al 31/03/2025  /

Nombre del contratista: Maria Fernanda L6pez Palencia/
Nt)mero de Contrato: 139-2025/
Vigencia del Contrato: Del 06/01/2025 al 31,/12/2025/
Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras/emu76racjones de personal temporal"
Servicios: T6cnicos'      /
Direcci6n quien Supervisa: Registro Central de fas Personas

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad  1.1  Apoyar en  el  analisis  de documentos  de  los  diferentes  procesos  que  se
desarrollan en la Subdirecci6n Administrativo Registral.

-     Apoye  en  el  analisis  del  Documento  para  a  creaci6n  del  "DERCAS"  en  conjunto
con   la   Direcci6n   de   lnformatica   y   Estadistica,    para   la   optimizaci6n   de   las
Declaraciones Juradas Administrativas.  (Anexo I)

Actividad  1.4 Apoyar en  la  elaboraci6n  de  documentos  relacionados  con  el  que  hacer
de la Subdirecci6n Administrativo Registral.

-     Apoye en  la elaboraci6n de Oficio en el que conforme a la informaci6n presentada

por  el  Departamento  de  Registro  Civil  de  la  Personas  mediante  Declaraciones
Juradas  Administrativas  que  realizan  los  Registradores  Civiles  de  las  Personas
con  relaci6n  a  las  necesidades administrativas de las  Oficinas del  RENAP a  nivel
nacional   al   mes   de   diciembre   de   2024   se   solicjta   atender   las   necesidades
administrativas a  las  Direcciones de  lnformatica y Estadistica, Administrativa y de
Presupuesto,  por medio del ndmero de OFICIO-RCP-SA-210-2025.  (Anexo 11)

-     Apoye  en   la  elaboraci6n  de  oficio  por  medio  del  cual  se  informa  a   Direcci6n
Ejecutiva  que  se  han  consolidado  los  lnformes  de  Necesidades,  a  trav6s  de  la
informaci6n trasladada por el  Departamento de Registro Civil de las Personas con
el fin  de dar a  conocer las  necesidades  administrativas  que se  presentan  en  las
Oficias   del   RENAP,   para   los   efectos   pertinentes   por   medio   del   ndmero   de
OFICIO-RCP-SA-211-2025.  (Anexo  Ill)

-     Apoye en  la  elaboraci6n  de  Oficio en  el  que se  inform6 al  Registrador Central de
las    Personas   en    Funciones,    que    la    Subdirecci6n    de    Recursos    Humanos
actualmente no cuentan con relojes biometricos disponibles para proporcionar a la
Oficina del  RENAP  ubicada en el departamento y municipio de  Huehuetenango, y
por temas de presupuesto la adquisici6n de los mismo no esta contemplada para
el afio 2025,  por medio del ntlmero de OFICIO-RCP-SA-245-2025. (Anexo lv)

-     Apoye  en  la  elaboraci6n  de  Oficio  en  el  cual  se  informa  a  la  Subdirecci6n  del
Registro  Central  de  las   Personas  y  al  Subdirector  de  Atenci6n  al   Migrante  y
Servicios en  el  Extranjero,  sobre  los  resultados obtenidos al mes de diciembre de
2024,  correspondiente  a  la  ejecuci6n  de  las  metas fisicas  institucionales  a  cargo
del  Registro  Central  de  las  Personas,  y  agregado  del  analisis  elaborado  por  la
Direcci6n  de  Gesti6n  y  Control  lnterno,  por  medio  del  numero  de  OFICIO-RCP-
SA-284-2025.  (Anexo V)
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Apoye  en  la  elaboraci6n  de  Oficio  en  el  que  en  seguimiento  a las  necesidades.
administrativas  de  las  Oficinas  del  RENAP  a  nivel  nacional,  con  el  prop6sito  de
mejorar  las  condiciones  fisicas,  de  seguridad  y  atenci6n  que  se  brinda  a  los
usuarios   se   informa   el   Registro   Central   de   las   Personas   nombra   a:   Maria
Fernanda  L6pez  Palencia,  como  enlace  directo  con  la  Unidad  de  Almacen  del
Departamento de  Servicios  Generales de  la  Direcci6n Administrativa  para  brindar
seguimiento con os requerimientos de insumos criticos (papel bond y t6ner) de las
Oficinas del  RENAP del  Registro Central  de las  Personas,  por medio del  ntimero
de OFICIO-RCP-SA-277-2025 (Anexo Vl)

Apoye en  la elaboraci6n de Oficio en el cual se solicita al Subdirector de Registro
Central  de  las  Personas,  para  que  gire  instrucciones  a  los  Registradores  Civiles
de  las  Personas  sobre  las  requisiciones  de  almac6n  para  los  insumos  criticos
(papel  bond  y  t6ner)  mismos  que  debefan  ser  enviados  en  los  primeros  5  dias
habiles del  mes,  por medio de correo electr6nicos a  los Auxiliares Administrativos
Registrales      y      enlaces      de      la      Subdirecci6n      Administrativo      Registral
correspondientes,  por  medio  del  ndmero  de  OFICIO-RCP-SA-287-2025.  (Anexo
Vll)

Apoye  en  la  elaboraci6n  de  Oficio  en  el  que  se  informa  a  la  Subdirecci6n  del
Registro  Central de las  Personas que en seguimiento al  OFICIO-DA-SRH-DGRH-
529-2025  en  el  cual  la  Subdirecci6n  de  Recursos  Humanos  informo  actualmente
no  se  cuentan  con  relojes  biom6tricos  disponibles  para  proporcionar a  la  Oficina
Registral  568  y  que  por temas  de  presupuesto  la  adquisici6n  de  los  mismos  no
esta   contemplada   para  el   afio   2025,   por  lo   que  se   le   solicito  gestionar  las
acciones   pertinentes   con   los   Registradores   Civiles   de   las   Personas   de   las
Oficinas del  RENAP  a  nivel  nacional,  por medjo del  numero de OFICIO-RCP-SA-
339-2025.  (Anexo VIIl)

Apoye en  la elaboraci6n  de  la  Circular RCP-SA-001-2025,  dirigida al  personal de
la    Subdirecci6n    Administrativo    Registral,    en    el    que    se    informa    sobre    el
procedimiento   para   la   recolecci6n   y   control   de   las   requisiciones   de   insumos
criticos   (papel   bond   y  t6ner),   para   las  Oficinas   del   RENAP   a   nivel   nacional.
(Anexo lx)

Actividad  1.5  Brindar apoyo  en  el  seguimiento,  evaluaci6n  y  monitoreo  de  los  asuntos
de las oficinas del RENAP,  cuando asi sea requerido.

-     Apoye en  realizar un  monitoreo de  las Oficinas del  RENAP a  nivel  nacional,  en el

que  se  informa  a  la  Subdirecci6n  de  Recursos  Humanos,  sobre  las  Oficinas  del
RENAP  que  no  cuentan  con  seFializaci6n  de  rutas  de  evacuaci6n  y  las  que,  si
cuentan  con  la  misma,  pero  en  mal  o  regular estado,  el  cual  fue  trasladado  por
medio del OFICIO-RCP-SA-336-2025.  (Anexo X)

-    Apoye  en  la  recolecci6n  de  requisiciones  para   insumos  criticos  (papel  bond  y
t6ner) para las Oficinas del  RENAP a nivel  nacional,  y trasladando los formularios
a la Unidad de Almac6n para su distribuci6n en el mes de abril.  (Anexo Xl)

Apoye  en  el  seguimiento  de  necesidades  administrativas  que  presentaron   las
Oficinas    del    RENAP    en    los    departamentos    de    Huehuetenango,    Solola    y
Totonicapan.

Actividad  1.6  Participar en  reuniones  por delegaci6n  de  la  Subdirecci6n  Administrativo
Registral.

-     Participe   cada   martes   del   mes   de   marzo   en   la   reuni6n   de   Gabinete   de
Necesidades Administrativas en el que se tratan temas referentes a las diferentes
necesidades de las oficinas del RENAP a nivel nacional.



Actividad  1.9 0tras actividades en
Subdirector Administrativo Registral,

materja  administrativa  que  le  sean  asignadas  por el

Apoye  en  la  distribuci6n  de  sillas  de  espera  compartiendo  las  requisiciones  con
almacen y coordinando las rutas correspondientes.  (Anexo XIl)

Apoye   en   la   distribuci6n   de   ventiladores,   compartiendo   las   requisjcjones   con
almacen y coordinando las rutas correspondientes.

Apoye  en   la  distribuci6n  de   16  sillas  secretariales  para  diferentes  oficinas  del
RENAP a  nivel  nacional.  (ANEXO XllI)

Apoye en  la distribuci6n de sillas secretariales para el Personal de la Subdirecci6n
Administrativo  Registral  y el  personal  del  departamento  de Atenci6n  al  Migrante.
(ANEXO XIV)

Apoye  en  la  distribuci6n  de  escaner  de  huellas  para  las  Oficinas  del  RENAP  a
nivel  nacional,  compartiendo  las requisiciones con  la  Unidad  de Almacen.  (Anexo
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