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Factura Electlrin ica

Regimen de Factura Electr6nica en Linea
Verificaci6n de Documento Tributario Electr6nico

Fanra

31/07/2023 09:37:05

EMISION

No. de acceso:

Autorizaci6n:

cuse de
echa de la
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Factura Pequefio Contribuyente

ANDREA ALEJANDRA, ZETINO BENITO
Nit Emlsor: 81124945
ANDREA ALEJANDRA ZETINO BEN ITO
7 AVENIDA COLONIA EL EDEN 3 LOTE 37, zone 2, Villa Nuova,
CuATEMALA
N IT Receptor:  52469050
Nombre Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

59999F
Serlo:

NOIVIERO DE AUTORIZAC16N:
.A851 4766e4Di-DD87iD9A857o

sOF69 Ndmero d® DTE:  28238989e2
N um®ro Acceso :

Fecha y hora de emision: 31
Fecha y hora de cerdficaci6n:

-2023 09:37:05
-jul-2023 09:37 :06

Moneda: GTQ

#No            B/S        Cantidad                   Descripeion

I            Servicio             I

al 30/06/2023

&u.TTZF-ieon2i

' No genen derecho a cledito fiscal

Preciorvalor
unth,08:oQ;

TOTALES:

Descuento§ (Q) Otros
Desouentas(

0.00                                0.00 8,co/o

OavavJde /

"Contribuyendo por el palls que todos queremos"



RAZ6N:

ProcedeelpagodeServiciosPROFESIONA/ES,segdnelinformedeactividadesrealizadasdurante

el periodo comprendido del 01/ 3 prestado al suscrito a entera satisfacci6n.



E=
lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Aflo 2023.

FECHA: 30/06/2023   / /
Actividades del Mes: Del 01/06/202; al 30/06/202/ //
Nombre del contratista: Andrea Alej:ndra Zetino Benijg` /,,/
Ndmero de Contrato: 145-2023        /` //
Vigencia del Contrato: Delo1/06/2023#131/12/2023/

Rengl6n Presupuestario: 029 ``Otras remuneraciones de p/ersonal temporal"

Servicios: Profesionales / ',/

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de capacitaci6n      ,/ '//

ACTIVIDADES REALIZADAS :

Actividad  1.1) Asesorar y apoyar en  la  logistica de cursos de capacitaci6n a  llevarse a

cabo  en  modalidad  presencial,  semipresencial  y  virtual,  en  la  Sede  del  RENAP,  asi

como]  en el  perimetro de  la  Ciudad  Capital de Guatemala:

Preparar material  de  capacitaci6n,  mediante  presentaci6n  a  llevarse  a  cabo  de

manera  presencial  con  personal  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  en  la

Sede del RENAP.

•     Realizar el formato de  Disefio  lnstruccional de  la  capacitaci6n  a  llevarse  a  cabo

con personal con personal del Registro Nacional de las Personas, en la Sede del

RENAP.

Actividad    1.4)   Apoyar   en    llevar   control   de    la   participacj6n,    efectividad   de    los

facilitadores y evaluar la satisfacci6n de los cursos de capacitaci6n y su desarrollo:

•     Verificar  asistencia  del  personal  asignado  para  recibir  capacitaci6n  en  la  Sede

del  RENAP.

•     Entregar   a   personal   que   asisti6   a   capacitaci6n   Evaluaci6n   de   Satisfacci6n

Presencial.

Actividad  1.5)  Realizar  otras  actividades  que  le  sean  asignadas  por  la  Direcci6n  de

Capacitaci6n en  relaci6n a los servicios contratados:

•     Apoyar  en  la  clasificaci6n  de  documentaci6n  recibida  varia  por  la  Direcci6n  de



Capacitaci6n de manera mensual de enero a junio del aflo 2021.

•     Verificar   la   documentaci6n   recibida   varia   por   la   Direcci6n   de   Capacitaci6n,

archivada de manera mensual de enero a junio del afio 2021,  con  la finalidad de

evacuar documentaci6n irrelevante.

•     Apoyar  en  la  foliaci6n  de  la  documentaci6n  recibida  varia  por  la  Direcci6n  de

Capacitaci6n  de  manera  mensual  de  enero  a  junio  del  aFio  2021,  con  el  fin  de

llevar un control de los mismos.

•     Registro  de  documentaci6n  recibida  varia  por  la  Direcci6n  de  Capacitaci6n  de

manera    mensual    de    enero    a   junio    del    afro    2021,    en    el   formulario    de

Transferencia  de  Documentos  Administrativos,  del  Departamento  de  Archivo  y

Gesti6n  Documental  de  la  Direcci6n Administrativa,  con  la  finalidad  de trasladar

la documentaci6n para su resguardo.

Vo.  8o.


