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Factura Pequefio Contribuyente
MARIA JULIA,  lvIARCOS CETO
Nlt Emisor: 41§74974
MARIA JULIA MA

§*gAEATECpHE°QAuC£
N IT Receptor: 52469650
Nombre Receptor REGISTRO

zona 4, Sam Luca§ Sacatepequez,

ACIONAL  DE LAS  PERSONAS-RENAP-

#No             Bus        Cantidad                    Descnpcion

1             ServLcio              I          ;Porserviciostecnieos

p.restedos al RENAP, durante
EI. pp_riodo comprendido del
Ol/07Q023 al 51/07#023

¥ortratcoT4%[jz#ode

• No genera derecho a cT6dito fiscal

PreciorvaloT             Deseuentos (Q)
unltano (Q)

10.000.00                                       0.oo

TOTALES:

NUMERO DE AUTORIZAC16N:
AEIE6806-BCE4437A.8CE1-98BE69EEBF2C

Sorle: AEIE6806 Ndmeio de DTE: 3169076090

Numero Acceso:

Fecha y hora de emlsion:  31givf£
Fecha y hora de certificacl6n:  1

Chros
Desouentos(Q)

11 ``49:59

023  11 :49:59
Moneda: GTQ

Total (Q)                       Impuestos

0.00.                          IO,Ooo.oo

0.00 ,                        I 0.Ooo.oo

"Contribuyendo por el pals que todos queremos''



RAz6N:  pROcEDE EL PAGO DE sERvicios TECNicos, sEeuN iNFORME DE
ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL  PERIODO  COMPRENDIDO  DEL 01/07/2023 AL
31/07/2023,   PRESTADO A LA SuSCRITA A  ENTERA SATISFACC16N.

VO.Bo.



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ANP46123.

Fecha: 31/07/2023 /                                 ;'
Actividades del Mes: Del 01/07/2023 al 31/07/2023   /
Nombre del contratista: Maria JuliaMarcos ceto  /         ,
Ntimero de Contrato: 148-2023  '                                 /
Vigencia del Contrato: Del 16/06/2023 al 31 /12/2023'/
Rengl6n Presupuestario: 029"Otras rgriluperaciones d6 personal temporal"
Servicios: Tecnicos   /    /
Direcci6n quien Supervisa: Inspectoria general

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1) Prestar servicios tecnicos brindando apoyo a la lnspectoria General,  en los
procesos    de    indole    administrativo    a    trav6s    del    Departamento    de   Asuntos    Tecnico-
Administrativos de la siguiente manera:

Se  apoy6  al  Departamento  atendiendo  llamadas  telef6nicas  y  archivo  de  correspondencia
recibida.
Se  colabor6  en  la  recepci6n  de  expedientes  provenientes  del  Departamento  de  Analisis  y
Averiguaci6n,  para su guarda, custodia y futura referencias.

2.-Actividad  1.2)  Apoyar  en  la  implementaci6n  del  Procedimiento  para  la  Sistematizaci6n,
Resguardado y Custodia de expedientes en la lnspectoria General.

Se  apoy6  ordenando  y  colocando  c6digo  IG-MM  a  los  expedientes  nuevos  de  los  casos  de
madres menores de edad, para ser asignados a los t6cnicos de lnspectoria General.

3.-Actividad 1.3) Brindar apoyo en el Proceso de resguardo de los expedientes finalizados en
la    lnspectoria   General,   el   cual   esta   a   cargo   del   Departamento   de   Asuntos   Tecnico-
Administrativos.

Se   procedi6   a   realizar   una   revisi6n   e   incorporaci6n   de   expedientes   finalizados   que   se
encuentraii     en     resguardo     del     Departamento     de     Asuntos     T6cnico-Administrativos,
correspondientes a los afios 2009,  2010,  2011,  2012,  2013,  2014,  2015,  2016.

4.-Actividad  1.4)  Brindar  apoyo  en  la  creaci6n  de  una  base  de  consulta  de  expedientes,
finalizados   dentro   del   procedimiento   para   la   Sjstematizaci6n,   Resguardo   y   Custodia   de
expedientes finalizados en lnspectoria General.

Se  procedi6  a  realiza  una  base  de  datos  de  145  expedientes  correspondientes  a  la  mesa
liquidadora de la regi6n Sur-Occidente con la informaci6n relevante de cada uno, a fin de tener
un  mejor control que permita  la  localizacj6n fisica de  los mismos.



5.-  Actividad 1.5)   Brindar  apoyo   en   el   procedimiento,   escaneo,   fotocopia   distribuci6n   y
asignaci6n de Correspondencia de la inspectoria General.

-      Copiadeoficios
-      Entrega de respuestas de oficios a cada T6cnico y Mandatario de lnspectoria General

provenientes de diferentes direcciones.          /
-      Apoyo en la entrega de correspondencia y,requerimientos de entidades externas.

6.-Actividad  1.6) Realizar otras actividades qug''sean asignadas per el Jefe de Asuntos
Tecnico-Adm`inistrativos y el  Inspector General,en  relaci6n a los servicios  contratados.

Se  realiz6  la entrega de expedientes  nuevos  (lG),  expedientes de casos de madres menores
(lG-MM)  asignados a T6cnicos de  lnspectoria General.
Se  realiz6  entrega  de  expedientes  para  elaboraci6n  de  denuncia  a  Profesionales,  asi  como
expedientes denunciados para mesa regional.
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