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Identificador Documento del Verificador 
Integrado No: 

1697462879672

Fecha de Generación: 
Oct 16, 2023,7:27 AM

D e ta lle  d e  D o c u m e n to s

T ip o  D o cu m en to : FE L

F e c h a  E m isió n : 3 1 /1 0 /2 0 2 3  19 :11:41 /

E m iso r : 4 1 5 7 4 9 7 4

A g e n te  de R eten c ió n : N o es a g e n te  de  re te n c ió n .

E sta b le c im ie n to : M A R IA  J U L IA  M A R C O S  C E T O

R ecep to r : 5 2 4 6 9 0 5 0 -R E G IS T R O  N A C IO N A L  D E  LA S  P E R S O N A S - R E N A P -

M o n to  T o ta l: G T Q  G T Q  1 0 0 0 0 .0 0 0 0 0 0

N o . de A cceso : 0

A u to r iz a c ió n : 4 7 3 6 E 4 B 1 -8 D 5 8 -4 5 E 5 -B 3 6 7 -2 3 7 7 2 C 4 2 6 B 5 D

S erie: 4736 E 4B 1

N ú m e r o  d e l D T E : 2 3 7 1 3 7 2 5 1 7

A c u se  d e  rec ib id o : F C ID 2 0 2 3 2 0 2 3 1 0 1 5 T 1 9 :1 1 :5 8 0 6 :0 0 4 7 3 6 E 4 B 1 8 D 5 8 4 5 E 5 B 3 6 7 2 3 7 7 2 C 4 2 6 B 5 D

F e c h a  d e  la  co n su lta : 16 /1 0 /2 0 2 3  0 7 :2 7 :5 5

E sta d o : A c tivo



Factura Pequeño Contribuyente

MARIA JULIA, MARCOS CEJO 
Nit Emisor: 41574974 
MARIA JULIA MARCOS CETO
ALDEA CHOACORRAL 1-64 zona 4, San Lucas Sacatepequez,
SACATEPEQUEZ
NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN: 
4736É4B1-8D58-45E5-B367-23772C426B5D 

Serlo: 4736E4B1 Número de DTE: 2371372517 
Numero Acceso:

Fecha y hora de emis¡ofí!/31-oct-2023 19:11:41 
Fecha y hora de certificación: 15-oct-2023 19:11:41

Moneda: GTQ

B/S Cantidad Descripción Precio/Valor 
unitario (Q)

Descuentos (Q) Otros
Descuentos(Q)

Total (Q) Impuestos

Servicio 1 Por servicios tecnietís
prestados al RENAP, durante 
el periodo comprendido del 
01/10/2023 al 31/10/2023, /  
según cumplimiento de 
contrato 148-2023.

10,000$) 0.00 0.00 10006.00

/
TOTALES: 0.00 0.00 10,0/0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

"Contribuyendo por el país que todos queremos"

1



/
RAZON: Procede el pago de servicios técnicos, según informe de actividades 

realizadas durante el periodo com prendido del 01/10/2023 al 31/10/2023, prestado 

a entera satisfacción de la suscrita.
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Inspectoría General
Sede del RENAP, Guatimnm,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES AÑO 2023.

F e ch a : 3 1 /1 0 /2 0 2 3  /
A c t iv id a d e s  d e l M es: D e l 0 1 /1 0 /2 0 2 3  a l 3 1 /1 0 /2 0 2 3 ,

N o m b re  d e l co n tra tis ta : M a ría  J u lia  M a rc o s  C e to
N ú m e ro  d e  C o n tra to : 1 4 8 -2 0 2 3  7 ^

V ig e n c ia  d e l C o n tra to : D e l 1 6 /0 6 /2 0 2 3  a l 3 1 /1 2 /2 0 2 3
R e n g ló n  P re s u p u e s ta r io : 0 2 9 “O tra s  re m u n e ra c io n e s  efe p e rs o n a l te m p o ra l”

S e rv ic io s : T é c n ic o s
D ire c c ió n  q u ie n  S u p e rv isa : In s p e c to r ía  G e n e ra l /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Prestar servicios técnicos brindando apoyo a la Inspectoría General, en los 
procesos de índole administrativo a través del Departamento de Asuntos Técnico- 
Administrativos de la siguiente manera:

Se apoyó al Departamento con el archivo de correspondencia recibidos. Así como Archivo de 
expedientes finalizados, recibidos por profesionales de Inspectoría General e incorporado en 
las cajas correspondiente del Archivo.

2.- Actividad 1.2) Apoyar en la implementación del Procedimiento para la Sistematización, 
Resguardado y Custodia de expedientes en la Inspectoría General.

-Se procedió ordenar e incorporar en la base de datos los expedientes de Madres Menores • 
Ingresados a Inspectoría General.
-Correo Electrónico
-Imprimir
-Ordenar
-Incorporar en folder 
-Mes de noviembre 2022

. Se incorporó a folder y se ingresó a la base de datos los expedientes de madres menores de 
los siguientes meses:
- enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, Agosto y septiembre del año 2023.

3.- Actividad 1.3) Brindar apoyo en el Proceso de resguardo de los expedientes finalizados en 
la Inspectoría General, el cual está a cargo del Departamento de Asuntos Técnico- 
Administrativos.

Se procedió a realizar una revisión de 322 expedientes e incorporación finalizados que se 
encuentran en resguardo del Departamento de Asuntos Técnico-Administrativos, 
correspondientes a los años: 2013, 2015, 2017, 2019, y 2022 que fueron incorporados a la 
base de expedientes finalizados.

4.- Actividad 1.4) Brindar apoyo en la creación de una base de consulta de expedientes, 
finalizados dentro del procedimiento para la Sistematización, Resguardo y Custodia de 
expedientes finalizados en Inspectoría General.

Se procedió a realizar el ingreso a la base de expedientes finalizados de 15 expedientes 
correspondientes a la mesa liquidadora de la región Sur-Occidente con la información relevante 
de cada uno, a fin de tener un mejor control que permita la localización física de los mismos.



5. - Actividad 1.5) Brindar apoyo en el procedimiento, escaneo, fotocopias distribución y 
asignación de Correspondencia de la Inspectoría General.

Escaneo de documentos recibidos
- Copia de oficios generado por DATA.
- Entrega de correspondencia recibida a cada Técnico y Profesionales de Inspectoría 

General provenientes de diferentes direcciones.
- Apoyo en la entrega de correspondencia y requerimientos de entidades externas.

6. - Actividad 1.6) Realizar otras actividades que sean asignadas por el Jefe de Asuntos 
Técnico-Administrativos y el Inspector General en relación a los servicios contratados.

-Se realizó la entrega de expedientes de casos nuevos Inspectoría General, asignados a 
Técnicos de Inspectoría General para Análisis y averiguación.
-Se realizó entrega de expedientes para elaboración de denuncia a Profesionales, de 
Inspectoría General se realizó entrega de expediente denunciados a Mandatarios asignados a 
mesa regional.
- Se procedió a ordenar, clasificar, seleccionar, organizar y archivar los expedientes de dos 
mesas de Profesionales de Inspectoría General correspondiente a los años: 2009, 2011, 
2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021, 2022.

Inspector General 
inspectoría. General

Sede del RENAP, Gu8teni#.r&, 0u$tecaavsi

Uicda. Maritza Yadira M artinez Rangel


