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( .=‘/W Identificador Documento del Verificador N o
= Fecha de Generacion:

Integrado No: Dec 1, 2023, 9:22 AM
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1701444167312

Detalle de Documentos
Tipo Documento: FEL
Fecha Emision: 21/12/2023 09:18:20
Emisor: 4939964
Agente de Retencién: No es agente de retencion.
Establecimiento: ‘GINA IVONNE SERRANO CASTELLANOS'
Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
Monto Total: GTQ GTQ 20000.000000
No. de Acceso: 0
Autorizacion: DO9FBE4E-BA35-43D5-9AA6-488D22760609
Serie: DOSFBE4E
Nimero del DTE: 3124052949
Acuse de recibido: FCID202320231201T09:18:3706:00D09F BE4EBA3543D59AA6488D22760609
Fecha de Ia consulta: 01/12/2023 09:22:28
Estado: Activo
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Factura Pequeno Contribuyente

GINA IVONNE, SERRANO CASTELLANOS
Nit Emisor:; 4939964
'GINA IVONNE SERRANO CASTELLANOS'

KILOMETRO 2 CARRETERA SAN JUAN EL OBISPO RESIDENCIAL LA
SERENISIMA CARRETERA A SAN JUAN OBISPO, zona 1, Guatemala,
GUATEMALA ——— - —

NIT Receptor: 52469050

NUMERO DE AUTORIZACION:
DOSFBE4E-BA35-43D5-9AA6-488D22760609
Serie: DOSFBEAE Nimero de DTE: 3124052049
Numero Acceso:

‘Fecha y hora daemision: £1-dic-2023 09:18:20

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAE- 2 203113 Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2023 09:18:20
- o et et i o B Moneda: GTQ
\SINTE Is e SOS\SINIOQ =k abiby y 3IMET 165
] - Pl F 5157
#No B/S  Cantdad Descripcion Precio/Valor Descuentos ((Q) Otros Total (Q) Impuestos
/ unitario (Q) Descuentos((QQ) y
1 Servicio 1 Por servicios TB(.‘NIOéS 20,000. © 000 0.00 20,000.00
prestados al RENAP, durante
el periogd comprendido del
01-‘1?.?%33 al 31/12/2023/ et SN .08 oV
segtirf cumplimiento del
contrato NO.151-2023 /
. TOTALLS: 0.00 0.00 20,000.00

* No genera derecho a crédito [iscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON:
Procede el pago de Servicios TECNICOS, segun el informe de actividades

Realizadas durante el periodo comprendido del 01/12/2023 al 31/12/2023 prestado al suscrito a
[+ \:EMTE‘,&AALAI

entera satisfaccién. ~=5TION ¥
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2023
FECHA: 31/12/2023
Actividades del Mes: Del 01/12/2023 al 31/12/2023
Nombre del contratista: Gina Ivonne Serrano Castellanos
Numero de Contrato: 151-2023
Vigencia del Contrato: Del 02/10/2023 al 31/12/2023
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos
Direccion quien Supervisa: | Direccion de Gestion y Control Interno

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad 1.2) Apoyar en el Analisis de la informacion de las bases de datos y

sistemas del RENAP que permitan focalizar de forma eficaz los procesos de
supervision.
Descripcion:

a. Consignar en el archivo formato Excel oficios de correspondencia afio 2022 y
2021.

b. Llenado de formularios de transferencia de documentos administrativos.

c. Escaneo de todos los documentos.

2. Actividad 1.5) Apoyar en la presentacion de informes en las supervisiones

realizadas, emitiendo las conclusiones y recomendaciones pertinentes.
Descripcion:

3.1 A solicitud de la sefora Directora del Departamento de Gestion y Control Interno del

RENAP, se procedera a la revision de informes de supervision segun se requiera.



3. Actividad 1.7) Apoyo en la digitacion y traslado de documentacion de afos del
2015 al 2023 al Departamento de Archivo y Gestion Documental de la Direccion

Administrativa.
Descripcion:

2.1 Realizar el foliado de documentos (oficios, memoranda, circulares, providencias, Etc.)
de los afios 2013, 2014, 2021 y 2022.

Gina lvonne Serrano Castellanos

Vv

Direccig p Ge ol Interno
Sede del'R ateémala, Guatemala



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

ANO 2023
FECHA: 31/12/2023 /
Periodo del Servicio: Del 02/10/2023 al 31/12/2023
Nombre del contratista: GINA IVONNE SERRANO CASTELLANOS
Nuamero de Contrato: 151-2023
Vigencia del Contrato: Del 02!‘i0!2023 al 31/12/2023
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos
Direccion quien Supervisa: | Direccion de Gestion y Control Interno

PROCE_SOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO:

Conéignar en el archivo formato Excel oficios de correspondencia afios 2015 al 2022.
Llenado de formularios de transferencia de documentos administrativos y escaneo de
todos los documentos. A solicitud de la sefiora Directora del Departamento de Gestion
y Control Interno del RENAP, se procedera a la revisién de informes de supervision

segun se requiera. Realizar el foliado de documentos (oficios, memoranda, circulares,

providencias, Etc.) de los afios 2013, 2014, 2021, 2022 y 2023.

PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 151-2023:

1. Actividad 1.2) Apoyaf en el Analisis de la informacién de las bases de datos y
sistemas del RENAP que pérmitan focalizgf de forma eficaz los procesos de
supervision. '
Descripcion:

a. Consignar en el archivo formato Excel oficios de correspondencia afio 2022.

b. Llenado de formularios de transferéncia de documentos administrativos.

c. Escaneo de documentos 2023.

2. Actividad 1.5) Apoyar en la presentacion de informes en las supervisiones

realizadas, emitiendo las conclusiones y recomendaciones pertinentes.
Descripcion:

' 2.1 Realizar el foliado de documentos (oficios, memoranda, circulares, providencias,
Etc.) de los afios 2013, 2014, 2021 y 2022.



3. Actividad 1.7) Apoyo en la digitacion y traslado de documentacién de afios
del 2015 al 2023 al Departamento de Archivo y Gestién Documental de la
Direccion Administrativa.

Descripcién:

3.1 A solicitud de la sefiora Directora del Departamento de Gestion y Control Interno
del RENAP, se procedera a la revisién de informes de supervisién segun se

requiera.
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Gina Ivonne Serrano Castellanos
f




DIRECCION DE PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
UNIDAD DE INVENTARIOS

¥ Renistro Nocional de loy Parvonas

No. Correlatlvo 5623- \. )C L

SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre: Gina Ivonne Serrano Castellanos
Cadigo:

cul: 2528739980101

NIT: 4939964

Cargo: Servicios Técnicos

Dependencia: Direccion de Gestion y Control Interno

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no
hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2023
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Sede del RENAP GuateMgl, Guatemalg



