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Detalle de Documentos
Tipo Dorumento : FEL

Fecha Emisi6n: 21 /12/2023 09: 18:20

Enrisor: 4939964

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

Establecimiento:
'GINA IVONNE SEPIBANO CASTELLjENOS'

Receptor: 52469050-PIEGISTPIO NACIONAL DE LAS  PEBSONAS-PIENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 20000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: DO9FBE4E-BA3543D5-9AA6-488D22760609

Serie: DO9FBE4E

Ninero del DTE: 3124052949

Acuse de rec]bido: FCID202320231201TO9:18:3706:cODO9FBE4EBA3543D59M6488D22760609

Fecha de la consulta: 01 /12/2023 09:22:28

Estndo: Activo
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Factura Pequefio Contribuyente

GINA IVONNE, SEFIF`ANO CASTELLANOS
Nit Emisor: 4939964
'GINA IVONNE SEFIFIANO CASTELLANOS'

KILOMETRO 2 CARl]ETEPA SAN JUAN EL OBISPO RESIDENCIAL IA
SEl]ENIsl«A CAFtF]ETEFIA A SAN JUAN OBISPO, zone 1, Guatemala,
GUATEMALA        -`~~.`) .--.---, >  `   L   ._..`    .t   _
NIT Receptor: 52469050

NUMEi]o DE AurroFiizAci6N:
DO9FBE4E-BAa5-43D5-9AA6488D22760609

serie:DO9FB#NbmorodoDNT=::2i°£:4o:

--F¥ha-;hfo-faine-fro-n¢rrd€-202309i820

Nombre Fteceptor: REGISTRO NACIONAL DE IAS PEPlsoNAstf`.ENAB-t.12   ,r., :,`rij.i \             `Feqe y h,9`p de. ¥pricacion: 01 rdie-2023 09:18:20
t    `\=    ""    'J`^`ft\S±\-r!      `     ,      „    i'.I/tJ        .-L`        A    ,3,      L.,r,,    „,,rT                          M)neda.GTQ

#No            B/S        Cflntided

i            Servicio              I

nest.nirmon

Ftor seTvicLos TECNI
prestedos I RENAP, dliranle

F3P[r,e,n£'2dgr
cum|)llmiento del

contrato NO. L5 I -2023

* No genera derecho a cr6di(o fisci`1

.;.}.

EL£°n/ovi&r           Pesc`'entas(Q)          m°intrnastostQ)              Tot<1l(Q)      ,           [mp`lestas
20,000 •      0.cO                                 0.00                      cO.00000

TOTALlrs:                                 0.00                                 0.cO                      20,Oap.OO

^crfe!ha\

" Contribuyendo par el pals que todos queremos"



RAcON:

Procede el pago de Servicios T€CNICOS, segtln el informe de actividades



iNFORME rviENsuAL DE ACTiviDADEs

Afuo 2023

..`             ..`,

FECHA: 31/12/2023 /

Actividades del Mes: Del ol/12/2?,ap ai 31/12/2o,23

Nombre del contratista: Gina lvonne Serrano Castellanos

Ndmero de Contrato: 151-2023

Vigencia del Contrato: Del 02/10/2023 al 31/12/2023

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remyneraciones de personal temporal"

Servicios: T6cnicos

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de Gesti6n y Control Inter,no

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Actividad  1.2) Apoyar en el Analisis de la  informaci6n de las bases de datos y

sistemas  del  RENAP  que  permjtan  focalizar  de  forma  eficaz  los  procesos  de

supervisi6n.

Descripci6n:

a.   Consignar  en  el  archivo  formato  Excel  oficios  de  correspondencia  afio  2022  y

2021.

b.   Llenado de formularios de transferencia de documentos administrativos.

c.   Escaneo de todos los documentos.

2.  Actividad  1.5)  Apoyar  en  la  presentacj6n  de  informes  en  las  supervisiones

realizadas, emitiendo las conclusiones y recomendaciones pertinentes.

Descripci6n:

3.1  A solicitud de la sefiora Directora del  Departamento de Gesti6n y Control  lnterno del

RENAP, se procedera a la revisi6n de informes de supervisi6n segdn se requiera.



3. Actividad  1.7) Apoyo en  la digitaci6n y traslado de documentaci6n de afros del

2015  al  2023  al  Deparfamento  de Archivo  y  Gesti6n  Documental  de  la  Direcci6n

Administratjva.

Descripci6n:

2.1  Realizar el foliado de documentos (oficios, memoranda, circulares, providencias, Etc.)

de  los aFlos 2013,  2014,  2021  y 2022.
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lNFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Ano 2023

Z79-

FECHA: 31/12/2023 /
Periodo del Servicio: Del 02/10/2023 al 31/12/2023   /

Nombre del contratista: GINA IVON NE SERRANO CASTE[LANOS

Ndmero de Contrato: 151-2023 /
Vigencia del Contrato: Del 02/10/2023 al 31/12/2023 /

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones je personal temporal"
/

Servicios: T6cnicos /
Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de Gesti6n y Control lnterno

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERloDO CONTRATADO:

Consignar en  el  archivo formato  Excel  oficios  de correspondencia  ahos. 2015  al  2022.

Llenado  de formularios  de  transferencia  de documentos  administrativos  y escaneo  de

todos los documentos.  A solicjtud  de la sefiora  Directora del  Departamento de Gesti6n

y  Control  lnterno  del  RENAP,  se  proce,defa  a  la  revisi6n  de  informes  de  supervisj6n

segdn  se  requiera.  Realizar el foliado de documentos  (oficios,  memoranda,  circJlares,

providencias,  Etc.) de los aFios 2013,  2014,  2021,  2022 y 2023.

PRODUCTOS 0 RESULTADOS DEL CONTRATO 151-2023:

1.  Activ.idad  1.2) Apoyai en el Analisis de 'la  informaci6n de las bases de datos y

sistemas  del  RENAP  que  permitan  focalizar  d6  forma  eficaz  los  procesos  de

supervlslon,

Descripci6n:

a.   Consignar en el archivo formato Excel oficios de correspondencia aFio 2022.
•      b.   Llehado de formularips de transferencia de documentos administrativos.

c,   Escaneo de documentos 2023.

2. Actividad  1.5) Apoyar en la. presentaci6n de informes en  las supervisiones

realizadas, emitjendo las conclusiones y recomendaciones pertinentes.

Descripci6n:

`  2.1  Realizar el foliado de documentos (oficios, memoranda, circulares, providencias,

Etc.) de los afios 2013,  2014,  2021  y 2022.



3. Actividad 1.7) Apoyo en la digitaci6n y traslado de documentaci6n de afios

del  2015  al  2023  al  Departamento  de  Archivo  y  Gesti6n  Documental  de  la

Direcci6n Administrativa.

Descripci6n:

3.1  A solicitud de la seFiora Directora del Departamento de Gesti6n y Control lnterno

del   RENAP,   se   procedefa  a   la   revision   de   informes  de  supervision   segtln  se

requiera.

=',`<
Gjna ]vonne serr3no caste,,anos



ENAffES
DIRECC16N  DE  PRESUPUEST0

DEPARTAMENTO  DE  CONTABILIDAD
UNIDAD  DE  INVENTARIOS

Nombre:

C6digo:

Cu':

NIT:

Cargo:

Dependencia:

Gina lvonne Serrano Castellanos

2528739980101

4939964

Servicios Tfon icos

Direcci6n de Gesti6n y Control lnterno

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de lnventarios del RENAP, por lo cual no
hay  inconveniente para  extenderle la presente SOLVENCIA  GENERAL DE
BIENES.

Emitido a la presente fecha: 01/12/2023

/\


