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Factura

&5

ESTER NOEMi, GUERRERO GALVEZ DE WOHLERS
Nit Emisor: 6047025 '

ESTER NOEMi GUERRERO GALVEZ DE WOHLERS

10 CALLE 6-48, Zona 9, (}uatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTR/& NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
7438F547-2199-4E3A-966F-08EF57027D20
Serie: 7438F547 NUmero de DTE: 563695162
Numero Acceso:
Fechay hora de emision: 26-dic-2023 08:42:48”
Fecha y hora de certificacion: 19-dic-2023 08:42:48/

Moneda: GTQ
#No B3 Cantidad Descripcibn P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
. . - . - 1 - .. .
1 Servicio / 1 _por servicios profesicnales / 25,000.00 / 0.00 ’ 25,000.00 tva T 26758
prestados al RENAP, del S
01/12/2023 al 31/12/2023, segin '
cumplimiento de contrato 165- /
i 2023, 7 R N ‘ ‘ . E )
i TOTALES: 0.00 3 25,000.00 iva 2,678.571429°

* Sujeto a retencion definitiva ISR
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! Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




RAZON: J
Procede el pago de Servicios PROFESIONALES segun, informe de actwndades

realizadas durante el periodo comprendudo del 01/12/2023 al 31/12/2023

. . . /
prestado al suscrito a entera satisfaccion. < ‘

egistro Nadonol de Jos Personos - RERAP-

Secretaria Ggneral en Funciones /
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

: ANO 20231 !
FECHA: | 3111212023 7/ '
Actividades del Mes: | Del 01/12/2023 al 311122023 /
Nombre del contratista: ESTER NOEM}GUER!RERO GALVEZ DE WOHLERS
Nimero de Contrato: 165-2023 /
Vigencia del Contrato: Del 20/11/2023 al 31/12/2023
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remunt/eraciones de personal temporal” / '
Servicios: - | Profesionales
Direccién quien Supervisa: SECRETARIA GENERAL //
| ACTIVIDADES REALIZADAS

|
1.- Actividad 1.1) Colaborar en la gestion documental que ingresa a Secretaria General.
Se colaboré con la gestién de los documentos que lngresan a Secretaria General.

2.- Actividad 1.2) Colaborar en las gestiones de archlvo resultantes de las diligencias
efectuadas por Secretaria General
Se colaboré con las gestiones de archivo, resultantes de las diligencias efectuadas por
Secretaria General. .

| l

3.- Actividad 1.3) Resguardar y custodiar los expedientes administrativos consiguientes de las
respectivas notificaciones.

Se colabor6 resguardando y custodiando los expedientes administrativos consiguientes de los
documentos certificados.

4.- Actividad 1.4) Elaborar oficios, notas, y otros documentos que le sean requeridos por el
Secretario General. ‘
Se elaboraron los oficios correspondientes para la remisig’m de documentos.

J

'n
7.- Actividad 1.5) Reallzar las certificaciones de los documentos administrativos que se
requieran y se produzcan en funcién de las atribuciones de| RENAP.
Se realizaron certlflcacuones de las copias de las actas, contratos administrativos, tarjetas de

fidad: dos gel directorio y finiquitos requeridos, siendo los siguientes:
de la 22862023 a la 22 2?23.
!
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M.A. Ester Noemi Guerrem Galvez de Wohle S 1
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INFORME FINAL CUMPLIMIENTO AL CONTRATO 165-2023 /

| /
FECHA: 311212023 - /
Periodo de servicio: Del 20/11/2023 al 31/12/2023 /
Nombre del contratista: Ester Noemi Guerrero Galvez de Wohlers il
Nuamero de Contrato: 165-2023
Vigencia del Contrato: Del 20/11/2023 al 31/12/2023 )
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal tempora'l’{
Servicios: Profesionales _ A
Direccion quien Supervisa: | Secretaria General l

PROCESOS REALIZADOS DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

|

1. Actividad 1.1) Elaboracion y notificaciones de los acuerdos y resoluciones del
Directorio o de la Direccion Ejecutiva.
Se realizaron las notificaciones de los expedientes correspondientes.

2. Actividad 1.2) Asistir a reuniones de trabajo y otras actividades brindando
asesoria oportuna al Secretario General.
Se asistid a reuniones de trabajo y otras actividades brindando asesoria oportuna
al Secretario General. ‘

\

3. Actividad 1.3) Colaborar en la gestién documental que ingresa a recepcion de
Secretaria General.
Se colabor6 en la gestidn documental ingresada a recepcidon de Secretaria
General.

4. Actividad 1.4) Brindar apoyo al archivo de documentos de Secretaria General.
Se brindé apoyo en las actividades de archivo de Secretaria General.

5. Actividad 1.5) Resguardar y custodiar los expedientes administrativos
consiguientes de las respectivas notificaciones.

Se han resguardado y custodiados los exped|entes administrativos
consiguientes de las respectivas notificaciones.

6. Actividad 1.6) Elaborar oficios, notas y otros|documentos que le sean
requeridos por el Secretario General. .

Se elaboraros los oficios correspondientes para remision de documentos.

7. Actividad 1.7) Realizar las certificaciones de los documentos administrativos
que e requieran y se produzcan en funcién de las atribuciones del RENAP.
Se realizaron certificaciones de las copias de las actas y contratos
administrativos, tarjetas de responsabilidad, acuerdos y finiquitos requeridos.
Siendo los siguientes:2234202, 22352023, 2284862023, 22872023, 24492023,
245020223, 24512023, 24522023.
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PRODUCTOS O RESULTADOS DEL CONTRATO 165-2023 /

1. Notificaciones: se realizaron 10 notificaciones.

2. Reuniones de trabajo: Se asistié a 2 reuniones de trabajo, convocadas por el
Secretario General.

3. Gestion documental: se colaboré la gestion documental, recibiendo 30 oficios
en recepcion de Secretaria General.

4. Archivo de documentos: se archivaron 150 documentos en Secretaria General.

5. Resguardo de documentos: se resguardaron y custodiaron 8 documentos
relacionados con las notificaciones.

6. Oficios requeridos por el Secretario General Se elaboraron 4 oficios para la
remision de documentos.

7. Certificaciones: Se realizaron 8 certificaciones de copias de actas
administrativas, contratos, administrativos, tarjptas de responsabilidad, acuerdos

y finiguitos— |
i
: i
. - G &7
Lo IY =R
, ! T ReGISTOTAC NS 2 s Porsonas
M.A. Ester Noemi Guerrero Galyez de Wohlers Licda. Sandra Lisette Moya Barquin T
/ Secretaria General en funciones.

re
Dlrecclbn Administrativa
gete del Renap, Guatemala, Guate

El
i




e | | 4

DIRECCION DE PRESUPUESTO

AA DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
Ly 5 UNIDAD DE INVENTARIOS

F Baaisto Nacions) de los Parsanes |=

N. reIiv - \ |
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SOLVENCIA DE INVENTARIOS

Nombre: ~ Ester Noemi Guerrero Galvez de Wohlers
Cédigo: 029 !

cur: 2299570991601 ';

NIT: 604702-5

Cargo: Asesora Juridica .
Dependencia: : Secretaria General

A la fecha, el titular no tiene bienes inventariables, fungibles y dispositivos de
enrolamiento, cargados en el Sistema de Inventarios del RENAP, por lo cual no
hay inconveniente para extenderle la presente SOLVENCIA GENERAL DE
BIENES. |

Emitido a la presente fecha: 01/12/2023 11:17:45

Evelyn S ( Garch
Direum;: e
pu e, ¢ ’~ U
Sede del RENAP'G p&m




