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NIT que Realiz6 la consulta:         31443451

c#an--t,„-rllT-r',- Identificador Documento del VerificadorIntegradoNo:1728310731515
Fecha de Generaci6n:Oct7,2024,8:18AM

Detalle de Documentus
Tip® mreunento: FEL

Fch Emiasn: 31 /10/2024 08: 15:55

Erfur: 31443451

Armte de No es agente de retenci6n.

EL.. MARYORI PAOLA GAETE SOTO

Regivr: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 22000.000000

No. de Aarm: 0

Autorizadch: A43ADBCC-502B-4710-8CBF-D2D5F260AF2F

Serfe: A43ADBCC

Nti- dd DTE: 1345013520

Acuse de ndhife: FCID202420241007TO8:15:5606:cOA43ADBCC502847108CBFD2D5F260AF2F

F€cha de h conndfa: 07/10/2024 08: 17:09

Etstrfu: Activo
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Factura

MARYORI PAOLA, OAETE SOTO
Nit Emlsor: 31«3451
MARYORI PAOLA CAETE SOTO
MANZANA 13 LOTIFtcACION HACIENDA REAL LOTE 46,  A zona 17,
Cuat®mala, CuATEuALA
NIT Rocoptor: 52469050   +
Nombro Recoptoi: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

Nt)NERO DE AUTOFtlzAC16N:
A43ADBCC-50284710-8C8F-D2D5F2cOAF2F

S®rto: A43ADBCC Ninero db DTE: 1345013520
Numoro Acc®so:

Fochayhorad®emision:31J6i-202408:15:55
Fecha y hora de cenificaclch: 07i;ct-2024 08:15..55

Monoda:  GTQ

#No            B/S        Cantldad                   Deschpcion

I           Servicio             I           Por servicios

!oR:°:¥#de###:I,PMT#:a
al 3 I; I o/2o24

&u.TT;i7T£%:

*sNrtyo.trw#8:R2

iee7£,o

Precio/Valor            Pesc`]cntos (Q)                   Chos                         Total (Q)                     lmpuestos
unitario (Q)                                                       Descuen!os(Q)

22.00o.00                                    0.00                                    0.0o                        22,000.0o    ,v^                2r357 ,.28S7

/
off.             TJrm

Datos del cemficador

rintendencin de AdmiDistracion Tnbutaria  NIT:  16693949

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



IuroN:
Procode  el  pago  d®  Sorvicios  PROFESIONALES,  s®gt)n  informe  de  actividades  realizadas  durante  ®1
p®riodo comprendido del 01/10/2024 al 31/10/2024, prestados al suscrito ai entera satiefacci6n.
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INFORME MENSuAL DE ACTIVIDADES
Afeo 2024

Fecha: 31/10/2024

Activjdad®s del M®s: Del    01/10/2024 al 31/10/2024`

Nombro del contratista: MARYORI PAOLA GAETE SOTO

Ndm®ro d® Contrato: 177-2024`

Vigoncia d®l Contrato: D®101/08/2024 al 31/12ra024    `

Rang l6n Presupu®Stario: 029 "Otras remuneraciones d® personal temporal"

Servicios: PROFESIONALES

Diroccl6n quien Supervisa: DIRECCION ADMINISTRATIVA

ACTIVIDADES REALIZADAS :

1.-Act]vldad  1.1)  Asceorar  y  brindar  apoyo  en  la  planificacl6n  d®  los  procesos  d®I
D®partam®nto de Mantenimj®nto y Servicies basfcos:

Se realizaron las reuniones semanales de equipo, donde supervise los alcances de finalizaci6n
del mes de septiembre y los avances relacionados con el mes de octubre,  donde se verifica lo
que  se  atendi6  y  los  pendientes  par  atender.  Todo  bajo  la  instrucci6n  de  mi  jefe  inmediato
Ingeniero  lzeppi,  Jefe del  Deparfamento de  Servicios  Basicos.  La  dltima  semana  del  mes,  se
planifica los trabajos a realizar en  noviembre.  Tambien se verificaron trabajos emergentes,  los
objetivos  mensuales y  los  pendientes  para  asignaci6n,  en  base  a  las  solicitudes  recibidas  al
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos.

2.-Actividad  1.2) Asesorar t6clticamente ®n  la  planlficaci6n y/o ®jocucl6n  de proyectos
d®  mant®nimi®nto  preveritivo  y  corr®ctivo  d®  las  instalaciones  qu®  ocupa  el  Registro
Nacional de las P®rsonas en ®1 area m®tropolitana

Supervise   y   verifique,   segt]n   requerimientos   menores   ingresados   al   Departamento   de
Mantenimiento y Servicios Basicos, el estado de mantenimientos en areas de los departamentos
en general de sede n.195 del  Renap en oficina central.  Segtln  los  requerimientos llegados al
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos.
Supervision  y  verificaci6n  de  revision  de  estados  de  bahos  de  areas  comunes  del  primer  y
segundo nivel,  baflos de areas comunes del personal general en el edificio.
Verificaci6n  de  estado  de  lamparas  en  areas  comiines  del  edificio  sede  195  del  Renap,  en
s6tano y pisos tres y cuatro y en las instalaciones del  Renap en RUS verifique funcionamiento
de  areas  comunes  de  atencidn  al  ptlblico,  baf`os y  estado  de  lamparas.  Trabajos  menores
supervisados y verificados.  Finalizados en un  100%.

3.-  Activldad  1.3)  Brindar  apoyo  on  la  elaboraci6n  de  propuostas  d®  procesos  para
traslado de [nmu®bles, para ®1 funcionami®Iito de las oflcinas registrales de la instituci6n.

4.-Actividad  1.4) Realizar visitas t6cnlcas ai inmu®bles propuestos pare la ubicaci6n de
oficinas roaistrales. auxiliares, bodoaas y otros necesarios para el RENAP.
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Verificaci6n con Lie. Oscar Vasquez de estado actual de bodega de Mantenimiento y Servicios
Basicos en sede n.  195 y verificar existencia de materiales para atenci6n  inmediata de la sede
n.195 y anexo Rus Mall para atenciones pr6ximas y faltantes.

5.-Activldad  1.5)  Elaborar y  presenter  infom®s  tecnicos  roqueridos  por  la  Direcci6n
Administratlva y Subdirecci6n Administratlva d®l RENAP en relaci6n con la pr\ogramaci6n
a ®jecucl6n del mahtenimiento pr®veritivo o correctivo a las instalac]ones qu® ocupa el
Rogistro  Nacional  de  Personas  ®n  el  area  mctropolitaina,  asi  coma  los  trabajos  de
remozamiento que se roalic®n.

lnicio de  recopilaci6n de  informaci6n  de Oficinas actuales del  Renap del  interior de  Pals,  que
solicitaron   via  escrita,   traslado  de  sede   por  diferentes  causas,   informaci6n   entregada  y
designada  a  mi  persona,  para  seguimiento  mi  jefe  lnmediato  lngeniero  lzeppi.   Entre  estas
tenemos:   Sede  de  Concepci6n   Huista   Huehuetenango,   Cantel   Quetzaltenango,   Quesada
Jutiapa. De estas sedes, se recopilo informaci6n referente a sedes, como fotografias actuales,
ubicaciones   actuales   y   estado   actual   de   las   sedes.   Hacienda   cuadro   de   ubicaci6n   y
caracterlsticas   propias   del   inmueble   y   atenci6n   al   publico.    Para   posteriormente   recibir
propuestas de traslado, hacer las comparaciones respectivas y apoyar en dictamenes tecnicos.
Actualmente en fase de recopilaci6n de informaci6n,  creaci6n de mapas de ubicaci6n. Trabajo
realkado en un 30%.

Inicio  y  finalizaci6n  de  preparaci6n  de  Dictamen  tecnico  de  Oficina  258  del  RENAP  en  el
Municipio de San Juan Alotenango, departamento de Sacatepequez, informacidn de propuestas
entregadas a mi persona par el Arq. Ron Ruano e lngeniero lzeppi. para revision y comparaci6n
de la sede actual con las propuestas entregadas en referencia a parte tecnica. En este Dictamen
se  contacto  al  coordinador  de  la  Sede  de  San  Juan  Alotenango  para  que  me  trasladara
informaci6n   actual   del   inmueble,   ubicacidn   y   cercanias   de   sede   actual,   asl   como   los
anteeedentes para la solicitud de cambio de la misma. Las cuales se verifican con las ingresadas
al Departamento de Servicios Basicos. Tambien se solicit6 informaci6n que se tenla referente a
propuestas. Y el arquitecto Ron Ruano me traslado las visitas de campo de las propuestas para
cambio  de  oficina.  Realice  planos  de  ubicaci6n  de  la  sede  actual,  asl  como  distancias  a  la
Municipalidad,   centro  de  Salild  y   bancos  aledajlos,   se  verificaron  accesos,  fotos,  tamaho
requerido,   servicios   y   estado   del   inmueble   actual.   Realice   la   misma   verificaci6n   de   las
propuestas planteadas entregadas por el arquitecto Ron e ingeniero lzeppi, en este caso cuatro
propuestas para traslado, verificando las mismas caracterlsticas y realizando las omparaciones
respectivas  y   el   cudro  comparativo   para   verificar  cumplimiento  con   lo   establecido   en   el
reglamento pare sedes del Renap.   Trabajo finaljzado en un  100%.

6.-  Actividad   1.6)  Asosorar  y   brindar  apoyo  ®n   la  elaboraci6n  de  Controles  d®  los
Procesos  Administrativos  en   la   unidad   d®  Mant®nimi®nto  y   area  d®  compras   del
Departamento d® Mantonimi®nto y S®rvicios 86sicos.

Apoyo al Arq. Ruano en clasificaci6n de oficjos ingresados por fechas y trabajos a su despacho,
parte final de mes de septiembre y parte de octubre del 2024. Trabajo finalizado.
Por  instrucci6n  de   mi  jefe  inmediato   lng,   lzeppi,   realjce  reuniones  con   equipo,   para  dar
seguimiento y verificaci6n de prioridades de atencidn y ejecucj6n.

7.-Actividad  1.7)  Asosorar  y  apoyar  ®1.  la  sup®rvisi6n  y  roportar[a  d®  los  proyectos
ej®clltados pop ®1 Departamento de Mantenimi®nto y S®rvicios Basicos.

8.-   Act[vidad   1.8)   Asesol'ar   en   la   Elaboi'acl6n   dol   Plan   Operativo   Anual   POA   al
D®paTtamento de Mantenimiento y Sorvicios Basicos,

9.-Actlvldad 1.9) Asesorar y brindar apoyo ®n ®1 r®gistro y procesamiento de datos pare
solicitudos de mantonimiento de las Oficinas Registralos.



Apoyo al Arq.  Ruano en clasificaci6n de oficios ingresados por fechas y trabajos a su despacho,
para distribuci6n de equipos y actividades a realizarse mes de octubre y tentativos de noviembre
del 2024. Trabajo finalieado. Apoyo a Oscar Vazquez en clasificaci6n de oficios ingresados, del
mes de octubre. Verificaci6n de trabajos realizados por equipo de trabajo de mantenimiento.

10.-Actividad 1.10) Otras actividados que 1® scan asignadas par ®1 Jefe de Mantenimiento
y S®rvicios Basicos, Subdirector Admjnistrativo o Director Administrativo con rolaci6n a
los servicios contratados.


