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Fecha Emision:
Emisor;
Establecimiento:
Receptor:
Monto Total:

No. de acceso:

Autorizacion:
Serie:
Nomero del DTE:

Acuse de recibo:
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NOTA: Si la info
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20/09/2021 15:05:23
72081163 - BYRON EMILIO, NOGUERA TORRES
1 BYRON EMILIO NOGUERA TORRES PSICOLOGO

_ ;52469050 REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS RENAP-

:GTQ 15,000
 CERTIFICACION }}
0872FD01 CBDA-4875-A86D—CB301603E92F L
0B72FDO1
3420080245
 ACEPTACION SAT

FCID2021 2(52;1 0909T15 :06:2406:000B72FD01 CBDA4875A86DCBBO1603E92F
021 15:14:52

[racion no cmncude con el documento que tlene en su poder, dendncielo aqui:
https.llportal.sat.gob.gtlportalldenungliasf




Factura

BYRON EMILIC, NOGUERA TORRES

Nit Emisor; 72081163

BYRON EMILIO NOGUERA TORRES PSICOLOGO

16 CALLE 14-59 RESIDENCIAL PET
GUATEMALA

NIT Receplor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRO NACIC

APA 2, zona 7, San Miguel Patapa,

NAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

| NUMERO DE AUTORIZACION:
. 0B72FD01-CBDA-4875-A86D-CB301603E92F

! Sarie: 0BT2FDG1 Nimero de DTE: 3420080245
Numero Accéso:

Fecha y hora de emision; 29:;;é'p~2021 15:05:23
Fecha y hora de certificacion: 09-sep-2621 15:05:23
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad

| Servicio |
PROI

POR SERVICIOS

Descripcion P. Unitario con [VA

S/ 15,000.00
ESIONALEY prestadps al

RENAP, durante el peri

compy
30/09

ido del 01/09/2021 al

del contrato No,524-2021

CAN :ELAD?

* Sujeto a retencion definitiva ISR

e
}321 segin cumpliyiénto

TOTALES:

3

Descucjntos Q) Total (Q) Impuestos
'l

0.00 15,000.00° wa

1.h0T 142887

;/ )
! /

0.00 15,000,0¢ 1va

1607, 142857

Datos del certificador

Supesiniendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”




RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONALES, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/053/2021 al 30/09/2021 PRESTADO AL
SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION. ’ /

Licda, Celna
jpfe de Gestion de R

qubdireccion de Recurs :
i Cpnirales RENAP, Guatema

05 Humanas
a, Guatemala

i
L



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2021.
FECHA: 300972021/
Actividades del Mes: Del 01/09/2021 at 30/09/2021 /
Nombre del contratista: Byron Emilio Noguera Torres
Numero de Contrato: 0292021 /
Vigencia del Contrato: Del 04/01/2021 al 31/12/2021 /
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios : Profesionales / / |
Direccién quien Supervisa: | Direccion Administrativa, Subdireccion de Recursos
Humanos '

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Prestar servicios profesionales brindando apoyo en Ias; actividades que desarrolla el

Departamento de Gestion de Recursos Humanos y la Subdireccion de Recursos
Humanos. :

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados jentregados.

a) Apoyo para [la gestion de requisicion de herralmientas e insumos para los
procesos de del departamento de gestion de recursfos humanos.

b) Asistencia en la actualizacion de datos en los perfiles de los trabajadores para
almacenamiento y futura gestion de contratacion. 1

3- Brindar apoyo a los |Profesionales de Recursos Humanos del Departamento de Gestion
de Recursos Humanos en el desarrollo de sus actividades para el cumplimiento de
tiempos y metas del departamento.

Descripcién del desarrollo de la actividad y los resultadoSientregados.

a) Verificacién de srolicitudes y el material de apoyo pa'r? validacion de licencias con y
sin goce de salario a personal, asi como comunicacion con diversas unidades
medicas y acadérmicas externas del Registro Nacional de Personas.

4- Brindar apoyo al Departamento de Gestion de Recursos Humanos y Subdireccion de
Recursos Humanos en los procesos que coadyuven al cumplimiento leyes y disposiciones
en materia laboral y de administracion del recurso humano.

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resultados jentregados.

a) Gestion de 3 gafetes de recreacion del personalipor renovacion del Registro
Nacional de las Personas cumpliendo con los requisitos solicitados por el Ministerio
de Trabajo y Prevision Social.

5.- Brindar Apoyo en el proceso de evaluacion del Desenipeﬁo de todo el personal del
RENAP. '

Descripcion del desarrollo de la actividad y los resuitados ;entregados.

a) Asistencia en lajevaluacion de desemperio de! periodo de prueba a 62 trabajadores




ingresado en I¢
direcciones y ofi

bs meses de julio y agosto del periodo 2021 en las distintas
cinas en la Republica de Guatemala.

No
NOMBRE DEL TRABAJADOR PUESTO : DIRECCION
1 | ROSEMARY FRANCISCA GARCIA MARTINEZ | TECNICO EN INSPECTORIA INSPECTORIA GENERAL
2 | RUTH ALEJANDRA DELL CAMPOLLO OPERADCR REGISTRALI REGISTRO CENTRAL DE 1A% PERSONAS
KATHERINE ALEJANDRINA QORELLANA :
3 | ESQUIVEL OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
4 | NISCELY REBECA ALVARADO HERNANDEZ | OPERADOR REGISTRAL | RF.GlSTRb CENTRAL DE LAS PERSONAS
5 | EDGAR RENE IBATE JIATZ OPERADOR REGISTRAL | REG!STR‘O CENTRAL DE LAS PERSONAS
6 | VIVIANA MARISOL RIVERA GALINDO QPERADOR REGISTRAL | REGIST:RIO CENTRAL DE LAS PERSONAS
7 | DIEGO JOSE MENDEZ REYES OPERADOR REGISTRALI REGISTR!O CENTRAL DE LAS PERSONAS
8 | CARLOS RAUL FUENTES ROMAN QPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
9 | JOSE VIDAL CALDERON REREZ AUXILIAR DE ALMACEN 1 DIRECCI ON ADMINISTRATIVA
AUXILIAR DE SERVICIOS
10 | CARLOS JUAN AMILDER LOP_EZ FLORES BASICOS | DIRECCICN ADMINISTRATIVA
11 | ERICKA SUSANA SARG CASERES DE REYES OPERADCR REGISTRAL | REGISTP:O CENTRAL DE LAS PERSONAS
COORDINADOR

12

ADELA YADIRA MONTEJQ HERNANDEZ

ADMINISTRATIVO

DIRECCIGN ADMINISTRATIVA

MONICA FONSECA BONILLA

ANALISTA DE RECURSQS

DIRECCION ADMINISTRATIVA

13 HUMANOS il

14 | HUGO HARCLDO SURUY|COLINDRES AUXILIAR DE LIMPIEZA | DIRECCION ADMINISTRATIVA

15 [ ALMA LETICIA ELIAS CHAN AUXILIAR DE LIMPIEZA | DIRECCI{IN ADMINISTRATIVA

16 JOSE ALEIANDRO CABRERA ESTEVES ggzgtlzgﬁgjomcm DIRECCION ADMINISTRATIVA

i

17 | DORIS LISBETH CASTILLG GARCA gg::alggg:mucm DIRECCION ADMINISTRATIVA

18 | JAIME CRISTIAN ALVAREZ GALINDO MENSAJERO DIRECGION ADMINISTRATIVA

19 | TERESA DEL ROSARIQ CARRILLO GIRON OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

20 | CLEYVI ESMERALDA GONZALEZ LARA OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

21 | NERY NEHEMIAS ROBLERO GONZALEZ OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

22 | ANA SILVIA PEREDA ANE}RADE OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSCNAS

23 | MARIA MAGDALENA TIRIQUIZ MENDEZ OPERADOCR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

24 | KARELY ELISA MORALES OVALLE OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

25 | DAROLIN MAIDE CALVIL|O ALVARADO OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
JESSICA SILVANA DEL ROSARIQ OVALLE 1

26 | INTERIANG OPERADOR REGISTRAL I REGISTRQ CENTRAL DE LAS PERSONAS

27 | HENRY GIOVANNI PEREZ CPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

28 | JUAN JOSE LOPEZ GUZMAN OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

29 | FERNANDA MISHEL CIFUENTES ESCOBAR | AUXILIAR DE ALMACEN | DIRECCION ADMINISTRATIVA

30 | ERICK NAPOLEON PEREZ JIMENEZ ;icr\;ﬁi;rq MONTTORED DE- omeca‘dn ADMINISTRATIVA

31 | WALTER LINSKER RUANC MATIAS OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
ALLAN CRISTIAN DE JESUS AMADC '

32 | ZAPATA OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

33 | KARLA JEREZ RIVERA OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

34 | ANDREA MARIA YURRITA 8AROS :g;:;ﬁfommlsmmvo REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
CANDELARIA SILYESTRE MONTEJO DE 1

35 | MONTEJO OPERADOR REGISTRAL 1 REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

36 | INGRID LORENA OBREGON ANDRADE OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
WILMAR BERTILIO ULISER ORDONEZ ‘

37 | MARTINEZ GUARDIAN DIRECCION ADMINISTRATIVA

38 | PEDRO LUIS SAQUIC CHANCHAVAC GUARDIAN DIRECCION ADMINISTRATIVA

39 | DOMINGOD ANGEL DE LA|CRUZ CRUZ GUARDIAN DIRECCION ADMINISTRATIVA

40 | FRANCISCO NATIVIDAD AVILA VASQUEZ | GUARDIAN DIRECCION ADMINISTRATIVA

47 | DALIA AZUCENA ASENCID ESTRADA Qfﬁm PF CONTROL DE DIRECCION DE PROCESOS

42 | /IMBERLY YORANA CASTRO RAMIREZ Qkﬁm PE CONTROL BE DIRECCION DE PROCESOS

a3 | "ENNIFFER FABIOLA ME']'ENDEZ ALVAREZ L?;?clg%ﬁj:}g&%ei Daaecdlbw EJECUTIVA

44 | RICARDO ANSELMO GOBOY SALAZAR PILOTO DIRECCION ADMINISTRATIVA

45 | SELVIN GEOVANY AGUSTIN MEDINA GUARDIAN DIRECGION ADMINISTRATIVA

46 | NORBERTO VIELMAN CACERES ORTIZ GUARDIAN DIRECCION ADMINISTRATIVA

47 | JUAN ALBERTO ICAL LEM GUARDIAN DIRECCIEN ADMINISTRATIVA

48 | DANIEL ISAIAS ROSALES LOPEZ GUARDIAN DIRECCHIN ADMINISTRATIVA

49 | BILLY AMILCAR GARCIA §ISIMIT GUARDIAN DIRECCHIN ADMINISTRATIVA

50 | EFRAIN PADILLA VASQUEZ GUARDIAN DIRECCICN ADMINISTRATIVA

51 | MYNOR FRANCISCO TUBAC GOMEZ TECNICO DE SOPORTE | DIRECCION DE INFORMATICA Y ESTADISTICA

52 | EDUARDO 10SE ARIAS GALINDO ﬁ\IF;:EORRAnI:gglg;L FENTRODE REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
FLORICELDA ANTONIETA GONZALEZ o

53 | MACARIOQ OPERADOR REGISTRAL } REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

54 | SHAROON IVETTE HERNANDEZ DE LEON | OPERADOR REGISTRAL ) REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

55 | JACKHELINE MARISOL LOPEZ COTZALO OPERADOR REGISTRAL I REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS




REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

56 | SUSANA LISSETT CHARCHALAC CRDONEZ | OPERADCR REGISTRAL |

57 | BIVIANA |RENE PEREZ D LEON OPERADOR REGISTRALL REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
ANDREA NORSELI LOPEZIAREVALO DE ]

58 | ORANTES OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
AMALIA DEL ROSARIO MAZARIEGOS DE :

59 | GALICIA OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

60 | EDWIN FRANCISCO GONZALEZ DEL VALLE

OPERADOR REGISTRAL!

REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

61 | LINDA ROCIO LEPE MAREOS

OPERADOR REGISTRAL |

REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

62 | JOSE MANUEL ALONZO AZURDIA

OPERADGR REGISTRALI

b) Seguimiento del proceso de evaluacion de deserripeﬁo a 19 trabajadores que
efectuaron cambio de puesto en los meses de julio y:agosto en el periodo 2021, en

REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

las distintas direcciones y oficinas en la Republica de Guatemala.

calificacion ponderada
con el Reglamento Inte

AURELIO RAFAEL GONZALEZ RIVAS

AUXILIAR DE REGISTRO CIVIL
1

No T
: o
NOMBRE DEL TRABAJADOR PUESTO DIRECCION
PROGRAMADOR DE SISTEMAS
ERICK DAVID HERNANDEZ OROZCO DIRECCION DE INFORMATI TADISTH
1 % INFORMATICOS i . NFORMATICA Y ESTADISTICA
TECNICOENC :
ADDY LESBITH NAVARRQ ARCINIEGA CNICO OMPRA DIRECCHIN ADMINISTRATIVA
2 DIRECTA 7
3 | ROSITA CHAVAJAY CORTEZ OPERADOR REGISTRAL If REGISTHO CENTRAL DE LAS PERSONAS
4 | CARMEN ALEJANDRA GONZALEZ SQTO ASISTENTE EJECUTIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA
REYNALDO EMMANUEL ORELLANA DE :
5 | LEON TECNICO DE SOPORTE | DIRECEION DE INFORMATICA Y ESTADISTICA
B

REGISTRO CENTRAL DE 1AS PERSONAS

CESAR AUGUSTO CASTHLO CORDON

COORDINADOR DE CONTROL
DE CALIDAD

| DIRECCION DE PROCESOS

8 | JAVIER ALEJANDRO RECENOS PERALTA

TECNICO DE ASESORIA LEGAL

DIRECCION DE ASESORIA LEGAL

SINDY JUDITH RAMIREZ GAITAN

ADMINISTRADOR DE BODEGA
DE IMPRESION |

‘ DIRECCION DE PROCESOS

10 | VICTOR MIGUEL RIVAS (QASTILLO

OPERADOR REGISTRAL |

REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

ELMA JUDITH DE LEON GHAN DE

ANALISTA DE RECURSCS

. bIRECCIf)N ADMINISTRATIVA

11 | ARRIVILLAGA HUMANOS IV
R Df Y .
ERIS ORLANDO VASQUEZ SANTIAGO OPERADOR DE CAMARAS :
12 ACCESOS DIRECCION ADMINISTRATIVA
13 | CARMEN MADAI SURIANO CASTELLANOS OPERADOR REGISTRAL | REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

14 | ANDY GRISELDA ESPINORZA PEREZ

AUXILIAR DE UNIDAD MOVIL |

REGISTRC CENTRAL DE LAS PERSONAS

SANDY GUADALUPE GUERRERD FAJARDO

AUXILIAR DE CIUDADANOS Y
CONTROL DE DATOS

15 REGISTRALES REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
AUXILIAR DE CILIDADANOS Y g
MONICA ALEJANDRA CACERES CARCAMO CONTROL DE DATOS :
16 REGISTRALES REG IjSTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
CLARA ELENA VASCIUEZ [RAMIREZ AUXILAR ADMINSTRATIVO :
17 REGISTRAL REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
SANDY MABEL DIAZ REYES TECNICO JURIDICO DE ‘ i
18 DIRECCION EJECUTIVA ' DIRECCION EJECUTIVA

19 | WILFREDO ANIBAL CRUZ VELIZ

OPERADOR REGISTRAL |

REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS

Comunicacion con las Direcciones y oficinas Registrales correspondientes de la
de los nuevos trabajadores de RENAP y su valoracion de acuerdo
rior de Trabajo.

c) Apoyo en la Presentacion de resuitados a las direcciones de la Evaluacion de

Desempefio anyal sefialando fortalezas y oportunidades de mejora.

B6.- Apoyar en la integr:
Institucién con el obje
Condiciones de Trabajo.

Descripcion del desarr

a) Asistencia a log beneficiarios en la solicitud de las prestaciones Post Mortem vy el
Departamento de Nominas

traslado del
correspondiente.

expediente al

cion y andlisis de documentos que presentan los trabajadores de la
to de obtener los beneficios establegidos en el Pacto Colectivo de

sllo de ia actividad y los resultados entregados.

para Ssu pago




7.- Colaborar en el pro¢

Descripcién del desarro

eso de induccion para el personal de nuevo ingreso a la Institucion.

llo de la actividad y los resultados entregados.

a) Asistencia y Ejecucion en el proceso de induccion; informando el Eje estratégico y

organizacional,

Evaluacion de Desempefio, Probi}dad, asi como, pautas del

reglamento interno de trabajo y medidas de uso de uniforme para las personas de
nuevo ingreso durante el mes de septiembre del periojdo 2021.

b) Control, registrg
nuevo ingreso a

y elaboracion de Certificados de Ihduccién para el personal de
Registro Nacional de las Personas. |

8.- Realizar otras actividades que le sean asignadas por eli Departamento de Gestion de
Recursos Humanos y/o la Subdireccion de Recursos| Humanos en apoyo a los
departamentos que integran la misma, desde el ambito de su experiencia y conocimientos.

Descripcién del desarrollo de la actividad y los resuitados entregados.

a) Elaboracion de
extravio o nuevo

b) Asistencia en el

Gafetes de Identificacién de trabaj,ajdores RENAP, por deterioro,
ingreso; del personal del Registro Nacional de las Personas.

proceso de evaluacion de clima laboral del Centro de Informacion,

Call Center, del departamento de Atencion y Servicio ‘al usuario del Registro Central

de las Personas

aillie

/ Jefe de Gestlén ¢e Recursos Humanos
Byron Emili Ngg.uera' Torres Subdlreccmn de Recursos Humanos
Oficinas Centrp!es RENAP, Gualemaia, Guatemala
| |
‘ ) \ :
f" Ao s g

\{ pedta A]ejandm Mﬁt o ‘alivcshe
actor de Regurins AT
L(ELGIY) ﬁ{Recmm Huanus
g Cenyrates RENAP, Guati mald, Guatemala

(hlcda
Subtr




