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NOTA:  Si la informaci6n  no coincide con el documento que tiene en  su  poder, dentlncielo aqui:

https://portal.sat.gob.gt/por(al/denuncias/
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NIT que Realiz6 la ctinsulta:          97140309

SITUACION DEL CONTRIBUYENTE:

NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

Al  12/05/2025 02:19:40  PM

#_SRT__

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

97140309

NURY FABIOLA,  MORALES 0RTEGA DE  MAYEN

30429264801 14

RESUMEN

TIPO DE  INCUMPLIMIENTO

iFELICITAcloNES!
NO PRESENTA INCUMPLIMIENTOS TRIBUTARIOS

El  no  presentar incumplimientos,  no  garantiza que el contribuyente  pueda  obtener la  ''Solvencia  Fiscal",  ya  que  el  proceso de emisi6n
de la  misma, considera otras obligaciones  no  incluidas en el Verificador lntegrado.

Para  actualizar  tus  Dates  de  RTU, omo  verificar  el  detalle
de  las  declaraciones  presentadas  puedes  hacerlo  en  Agencia
Virtual   lngresando   usuario  y   Contrasef`a,   si  adn   no  tienes  tu
contrasefia,     ingresa         a             https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona   Agencia   Virtual   en   la   opci6n      "Solicitar   Usuario",
luego    presentate  a  una  Agencia  u  Oficina  Tributaria  o  llama  al
Contac Center de la SAT,  tel6fono  1550.

Verifique la validez de la presente consulta
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Factura Pequefio Contribuyente

NURY  FABIOLA, MORALES ORTEGA  DE MAYEN
Nit Emisor: 97140309
FABloLA MORALES
5 AVENIDA  LA  FLORIDA   1-50  LOTIFICACION  LA  FLORIDA, zona  19,
Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor.  52469050
Nombre  Receptor:  RE GIS;P©NACIONALDEIASPERSONAS-RENAP-

NUMER0  DE AUTORIZACION:
A47AA885-5EC8492F-84A1-30D1133DB89DA

Serie:  A47AA885  N4mero de  DTE:  1590184239
N umero Acceso:

Fecha  y hora de emlsion   31 -may-202514.16.19
Fecha y hora de certificaci6n:  12-may-202514.16:19

Moneda.  GTQ

#No              B/S        Cantidad                      Descnpcion

g]re£#oactoRmEp¥eA:
01  de mayo al  31  d¢

2%2n:;asteog.A::t:g,,:aT,,;gt83d8e,,

P.  Unitario  con             Descuenlos (Q )                       Otros
I vA (Q)                                                              Descuenlos(Q)

Tolal (Q)                         I in pueslos

10,000.00                                       0.00                                       0-00                           10,000.00

TOTALES.                                      0.00                                    0.00                         I O,000.0o

''Contribuyendo por el pals que todos queremos"

/

/
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Fecha: 31  de mayo de 2025

Actividades del mes: del ol  al 31  de mayo de2025                                                                ,,

Nombres del contratista: Nury Fabiola Morales ortega                                                                                  ,

NI]mero de contrato: 038-2025

Vigencia del contrato: del06deeneroal31  dediciembrede2025          /                                 /

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneracjones de personal temporal"      .7                                     /

Servicios: Tecnicos

Direcci6n que supervisa: Direcci6n de Asesoria Legal
/

ACTIVIDADES REALIZADAS:
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recibido  en  esa  misma  fecha  en  esta  Direcci6n  De  Asesoria  Legal,  mediante  el  cual  se  traslad6  el

manual  de  normas y procedimientos del  departamento de  planificaci6n y proyectos,  de  la  direcci6n  de

gesti6n y control interno, versi6n 08, del Registro Nacional De Las Personas.

Archive  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-181-2025,  mediante  el  cual   se  aprob6  el  Manual  de  Normas  y

Procedimientos del  Departamento de Atenci6n y Servicio al  Usuario, version  05,  del  Registro  Nacional

de las Personas.

Archiv6  el   Oficio   DAL-SAL-DALDCDA-177-2025,   mediante  el   cual     se  socializ6   la  finalizaci6n   por

cumplimiento  del  plazo  establecido  del  Convenio  de  Cooperaci6n  lnterinstitucional  entre  la  Asociaci6n

Nacional  de  Municipalidades  de  la  Republica  de  Guatemala  -ANAM-  y  el  Registro  Nacional  de  las

Personas -RENAP- y su Adenda Ndmero uno.

Archive   el   oficio   DAL-SAL-DALDCDA-165-2025,   mediante   el   cual   se   socializ6   la   aprobaci6n   del

contenido formulado  dentro  del  documento  denominado  "PROTOCOL0  PARA  LA  EVACUACION  DE

PERSONAS   CON    DISCAPACIDAD    EN    LA   SEDE    DEL    RENAP",    versi6n   01,    de    la    Direcci6n

Administrativa del Registro Nacjonal de las Personas.

\rchiv6  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-163-2025,  mediante  el  cual  se  exoner6  de  la  tarifa  establecida

en  el  Acuerdo de  Directorio  15-2020  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  Tarifario  de  los  servicios

que presta el  Registro  Nacional de  las  Personas -RENAP-,  para el servicio de emisi6n  de certificaci6n

de    inscripci6n    de   nacimiento,    a    la    Secretaria    Ejecutiva   de    la    lnstancia    Coordinadora   de    la

Modernizaci6n   del   Sector  Justicia,   por  la   cantidad   de   setecientas   veinte   (720)   certificaciones,   no

acumulables,  para  el ejercicio fiscal dos  mil veinticinco (2025),  con el objeto de apoyar a  las  personas

beneficiadas  por dicha entidad.

Archive  el  oficio   DAL-SAL-DALDCDA-178-2025,   mediante  el  cual  se  socializ6   la   incorporaci6n   de

nuevos procedimientos de conformidad con el  Decreto 57-2008,  del Congreso de la  Repdblica,  Ley de

Acceso a  la  lnformaci6n  Ptlblica.

Archive  la  CIRCULAR  No.  DAL-12-2025.  mediante  la  cual  se  socializ6  los  modelos  institucionales  de

encabezado y pie de pagina en formato Word, tamafios carta y oficio.

Archiv6  el  oficio   DAL-SAL-DALDCDA-203-2025,   mediante  el   cual   se  trasladaron   observaciones  al

manual  dando  seguimiento  al  ndmero  de  oficio  DGcl-SPFl-DOYM-0167-2025  del  4  de  abril  de  2025,

recibido  en  esa  misma  fecha  en  esta  Direcci6n  De  Asesoria  Legal,  mediante  el  cual  se  traslad6  el

manual  de  normas y  procedimientos del  departamento de planificaci6n  y proyectos,  de  la direcci6n  de

gesti6n y control interno, versi6n 08, del Registro Nacional De Las Personas.

Archive  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-217-2025,  se  remitieron  las  escrituras  publicas  para  firma,  en

referencia  al  otorgamiento  de   Mandato  Especial  Judicial  con   Representaci6n,   a   los  profesionales

siguientes:  Sandy  Margarita  Teni  Caniz,  Fernando  Javier  Asturias  Ortiz  y  Cesar  Augusto  Marroquin

Estrada.

Archiv6 el oficio  DAL-SAL-DALDCDA-220-2025,  mediante  la  cual  se solicit6  remitir la  programaci6n  de

vacaciones   del   periodo   2025   y   que   todo   el   personal   rengl6n   011   goce   del   periodo   vacacional



correspondiente,   de  acuerdo  con   lo  establecido  en  el   Decreto  ntlmero   1441   del   Congreso  de   la

Repdblica de Guatemala,  C6digo de Trabajo y la normativa  institucional vigente.

Archive el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-219-2025,  mediante  la cual  se traslad6 a  Registro  Central  de  las

Personas  la     notificaci6n  ntlmero  01192-149992069  del  22  de  abril  del  presente  afio,  dentro  de  la

Acci6n  Constitucional  de Amparo  ntimero  39-2025,  a  trav6s  de  la  cual  la  Sala  Quinta  de  la  Corte  de

Apelaciones  del  Ramo  Civil  y  Mercantil  del  departamento  de  Guatemala,  constituida  en  Tribunal  de

Amparo,   notific6  al  Registrador  Civil  de  las  Personas  del  Registro  Nacional  de  las  Personas  de  la

Reptlblica de  Guatemala.

Archiv6   el   oficio   DAL-SAL-DALDCDA-221-2025   y   Dictamen    Legal   DAL-SAL-DALDCDA-52-2025,

mediante   los   cuales   se   traslad6   el   "MANUAL   DE   NORMAS   Y   PROCEDIMIENTOS   PARA   IA

ASIGNAC16N,  USO  Y  LIQUIDACION  DEL  FONDO  ROTATIVO  DE  CAJA  CHICA  EN  LAS  OFICINAS

DEL  RENAP",  de  la  Direcci6n  de  Presupuesto,  version  11,  del  Registro  Nacjonal  de  las  Personas,  a

efecto de emitir Dictamen Legal y proyecto de Acuerdo de Aprobaci6n correspondiente.

Archiv6 el oficio  DAL-SAL-DALDCDA-229-2025,  mediante la cual se analiz6 el  presupuesto asignado a

la   Direcci6n   de   Asesoria   Legal,   habiendose   determinado   la   necesidad   de   solicitar   modificaci6n

presupuestaria  para  el  mes de abril  del  presente afio,  por lo que solicitamos  pueda girar instrucciones

a donde corresponda a efecto que se realicen las siguientes gestiones.

Archiv6  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-227-2025,  mediante  la  cual  se  solicit6  analizar  y  determinar  el

documento  que  permita  la  autorizaci6n  al  Subdjrector  de  Recursos  Humanos  para  realizar  ante  el

lnstituto   Guatemalteco   de   Seguridad   Social   -lGSS-,   la   ejecuci6n   de   tramites   necesarios   en   los

procesos de pago de planillas de cuotas patronales y laborales.

Archiv6   el   oficio   DAL-SAL-DALDCDA-223-2025,   relacionado   al   documento   denominado   Estaci6n

Unica  de  Captura,  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  Instituto  Guatemalteco  de  Migraci6n  y  el

Ministerio de  Relaciones  Exteriores,  documento al cual se solicit6 emitir opini6n  legal respectiva.

Archiv6  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-4-2025,  mediante  el  cual  se  solicitan  atender  el  requerimiento

contenido  en  el  oficio  CC-373-2024  del  10  de  diciembre  de  2024  de  Consejo  Consultivo  referente  al

uso  de  medios  electr6nicos  para  el  traslado  de  informaci6n  al  MSPAS  en  cumplimiento  a  la  Ley  de

Certificaci6n Biopsicosocial de las Personas con Discapacidad.

Archive   el   Oficio   DAL-2-2025,   mediante   el   cual   se   respondi6   el   requerimiento   efectuado   por   la

Contraloria   General   de   Cuentas   respecto   al   informe  que   describa   los   litigios,   demandas   y  otras

reclamaciones de tipo  legal,  que  la entidad tenga  pendiente,  correspondiente al  periodo del  1/01/2024

al  31/12/2024.

Archiv6  el  Conocimiento  DAL-SAL-DALDCDA-41-2025,   mediante  el  cual  se  traslad6  notificaci6n  al

Registro Central de las Personas,  para el diligenciamiento oportuno.

Archive   el   oficio   DAL-SAL-DALDCDA-228-2025  y  Dictamen   Legal   DAL-SAL-DALDCDA-53-205,   se

traslad6 dictamen legal de la Guia de criterios para la inspecci6n del Dpl, de la  Direcci6n De Procesos,

version 05 del Registro Nacional de las Personas.



8
Archive  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-230-2025  se  traslad6  el  "PROTOCOLO  DE  SEGURIDAD  PARA

LAS  OFICINAS  DEL  RENAP  CON AREAS  DE  IMPRES16N"  de  la  Direcci6n  de  Procesos,  versi6n  01,

del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  para  la  revisi6n  de  dicho  documento,  dentro  del  ambito  de  la

competencia de la Direcci6n de Asesoria Legal,  previo a solicitar las firmas correspondientes.

Archive el oficio  DAL-SAL-DALDCDA-230-2025,  mediante el cual  se  remiti6 el  proyecto de  Resoluci6n

de  Directorio que contiene  revocatoria  del   mandato  Especial  Judicial  con  Representaci6n  otorgado al

abogado Maynor Giovanny Cat6 Chirix.

Archive   el   oficio   DAL-SAL-DALDCDA-226-2025,   mediante   el   cual   se   traslad6   1    expediente   que

contiene    resoluci6n    judicial    de    inscripci6n    extemporanea    de    nacimiento,    para    la    verificaci6n

correspondiente.  Por  lo  anterior,  de  conformidad  con  lo  establecido  en  el  articulo  18  del  Acuerdo  de

Directorio  ndmero  104-2015  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  Reglamento  de  lnscripciones  del

Registro Civil de las Personas.

Archive el oficio  DAL-SAL-DALDCDA-232-2025,  mediante el  cual  se  socializ6  la  pr6rroga  al  Convenio

de  Cooperaci6n  lnterinstitucional  entre  el  Registro  Nacional  de  las  Personas  y  la  Universidad  Da  Vinci

le Guatemala y su Addendum.

Archive el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-210-2025,  mediante el cual  se  hizo conocimiento de  la  cedula  de

notificaci6n  de  Secretaria  General  la  cual  contiene  Acuerdo  de  Direcci6n  Ejecutiva  Ntlmero  DE-217-

2025,  mediante el cual se aprob6 el  Manual de Normas y Procedimientos del  Departamento de Archivo

y   Gesti6n   Documental,   versi6n   03,   de   la   Direcci6n   Administrativa   del   Registro   Nacional   de   las

Personas.

Archive el oficio DAL-SAL-DALDCDA-209-2025,  mediante el cual se hizo conocimiento de la c6dula de

notificaci6n  de  Secretaria  General    la  cual  contiene  Acuerdo  de  Direcci6n  Ejecutiva  ndmero  DE-192-

2025,  mediante  el  cual  se  aprueba  el  Manual  de  Normas  y  Procedimientos  del  Departamento  de

Reclutamiento  y  Selecci6n,  versi6n  06,    de  la  Subdirecci6n  de  Recursos  Humanos  de  la  Direcci6n

Administrativa del  Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

Archive el oficio  DAL-SAL-DALDCDA-208-2025,  mediante el  cual  se hizo  conocimiento del Acuerdo  de

)jrecci6n   Ejecutiva   Nulmero   DE-212-2025,   mediante  el   cual   se   aprueba   el   Manual   de   Normas  y

Procedimientos  para  la  asignaci6n,  uso  y  liquidaci6n  del  Fondo  Rotativo  Sede  del  RENAP,  integrado

por fondos  de  Caja  Chica,  versi6n  08,  de  la  Direcci6n  de  Presupuesto  del  Registro  Nacional  de  las

Personas.

Archive  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-224-2025,   mediante  el  cual  se  traslad6  "(...)  copia  simple  del

Oficio  SVET-DS-752-2025/DVRP-af,  de  la  Secretaria  Contra  la  Violencia  Sexual,  Explotaci6n  y  Trata

de  Personas,  soljcitando  contar  con  la  participaci6n  del  RENAP  a  traves  de  un  representante  de  las

dependencias:  Direcci6n  de  Asesoria  Legal,  la  Direcci6n  de  Gesti6n  y  Control  lnterno  y  del  Registro

Central de las Personas, en la sexta reuni6n de la Mesa T6cnica que se llevafa a cabo el dia jueves 24

de abril de 2025 (.. .)".  Solicitando participar en dicha  reuni6n e informar en conjunto sobre  lo actuado.

Archive  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-192-2025,  mediante  el  cual  se  aprob6  el  contenido  formulado

dentro   del    documento   denominado   "MANUAL    DE    NORMAS   Y    PROCEDIMIENTOS    PARA   LA





+
casillero electr6nico, con el objeto que al  momento de recibir una  notificaci6n,  la misma sea trasladada

e informar inmediatamente al suscrito, asimismo realizar y coordinar las acciones legales pertinentes.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-240-2025,  mediante el cual se traslad6 a Registro Central de las

Personas  la  notificaci6n  dentro  del  Juicio  Ordinario  de  Nulidad  Absoluta  del  Acto Juridico  de  la  Partida

de Nacimiento,  ndmero  17028-2025-00268 oficial  1°.

Archiv6  el  Oficio  DAL-71-2025,  dirigido  a  Subdirecci6n  de  Recursos  Humanos,  mediante  el  cual  se

traslad6 la programaci6n de vacaciones del personal asignado a la Direcci6n de Asesoria Legal.

Archiv6   el   Oficio   DAL-SAL-DALDCDA-238-2025,   mediante   el   cual   se   traslad6   1   expediente   que

contiene    resoluci6n    judicial    de    inscripci6n    extempofanea    de    nacimiento,    para    la    verificaci6n

correspondiente.  Por  lo  anterior,  de  conformidad  con  lo  establecido  en  el  articulo  18  del  Acuerdo  de

Directorio  ndmero  104-2015  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  Reglamento  de  lnscripciones  del

Registro  Civil  de  las  Personas,  nos  permitimos  informar que  se  procedi6  a  verificar en  el  Juzgado  de

Primera  lnstancia de la  Nifiez y Adolescencia del Area  Metropolitana.

Archjv6  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-235-2025,  mediante  el  cual  se  solicit6  completar  el  formato  de

3colecci6n  de  informaci6n,  toda  vez que,  si  existen  programas  o  proyectos  que  puedan  contribuir en

las  funciones  del   Registro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-,  con  el  fin  de  actualizar  o  definir  la

demanda  institucional  de  programas  o  proyectos  que  puedan  ser  complementarios  por  organismos

internacionales y gobiernos extranjeros.

Archiv6   el   Oficio   DAL-SAL-DALDCDA-241-2025,   mediante   el   cual   se   traslad6   el    MANUAL   DE

NORMAS  Y  PROCEDIMIENTOS   DEL  DEPARTAMENTO   DE  PRESUPUESTO,   de  la   Direcci6n  de

Presupuesto, versi6n 04, del Registro Nacional de las Personas.

Archiv6  el   Oficio   DAL-SAL-DALDCDA-242-2025,   mediante  el  cual   se  emiti6  dictamen  en  conjunto

respecto  a  la  tercera  modificaci6n  al  plan  anual  de  compras  -PAC-  para  el  ejercicio  fiscal  2025  del

Registro Nacional de las Personas.

Archiv6  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-185-2025,  mediante el  cual  se  traslad6  la  matriz de  continuidad

y  monitoreo  del  riesgo  mensual,  asi  como  el  anexo  mensual  a  la  matriz  de  evaluaci6n  y  gesti6n  del

riesgo correspondientes al mes de marzo de la Direcci6n de Asesoria Legal.

Actividad  1.10)  Otras  actividades  que  le sean  asignadas  por el  Director,  Subdirector,  Jefes  de

los  departamentos de  la  Direcci6n  de Asesoria  Legal  de  RENAP,  para  lo cual  bastafa  que se

haga el requerimiento en forma verbal, escrita o electr6nica.

Descargue  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-195-2025,  mediante  el  cual  se  traslad6  2  expedientes  que

contienen   resoluciones  judiciales   de   inscripci6n   extempofanea   de   nacimiento,   para   la   verificaci6n

correspondiente.  Par  lo  anterior,  de  conformidad  con  lo  establecido  en  el  articulo  18  del  Acuerdo  de

Directorio  ntlmero  104-2015  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  Reglamento  de  lnscripciones  del

Registro Civil de las Personas.

Descargu6   el   Oficio   DAL-SAL-DALDCDA-198-2025,   mediante   el   cual   se   remite   escritura   pdblica

ndmero  19 en referencia a la revocatoria del mandato Especial Judicial con  Representaci6n otorgado a

la abogada Nora Esteffany Caceres Aldana.





Descargu6  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-203-2025,  mediante el  cual  se trasladaron  observaciones  al

manual  dando  seguimiento  al  ndmero  de  oficio  DGcl-SPFl-DOYM-0167-2025  del  4  de  abril  de  2025,

recibido  en  esa  misma  fecha  en  esta  Direcci6n  De  Asesoria  Legal,  mediante  el  cual  se  traslad6  el

manual  de  normas y  procedimientos del  departamento de planificaci6n  y proyectos,  de  la direcci6n  de

gesti6n y control interno, versi6n 08, del Registro Nacional De Las Personas.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-181-2025,  mediante el cual   se aprob6 el  Manual de Normas

y   Procedimientos  del   Departamento   de  Atenci6n   y  Servicio   al   Usuario,   versi6n   05,   del   Registro

Nacional de las Personas.

Descargu6  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-177-2025,  mediante  el  cual    se  socializ6  la  finalizaci6n  por

cumplimiento  del  plazo  establecido  del  Convenio  de  Cooperaci6n  lnterinstitucional  entre  la  Asociaci6n

Nacional  de  Municipalidades  de  la  Reptlblica  de  Guatemala  -ANAM-  y  el  Registro  Nacional  de  las

Personas -RENAP-y su Adenda Ntlmero uno.

Descargue  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-165-2025,  mediante  el  cual  se  socializ6  la  aprobaci6n  del

contenido formulado  dentro  del  documento  denominado  "PROTOCOLO  PARA  IA  EVACUAC16N  DE
'ERSONAS   CON    DISCAPACIDAD    EN    LA   SEDE    DEL    RENAP",    version    01,    de   la    Direcci6n

Administrativa del Registro Nacional de las Personas.

Descargu6   el   oficio    DAL-SAL-DALDCDA-163-2025,    mediante   el   cual    se   exoner6   de    la   tarifa

establecida en el Acuerdo de Directorio 15-2020 del Registro Nacional de las Personas, Tarifario de los

servicios  que  presta  el  Registro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-,  para  el  servicio  de  emisi6n  de

certificaci6n de  inscripci6n  de  nacimiento,  a  la  Secretaria  Ejecutiva de  la  lnstancia  Coordinadora de  la

Modernizaci6n  del   Sector  Justicia,   por  la   cantidad   de  setecientas  veinte  (720)  certificaciones,   no

acumulables,  para el  ejercicio fiscal  dos mil  veinticinco (2025),  con el  objeto de apoyar a  las  personas

beneficiadas por dicha entidad.

Descargu6  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-178-2025,  mediante  el  cual  se  socializ6  la  incorporaci6n  de

nuevos procedimientos de conformidad  con el  Decreto 57-2008,  del  Congreso de la  Repdblica,  Ley de

Acceso a  la  lnformaci6n  Pdblica.

Descargu6  la  CIRCULAR  No.  DAL-12-2025,  mediante  la  cual  se  socializ6  los  modelos  institucionales

de encabezado y pie de pagina en formato Word, tamafios carta y oficio.

Descargue  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-203-2025,  mediante  el  cual  se  trasladaron  observaciones  al

manual  dando  seguimiento  al  ndmero  de  oficio  DGcl-SPFl-DOYM-0167-2025  del  4  de  abril  de  2025,

recibido  en  esa  misma  fecha  en  esta  Direcci6n  De  Asesoria  Legal,  mediante  el  cual  se  traslad6  el

manual  de normas y procedimientos del  departamento de  planificaci6n y proyectos,  de  la  direcci6n  de

gesti6n y control interno, versi6n 08, del Registro Nacional De Las Personas.

Descargue el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-217-2025,  se  remitieron  las escrituras  publicas  para firma,  en

referencia  al  otorgamiento  de   Mandate  Especial  Judicial  con   Representaci6n,   a   los  profesionales

siguientes:  Sandy  Margarita  Teni  Caniz,  Fernando  Javier  Asturias  Ortiz  y  Cesar  Augusto  Marroquin

Estrada.



Descargu6 el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-220-2025,  mediante la  cual  se solicit6  remitir la  programaci6n

de  vacaciones  del   periodo  2025  y  que  todo  el   personal  rengl6n  011   goce  del  periodo  vacacional

correspondiente,   de  acuerdo  con   lo  establecido  en  el   Decreto  ndmero   1441   del   Congreso  de   la

Repdblica de Guatemala,  C6digo de Trabajo y la normativa  institucional vigente.

Descargu6 el oficio  DAL-SAL-DALDCDA-219-2025,  mediante  la cual se traslad6 a  Registro  Central de

las  Personas  la    notificaci6n  ndmero  01192-149992069  del  22  de  abril  del  presente  aFio,  dentro  de  la

Acci6n  Constitucional  de  Amparo  ntlmero  39-2025,  a  traves  de  la  cual  la  Sala  Quinta  de  la  Corte  de

Apelaciones  del  Ramo  Civil  y  Mercantil  del  departamento  de  Guatemala,  constituida  en  Tribunal  de

Amparo,  notific6  al  Registrador  Civil  de  las  Personas  del  Registro  Nacional  de  las  Personas  de  la

Repdblica de Guatemala.

Descargue  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-221-2025  y  Dictamen  Legal  DAL-SAL-DALDCDA-52-2025,

mediante   los   cuales   se   traslad6   el   "MANUAL   DE   NORMAS   Y   PROCEDIMIENTOS   PARA   LA

ASIGNACION,  USO  Y  LIQUIDACION  DEL  FONDO  ROTATIVO  DE  CAJA  CHICA  EN  LAS  OFICINAS

DEL  RENAP",  de  la  Direcci6n  de  Presupuesto,  versi6n  11,  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  a

efecto de emitir Dictamen  Legal y proyecto de Acuerdo de Aprobaci6n correspondiente.

Descargu6   el   oficio   DAL-SAL-DALDCDA-229-2025,   mediante   la   cual   se   analiz6   el   presupuesto

asignado   a   la   Direcci6n   de   Asesoria   Legal,   habi6ndose   determinado   la   necesidad   de   solicitar

modificaci6n  presupuestaria  para  el  mes de abril  del  presente afro,  por lo que solicitamos  pueda  girar

instrucciones a donde corresponda a efecto que se realicen las siguientes gestiones.

Descargu6 el oficio  DAL-SAL-DALDCDA-227-2025,  mediante la  cual se solicit6 analizar y determinar el

documento  que  permita  la  autorizaci6n  al  Subdirector  de  Recursos  Humanos  para  realizar  ante  el

lnstituto   Guatemalteco   de   Seguridad   Social   -lGSS-,   la   ejecuci6n   de   tfamites   necesarios   en   los

procesos de pago de planillas de cuotas patronales y laborales.

Descargue  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-223-2025,  relacionado  al  documento  denominado  Estaci6n

Unica  de  Captura,  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  lnstituto  Guatemalteco  de  Migraci6n  y  el

Ministerio de Relaciones  Exteriores, documento al  cual se solicit6 emitir opini6n  legal  respectiva.

Descargu6 el oficio DAL-SAL-DALDCDA-4-2025,  mediante el cual se solicitan  atender el  requerimiento

contenido  en  el  oficio  CC-373-2024  del  10  de  diciembre  de  2024  de  Consejo  Consultivo  referente  al

uso  de  medios  electr6nicos  para  el  traslado  de  informaci6n  al  MSPAS  en  cumplimiento  a  la  Ley  de

Certificaci6n Biopsicosocial de las Personas con Discapacidad.

Descargue  el  Oficio  DAL-2-2025,   mediante  el  cual  se  respondi6  el  requerimiento  efectuado  por  la

Contraloria   General   de   Cuentas   respecto  al   informe   que   describa   los   litigios,   demandas   y  otras

reclamaciones de tipo legal,  que  la entidad tenga  pendiente,  correspondiente al  periodo del  1/01/2024

al 31/12/2024.

Descargu6  el  Conocimiento  DAL-SAL-DALDCDA-41-2025,  mediante  el  cual  se  traslad6  notificaci6n  al

Registro Central de las Personas, para el diligenciamiento oportuno.
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Descargu6   el   Oficio   DAL-SAL-DALDCDA-196-2025,   relacionado   a   c6dula   de   notificaci6n   numero

01163-149987534  del   10   de   abril,   expediente  de  amparo   numero  01163-2025-00354     en  el   cual

solicitaron  informe circunstanciado.

Descargue el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-200-2025.  dirigido a  Profesional  Juridico  mediante el  cual  se

le  designa  como  responsable  con  el  objeto  de  realizar  la  revision  constante,  oportuna  y  diligente  del

casillero electr6nico, con el objeto que al  momento de recibir una  notificaci6n,  Ia misma sea trasladada

e informar inmediatamente al suscrito, asimismo realizar y coordinar las acciones legales pertinentes.

Descargu6 el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-240-2025,  mediante el cual se traslad6 a  Registro Central de

las  Personas  la  notificaci6n  dentro  del  Juicio  Ordinario  de  Nulidad  Absoluta  del  Acto  Juridico  de  la

Partida de Nacimiento,  ntlmero  17028-2025-00268 oficial  1°.

Descargu6 el Oficio DAL-71-2025,  dirigido a Subdirecci6n de  Recursos Humanos,  mediante el cual se

traslad6 Ia programaci6n de vacaciones del personal asignado a la Direcci6n de Asesoria Legal.

Descargue  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-238-2025,  mediante  el  cual  se  traslad6  1   expediente  que

contiene    resoluci6n    judicial    de    inscripci6n    extempofanea    de    nacimiento,    para    la    verificaci6n

3orrespondiente.  Por  lo  anterior,  de  conformidad  con  lo  establecido  en  el  articulo  18  del  Acuerdo  de

Directorio  numero  104-2015  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  Reglamento  de  lnscripciones  del

Registro  Civil  de  las  Personas,  nos  permitimos  informar que  se  procedi6  a  verificar en  el  Juzgado  de

Primera lnstancia de la Nifiez y Adolescencia del Area Metropolitana.

Descargu6  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-235-2025,  mediante  el  cual  se  solicit6  completar el  formato

de  recolecci6n  de  informaci6n,  toda  vez que,  si  existen  programas o  proyectos  que  puedan  contribuir

en  las funciones  del  Registro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-,  con  el  fin  de  actualizar o  definir  la

demanda  institucional  de  programas  o  proyectos  que  puedan  ser  complementarios  por  organismos

internacionales y gobiernos extranjeros.

Descargu6  el   Oficio   DAL-SAL-DALDCDA-241-2025,   mediante  el   cual  se  traslad6  el   MANUAL   DE

NORMAS  Y  PROCEDIMIENTOS   DEL  DEPARTAMENT0  DE  PRESUPUESTO,   de  la   Direcci6n  de

Presupuesto, versi6n 04, del Registro Nacional de las Personas.

Descargu6  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-242-2025,  mediante  el  cual  se  emiti6  dictamen  en  conjunto

respecto  a  la  tercera  modificaci6n  al  plan  anual  de  compras  -PAC-  para  el  ejercicio  fiscal  2025  del

Registro Nacional de las Personas.

Descargu6   el   Oficio   DAL-SAL-DALDCDA-185-2025,   mediante   el   cual   se   traslad6   la   matriz   de

continuidad  y  monitoreo  del  riesgo  mensual,  asi  como  el  anexo  mensual  a  la  matriz de  evaluaci6n  y

gesti6n del riesgo correspondientes al mes de marzo de la Direcci6n de Asesoria Legal.

Escanee  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-195-2025,   mediante  el  cual   se  traslad6  2  expedientes  que

contienen   resoluciones  judiciales   de   inscripci6n   extempofanea   de   nacimiento,   para   la   verificaci6n

correspondiente.  Por  lo  anterior,  de  conformidad  con  lo  establecido  en  el  articulo  18  del  Acuerdo  de

Directorio  ndmero  104-2015  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  Reglamento  de  lnscripciones  del

Registro Civil de las Personas.
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Escane6  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-206-2025,  mediante  el  cual  se    solicit6  emitir  el  proyecto  de

Acuerdo  de  Directorio  de  Aprobaci6n  del  Convenio  de  Coordinaci6n  lnterinstitucional  entre  el  lnstituto

Guatemalteco de Seguridad Social -lGSS-y el Registro Nacional de las Personas -RENAP-.

Escane6  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-203-2025,  mediante  el  cual  se  trasladaron  observaciones  al

manual  dando  seguimiento  al  numero de  oficio  DGCI-SPFl-DOYM-0167-2025  del  4 de  abril  de  2025,

recibido  en  esa  misma  fecha  en  esta  Dlrecci6n  De  Asesoria  Legal,  mediante  el  cual  se  traslad6  el

manual  de  normas y procedimientos del  departamento de  planificaci6n y proyectos,  de  la  direcci6n  de

gesti6n y control interno, versi6n 08, del Registro Nacional De Las Personas.

Escane6 el Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-181-2025,  mediante el cual   se aprob6 el  Manual de  Normas y

Procedimientos del  Departamento de Atenci6n y Servicio al  Usuario, version  05,  del  Registro  Nacional

de las Personas.

Escane6  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-177-2025,  mediante  el  cual     se  socializ6  la  finalizaci6n  por

cumplimiento  del  plazo  establecido  del  Convenio  de  Cooperaci6n  lnterinstitucional  entre  la  Asociaci6n

Nacional  de  Municipalidades  de  la  Reptlblica  de  Guatemala  -ANAM-  y  el  Registro  Nacional  de  las

Personas -RENAP-y su Adenda Ntlmero uno.

Escane6   el   oficio   DAL-SAL-DALDCDA-165-2025,   mediante  el   cual   se  socializ6   Ia   aprobaci6n   del

contenido formulado  dentro  del  documento  denominado  "PROTOCOLO  PARA  LA  EVACUAC16N  DE

PERSONAS    CON    DISCAPACIDAD    EN    LA   SEDE    DEL   RENAP",    version   01,    de    la    Direcci6n

Administrativa del  Registro  Nacional de  las Personas.

Escanee el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-163-2025,  mediante el  cual  se exoner6 de  la  tarifa  establecida

en  el  Acuerdo  de  Directorio  15-2020  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  Tarifario  de  los  servicios

que  presta el  Registro  Nacional de  las  Personas -RENAP-,  para el  servicio de emisi6n de certificaci6n

de    inscripci6n    de    nacimiento,    a    la    Secretaria    Ejecutiva   de    la    lnstancia    Coordinadora    de    la

Modernizaci6n   del   Sector  Justicia,   por  la   cantidad   de   setecientas  veinte   (720)  certificaciones,   no

acumulables,  para el  ejercicio fiscal dos mil veinticinco (2025),  con el  objeto de apoyar a  las  personas

beneficiadas por dicha entidad.

Escanee  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-178-2025,   mediante  el  cual  se  socializ6  la  incorporaci6n  de

nuevos  procedimientos de conformidad  con el  Decreto 57-2008,  del Congreso de  la  Repdblica,  Ley de

Acceso a la  lnformaci6n  Pt]blica.

Escanee  la  CIRCULAR  No.  DAL-12-2025,  mediante  la  cual  se socializ6  los  modelos  institucionales de

encabezado y pie de pagina en formato Word, tamafios carta y oficio.

Escane6  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-203-2025,  mediante  el  cual  se  trasladaron  observaciones  al

manual  dando  seguimiento  al  ntlmero  de  oficio  DGcl-SPFl-DOYM-0167-2025  del  4 de  abril  de  2025,

recibido  en  esa  misma  fecha  en  esta  Direcci6n  De  Asesorfa  Legal,  mediante  el  cual  se  traslad6  el

manual  de  normas y procedimientos del departamento de planificaci6n  y proyectos,  de  la direcci6n  de

gesti6n y control interno, version 08, del Registro Nacional  De Las Personas.

Escane6  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-217-2025,  se  remitieron  las  escrituras  publicas  para  firma,  en

referencia  al  otorgamiento  de  Mandate  Especial  Judicial  con   Representaci6n,   a  los  profesionales
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siguientes:  Sandy  Margarita  Teni  Caniz,  Fernando  Javier  Asturias  Ortiz  y  Cesar  Augusto  Marroquin

Estrada.

Escane6  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-220-2025,  mediante  la  cual  se  solicit6  remitir  la  programaci6n

de  vacaciones  del  periodo  2025  y  que  todo  el  personal  rengl6n  011   goce  del  periodo  vacacional

correspondiente,   de   acuerdo  con   lo   establecido   en   el   Decreto   ndmero   1441   del   Congreso  de   la

Reptlblica de Guatemala,  C6digo de Trabajo y la normativa  institucional vigente.

Escane6  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-219-2025,  mediante  la  cual  se  traslad6  a  Registro  Central  de

las  Personas  la   notificaci6n  ndmero 01192-149992069  del  22  de  abril  del  presente  afio,  dentro de  la

Acci6n  Constitucional  de  Amparo  ntimero  39-2025,  a  traves  de  la  cual  la  Sala  Quinta  de  la  Corte  de

Apelaciones  del  Ramo  Civil  y  Mercantil  del  departamento  de  Guatemala,  constituida  en  Tribunal  de

Amparo,  notific6  al  Registrador  Civil  de  las  Personas  del  Registro  Nacional  de  las  Personas  de  la

Republica de Guatemala.

Escane6   el   oficio   DAL-SAL-DALDCDA-221-2025   y   Dictamen   Legal   DAL-SAL-DALDCDA-52-2025,

mediante   los   cuales   se   traslad6   el   "MANUAL   DE   NORMAS   Y   PROCEDIMIENTOS   PARA   LA

ASIGNAC16N,  USO  Y  LIQUIDAC16N  DEL  FONDO  ROTATIVO  DE  CAJA  CHICA  EN  LAS  OFICINAS

DEL  RENAP",  de  la  Direcci6n  de  Presupuesto,  version  11,  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  a

efecto de emitir Dictamen Legal y proyecto de Acuerdo de Aprobaci6n correspondiente.

Escane6 el oficio  DAL-SAL-DALDCDA-229-2025,  mediante la  cual se analiz6 el  presupuesto asignado

a   la   Direcci6n   de  Asesoria   Legal,   habi6ndose  determinado   la   necesidad   de  solicitar  modificaci6n

presupuestaria  para el  mes de abril del  presente afio,  por lo que solicitamos  pueda girar instrucciones

a donde corresponda a efecto que se realicen las siguientes gestiones.

Escanee  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-227-2025,  mediante  la  cual  se  solicit6  analizar y  determinar  el

documento  que  permita  la  autorizaci6n  al  Subdirector  de  Recursos  Humanos  para  realizar  ante  el

lnstituto   Guatemalteco   de   Seguridad   Social   -IGSS-,   la   ejecuci6n   de   tfamites   necesarios   en   los

procesos de pago de planillas de cuotas patronales y laborales.

Escanee   el   oficio   DAL-SAL-DALDCDA-223-2025,   relacionado   al   documento   denominado   Estaci6n

Unica  de  Captura,  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,   Institute  Guatemalteco  de  Migraci6n  y  el

Ministerio de Relaciones  Exteriores, documento al  cual se solicit6 emitir opini6n  legal  respectiva.

Escane6  el  oficio  DAL-SAL-DALDCDA-4-2025,  mediante  el  cual  se  solicitan  atender  el  requerimiento

contenido  en  el  oficio  CC-373-2024  del  10  de  diciembre  de  2024  de  Consejo  Consultivo  referente  al

uso  de  medios  electr6nicos  para  el  traslado  de  informaci6n  al  MSPAS  en  cumplimiento  a  la  Ley  de

Certificaci6n Biopsicosocial de las Personas con Discapacidad.

Escane6   el   Oficio   DAL-2-2025,   mediante  el   cual   se   respondi6  el   requerimiento   efectuado   por  la

Contraloria   General   de   Cuentas   respecto   al   informe  que   describa   los   litigios,   demandas   y  otras

reclamaciones de tipo legal,  que  la entidad tenga  pendiente,  correspondiente al  periodo del  1/01/2024

al  31/12/2024.

Escane6  el  Conocimiento  DAL-SAL-DALDCDA-41-2025,  mediante  el  cual  se  traslad6  notificaci6n  al

Registro Central de las Personas, para el diligenciamiento oportuno.
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Escane6  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-196-2025, relacionado a cedula de notificaci6n  numero 01163-

149987534  del  10  de  abril,  expediente  de  amparo  ntlmero  01163-2025-00354    en  el  cual  solicitaron

informe circunstanciado.

Escane6 el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-200-2025,  dirigido a  Profesional  Juridico  mediante el  cual

designa  como  responsable  con  el  objeto  de  realizar  la  revisi6n  constante,  oportuna  y  diligente  del

casillero electr6nico,  con el objeto que al  momento de recibir una notificaci6n,  la  misma sea trasladada

e informar inmediatamente al suscrito, asimismo realizar y coordinar las acciones legales pertinentes.

Escanee  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-240-2025,  mediante  el  cual  se  traslad6  a  Registro  Central  de

las  Personas  la  notificaci6n  dentro  del  Juicio  Ordinario  de  Nulidad  Absoluta  del  Acto  Juridico  de  la

Partida de Nacimiento,  ntimero  17028-2025-00268 oficial  1°.

Escane6  el  Oficio  DAL-71-2025,  dirjgido a  Subdirecci6n  de  Recursos  Humanos,  mediante  el  cual  se

traslad6 la programaci6n de vacaciones del personal asignado a la Direcci6n de Asesoria  Legal.

Escanee   el   Oficio   DAL-SAL-DALDCDA-238-2025,   mediante  el   cual   se  traslad6   1   expediente   que

contiene    resoluci6n    judicial    de    inscripci6n    extempofanea    de    nacimiento,    para    la    verificaci6n

}orrespondiente.  Por  lo  anterior.  de  conformidad  con  lo  establecido  en  el  articulo  18  del  Acuerdo  de

Directorio  ndmero  104-2015  del  Registro  Nacional  de  las  Personas,  Reglamento  de  lnscripciones  del

Registro  Civil  de  las  Personas,  nos  permitimos  informar que  se  procedi6  a  verificar en  el  Juzgado  de

Primera  lnstancia de la  NiF`ez y Adolescencia del Area  Metropolitana.

Escanee el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-235-2025,  mediante el cual  se solicit6 completar el formato de

recolecci6n  de  informaci6n,  toda  vez que,  si  existen  programas  o  proyectos  que  puedan  contribuir en

las  funciones  del  Registro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-,  con  el  fin  de  actualizar  o  definir  la

demanda  institucional  de  programas  o  proyectos  que  puedan  ser  complementarjos  por  organismos

internacionales y gobiernos extranjeros.

Escane6   el   Oficio   DAL-SAL-DALDCDA-241-2025,   mediante   el   cual   se   traslad6   el   MANUAL   DE

NORMAS  Y  PROCEDIMIENTOS   DEL  DEPARTAMENTO   DE  PRESUPUESTO,   de  la   Direcci6n  de

Presupuesto, versi6n 04, del Registro Nacional de las Personas.

Escane6  el  Oficio  DAL-SAL-DALDCDA-242-2025,   mediante  el  cual  se  emiti6  dictamen  en  conjunto

respecto  a  la  tercera  modificaci6n  al  plan  anual  de  compras  -PAC-  para  el  ejercicio  fiscal  2025  del

Registro Nacional de las Personas.

Escanee el  Oficio DAL-SAL-DALDCDA-185-2025,  mediante el  cual se traslad6 Ia  matriz de continuidad

y  monitoreo  del  riesgo  mensual,  asi  como  el  anexo  mensual  a  la  matriz  de  evaluaci6n  y  gesti6n  del

riesgo correspondientes al mes de marzo de la Direcci6n de Asesoria Legal.

Socialic6  por  medio  de  correo  electr6nico  institucional  los  Oficios  DAL-SAL-DALDCA-208,  209  y  210

del   presente  aF`o,   a  traves  de  los  cuales  se  informaba  de  la  aprobaci6n  de  documentos  t6cnico

administrativos del Registro Nacional de las Personas.

Se    escanearon     los    siguientes    documentos    a    requerimiento    de    profesionales    juridicos    del

Departamento   de  Asesoria   Legal   de   Derecho   Constitucional   y   Derecho  Administrativo:   formulario

unificado  de  ausencia  de  labores,  constancias  de  vacaciones,  solicitudes  de  periodos  vacacionales,
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