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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Procede el pago de Servicios Profesionales, segin el informe de actividades
realizadas durante el periodo comprendido del 01/09/2021 ai 30/09/2021 prestado

al suscrito a entera satisfaccion.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2021.
FECHA: 30/09/2021
Actividades de! Mes: Del 01/09/2021 al 30/09/2021
Nombre del contratista: Astrid Judith Melgar Figueroa
Nimero de Contrato: 099-2021
Vigencia del Contrato: Del 12/05/2021 al 31/12/2021
Renglién Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios : ' Profesionales '
Direccion quien Supervisa: | Direccion Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1 -Actividad 1.1) Brindar asesoria a la Direccion Ejecutiva de! RENAP, en las areas
que sean requeridas;
- Esta actividad no se desarrollé durante el presente mes.

2. -Actividad 1.2) Emitir informes que sean solicitados por ia Direccién Ejecutiva:

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia del oficio No. 4966-2021
Ref DT/JT/EARB/hcvt de fecha 06 de agosto de 2021, proveniente del Departamento
de Transito, Direccion General de la Policia Nacional Civil, dentro del cual se solicita el
Software del Registro Nacional de las Personas, lLectura mecanica del chip del
Documento Personal de Identificacion -DPI-, en sus distintos perfiles electronicos,
debido al cumplimiento de lo estipulado en el Contrato Administrativo No. DT-DGPNC-
003-2021, para la Adquisicién de servicio para administracion total, de producciéon de
licencias de conducir vehiculos, para poder realizar la integracion e interoperabilidad
del sistema en el proceso de verificacion de ciudadanos, para su analisis y emisién de
dictamen correspondiente; lo anterior a través de remision No.1280-2021, de fecha 11
de Agosto de 2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia de 03 oficios de fecha 14 de

mayo del 2021, con referencia a la Bisqueda Diligente para Tramite de Custodia




basado en el Capitulo 751: Custodia de un familiar no directo, proveniente de la Clinica
de Justicia para Nifios Inmigrantes de Florida International University —FIU-., para el
analisis de Ia solicitud planteada. Lo anterior a través de Remisién No. 1281-2021, de
fecha 11 de Agosto de 2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia del documento de fecha 11
de agosto del presente afio, proveniente del Abogado y Notario Eddy Leonel Blcaro
Meléndez, Colegiado 3119, para el que se realice el analisis del documento y se
traslada el proyecta de respuesta correspondiente. Lo anterior, a través de Remisién
No. 1302-2021 de fecha 17 de Agosto de 2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia del Oficio 3613-2021-
DRRHHMWOMC de fecha 19 de agosto de 2021, proveniente de la Direccion de
Recursos Humanos del Congreso de la Republica, solicitando informacion sobre el
proceso de entrega de dicho requerimiento, ya que el mismo tuvo que haber sido
entregado. Lo anterior, a través de Remision No. 1337 de fecha 23 de Agosto de 2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia del oficio RCP-SRCP-DAR-
0664-2021 DAL-SAL-DALDCDA-599-2021 DIE-3354-2021 de fecha 18 de agosto, por
medio del cual se incorpora al requerimiento de la Remisién No. 1280-2021 de
Direcciéon de Ejecutiva, del 11 de agosto de 2021 a la Direccion de Procesos y se
otorga una prorroga para que analicen la solicitud plantada dentro del oficio No. 4966-
2021 Ref. DT/JT/EARB/hevt de fecha 06 de agosto de 2021, proveniente del
Departamento de Transito, Direccién General de la Policia Nacional Civil, y asi poder
emitir dictamen en conjunto. Lo anterior, a través de Remision No. 1339-2021, de fecha
23 de Agosto de 2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia dei Oficio RCP-SRCP-
DAMSE-1040-2021 de fecha 18 de agosto de 2021, por medio del cual se solicita la
aclaracion de la informacion dentro del Proyecto de Respuesta presentado. Lo anterior,
a través de Remision No. 1341-2021, de fecha 23 de Agosto de 2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se emitié Oficio DE-3575-2021, de fecha 27
de Agosto de 2021, dirigido al Subdirector de Recursos Humanos del Congreso de la
Replblica, en relacion al Oficio 3613-2021-DRRHHMWOMC, de fecha 19 de agosto de
2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se emitié Oficio DE-3576-2021, de fecha 27
de Agosto de 2021, dirigido a la Licenciada Mary Gundrum, Relacionado a 03 oficios de
fecha 14 de mayo de 2021, con referencia a la busqueda diligente para tramite de




custodia basado en el capitulo 751: Custodia de un familiar no directo, proveniente de
la Clinica de Justicia para Nifios Inmigrantes de Florida International University -FIU-.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se emitié Oficio DE-3677-2021, de fecha 02
de Septiembre de 2021, dirigido a la Secretaria Presidencial de la Mujer de la
Secretaria Presidencial de la Mujer —SEPREM-, Relacionado al Oficio DAJCC-
SEPREM-172-2021 de fecha 27 de agosto de 2021, mediante el cual se traslada la
designacion del enlace solicitado.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia del Oficio No. DPC-2021-
14033 de fecha 25 de agosto de 2021, proveniente de la Directora de la Oficina
Nacional de Servicio Civil, dentro del cual se solicita proporcionar informacién de todos
los trabajadores de la institucion que estadn contratados en los renglones
presupuestarios 011, 021, 022, 031 y de los empleados que se han retirado de la
institucion en los Gltimos 10 afios. Lo anterior, a través de Remision No. 1376-2021 de
fecha 31 de Agosto de 2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia del oficio GUA2100247
SBE/Imc de fecha 19 de agosto de 2021, proveniente de la Jefa de Mision del Comite
Internacional Geneve, del Comité Internacional de [a Cruz Roja Misién en Guatemala,
dentro del cual se hace la invitacién .a formar parte de la iniciativa denominada
“Promocién del intercambio de datos dactiloscdpicos sobre personas desaparecidas en
el contexto migratorio de centro y Norteamérica™; solicitando se pueda contar con un
espacio de 02 horas para la realizacién de una entrevista presencial/virtual con una
persona integrante del area de dactiloscopia del Departamento Técnico Cientifico. Lo
anterior, a través de Remision No. 1377-2021 de fecha 31 de Agosto de 2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia del oficio Ref: DAJCC-
SEPREM-172-2021 de fecha 27 de agosto de 2021, proveniente de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, Secretaria Presidencial de fa Mujer -SEPREM-, mediante el
cual se comunica que el Estado de Guatemala a través de la Secretaria Presidencial
de la Mujer ~-SEPREM- debe presentar el 10° Informe Periodico sobre los avances en
la aplicacion de la Convencion para la Eliminacion de todas las formas de
Discriminacion contra la Mujer -CEDAW- correspondiente al periodo 2017-2021, por lo
que requiere recolectar informacion pertinente de las instituciones publicas, sobre
temas especificos que aborda la Convencion; en virtud de ello, en matriz que se anexa
al oficio respectivo, se han identificado las necesidades de informacion que son

competencia del Registro Nacional de las Personas —RENAP- por lo que solicita la
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informacién acerca de la aplicacion durante el periodo 2017-2021, a través de un
informe institucional, para el analisis y nombramiento correspondiente. Lo anterior, a
través de Remision No. 1383 de fecha 31 de Agosto de 2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia del oficio Ref. DAJCC-
SEPREM-172-2021 de fecha 27 de agosto de 2021, proveniente de la Secretaria
Presidencial de la Mujer, Secretaria Presidencial de la Mujer —-SEPREM-, vy se
considera pertinente la participacion Departamento de Prevencion y Erradicacion del
Subregistro de la Direccion de Verificacion de Identidad y Apoyo Social debido a la
solicitud planteada por medio del Oficio RCP-SRCP-DRCP-5971-2021 de fecha 02 de
septiembre de 2021, Registro Cenfral de las Personas. Lo anterior, a través de la
Remisién No. 1393-2021 de fecha 02 de Septiembre de 2021

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se solicita aclaracién del al oficio RCP-SRCP-
DAR-0664-2021 DAL-SAL-DALDCDA-599-2021 DIE-3354-2021 de fecha 18 de agosto
y proyecto de respuesta correspondiente, en virtud de encontrar falta de congruencia
en los diferentes dictdmenes y analisis. Lo anterior, a tfravés de Remision No. 1404-
2021 de fecha 06 de Septiembre de 2021.

- Por instrucciones del Director Ejecutivo se otorga prorroga de entrega de informacion
solicitada por medio de Remisiéon No. 1376-2021. Lo anterior, a través de Remision No.
1421-2021 de fecha 08 de Septiembre de 2021.

3.- Actividad 1.3)Brindar asesoria y dar seguimiento al desarrollo de las actividades de
planificacion y participacion en reuniones de mesas técnicas, cuando se requiera:

- - Por instrucciones del Director Ejecutivo se traslada copia del al oficio DA-SRH-360-
2021/RCP-1415-2021/8G-2131-2021/DGCI-1774-2021/Al-856-2021/DAL-SAL-
DALDCDA-534-2021, de fecha 23 de julio del 2021, para continuar cumpliendo con la
remision de informacién periddica de los avances realizados por parte de la Mesa
Técnica para la elaboracién de un Cédigo de Etica y Probidad Institucional e inclusién
en el Reglamento Interno de Trabajo del RENAP de los principios de Etica y Probidad.
Lo anterior, por medio de [a Remision No. 1319-2021 de fecha 19 de Agosto de 2021.




4 -Actividad 1.4) Participar en reuniones de trabajo con los grupos multidisciplinarios
de RENAP, para definir politicas y estrategias que permitan alcanzar los objetivos de la
institucion,

- Esta actividad no se desarrollé durante el presente mes.

5.-Actividad 1.5) Revisién y andlisis de informes y/o proyectos presentados por
Direcciones y unidades administrativas en respuesta a instrucciones de la Direccién
Ejecutiva, Directorio, y Consejo Consultivo:

- Esta actividad no se desarrollo durante el presente mes.

6.-Actividad 1.6) Informar periddicamente al Director Ejecutivo sobre el avance y
cumplimiento de las actividades que le han sido encomendadas:

- Esta actividad no se desarrollo durante el presente mes.

7.-Actividad 1.7) Realizar ofras actividades afines a la asesoria contratada que le sean
asignadas por la Direccidn Ejecutiva.

- Esta actividad no se desarrollo durante el presente mes.

Deferentemente,

[
Astrid Judith Melgar Figueroa

Vo.Bo.

Ing. Rodolfo Estuardo Arriaga Herrera
Director Ejecutivo




