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Guatemala, JUEVES 22 de octubre 2020
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El Registro Nacional de las Personas, en cumplimlento del Articulo 10, numeral 26, del Decrete nimero 57-2008 del
Congreso de la Republica de Guatemala, presenta:

INFORME ANUAL SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

FUNCIONAMIENTO

En el Departamento de Archive y Gestién Documantal se utilizan normas y procedimientos que regulan la conservacién.

de informacidn en el procese de archive, para el resguardo, prateccidn y seguridad de los documentos Administrativos.
de la Institucion, con fines cans:!tuﬂ\}os en comin acuerdo con los principios de Gestidn Documental basados en la
normatividad Internacional de Archivistica con relevancia en materialidad sustentable e histérica. El Archivo de Gestién
Documental es el responsable de custodiar la documentacién que se transfiere de las diferentes Direccicnes y Unidades
Administrativas que conforman el Registro Naclonal de |as Personas. -RENAP-,

FINAUDAD

El archivo tiene como finalidad coordinar y organizar los documentos administrativos de la Institucidn, garantizando la
conservaclén, proteccldn v almacenamiento, resguardando y promoviendo su ficil acceso y localizacién.

SISTEMA DE REGISTRO

Como reflejo de la tipologia documental administrativa que manejan los diferentes Archivos de Gestidn de las distintas
Dependencias de [a Institucién, la misma se ordena y clasifica de forma cronolégica, alfabetica, numérica y por signatura
Institucional.

CATEGORIAS DE LA INFORMACION

La Informacién contenida en los archivos del Registro Nacional de las Personas es publics, salvo las excepclenes
contenidas en la Constitucion de la Republica de Guatemala, en la Ley de Acceso a fa Informacién Piblica y en la Ley del
Registro Nacional de las Personas.

PROCEDIMIENTO Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

El usuario puede acceder a la informacion puUblica sigulendo los procedimientos que establece el Decreto 57-2008 del
Congreso de la Repiblica de Guatemala, Ley de Acceso a la Informacidn Publica, salicitdndola de manera personal en la
Unidad de Informacién Publica ubicada en la Sede Central del Registro Nacicnal de las Personas —RENAP- {Calzada
Roosevelt 13-46, zona 7 de la Ciudad Capital), o blen en cualquiera de las Sedes del Registro Nacional de las Parsonas a
nivel nacional, via electrénica a través del correo uaip@renap.gob.gt o mediante el formulario electrénico de solicitud
de informacién Publica disponible en la pagina web de la Institucién (www.renap.gob.gt). Por correspondencia, via

telefénica al nimero 2416-1952 o cualquier otro medic de comunicacién.
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" LICITACION PUBLICA DA No. 246-1GSS-2019

Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social (IGSS)

_ CONVOCA ATODAS LAS PERSONAS
| IND]VIDUALES Y/0 JURIDICAS INTERESADAS EN
_ OFERTAR:

ADQUISICION DE SIETE (7) BUSES
REQUERIDOS POR LA DIVISION DE TRANSPORTES
DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE APOYO

Los interesados en participar podran adquirir los Documentos de

Licitacion, en forma gratuita, por medio electrénico, descargandolos de

Guatecompras (www.guatecompras.gt), registrado bajo el Ndmero de

Operacion Guatecompras, (NOG) 11759194, o a través de la direccion de
internet del Instituto (www.igssgt.org).

La recepcion de ofertas se llevara a cabo el dia 16 de diciembre de 2020,

a las 10:00 horas (hora limite 10:30), en Salones Los Volcanes, ubicados

en la 7°. Avenida 22-72 Zona 1, segundo nivel de Oficinas Centrales del

Instituto y la apertura de plicas se realizara en el mismo lugar, después
de concluida la recepcién de ofertas,

De no llevarse a cabo la recepcién en el lugar antes indicado, se colocara
un aviso tanto en el portal de GUATECOMPRAS, como eri el lugar
sefalado inicialmente, con la nueva ubicacion.
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Eventa de Licitacion DSC-L-01/2020

22 Forme parte de una nueva visién de servicio
s @l Instituto Guatemalteco de Seguridad Socia

Con el propdsito de brindar un servicio oportuno
y de calidad a sus afiliados y beneficiarios

Contratara'

SERVICIOS DE ODONTOLOGIA POR ESPECIALISTA TRASTORNOS
CRANEOMANDIBULARES PARA PACIENTES DEL INSTITUTO
GUATEMALTECO DE SEGURIDAD SOCIAL -IGSS-

DE LOS DEPARTAMENTOS DE GUATEMALA,
CHIQUIMULA, ZACAPA E IZABAL

Los interesados pueden obtener las bases, desde la publicacién en el
sistema GUATECOMPRAS, hasta el dfa anterior a la fecha establecida para
la recepcién de OFERTAS, descargandolas de la pagina web del INSTITUTO
www.igssgtorg o del sistema GUATECOMPRAS www.guatecompras.gt,
consuitando e] Nimero de Operacion Guatecompras NOG 12471011,

La induccién a OFERENTES para la preparacion de la OFERTA, se llevara

a cabo el 16 de noviembre del 2020, a las 10:00 horas, en Salones

“Los Volcanes” ubicados en la 7. Avenida 22-72 zona 1, Centro Clvico,
Guatemala.

La fecha de recepcién de OFERTAS sera el dia 30 de noviembre del 2020 en
Salones “Los Volcanes”, ubicados en la 7°. Avenida 22-72 zona 1, Centro Clvico,
Guatemnala, a las 10:00 horas; transcurridos treinta minutos (10:30) no se
aceptaran mas OFERTAS. (Articulo 24 de la Ley de Contrataciones del Estado).
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: Guatemala, octubre de 2020

GOBIERNO /e GOBERMNACION
' Eﬂﬁxﬁﬁﬁ% DEFARTAMENTAL DE QUICHE

GOBERNACION DEPARTAMENTAL DE QUICHE

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SISTEMAS DE REGISTRC Y
CATEGORIAS DE INFORMACION, PROCEDIMIENTC Y FAGILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO,
CORRESPONDIENTE A LOS MESES DE ENERO A SEPTIEMBRE DE 2020

En cumplimiento con Io eslablecido an el articulo 10 numeral 26 de la Ley do Acceso a la Informacién Pabilic
Decreto Namero 57-2008 del Congreso da la Republica de Guatemala, hace la siguiante publicacién:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO:
La Gobemacién Departamontal de Quiché, cuenta con una seccidbn de Archivo, a cargo de la Asister
Profasional |-Presupuesto, y de la Unidad de Acceso a (a Informacién Pudblica, a carge de la Asister
Profesional I-Compras, en el cual se encuentran en forma fisica documenltos administratives recopilados des:
ol mes de sepliombro de dos mil once. En relacién a los documentos hisiéricos y aquellos cuya fecha s
torior al mes de if de dos’'mil once, se encuentran bajo resguarde del Archivo Histérico de
Policia Nactonal Civll ubicada en la avenida la Pedrera 10-00 zona 6, de la cludad de Guatema
departamentio de Gualemnla. segun acla de lraslado Namero 33-2011, celebrada an el municipio de San
Cruz del Quiché, depadamento de Quiché, de fecha diecinueve de agosto de dos mil onca.

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO:

El funcionamienic del archivo consiste en un sistema ﬂslca da recnpcldn clasificacién, recopilacid
conservacion y resguardo de la totalidad de los .doc Wos y generados por
Institucién. Su finalidad ¥ ldmlnlsl.rar los documanlo: pars su resguardo
consulta.

SISTEMAS DE REGISTRO:

El sistena de repistro de la documentacién, esta conformado por estantes de metal én donde se encuentr:
ubicados documenios adminisirativos en forma numérica, cronolégica y por asunto, mismos que estdn p
paquetes y seccidn de forma fisica.

CATEGORIAS DE INFORMACION:

La informacién contenida en los archives de Gobemacién Deparlamontal de Quiché, os publica, salve k
excopciones contempladas en la Ley do Accoso o la Informacion Pablica.

PROCEDIMIENTO Y FACILIDADES DE ACCESO:

El procedimiento para obtener infonmacién, es realizar solicliiud de forma vesbal o escrita, ante fa Unidad ¢
Acceso a la Informacion Publica, on la sede de la Gobarnacidn Departamental de Quiché, ublcada an 1er
Avenida entre 2da. y 3ra, calle zona 1, de Santa Cruz de! Quiché, deparlamento de Quichs, en horaric actu
de 7:00 a 15:00 horas, o bien de forma electrénica enviando su solicitud al comre
gobernacion@gobemacionquiche.gob.gt.
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1ra, Avunidu entre 2du. ¥ 3ra. Calle zona 1 Santa Cruz del Quiché I’R).. TT03T00
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