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El Regk cional de las F en i del Articulo 10, numeral 26, del Decreto ndmero 57-2008 del
Congreso de la Repiiblica de la, p

INFORME ANUAL SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

FUNCIONAMIENTO

En el Departamento de Archive y Gestion Documental se utilizan normas y procedimientos que regulan la conservacion

de informacion en el proceso de archivo, para el resguarde, p 6én y seguridad de Jos d Adi

de la Institucién, con fines constitutivos en comin acuerdo con los principios de Gestién Documental basados en la
normatividad Internacional de Archivistica con rel en ialidad ble ¢ histérica. El Archivo de Gestion
D | es el resp ble de diar la d on que se stiere de las dif Di i yt

Ad; que conf el Registro Naci: de las Personas. -RENAP-.

FINALIDAD

El archivo tiene como finalidad coord y los doc de |a Institucion, garantizando la
conservacion, p iony al i sguard: ¥ iendo su facil acceso y localizacion.

SISTEMA DE REGISTRO

Como reflejo de fa tipologia d | [ que jan los diferentes Archivos de Gestién de las distintas
Dependencias de la Institucién, la misma se ordena y dasifica de forma log! if: érica y por sig
Insttucional.

CATEGORIAS DE LA INFORMACION

La informacion contenida en los archivos del Registro Nacional de las Personas es publica, salvo las excepciones
ntenidas en la C 6on de la d de en la Ley de Acceso a la informacion Publica y en la Ley del
Registro Nacional de las Personas,

PROCEDIMIENTO ¥ FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

£l usuarlo puede acceder a la informacién pablica sigulendo los p d que blece el Decreto 57-2008 del
C de la Rep de Ley de Acceso a la ion Publica, solic de manera personal en la
Unidad de Informacién Publica ubicada en la Sede Central del Registro Nacional de las Personas —RENAP- (Calzada
Roosevelt 13-46, zona 7 de la Cludad Capital), o bien en cualqulera de las Sedes del Registro Naclonal de las Pusonas 2
nivel nacional, wia electrénica a través del correo yaip@renap.gob gt o medi el f lari ico de

de Informacion Publica disponible en 13 pigina web de @ Institucion (www.renap.gob.gt), Por correspondencia, via
telefénica al nimero 2416-1952 o cualguier otro medio de comunicacién,

[296909-23-23-albxil




