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-Contribuyendo por el pals que todos queremos-



RAZON:   PROCEDE  EL  PAGO   DE  SERVICIOS  PROFESIONALES,  SEGON   INFORME  DE

ACTIVIDADES  REALIZADAS  DURANTE  EL PERIODO COMPRENDIDO  DEL O1/08/20Z4



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

AGOSTO-Afl02024./

FECHA: 31/08/2024       ,,

Actividades del Mes: Del o1/08re024 al 31/o8/2o24          7,i

Nombre del contratista: JULIOEDUARDOCAMEYSILVA         /

Namero de Contrato: 016.2024            /

VIgencia del Contrato: Del 03/01/2024al 31/12/2024       ,/

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras romuneracion®s de personal temporal"      ,'

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Supervisa: Direccl6n Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS :

1.1) Brindar Asesorfa jun'dica y legal a  la  Direcci6n  Ejecutlva del  RENAP,  en  las areas y asuntos en  las que
sea requerida, emitiendo para el efecto las oplnlones respectivas, §1 fuera el caso:
-       Se brind6 Asesorla Juridica y Legal en todos los asuntos requeridos par Direcci6n Ejecutiva,  lo cual qued6

plasmado en todos los documentos, cuadros, Acuerdos,  Resoluciones, oficios y Notas de Remisi6n que se
elaboraron y emitieron.

1.2) Participar en  reunlones  de trabajo  con  los  grupo§  multldlsclpllnarios  del  RENAP  u  otras  instituc!ones
estatales o entldades  privada§, segtln  requerlmlentos de la  Dlrecci6n  Ejecutlva y rendlr los informes o
restlmen es necesarios :
-       En el presente mes no fue requerida ninguna acci6n relacionada con esta actividad.

1.3)Acompafiar   al   Director   Ejecutlvo   a   reuniones   de  trabajo   o   eventos   de   cualquier   indole,   segdn
requen'mlentos de la Dlrecci6n Ejecutlva y rendir los lnformes o resdmenes necesarios:
•       En el presente mes no fue requerida ninguna accidn relacionada con esta actividad.

1.4)Apoyar en la revision de documentos de naturaleza legal a en contrataciones del Estado, que le
sean  asignados  par  la  Direcci6n  Ejecutiva,  para  brindar  puntos  de  vista  juridicos  a  legales  y
proponer soluciones si fuera el caso.
El de§arrollo de la actividad consisti6 en:

A)    Revisl6n  jurfdica  y  legal,   correcci6n   y  visto  bueno  de  documentos   de   naturaleza   legal   o  en
contrataciones del Estado, en su fase Administrativa, dentro de los siguientes expedientes:

a)    RENAP  ME-01-2024  -  "SISTEMA  DE  PREPARAC16N  DE  DATOS  PARA  LOS  EQUIPOS  DE
PERSONALIZAC16N  MUHLBAUER  DEL  REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS  .RENAP.".
NOG 23107480.
- OFICIO  DAL-SAL-DALC.543-2024, de  la  Direcci6n de Asesoria Legal,  remitiendo expediente con

observaciones  previas,  para  que  se  revisen,  verifiquen  y subsanen  los  hallazgos  sefialados  en  el
oficio.
- OFICIO DA.SA.DC.793-2024, del Departamento de Compras, Direcci6n Administrativa, remitiendo

expediente con Documentos de Contrataci6n y T6rminos de Referencia corregidos, segtln observaciones
de la Direcci6n de Asesoria Legal.
I  OFICIO  DAL.SAL.DALC.582-2024,  de  la  Direcci6n  de  Asesoria  Legal,   remitiendo  expediente

complete con el Dictamen Legal DAL-SAL-DALC.94.2024, indicando que es procedente la aprobaci6n
de  los  Documentos  de  Contrataci6n  y  T6rminos  de  Referencia,  y  remitiendo  los  correspondientes

proyectos de Resoluci6n y del Contrato Administrativo respectivo.
-OFICIO DA.SA-DC-822-2024, del Departamento de Compras, Direcci6n Adminlstrativa, remitiendo

Expediente, solicitando nombramiento de Comisi6n Receptora de Manifestaci6n de lntefes.

b)     RENAP    ME-02.2024    -    "SERVICIO    DE    MANTENIMIENTO    PREVENTIVO,    CORRECTIVO    Y
SOPORTE     TECNICO     ESPECIALIZADO     DEL     EQUIPO     INTEGRADO     MOHLBAUER     SCP1500,
UTIHZADO PARA LA IMPRES16N  DE DOCUMENTOS  PERSONALES  DE  IDENTIFICAC16N -DP]-  DEL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-".   NOG 23204001
- OFICIO DAL-SALIDALC-552.2024 de la Direcci6n de Asesoria Le al,  remitiendo ex ediente con

I:T-,\



observaciones  previas,  para  que  se  revlsen,  verifiquen  y  subsanen  los  hallazgos  sefialados  en  el
oficio.
-OFICIO DA-SA-DC-822.2024, del Departamento de Compra§, Direcci6n Administrativa, remitiendo

expediente con Documentos de Contrataci6n y T6minos de Referencia corregidos, segtln observaciones
de la Direcci6n de Asesoria Legal en Oficio DAL.SAL-DALC.552.2024.
•  OFIclo  DAL-SAL.DALC.603.2024,  de  la  Dlrecci6n  de  Asesoria  Legal,  remitiendo  expediente

completo con el Dictamen Legal DAL.SAL.DALC.98.2024, indicando que es procedente la aprobaci6n
de  los  Documentos  de  Contrataci6n  y  T6rminos  de  Referencia,  y  remitiendo  los  correspondientes

proyectos de Resoluci6n y del Contrato Administrativo respectivo.

c)    RENAP  ME.03.2024  .  "SERVICIO  DE  MONITOREO,  ENTREGA  Y  VALIDAC16N  DE  DPI  EN
CONSULADOS Y DOMICILIOS EN EL EXTRANJERO, EMITIDOS POR RENAP". NOG 23269693.
-OFICIO DA.SA-DC-781.2024, del Departamento de Compras, Djrecci6n Administrativa, remitiendo

expedjente con Documentos de Contrataci6n y Terminos de Referencia corregidos, segtln observaciones
de la Direcci6n de Presupuesto.
-  OFICIO  DPR-DP.0610.2024,  de  Direcci6n  de  Presupuesto,  emitiendo  Dictamen  Presupuestario

indicando que presupuestariamente es viable continuar con la Modalidad de Adquisici6n.
• OFICIO  DAL.SAL-DALC.612-2024, de la  Direcci6n de A§esoria Legal,  remitiendo expediente con

observaciones previas a emisi6n de Dictamen Legal, para que se revisen, verifiquen y subsanen los
hallazgos sefialados en el oficio.

d)     RENAP   LIC-02-2024   -   "ADQUISIC16N   DE   UNIFORMES,   PARA   USO   DEL   PERSONAL   DEL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS". NOG 23455896.
-    OFICIO    DA-SRH.DGRH-2450-2024,    del    Departamento    de    Gesti6n    de    Recursos    Humanos,

Subdirecci6n de Recursos Humanos, remitiendo Dictamen T6cnico DA-SRH.06.2024, favorable.
-  OFICIO DPR-DP.0622 -2024, de Direcci6n de PreSupuesto, con observaciones previas para poder

emitir Dictamen  Presupuestario.
-OFICIO DA-SA-DC-882.2024, del Departamento de Compras, Dii.ecci6n Administrativa, remitiendo

expediente con Documentos de Contrataci6n y Bases de Licitaci6n, corregidos, segtln observaciones
de la Direcci6n de Presupuesto en Oficio DPR-DP-0622.2024.

e)     RENAP  LIC.03-2024 -  "SERVICIO  DE  TELEFONIA  MOVIL,  PARA  EL  REGISTRO  NAcloNAL  DE
LAS PERSONAS". NOG 23372974.
•  OFICIO  DAL.SAL.DALC.565-2024,  de  la  Direccl6n  de  Asesorla  Legal,  remitiendo  expediente,

Dictamen   Legal   DAL.SAL.DALC.90.2024   indicando  que  es   procedente   aprobar  Documentos  de
Contrataci6n    y    Bases    de    Licitaci6n,    y    adjuntando    Proyecto   de    Resoluci6n    aprobando   tales
documentos.

f)    RENAP ME-06-2022 -"LICENCIAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA DE LLAVE PUBLICA, PARA EL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS".   NOG 18634230.

• OFICIO DAL.SAL.DALC.569.2024, de la  Dlreccl6n de Aseson'a  Legal,  remitiendo expediente con

observaciones  previas,  para  que  se  revisen,  verlfiquen  y  8ubsanen  los  hallazgos  seflalados  en  el
oficio.
-  OFICIO  CRL.CA312-2023.010.2024,  de  la  Comisi6n   Receptora  y  Liquidadora,   acompaF`ando

Acta Administrativa 270.2024 subsanando previos de la Direcci6n de asesoria Legal en  Oficio DAL.
SAL-DALC.569.2024,  y solicitando  se  apruebe  la  liquidaci6n  realizada  del  Contrato  Administrativo
ntlmero 312.2023.
- OFICIO DAL-SAL-DALC-604-2024, de la Direcci6n de Asesoria  Legal,  remitiendo Dictamen  Legal

9|A2t;3£}-yDfr:::%2d°e2£'e::I,:t%°naa;:oBaencde::|6,|quFjjdn£!.5nL#;:i::i#.delcontratoAdministrativo

g)    RENAP LIC.12-2023 -"SERVICIO DE IMPRES16N DE DOCuMENTOS PARA EL REGISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-". NOG 20577133.
-  OFICIO.LIC-06-2024,   de   la  Junta   de   Licitaci6n,   remitiendo  expediente   con   Acta   Administrativa

namero 255.2024, de Calificaci6n de Ofertas y Adjudicaci6n del evento,  para aprobaci6n de 1o actuado por
la Junta por el  Directorio.                                                                                      I
-   OFICIO   DAL-SAL.DALC.586-2024,   de   Direcci6n   de   A§eson`a   Legal,   remitiendo   Dictamen   Legal

ndmero DAL-SAL-DALC.95.2024, sobre actuaciones de la Junta de Licitaci6n.

h)   RENAP LIC.17.2023 -``PAPEL BOND TAMAflo CARTA, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS". NOG 21525072.

OFICIO    DAL-SAL.DALC-595-2024 de   la   Dlrecci6n   del  Asesoria    Le remitjendo   Contrato



Administrative nomero 67.2024 para firma
Cumplimiento del Contrato.

seflor Director Ejecutivo.  Pendiente presentaci6n de

OFICIO    DAL.SAL-DALC-613-2024,    de    la    Direcci6n    de    Asesoria    Legal,    remitiendo    Fianza    de
Cumpllmiento emitida por Seguros G&T, S.A., y proyecto de Resoluci6n de Directorio para aprobaci6n del
Contrato Administrativo ntlmero 67-2024.

1.5) lnformar peri6dlcamente al Director Ejecutlvo sobre el avance y cumpllmiento de las actMdades que le
han sido encomendadas:
Esta actividad se realiza mensualmente, a trav6s del lnforme Mensual de Actividades.

1.6) Asesorar en materla de Contrataciones del Estado y sus diferentes modalidades:
A)   Acciones realizadas en los siguientes expedientes de Contrataci6n y Adquisiciones:

a)  RENAP  ME-01.2024  -  "SISTEMA  DE  PREPARAC16N  DE  DATOS  PARA  LOS  EQUIPOS  DE
PERSONALIZAC16N  MOHLBAUER  DEL  REGISTRO  NACIONAL  DE  LAS  PERSONAS  .RENAP-I..
NOG 23107480.
• Resultados entregados:
-  Oricio DE.2250.2024, a Direccione§ de lnformatica y Estadistica y de Proce§os, de rectificaci6n

de Oficio DE-1692.2024, por nombre de incomplete de Modalidad Especifica.
•   Oricio DE.2252.2024, dirigido a la Direcci6n de Presupuesto, de rectificaci6n de Oficios DE.1797.

2024 y DE.1923.2024, por nombre de incompleto de Modalidad Especifica.
-  Oficio  DE-2335.2024,  dirigido  a  Dlrecci6n  de  A§esoria  Legal,  para  emisi6n  de  Dictamen  Legal

sobre  Documentos  de  Contrataci6n  y  T6rminos  de  Referencia,  y  se  envie  proyecto  de  Resoluci6n
aprobandolos.
-  Resoluci6n  DE-0454-2024,  de  Direcci6n   Ejecutiva,  aprobando  Documentos  de  Contrataci6n  y

Terminos de Referencia.
-  Se  solicit6  por  medio  de  Correo   lntemo,   la  Verificaci6n  de  Datos  del  personal   propuesto  para

conformar la Comisi6n Receptora de manifestaciones de lntefes.
• ACUERDO DE-415-2024 de nombramiento de Comisi6n Receptora de Manifestaciones de lntefes.
-Nota de Remisi6n 1120.2024, a Secretaria General, para notificar   Acuerdo DE.415.2024.

:)E5=#oPEMSEp-£3-,i°Li4zAT5`8EDREVL'CE[8u?FOM,fi¥::NiNJEON#3HPLRBEAVuEENE[#b4C5°o5,RUETC[lELPDYoSp°AP&RH
llvIPRESION     DE    DOCUMENTOS    PERSONALES    DE    IDENTIFICAC[ON    .Dpl-    DEL    REG[STRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-".   NOC 23204001
•  Resultados entregados:
•  Oficio  DE.2270-2024,  a  Direcci6n  Administrativa,  requiriendo  atender  observaciones  sefialadas

por   la   Direcci6n   de   Asesoria   Legal   en   Oficio   DAL-SAL.DALC-552.2024,   previo   a   emisi6n   de
Dictamen Legal.
•  Oficio  DE-2434.2024,  dirigido  a  la  Direcci6n  de  Asesoria  Legal,  indicando  que  se  atendieron

observaciones  previas  sefialadas en  Oficio  DAL-SAL.DALC-'552-2024,  y  requiriendo  Dictamen  Legal
sobre Documentos y Terminos de Referencia, y el Proyecto de Resoluci6n de aprobaci6n respectiva.
-  Resoluci6n  DE.0470.2024,  de  Direcci6n  Ejecutiva,  aprobando  Documentos  de  Contrataci6n  y

Terminos de Referencia.
-    Nota  de  Remisi6n  1130.2024,  a  Secretaria  General,  para  notificaci6n  de  Resoluci6n  DE-0470-

2024.
-  Se  solicit6  por  medjo  de  Correo   lntemo,   la  Verificacj6n  de   Dates  del   personal  propuesto  para

conformar la Comisi6n Receptora de manifestaciones de lntefes.

c)  RENAP  ME-03-2024  .  "SERVICIO  DE  MONITOREO,   ENTREGA  Y  VALIDAC16N   DE   DPI   EN
CONSULADOS Y DOMICILIOS EN EL EXTRANJERO, EMITIDOS POR RENAP". NOG 23269693.
• Resultados entregados:
-  Oficlo  DE-2273.2024,  dirigido  a  la  Direcci6n  de  Presupuesto,  remitiendo  OFICIO  DA-SA.DC-781-

2024,  del  Departamento  de  Compras,  Direcci6n  Admlnlstrativa,  atendiendo  observaciones  previas,  y
requiriendo  Dictamen  Presupuestarlo  en  relaci6n  a  los  documentos  de  contrataci6n,  terminos  de
referencia y la disponibjlidad  presupuestaria para esta modalidad de adquisici6n, dentro del plazo de 5
dias habiles.
-  Oficio  DE.2407-2024,  dirigjdo  a  Direcci6n  de  Asesoria  Legal,  para  emisi6n  de  Dictamen  Legal

sobre  Documentos  de  Contrataci6n  y  lerminos  de  Referencia,  y  se  envie  proyecto  de  Resoluci6n
aprobandolos.
-  Oficio  DE.2574-2024,  a  Direcci6n  Administrativa,  requiriendo  atender  observaciones  sefialadas

or   la   Direcci6n   de   Asesoria   Le al   en   Oficio   DAL.SAL.DALC-61 2.2024' revio   a   emisi6n   de

/
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Dictamen Legal.

d)   RENAP   LIC.02.2024   -   "ADQUISICION   DE   UNIFORMES,   PARA   USO   DEL   PERSONAL   DEL
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS". NOG 23455896.
- Resultados entregados:
-    Oflcio    DE.2292.2024,    dirigido    a    la    Dlrecci6n    de    Presupuesto,    requiriendo    Dictamen

Presupuestario en  relaci6n  a los Documentos de Contrataci6n,  Bases de  Licitaci6n,  Especificaciones
Generales,    Disposiciones   Especiales   y   la   disponibilidad   presupuestan.a,    para   este   evento   de
contrataci6n, dentro del plazo de 5 dfas habiles.
-  Oficio  DE.2435.2024,  a  Dlreccl6n  Administrativa,  requiriendo  atender  observaciones  sefialadas

por   la   Direcci6n   de   Presupuesto   en   Oficio   DPR-DP-0622-2024,   previo   a   emisi6n   de   Dictamen
Pre§upueStario.
-    Oficio    DE.2572-2024,    dirigido    a    la    Direcci6n    de    Presupuesto,    requiriendo    Dictamen

Presupuestario en  relaci6n a los  Documentos de Contrataci6n,  Bases de Licitaci6n,  Especificaciones
Generales,    Disposiciones   Especiales   y   la   disponibilidad    presupuestaria,    para   este   evento   de
contrataci6n, dentro del plazo de 5 dias habiles.

e)  RENAP  LIC-03-2024  -  "SERVICIO  DE  TELEFONiA  MOVIL,  PARA  EL  REGISTRO  NACIONAL  DE
LAS PERSONAS". NOG 23372974.
-Res ultados entregados :
• Resoluci6n DE.0435.2024, de Direcci6n Ejecutiva, aprobando los Documentos de Contrataci6n.
-Nota de Remisi6n 1042.2024, envio de expediente a Secretaria General, para notificar y publicar

Resoluci6n DE.0435-2024 en GUATECOMPRAS.

f) RENAP ME.06.2022 - "LICENCIAMIENTO DE INFRAESTRUCTURA DE LLAVE PUBLICA, PARA EL
REGISTRO NAcloNAL DE LAS PERSONAS".   NOG 18634230.
- Resultados entregados:
-Nota de Remisl6n 1033-2024, a la Comlsi6n Receptora y Liquldadora, remitiendo expediente para

que se sirva  revisar, verificar y subsanar los hallazgos sefialados en el oficio  DAL.SAL.DALC.569-
2024 de la Direcci6n de Asesoria Legal.
- Oricio DE-2447-2024, dirigido a la Direcci6n de Ase§oria Legal, requiriendo  Dictamen  Legal sobre

actuaciones de la Comisi6n Receptora y Liquidadora y Proyecto de Resoluci6n respectiva.
-  Emisi6n  de  Resoluci6n   DE.0469-2024,  que  APRUEBA  la  liquidaci6n   practicada  por  la  Comisi6n

Receptora y Liquidadora.  (Conjuntamente con  Licenciada M6nica Fortin)
•  Nota  de  Remisi6n  1129.2024,  a  Secretaria  General,  para  notificaci6n  de  Resoluci6n  DE-0469.

2024.

g) RENAP LIC.12.2023 -"SERVICIO DE IMPRES16N DE DOCUMENTOS PARA EL REGISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS .RENAP.". NOG 20577133.
-Resu ltados ontregados :
•  Oficio  DE-2421-2024,  dirigido  a  Direcci6n  de Aseson'a  Legal,  para  emisi6n  de  Dictamen  Legal  sobre

actuaciones de la Junta de Licitaci6n.
- Oficio DE-2422.2024, dirigido a Directorio, solicitando APROBAcloN de las actuaciones de la Junta de

Licitaci6n.

h) RENAP LIC-17.2023 -"PAPEL BOND TAMA"O CARTA, PARA EL REGISTRO NACIONAL DE LAS
PERSONAS". NOG 21525072.

-Resu ltados entregadoS :
- Contrato Administrativo ndmero 67.2024 firmado por el seftor Director Ejecutivo.
• Oficio DE.2595.2024, dirigido a Directorio, acompafiando proyecto de Resoluci6n aprobando Contrato

Adm!nistrativo ndmero 67.2024 y la respectiva presentaci6n.

a) Revision juridica  y legal,  correcci6n  y visto  bueno de  Expodiente8  de Contratos Administrativo§  de
Arrendamiento para oficinas del RENAP, y acciones relacionadas con los mismos:

a)    EXPEDIENTE  CONTRATO  ADMINISTRATIVO  DE  ARRENDAMIENTO  No.62-2024,  OFICINA  DEL
RENAP, MUNICIPIO DE SAN PEDRO JOCOPILAS, QUICL|E.

- Revision del Contrato Admini§trativo y elaboraci6n de proyecto de Resoluci6n que lo aprueba.
- Emisi6n de Resoluci6n ndmero DE458.2024 que aprueba el Contrato No.62-2024, firmado par

DirectorAdministrativo.
-Nota de Remisi6n 1101-2024, a Secretaria General para realizar notificaciones en Guatecompras.

ExpEDiENTE  coNTRATo  ADMiNisTRATrvo  DE  ARRENDAMIENTo  No.65-2o24 OFICINA  DEL

•,EE.



RENAP, MUNICIPIO DE SANTA ANA HUISTA, HUEHUETENANGO.
- Revision del Contrato Administrativo y elaboraci6n de proyecto de Resoluci6n que lo aprueba.
- Emisi6n de Resoluci6n ntimero DE.459.2024 que aprueba el Contrato No.65-2024, firmado por el

DirectorAdministrativo.
-Nota do Remi8i6n 1102-2024, a Secretaria General para realizar notificaciones en Guatecompras.

1.7) Realizar  cualquiera  otra  accl6n  en  materla  juridica  o  legal  que  le  sea  requerlda  por  la  Direcci6n
Ejecutlva:
-       En el presente mes no fue requerida ninguna otra accich relacionada con esta actividad.

Vo.Bo.


