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NOTA:  Si la informaci6n no coincide con el documento que tiene en su  poder,  dendncielo aqui:
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Factura
CLAUDIA PATRICIA, ALONZO AGulLAFL
Nit Eml8or: 80a3436
C LAUDIA PATRICIA ALONZO ACulLAR
33 AVENIDA  9t3 COLO
euatomala, CUATEMA
NIT Receptor:  5246905
Nombre Receptor:  RE

IA JUSTO RUFINO BARRIOS, zone 21,

lsTRO NACIONAL DE PS PERSONAS-RENAP-

a,in

NUMERO DE AUTORIZAC16N :
c5ogA8oce88244F4.9E444coD4c37EE84

S®rlo: C509A8 ore d® DTE: 1001538804
Num®ro Accoeo:

Fecha y hora de emision:
Focha y hora de c®rtlficacl6n;

18:08:12

ago-202418:08:12
Moneda:  GTQ
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"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZ6N:

PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIOS  PROFESIONALES,  SEGON  INFORME  DE  ACTIVIDADES  REALIZADAS

DURANTE  EL pERroDO cOMPRENDiDO  DEL   01/08/2024 AL 31/08/2024 PRESTADO AL suscRiTO A
ENTERA SATISFACC16N.

F:
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FECHA:

Actlvidades del mes:
Nombre del Contratlsta:
Nt)nero de Contrato:
VIgencla del Contrato :
Rengl6n Presupuestarlo:
Servic]os:

Dlreccl6n que sup€rvlsa:

lNFORME  MENSUAL DE ACTIvll)ADES

31/08/2024         /                    /
Del 01/08/2024 al 31/08/2024
Claudla  patrlcla Alonzo Agullar                /

018-2024                     ,,

Del  03/01/2024 al   31/12/2024       ,,
029 "Otras Remuneraclones de personal Temporal"           ,

Profeslonales

Dlreccl6n Ejecutiva

/
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Activ!dad     1,1) Apoyar en la  revlsl6n de los documentos previo entrega a la Contralorfa General de Cuentas.

•        Atenci6n de   Requerimlento   de  lnformaci6n  del  equipo de Auditorfa de la contralorfa  General de cuentas, derivado

del  Examen  Especial  de  Auditor/a  de  Cumpllmlento,  con  nlvel  de  Seguridad  limitada,    a  requerlmlento  del  Ministerio

Ptlblico  al  Registro  Nacional  de  las  Personas  -RENAP-,  Sede  de  Chinautla  Departamento  de  Guatemala,   de  conformidad

con  el  Nombramiento  No.  SO9-MP0156-2023, de  fecha  27 de  octubre   de  2024.  (Oficios  Nos.  DE-2430-2024 y   DE-249S-

2024).

2. Activldad     1.2) Asesorar pare la ejecucl6n del Presupuesto de la lnstituci6n.

•    Anallsis y revision  de la   Ejecuci6n  Presupuestarla  reglstrada en el  Slstema  de Contabilidad  lntegrada -SICOIN-   del

6ngano  de  Dlrecci6n Superior de  la  lnstltucl6n,   durante el   perfodo comprendido del   01 de enero al   31 de jullo del

presente afio.

•    Anallsls y revisl6n de la   Ejecuci6n Presupuestarla registrada en el Slstema de Contabilidad  lntegrada -SICOIN-   de la

Direcci6n Ejecutiva de la  lnstitucl6n, durante el peri.odo comprendido del 01 de enero al   31 de julia   de 2024.

•        Se  revis6    el   resumen  ejecutlvo  sobre  la  situacl6n  flnanclera  y  presupuestaria  del   Registro  Nacional  de  las

Personas -RENAP-,  correspondlente al perfodo comprendido del 01 de enero al 31 de julio  de 2024.

3. ActMdad     1.3) Apoyar a la revisl6n de Modlflcaclones presupuestarlas.

•        Analisis  y  revisl6n  del   expedlente  completo  de  la    Modificaci6n   Presupuestarla   Extema    No.  07,    dentro  del

Presupuesto de lngresos y Egresos  del  Reglstro Naclonal de la Personas -RENAP-,   para  el ejerclcio fiscal 2024, para  lo

cual se emiti6 el Acuerdo de Direccion  Ejecutlva No.   DE-360-2024.

•        An6lisis  y  revisi6n  del   expedlente  completo  de  la    Modlflcacldn   Presupuestaria  Externa    No.  08,    dentro  del

Presupuesto de lngresos y Egresos  del  Reglstro Naclonal de la  Personas -RENAP-,   para el ejercicio fiscal 2024,  para lo

cual se em'iti6 el Acuerdo de Dlrecclon Ejecutlva No.   DE-397-2024.

5. ActMdad     1.5) Apoyar en la revlsl6n de otros documentos pi.evlo flrma de la Direcci6n Ejecutlva.

*       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se  traslad6  el  cuadro  de  asistencia  de   sesiones  del  Consejo

Consultlvo del  RENAP, correspondlente al  mes de julia de 2024,  para que se  gestione y  efectue  todo lo normatlvo y

legal,  para  realizar  el  pago  de  Dletas  correspondlentes,  siempre  y  cuando  cumpla  con  los  respaldos  documentales

necesarios (DE-2519-2024).

6. Activ!dad     1.6) Asesorar pare el cumplimiento de normas vlgentes en materla de ejecucl6n presupuetaria.

I         Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  mediante  el  cual  se   traslada  a  los  sefiores  Mlembros del  consejo  consultivo

copla  del  lnforme de Avance  Fisico y Financ.iero del  Plan Operativo Anual  2024,  acumulado al  30 de junio de  2024, el

cual fue eleborado par la  Direcci6n de Gestl6n y Control lnterno y la  Dlrecci6n de Prespuesto.   (Oficio DE-2316-2024).

•       Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  par  medio  del  cual  se  traslada  a  los  SeF(ores  Miembros  del  Dlrectorlo  de  la

lnstituci6n  el   lnforme  de  Avance   Fisico  y  Financiero  del   Plan   Operativo  Anual   2024  del   Registro  Nac.ional  de  las

Personas -RENAP-,  que fue trasladado por el  Director de Gesti6n y Control lnterno y Director de  Presupuesto, el cua'

contiene  el  porcentaje  de  ejecuci6n  de  las  metas  f/sicas  lnstituclonales,  asr  como  el  porcentaje  de  ejecuci6n  del

presupuesto al mes de junlo del 2024, para su conocimlento   (Oflcio No. DE-2328-2024).



•1

7.  Actividad      1.7)  Asesorar  y  apoyar  en  la  elaboracl6n  de  los  anteprovectos  del  Presupuesto,  Plan   Anual  de
Compras,  Plan  Opei.atlvo Anual  de  la   lnstltucl6n,  asf coma trasladar en  los  plazas  establecldos a  las  lnstltuclones
correspondlentes.

•          Se elabor6 el  proyectode oflcio por medio del cual se traslada   a  la  Direccl6n de Gesti6n ycontrol lnternocopla

de  los  oficios   par  medio  de  los cuales  se  hizo  entrega   de  los slgulentes  documentos:  Plan  Estrategico  lnstitucional

(PEl)  2018-2027  revisi6n julio  2024,  Anteproyecto  Plan  Operativo  Multianual  (POM)  2025-2029  y  Anteproyecto  Plan
Operativo Anual  (POA)  2025,  de conformidad con  las  lnstrucclones del  6rgano de  Direcci6n Superior (Dlrectorio) del

RENAP,  establecidas en   Acta  de  Dlrectorio  No.  35-2024 de  la  sesldn  celebrada  el  10 de julia  del  presente afro,  en  la

cual se aprobaron los mismos; y en cumplimiento de lo estipulado en el art/culo 24 del  Reglamento de la  ley organica

del Presupuesto, Acuerdo Gubernatlvo No. 540-2013 del  Presldente de la Republica y el articulo   21 de la  Ley Organica

del Presupuesto, Decreto 101-97 del Congreso de la  Reptlbllca de Guatemala. (Oficlo No. DE-2313-2024)

I             Se elabor6 el proyecto de oflclo por medlo del cual   se procedi6 a trasladara la  Direccl6n de Gesti6n ycontrol

lnterno,  copla    del    oflclo  de   la   Secretaria  cle  Planlflcaci6n  y  Programaci6n  de  la   Presidencia   por  medlo  del  cual

traslada  Flcha de Opini6n T€cnica sobre los instrumentos de Planificacl6n y Programaci6n lnstitucional PEl, POM 2025.

2029 y POA 2025, en la cual se indican sugerencias y elementos tecnlcos que se deben conslderar en la elaboraci6n de
los lnstrumentos antes indicados. (Oficlo No. DE-2598-2024),

*              Se  elabor6  el  proyecto  de  oficio  por  media  del  cual se traslada   a  la  Direccl6n  de  Presupuesto  fotocopla  de

los oflclos  par medlo de  los cuales se  hizo  entrega   de  los slgulentes documentos:  Plan  Estrategico lnstitucional  (PEl)

2018-2027   revlsl6n  Julio   2024,   Anteproyecto   Plan   Operatlvo   Multianual   (POM)   2025-2029,   Anteproyecto   Plan

Operativo  Anual   (POA)   2025,  Anteproyecto  de   Presupuesto  de   lngresos  y  Egresos  del   Registro  Nacional   de   las

Personas  para  el  ejercicio fiscal  2025  y  Multlanual  2025-2029,  de  conformidad  con  las  instrucclones  del  6rgano  de

Direcci6n  Superior (Directorio)  del  RENAP,  establecldas en   Acta  de  Dlrectorio  No.  35-2024  de  la  sesi6n  celebrada  el

10 de julio del  presente afro, en la cual se aprobaron los mismos; y en cumpllmlento de lo estipulado en el  arti'culo 24

del   Reglamento   de   la   Ley  Org6nica   del   Presupuesto,  Acuerdo  Gubernatlvo   No.   540-2013   del   Presidente  de   la

Republlca  y  el   artlculo   21  de  la   Ley  Organlca  del   Presupuesto,  Decreto  101-97  del  Congreso  de  la   Reptlblica  de

Guatemala.  (Oflclo  No.  DE-2315-2024).

10. ActMdad     1.10)  Asesoi.ar v apoyar  en otras actlvidades que le sean asignadas par la Direccl6n Ejecutiva.

'    Analisis  y  revlsl6n  del  expedlente  completo  de  la   4a.  Modificacl6n  al  Plan  Anual  de  Compras  2024,   el  cual   se

origina  de las solicltudes de algunas de las  Direcciones Admlnlstrativas   a   Direccl6n Administrativa, la  cual   consolicla

la  informaci6n  y  arma  el  expedlente,  el  cual   traslada  a  Dlrecccl6n  Ejecutlva  pare  ser  sometida  aprobacl6n  de  los

Sef'ores Mlembros de Directorio.

'    Se elabor6 la  solicitud de Dictamen  Legal y Presupuestario   para el expediente de  la 4a.  Modificaci6n al  Plan Anual

de Compras 2024,  con su respectivo proyecto de Acuerdo de Resoluci6n de Dlrectorio   (DE-2353-2024).

'       Se elabor6 el proyectode oficio mediante el cual setraslada el expediente de la 4a.  Modificacl6n al  plan Anual de

Compras 2024, con sus dictamenes correspondientes y proyecto de Resoluci6n de Dlrectorio, a los Sefiores Mlembros

de Directorlo para su conoclmiento y aprobaci6n (Oficlo DE-2373-2024).

*    And lisis y revisl6n del expediente completo de la   Actualizaci6n al  Manual de Especificaciones de Clases de Puestos,

versi6n 9.1,   el  cual   fue elaborado  por la Subdirecci6n de  Recursos Humanos de  la  Direcci6n Administrativa, para ser

trasladado a Direccl6n  Ejecutiva para  ser sometida aprobaci6n de los Sefrores Miembros de Directorlo.

*        Se  elabor6  el  proyecto  de  oflclo  mediante  el  cual  se  traslada  el  expediente  completo  de  la   Actualizaci6n  al

Manual  de  Especlflcaciones  de  Clases  de  Puestos,  versi6n  9.1,  con  sus  dictamenes  correspondientes y  proyecto  de

Acuerdo  de  Dlrectorlo,  a  los  Sefiores  Mlembros  de  Dlrectorlo  para  su  conocimiento  y  aprobaci6n  (Oflclo  DE.2600-

2024).

'    Anflisls  y  revisl6n  del  expediente  completo  de  la    Prlmera  Modlficacldn  al  Presupuesto  Analrtlco  de  Puestos  y

Salarlos  del  ejerclclo  fiscal  2024,   el  cual   fue  elaborado  por  la  Subdirecci6n  de  Recursos  Humanos  de  la  Dlreccl6n

Adminlstratlva, para ser trasladado a  Dlrecci6n  Ejecutlva para   ser sometlda aprobacl6n  de  los Sefiores  Miembros de

Directorio.



•._L

I       Se elabor6 el  proyecto de oficio  mediante el cual  se traslada el expedlente completo de la   primera  Modiflcacl6n

al  Presupuesto  Analitlco  de   Puestos  y  Salarios  del  ejercicio  fiscal   2024,  con  sus  dlctamenes  correspondientes  y

proyecto de  Acuerdo de Directorio, a  los Sefiores Mlembros de  Dlrectorio para su conocimlento y aprobaci6n (Oflclo
DE-2599-2024).

Vo. Bo.


