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RAZ6N:   PROCEDE   EL   PAGO   DE   SERVICIOS   PROFESIONA     S,   SEGON   INFORME   DE   ACTIVIDADES

REALIZADAS  DURANTE  EL  PERfoDO  COMPRENDIDO  a       01/08/2,024  al  31/08/2,024  PRESTADOS

AL SUSCRITO A  ENTERA SATISFACC16N.   7
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anE"4P,
Jr. Rod      o EstuardoArriagaHerrera

Director  Ejecutivo

?egis    o  Nacional  d9  las  Personas  -RENAP-

Guatemala,  Guatemala
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lNFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES
Af¢0 2024. ,  /

FECHA: 31/08/2024   '

Actividades del Mes: Del 01/08/2024 al 31/08/2024   '

Nombre del contratista: Sofia lvlacal    r

Ndmero de Contrato: 019-2024     /

Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales

Direcci6n quien Superyisa: Direcci6n Ejecutiva

ACTIVIDADES  REALIZADAS:

Actividad  1.1)  Brindar asesorra  a  la  Direcci6n  Ejecutiva  del  RENAP,  en  las  areas  que  sean

requeridas;

a. Asesorl'a  y analisis al  Oficio  DAL-SAL-DALC-573-2024

b.  Asesorl'a y analisis  al  Oficio  DGcl-1169-2024

c.  Asesori'a y an5lisis  al Oficio  DGcl-SPFl-DPP-0365-2024

d.  Asesorfa y analisis al  Oficio  DAL-SAL-DALC-599 -2024

Actividad  1.2)   Emitir lnformes que sean  solicitados  por la  Direcci6n  Ejecutiva:

a.  Informe,  analisis y seguimiento al  Oficio  DGcl-1113-2024

b.  Informe,  analisis y seguimiento al  Oficio SG-2149-2024

c.  Informe,  analisis y seguimiento  al  Oficio SG-2239-2024

d.  Informe,  analisis y seguimiento al  Oficio  DGcl-1219-2024

Actividad   1.3)   Brindar  asesori'a  y  dar  seguimiento  al  desarrollo  de   las  actividades  de

planificaci6n y participaci6n en  reuniones de  mesas tecnicas, cuando se requiera:

a.   Por   instrucci6n   verbal   recibida   sostuve   una   reuni6n   con   personal   de   la   Direcci6n

Administrativa,  d5ndole   seguimiento  al  requerimiento  del  Alcalde  Municipal  de  San Juan

Sacatepequez,  relacionado a  habilitar una  oficina  de  Renap en  el  area Sur del  municipio.

4.-Actividad  1.4)  Participar en  reuniones de trabajo con  los grupos multidisciplinarios de

RENAP,   para   definir  poli'ticas  y  estrategias  que   permitan   alcanzar  los  objetivos  de   la

instituci6n;

Por  instrucci6n  verbal  recibida  participe  en  reuni6n  de  trabajo  con  profesionales  de  la

Direcci6n  de  lnformatica  y  Estadistica,  para tratar el tema  relacionado a  los  previos de  la



COT-57-2023   ``Licenciamiento   para   correo   Electr6nico   lnstitucional,   para   el    Registro

Nacional  de  las  Personas".

5.-   Actividad   1.5)   Revision   y   an5lisis   de   informes   y/o   proyectos   presentados   por

Direcciones  y   unidades   administrativas   en   respuesta   a   instrucciones   de   la   Direcci6n

Ejecutiva,  Directorio, y Consejo Consultivo.

a. Elaboraci6n de Remisi6n  1088-2024, sobre evento de Cotizaci6n Pdblica RENAP COT-09-

2024,   denominado   ``Servicio   de   Soporte   T6cnico   de   Software   para   la   Generaci6n   de
Estadi'sticas y  Reportes,  para  el  Registro  Nacional  de  las  Personas"  con  ndmero  de  NOG-

22805435.

b. Elaboraci6n de Remisi6n  1090-2024 sobre evento de Cotizaci6n Publica RENAP COT-06-

2024,   denominado   "Licenciamiento   de   Seguridad   lnformatica   VPN,   para   el   Registro
Nacional de las Personas" con  numero de NOG-22661115.

c.   Elaboraci6n   de   Remisi6n   1138-2024   sobre   el   traslado   del   Oficio   de   respuesta   al

Gobernador Departamental de Chiquimula.

d.     Elaboraci6n  del  Oficio  DE-2306-2024  sobre  evento  de  Cotizaci6n  Publica  RENAP  COT-

57-2023  ``Licenciamiento  para  Correo  Electr6nico  lnstitucional,  para  el  Registro  Nacional

de las Personas'', con  NOG-21215235.

e.    Elaboraci6n  del  Oficio  DE-2350-2024  sobre  evento  de  Cotizaci6n  Pllblica  RENAP  COT-

14-2024  "Estudio y  Diagn6stico  para   el  Mejoramiento  Integral  del  Sistema  Electr6nico y

Datos de lnfraestructura en  la Sede de  Renap ", con  NOG-23576677.

f.  Elaboraci6n  de  Oficio  DE-2504-2024   solicitando  analisis   sobre  la  viabilidad  de  atender

lo solicitado  por el  Gobernador  Departamental  de  Chiquimula.

9.    Elaboraci6n  del  Oficio  DE-2529-2024  sobre  evento  de  Cotizaci6n  Ptlblica  RENAP  COT-
57-2023  ``Licenciamiento  para  Correo  Electr6nico  lnstitucional,  para  el  Registro  Nacional

de  las  Personas",  con  NOG-21215235.

h.  Elaboraci6n  de Acuerdo  DE-402-2024,  sobre  evento  RENAP  COT-09-2024  denominado
``Servicio  de  Soporte T6cnico  de Software  para  la  Generaci6n  de  Estadisticas  y  Reportes,

para el  Registro  Nacional de las  Personas" con  ntlmero de NOG-22805435.

i.     Elaboraci6n     de     Resoluci6n     DE-0457-2024,     sobre     evento     RENAP     COT-06-2024
``Licenciamiento de Seguridad  lnformatica VPN,  para  el  Registro  Nacional  de  las  Personas"

con  numero de  NOG-22661115.

6.-   Actividad   1,6)   Informar   peri6dicamente   al   Director   Ejecutivo   sobre   el   avance   y

cumplimiento de las actividades que le han sido encomendadas:

a.  Inform6 peri6dicamente al Director Ejecutivo  sobre los eventos de Cotizaci6n  Publica y

las Comisiones Receptores y Liquidadoras de dichos eventos.

7.-Actividad 1.7) Asesorar en  materia Administrativa  Laboral

Por instrucci6n  verbal  recibida,  participe en  reuni6n  con  profesionales de  la  Direcci6n  de

Gesti6n  y  Control  lnterno,  sobre  el  tema  relacionado  a   las  solicitudes  de  apertura  de

Oficinas del  Renap en diferentes partes del  pals.




