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Factura

SOFIA, MACAL

Nit Emisor: 19509537

LICDA. SOFIA MACAL, ABOGADA Y NOTARIA

KILOMETRO 3 CONDOMINIO PINAR DEL RIO, Olintepeque,
QUETZALTENANGO Vd

NIT Receptor: 52469050

Nombre Receptor: REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

¢ ¢ 7 { NUMERO DE AUTORIZACION:
7DCADF3A-6282-4ETE-ADFD-4608BBCI569E
Serle: 7DC4DF3A Nimero de DTE: 1652706942
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-d9o<2024 11:02:31 «»
Fecha y hora de certificacién: 08-agb-2024 11:02:31

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
/ unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por servicios profesionales 22,000.00 0.00 0.00 22,000.00 va 2387, 142887

prestados al RENAP, durante ’

el periodo comprendido del

<01/0R/2024 al 31/08/2024
segun cumplimiemu del
Contrato numero 019-2024 {
TOTALES: 0.00 0.00 22,000,00 va LI87.142857

* Sujeto a retencién definitiva ISR

Datos del centificador

Superintendencia de Admini ion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”

-



RAZON: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS PROFESIONA S'A, SEGUN INFORME DE ACTIVIDADES
REALIZADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01/08/2,024 al 31/08/2,024 PRESTADOS
AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION. -

Jr, Rodglfo Estuardo Arriaga Herrera

Director Ejecutivo
»"eqia/.wac}onal de |las Personas -RENAP-
Guatemala, Guatemala



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2024.
FECHA: 31/08/2024
Actividades del Mes: Del 01/08/2024 al 31/08/2024
Nombre del contratista: Sofia Macal
Numero de Contrato: 019-2024
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024
Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Profesionales
Direccion quien Superyisa: | Direccion Ejecutiva

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.1) Brindar asesoria a la Direccion Ejecutiva del RENAP, en las areas que sean
requeridas;

a. Asesoria y analisis al Oficio DAL-SAL-DALC-573-2024

b. Asesoria y analisis al Oficio DGCI-1169-2024

c. Asesoria y analisis al Oficio DGCI-SPFI-DPP-0365-2024

d. Asesoria y analisis al Oficio DAL-SAL-DALC-599 -2024

Actividad 1.2) Emitir Informes que sean solicitados por la Direccion Ejecutiva:
a. Informe, analisis y seguimiento al Oficio DGCI-1113-2024

b. Informe, analisis y seguimiento al Oficio SG-2149-2024

c. Informe, analisis y seguimiento al Oficio SG-2239-2024

d. Informe, analisis y seguimiento al Oficio DGCI-1219-2024

Actividad 1.3) Brindar asesoria y dar seguimiento al desarrollo de las actividades de
planificacién y participacion en reuniones de mesas técnicas, cuando se requiera:

a. Por instruccion verbal recibida sostuve una reunion con personal de la Direccidn
Administrativa, dandole seguimiento al requerimiento del Alcalde Municipal de San Juan

Sacatepéquez, relacionado a habilitar una oficina de Renap en el area Sur del municipio.

4.- Actividad 1.4) Participar en reuniones de trabajo con los grupos multidisciplinarios de
RENAP, para definir politicas y estrategias que permitan alcanzar los objetivos de la
institucion;

Por instruccion verbal recibida participé en reunion de trabajo con profesionales de la

Direccion de Informatica y Estadistica, para tratar el tema relacionado a los previos de la




COT-57-2023 “Licenciamiento para correo Electrénico Institucional, para el Registro

Nacional de las Personas”.

5.- Actividad 1.5) Revision y analisis de informes y/o proyectos presentados por
Direcciones y unidades administrativas en respuesta a instrucciones de la Direccion
Ejecutiva, Directorio, y Consejo Consultivo.

a. Elaboracion de Remision 1088-2024, sobre evento de Cotizacion Publica RENAP COT-09-
2024, denominado “Servicio de Soporte Técnico de Software para la Generacion de
Estadisticas y Reportes, para el Registro Nacional de las Personas” con nimero de NOG-
22805435.

b. Elaboracion de Remision 1090-2024 sobre evento de Cotizacién Publica RENAP COT-06-
2024, denominado “Licenciamiento de Seguridad Informatica VPN, para el Registro
Nacional de las Personas” con nimero de NOG-22661115.

c. Elaboracion de Remision 1138-2024 sobre el traslado del Oficio de respuesta al
Gobernador Departamental de Chiquimula.

d. Elaboracion del Oficio DE-2306-2024 sobre evento de Cotizacion Publica RENAP COT-
57-2023 “Licenciamiento para Correo Electronico Institucional, para el Registro Nacional
de las Personas”, con NOG-21215235.

e. Elaboracion del Oficio DE-2350-2024 sobre evento de Cotizacion Publica RENAP COT-
14-2024 “Estudio y Diagnostico para el Mejoramiento Integral del Sistema Electrénico y
Datos de Infraestructura en la Sede de Renap ”, con NOG-23576677.

f. Elaboracién de Oficio DE-2504-2024 solicitando analisis sobre la viabilidad de atender
lo solicitado por el Gobernador Departamental de Chiquimula.

g. Elaboracion del Oficio DE-2529-2024 sobre evento de Cotizacion Publica RENAP COT-
57-2023 “Licenciamiento para Correo Electrdnico Institucional, para el Registro Nacional
de las Personas”, con NOG-21215235.

h. Elaboracion de Acuerdo DE-402-2024, sobre evento RENAP COT-09-2024 denominado
“Servicio de Soporte Técnico de Software para la Generacion de Estadisticas y Reportes,
para el Registro Nacional de las Personas” con numero de NOG-22805435.

i. Elaboracién de Resolucion DE-0457-2024, sobre evento RENAP COT-06-2024
“Licenciamiento de Seguridad Informatica VPN, para el Registro Nacional de las Personas”
con numero de NOG-22661115.

6.- Actividad 1.6) Informar periddicamente al Director Ejecutivo sobre el avance y
cumplimiento de las actividades que le han sido encomendadas:

a. Informé periddicamente al Director Ejecutivo sobre los eventos de Cotizacion Publicay
las Comisiones Receptores y Liquidadoras de dichos eventos.

7.- Actividad 1.7) Asesorar en materia Administrativa Laboral
Por instruccion verbal recibida, participé en reunion con profesionales de la Direccion de
Gestién y Control Interno, sobre el tema relacionado a las solicitudes de apertura de

Oficinas del Renap en diferentes partes del pais.




8.- Actividad 1.8) Acompadiar al Director Ejecutivo a reuniones de trabajo o eventos de
cualquier indole, segtn requerimientos de la Direccién Ejecutiva y rendir los informes o
resumenes necesarios, si fuere el caso.

-Se participo en eventos de indole Administrativa, en representacion del Director Ejecutivo

en actividades relacionadas a la Asesoria en materia Administrativa, correspondiente.

9.- Actividad 1.9) Realizar otras actividades afines a la asesoria contratada que le sean
asignadas por la Direccion Ejecutiva.

a. Por instruccion verbal, se le dio el seguimiento respectivo a la solicitud de instalar una
Auxiliatura del Renap en el Centro de Salud del Municipio de Jocotén del departamento de
Chigquimula.

Deferentemente,

A
/ =

. BIRECTOR &/ /-
5 g EJECUTIVO
Vo.Bo Yoy ‘B..w*a(

Dr. Rodol EstuardoMerrer/a

Director Ejecutivo



