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Deta[[e de Documentos
Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n: 31/08/202411 :00:09

Emisor: 2382598

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

Estableciniento: HUGO FERNAND0 SAY MUTZ

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 20000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: 0986A851-1A1448FO-84E3-D57726E41CBE

Serie: 0986A851

Ndmero deL DTE: 437537008

Acuse de recibido: FCID202420240808T11 :00: 1006:000986A8511 A1448F084E3D57726E41 CBE

Fecha de la consulta: 08/08/202411 :07:02

Hstado: Activo
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Factura
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HUGO  FERNANDO  SAY MUTZ                                                                                                                                                      Serie:  0986A851  Nilmero de  DTE:  437537008
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Moneda  GTQ

#No             B/S        Cantidad                     Dcscr]pcion

Por scrvicios profesionales
presndos al RENAP`
el perlodo comprendido dcl
o I /o8/2o24 al 3 I /o8/2o24
segdn cunplrmiento del
colltrato No. 049-2024

Precio/Valor             Dcscuontos (Q)                     Otros                           Total (Q)                      ]mpucstos
unitano (Q)                                                        Descuentos(Q)

20,000.00                                   0.00                                   0.00                       20.00

TOTALES:                                0.00                                0 00                     20,00
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•.Contribuyendo por el pals que todos queremos'.



Raz6n:   PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIOS  PROFESIONALES,  SEGUN  INFORME  DE  ACTIVIDADES

REALIZADAS  DURANTE  EL PERIODO  COMPRENDIDO  DEL 01/08/2024 AL 31/08/2024 PRESTADOS AL

SUSCRITO A  ENTERA SATISFACC16N.
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INFORME MENSUAL DE
ANO 2024

FECIIA.
ACTIVIDADES DEL ME S:
NOMBRE DEL CONTRATISTA:
NUMER0 DEL CONTRATO:
VIGENCIA DEL CONTRATO:
RENGLON PRESUPUESTARIO:
SERVICIOS:
DIRECCION QUE SUPERVISA:

TIVIDADES

31  de agosto del 2024  /
01/08/2024 al  31/08/2024

F4ug8.:oF2e4man;6Say
03/01/202
029 "otras#/12/2024

eraciones de

Brj°refi::[[%:a|e!ry4strativa

onal temporal'.

ACTIVIDADES REALIZADAS

I.    ACTIVIDAD 1.I). Asesorar y prestar servicios profesionales en materia de seguridad
institucional   del   RENAP,   bajo   la   supervision   y   coordinaci6n   de   la   direeci6n
admiDistrativa.
Supervisi6n de las  instalaciones del RENAP, ubicadas en el municipio de Totonicapan, Sac
Francisco  el  Alto  del  departamento  de  Totonicapin  y  municipio  de  Salcaja y  Cantel  del
depatamento de Quetzaltenango, (parte interior y exterior) para determ inar vulnerabi Lidades,
se  tomaron  fotografias  que  fueron  enviadas  al  departamento  de  seguridad,  asi  mismo
haciendo las respectivas recomendaciones.

2.    ACTIVIDAD 1.2). Asesorar en mesas de trabajo en coordinaci6n con e] departamento
de seguridad y otms instituciones en temas de seguridad de] personal, usuarius, bienes
y documentos de[ RENAP.
De las sedes visitadas se recomiendr en coordinaci6n con La Policia Nacional Civil, una lista
de temas conf]ictivos que se dan a nivel de municipios del departanento de Totonicapin y
Quetzaltenango  que  puedan  afectar  la  seguridad  fisica  de  las  sedes  del  RENAP  de  los
municipios visitados.

3.    ACTIVIDAD 1.3). Asesorar en procesos de imp]ementaci6n de medios de seguridad en
las instalaciones y oficinas del RENAP.
Se  continua con  el  analisis  de  las  medidas que  se  deben  implementar para resguardar  la
seguridad de trabajadores e  instalaciones,  en donde se recomend6 colocar rna cimara de
vigilancia que este enfocada hacia el jngreso principal para poder detectar posteriomente a
alguna persona qile  ingrese y que cause problemas en  el  interior de  las  instalaciones,  asf
mismo se recomend6 hacer coordinaciones con las sedes de la policia nacional civil de  los
municipios visitados para que puedan apoyar en caso de tener problemas de seguridad y de
esa foma evitar actos de la delincuencia, asi mismo se recomend6 adiestramiento en el uso
de los extintores.,  se recomend6 incrementar la seguridad en cuanto a colocar candados de
buena  calidad,  asi  como  co]ocar cinaras  de  seguridad  en  los  lugares  con  mayor  indice
delincuencial.

4.    ACTIVIDAD  1.4).  Realizar  ]a  revision  y  ani[isis  de  ]os  protaco[os  y  manuales  de
procedimientos de seguridad, presentando propuestas pare su actualizaci6n o mejora.
En los protocolos y manuales se esfa verificando que se cumplan con  las responsabilidades
de los guardianes,  asi mismo se recomienda que los  guardianes hagan informes mensuales

para dejar constancia de las novedades en cuanto a seguridad se refiere. Asi mismo colocar
en  los  manuales  que  donde  no  haya guardianes,  sean  los  registradores  quienes tengan  esa
responsabilidad de implementar lo referente a seguridad.



}
5.    ACTIVIDAD   I.5).   Emitir   recomen   daciones   pars   la   mejora   de   ]a   seguridad

imp]ementada en la iDstituci6n.

Se reeomend6  reforzar la seguridad  fisica en  las  sedes visitadas en  los municipios de los
departamentos de Totonicapin y Quetzaltenango en lo que respecta a colocar alarma donde
no  hay,  coordinar  con  la municipalidad  para mejorar  la  iluminaci6n  exterior,  arreglar  las

puertas y ventanas, asi mismo se recomend6 que las reparaciones corran a cargo del duefio
de las instalaciones como una mejorara constante, en otras sedes se hace neeesario colocar
alarma  o  c6maras  de  vigilancia,  asf  mjsmo  recomendar  el  traslado  de  las  sedes  que  su
estrucfura deteriorada representan un peligro para el personal y equipo.

6.    ACTIVIDAD  1.6). Realizar otras actividades que ]e sean asigmdas por la direcci6n
administrativa en relaci6n a sus conocimientos y experiencia.
Coordinaci6n con  las autoridades municipalidades de cada uno de los municipios visitados
del    departamento    de   Totonicapin   y       Quetzaltenango,    para   hacer   coordinaciones
principalmente com la policia municipal, policia municipal de transito o policia comunitaria,
para  coordinar  el   apoyo  que  se  necesita  para  las  diferentes  sedes  del  RENAP,  en  lo
concemiente a orden.

Vo. Bo.


