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Fac#ura Electr6nica

Regimen de Factura Electr6nica en Linea
Verificaci6n de Documento Tributario Electr6nico

Fecha  Emisi6n:

Emisor:

Establecimient

}Receptgr:    _
) Monto Total:

|N9. de_ a§ces_Qi_

Autorizaci6n

dmero del DTE:

Acuse de
echa de

1/08/2024
3893994 -

10:04:05

EMISION

RAPHAEL,  PINTO MENDEZ
-ESTUARDO  RAPHAEL PINTO  MENDEZ

2469050 -REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-
TQ  12,000

-CERTIFICACION

F8583EE-FDA94144-AE93-6AE668E51BE7
F8583EE

4255727940

la consulta: 08/08/2024 10:11 :43

ACEPTAC16N SAT

NOTA: Si la informaci6n  no coincide con el documento que tiene en su  poder,  dentlncielo aqul':

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura Pequefio Contribuyente

ESTUARDO RAPHAEL, PINTO IVIENDEZ
Nit Emisor: 73893994
ESTUARDO RAPHAE
7 CALLE  Ioe2 zona
NIT Receptor:  5246905

•:TJ:
TO MENDEZ
ol`u®t®nango,Hu,EHUETENANGO

B:r:cbc::nR:C:Pptr°ardoRrE8,'S:E8/NACIONAL
LAS PERSONAS-RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
9FB583EE-FDA94144-AE93J;AE668E51BE7

Sorio:9F85837Namorodo

Fecha y hora de emision: 31
Fecha y hora de certificacj6n: 0

DTE : 4255727940
moro Acceso:

go-2024  10:04:05
rdgo-2024  10:04:05

#No            B/S        Cantidnd                    Descripcion

I      serv,c,o       ,      i:3m%FE;d§c#t::ptr8¥2#2;a

:.::`i:T,T;.,.

2024 segth
Cumpllml
061-2024

* No genera dcrecho a cr6dito flscal

Precio/Valor             Descuentos (Q)
unitino (Q)   ^y

r2vym                   oon

Otros                          Total (Q)                     Impuestos
Descuentos(Qo)co                     i2,o0#a°

loo
\Q:1T:00_Qu±EL_esi±2¢vy_¥.      I

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZ6N:

PROCEDE   EL   PAGO   DE  SERVICIOS   PROFESIONALES  SEGON   INFORME   DE  ACTIVIDADES   REALIZADAS   DURANTE   EL

PERIODO COMPRENDIDO  DEL 01-08-2024 AL 31-08-2024  PRESTADO AL SUSCRITO A  ENTERA SATISFACC16N.

•  .  A -=1

.... _   ...,..,.,   I
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
AFlo 2024

FECHA: 31-08-2024      /

ctividades del Mes: Del 01-08-202fyal 31ro8-2024    /

Nombre del contratista: Estuardo Raphael pinta M6ndez     ,/I

Ndmero de Contrato: 061 -2024       /

igencia del Contrato: Del 03-01-2024 al 31-12-2024         /

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de persorial temporal"

Servicios: Profesionales                                              /

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de presupuesto                     /

ACTIVIDADES REALIZADAS :

Actividad    1.3.-Realizar   evaluaci6n,   analisis   y   propuesta   de   actualizaci6n   de
manuales normas y procedimientos del Departamento de Tesoreria.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

Actualizaci6n de las planillas para la liquidaci6n de expedientes de viaticos.
Mantener el control correcto y al dia de los diferentes tipos de gastos realizados por
los comisionados.

Actividad  1.7.-Apoyar en  la  revisi6n de documentos de soporte de liquidaciones de
caja chjca.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

Apoyo en el foliado de expedientes de caja chica.
Terminar el proceso de liquidaci6n de expedientes de caja chica.

Apoyo en la verificaci6n de facturas de expedientes de caja chica.
Terminar en tiempo y asegurar el correcto llenado de facturas en los expedientes de
caja chica.

Actividad  1.8.-Apoyar en  la  revision de documentos de soporte de liquidaciones de
viaticos.

Descripci6n del desarrollo de la actividad y los resultados entregados.

Recepci6n de expedientes en ventanilla de viaticos.
Verificaci6n de formulario de anticipo, constancia y liquidaci6n.
Revision  y  verificaci6n   de  planillas  en  expedientes  de   liquidaci6n   siendo
estas:

-     Planillas de gastos de hospedaje y alimentaci6n
-     Planillas de gastos conexos comprobados
-Planillas de asignaci6n por kil6metro recorrido
-     Planillas de trasporte sin comprobantes de gastos
-     informes de comisi6n y nombramientos de las personas comisionadas.
-     Planillas de gastos conexos sin comprobantes de gastos
-Planilla de conversi6n de millas a  kil6metros
-     Planilla de calculo del antici



Revision  y verificaci6n  de  los gastos  realizados  por  los  comisionados  en  el
expediente de liquidaci6n tales como:

-     Facturas de hospedaje y alimentaci6n
-     Expedientes  para  el  beneficio del  Q.2.60  por kil6metro  recorrido  (solicitud  de

vehiculo,   itinerario,   negativa  de  vehiculo,   autorizaci6n   del  vehiculo  propio,
tarjeta de circulaci6n del propietario del vehiculo)
Facturas  de  gastos  conexos  comprobados  (Pasajes,  Transporte  de  Equipo,
Reparaci6n    y    Repuestos,    Combustibles    y    Lubricantes,    Otros    Gastos
Comprobados)
Mapas de referencia de COVIAL (MICIvl)
Informes de comisi6n oficial

Elaboraci6n y traslado de rechazos de expedientes de liquidaci6n de viaticos
con   errores,   tachones,   o   consignaci6n   de   datos   incorrectos   para   [os
comisionados en las diferentes areas.

Verificaci6n  y  archivo  de  expedientes  de  viaticos,  asi  como  el  traslado  de
papeleria a bodega de inventarios.

Verificaci6n  de  formulario  de  anticip6,  planilla  para  el  calculo  del  anticipo  y
apoyo en el proceso de pago de anticipo de viaticos.

Verificaci6n  de  requerimientos de traslado a  personal  029  para  la entrega de
formularios de anticip6 y liquidaci6n.

Revisi6n   de   expedientes   de   reconocimjento   de   gastos   a   personal   029
incluyendo  planillas  de  gastos,  facturas,  razonamientos  y  los  informes  de
comisi6n.

Elaboraci6n  y  entrega  de  cheques  de  pago  de  viaticos  a  comisionados  con
problemas en cuentas de BANRURAL y al personal 029.

Verificaci6n  de  nombramientos  de  comisi6n  para  la  entrega  de  formularios
nuevos (anticipo, constancia y liquidaci6n) a personal que sald fa de comisi6n
segdn nombramiento de actividad.

Verificaci6n    en    los    expedientes    de    liquidaci6n    de    viaticos    (anticipo,
constancia  y  liquidaci6n)  que  los  documentos  se  encuentren  fo[iados,  asi
como  ordenados  con  su  nombramjento,  constancias,  boletas  de  dep6sito,
planillas de gastos, facturas adheridas, razonamientos, informes de comisi6n,
formularios  no  utilizados,  para  realizar el  proceso  de  liquidaci6n  de viaticos
entregados por los comisionados.

Archivo  de  documentos,  ofjcios,  hojas  de  rechazos  para  los  comisionados,
correspondencia de otras areas, hojas de entrega y recepci6n de expedientes
para la liquidaci6n de viaticos para su resguardo en la bodega.

Elaboraci6n,  he  ingreso  a  sistema  Sicoindes  y  a  la  carpeta  compartida  de
informaci6n  pilblica  expedientes  FR03  asi  como  la  verificaci6n  y  foliado  de
expedientes FR03 de viaticos.

Carga de lotes en el sistema de Banco de Desarrollo Rural (BANRURAL) para
o de antici



EI   departamento   de   tesoreria   derivado   de   la   revision   de   los   expedientes   de
liquidaci6n   y   su   correcto   traslado   al   departamento   de   contabilidad   obtuvo   la
reposici6n de los fondos por medio del comprobante tlnico de registro -CUR-

Vo.  Bo.


