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Fecha Errisi6n:
El"sor:
Esfablecrfuento:
Receptpr:
Monto Total:
No.de-
AI]touacrfu:
Qfro.

Nrimero del DTE:

Aouse de recibe:

of@lE
Factura Electronica

Regimen de Factura  Electr6nica en Lfnea

Verificaci6n de Documento Tributario  Electr6nico

Factma ¢ACT}
EM!S16N

20/12#024 23:00:14
973709X -KEILA FLORENCIA MABEL, LINARES

1  -KEILA  LINARES

52469050 -REGISTR0  NAC!ONAL DE Its PERSONAS-RENAP-
GTQ  15,000

cErmFtcAci6N
cA96FAFi42BF43E5-85AD-6BF73c7caF4B
C,A`96FP`F1

1 1 i 9831 01 3
ACEPTAC16N SAT

FC10202420241201T2300:150600CA96FAF1428F43E585AD6BF73C763F4B

Fecha de la comsuha: orl/12me4 23:02:29

NOTA: SI la infrmact6n no coilute con el dooumento que t]ene en SLJ poder. dentincielo aqui:
https ://portal  sat. gob. gt/portavdenu nci a s/

j2-
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Factura

KEILA FLORENCIA  MABEL,  LINARES
Nit Emlsor: 973709K
KEILA  LINARES
12  AVENIDA   3-17 COLONIA  MONTE  REAL.  zone 4.  M.xco,
GUATEMALA
NIT Recepton 524690so
hlonbe Recaptw: REGigrRo NAclonAL DE LAS PERsowAS- REhLAp-

gureA#Mi:Z:P#:rTEi£!E£DAFcoSEvaTi3i6zou7.

NOMERO DE  AUTORIZAC16N:
CA96FAfl42BF<3E5B5AD€BF73C763F4B

Sar!o:  CA96FAFI  Nt»i`¢ro do  DTE:  1119831013
Num®ro Accoso:

Fecha y hora de emision. 20+ic.2024 23:00: 14
Fedra y hora de ceifficao6n: gr dc-2024 23`00: 14

#No           B/S       l.unlrdad                  D:tLnpl'Ion                       Preourvalor           De!iouim.*I(Q)         ha&Q)              Total(a)                  [mpralor
un'mo (Q)

strv,.,o      ,     F#i#/,e            ,5rmco                 oco                 oco           15owco"`       lu"cat

/                            TOTAL,ES:                                     0.cO                                      0 00                         |5.OcO.cO    T`^                 I co-Icai?

•  S`iic`o a p.ig.rs Inn.5lmlc?  LSR

CANCELADO



RAZ6N:
Procede el pago de servicios t6cnicos, segtln el informe de actividades realizados durante
el periodo comprendido 01/12/2024 al 31/12/2024 presentado al suscrito a entera
satisfacci6n

Vo.Bo



`C)

lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ANO 2024.

FECHA: 31/12/2024 /
Actividades del Mes: Del o1/12/2024al 31/12/2024     /KeilaFlorenciaMabelLinares   /

Nombre del contratista:
Ntlmero de Contrato: 067-2024 /
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024al 31/12/2024       /029"Otrasremuneracionesdepersonal temporal"

Rengl6n Presupuestario:
Servicios: T6cnicos

Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de Gesti6n y Control lnterno

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.2)  (Apoyar en  las  gestiones  necesarias  para  publicar  los  documentos
tecnicos-administrativos aprobados)

A.   Traslado de informaci6n para publicaci6n de documentos tecnico-administrativosensitiowebdelalnstituci6n.ManualdeNormasyProcedimientosdelaUnidad

de lnformaci6n P0blica, versi6n 08. Oficio DGcl-SPFl-DOYM-0484-2024.

8.   Traslado de informaci6n para publicaci6n de documentos tecnico-administrativosensitiowebdelalnstituci6n.ManualdeNormasProcedimientosdel

Departamento    de    Soporte    Tecnico,    versi6n    05    y    Manual    de    NormasProcedimientosdeComunicaci6nSocial,versi6n070ficioDGCI-SPFI-DOYM-

0491-2024.

2.-Actividad   1.3)   (Apoyar   en   la   transferencia   de   documentos   administrativos   al
Departamento de Archivo y Gesti6n y Documental)

A.   Registro   de   informaci6n   en   el   formulario   "Digitalizaci6n   y   Constancia   deTransferencia"decorrespondenciadeoficiosrecibidosdelafio2023del

Departamento de Organizaci6n y Metodos.

3.-Actividad  1.5)  (Velar  por  el  adecuado  control  y  resguardo  fisico  y  digital  de  los
documentos tecnicos-administrativos)

A.   Control  de documentos tecnicos administrativos del  aFio  2024,  organizados  por
fecha  de  publicaci6n,  enumerados  e  ingresados  en  documento  de  control  de
publicaciones por ano.

a.   Actualizaci6n    de    reporte    hist6rico    de    documentos    t6cnico-administrativos
vigentes y publicados en el sitio web de la lnstituci6n.

4.-Actividad  1.6)  (Apoyar  en  la  creaci6n  de  informes  mensuales  y  trimestrales  del
Departamento de Organizaci6n y Metodos)

A.   Elaboraci6n  de  matriz  de  seguimiento  POA  2024  correspondiente  al  mes  de
noviembre.

6.-Actividad  1.9)  (Realizar otras  actividades  que el  Departamento de  Organizacion  y
M6todos y la Direcci6n de Gesti6n y Control  lnterno consideren pertinentes)

A.   Socializaci6n   de    Manual   de    Normas   y   Procedimientos   de   la   Unidad   de
lnformaci6n Ptlblica, version 08. Memorandum DGcl-SPFl-DOYM-028-2024.



q
8.   Socializaci6n   de   Manual   de   Normas   Procedimientos   del   Departamento   del

Departamento   de    Soporte   T6cnico,    versi6n    05   y    Manual   de    Normas   y
Procedimiento  de  Comunicaci6n  Social,  versi6n  07.  Memorandum  DGcl-SPFl-
DOYM-029-2024.

Keila Florencia Mabel Linares

Vo.  Bo.


