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29354226 -JORGE ALEJANDR0,  PINTO  RUIZ

1  -LIC.  JORGE ALEJANDRO  PINT0 RUIZ, ABOGADO Y NOTARlo
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NOTA:  Si  la informaci6n  no coincide con el documento que tiene en su  poder,  dendncielo aqui:

https://portal.sat.gob.gvportal/denuncias/



Factura

JORGE ALEJANDRO, PINTO Rulz
Nit Emisor:  29354226
LIC. JORGE ALEJANDRO  PINTO  RUIZ, ABOGADO Y NOTARIO
17 AVENIDA 5-61  COLONIA VISTA HERMOSA I, Zona 15, Guatemala,
GUATEMALA
NIT Receptor:  52469050
Nombre Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE  LAS PERSONAS-RENAP-

NUMERO  DE AUTORIZAcldN:
DFCF1097-AD524EEO.8153-874E6AIC2780

Serie:  DFCF1097 Ntimero de DTE:  2907852512
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0  00                                          |5,000  00j7 l\A                               I  (I)714:x`7

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"





lNFORIVIE  IVIENSUAL  DE ACTIVIDADES
Aflo 2024.

FECHA: 31/08/2024      /                                ,

Actividades dol Mes: Del   o1/08//2024al31/08/2024         /

Nombre del contratista: Jorge Alejandro pinta Ruiz                  /

Ndmero de Contrato: 079-2024                /

Vigencia del Contrato: Del03/01/2024al31/12/2024        /                             /

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: P rofesionales                     /

Direcci6n quien Supervisa: Secretaria General                  /

ACTIVI DADES REALIZADAS :

1.-Actividad  1.1)  Elaboraci6n y notificaciones de los acuerdos y resoluciones de Directorio o de
Direcci6n  Ejecutiva.

Se realizaron las notificaciones de los expedientes correspondientes.

Se realizaron varias  notificaciones de Resoluciones de Direcci6n  Ejecutiva y Acuerdo de Direcci6n
Ejecutiva,  ante las direcciones administrativas del  RENAP,  asi como la notificaci6n de designaci6n de
nombramientos para integraci6n de   eventos de compra de cotizaci6n y licitaci6n.

Se arreglaron expedientes para entrega de contrataci6n de arrendamientos de sedes de RENAP, en la
Direcci6n de Mantenimiento y Servicios Basicos.

2.-Actividad  1.2)Asistir a reuniones de trabajo y otras actividades  brindando asesoria oportuna al
Secretario General, tomando notas para preparar resdmenes e informes de las mismas.

Se asisti6 a reuniones de trabajo y otras actividades brindando asesoria oportuna al Secretario General.

Se atendieron reuniones en Secretaria   General, con los Directores de la  lnstituci6n.
3.-Actividad 1.4) Colaborar en la gesti6n documental que ingrese a recepci6n de Secretaria General.

Se colabor6 en la gesti6n documental ingresada a recepci6n de Secretaria General.

Se apoyo en recepci6n de secretaria general para recepci6n de documentaci6n entregada por la
Subdirecci6n de Recursos Humanos,   para solicitar certificaciones de contratos laborales.

4.-Actividad  1.5) Colaborar con las gestiones de archivo,  resultantes de las diligencias efectuadas  por la
Secretaria General.

5.-Actividad  1.6)  Resguardar y custodiarlos expedientes administrativos consiguientes de las
respectivas notificaciones.

Se han resguardado y custodiandolos expedientes administrativos consjguientes de las respectivas
notificaciones.

Se arreglaron expedientes para entrega en dependencias administrativas.

6.-Actividad 1.7) Elaborar oficios, notas y otros documentos que le sean requeridos por el Secretario
General.

Se elaboraron los oficios correspondientes para remisi6n de documentos.

7.-Actividad 1.8) Realizar las Certificaciones de los documentos admjnistrativos que se requieran y se
produzcan en funci6n de las atribuciones de RENAP.



7.-Actividad  1.8)  Realizar las Certificaciones de los documentos administrativos que se requieran  y se
produzcan en funci6n de las atribuciones de RENAP.

Se realizaron certificaciones de las copias de las actas y contratos administrativos requeridos y se
efectu6 la  notificaci6n de varios acuerdos de Direcci6n  Ejecutiva y de  Directorio a las diferentes
dependencias administrativas y de ejecucidn del Registro Nacional de las Personas.

Certificaciones 09272024,  09282024,  09292024,12142024,12132024,11532024.


