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Detal]e de Documentos
Tipo Documento: FEL

Fecha Emisi6n: 31/08/2024 09:41 :41 /

Emisor: 86160028     /

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.    /

Establecimiento: CLAUDIA MARTINA PEREZ LOPEZ    '

Receptor: 52469050-REGISTRO  NACIONAL DE  LAS PERSONAS-RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 20000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: 276D5C99-A3C54890-8FD5-70A04437F424

Serie: 276D5C99

Ntimero del DTE: 2747615376

Acuse de recibido: FCID202420240808TO9:41:5606:00276D5C99A3C548908FD570A04437F424

Fecha de la consulta: 08/08/2024 09:49:47

Estado: Activo



•,!i`

Factura Pequefio Contribuyente

CLAUDIA MARTINA,  PEREZ LOPEZ
Nit Emisor:  86160028
CLAUDIA MARTINA PEREZ L6PEZ
KILOMETRO 22   044 RESIDENCIAL PLANES DE BARCENAS,
COLONIA BOUGAMBILIAS, zona 3, Vllla  Nuova, GUATEMALA
NIT Receptor:  52469050
Nombre  Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS  PERSONAS-RENAP- Fecha y hora de certlficaci6n:

NUMER0 DE AUTORIZAC16N;
27605Cg9.A3C54890-8FD5.70A04437F424

serio276D5:ggrmorod°DNTUEmo2r7o4|6c`c:387o:

:hFae;hhao¥ah::ac::,::::::%::;:::8!£::£:£!Z
Moneda:  GTQ

#No             B/S        Cantidnd                    Descnpcion

I            Scrvicio   ,           I            PoT servicios
PROFESIONndfprestados

ninero 093-2024.

* No genera derecho a ciedito fiscal

PrecioIvalor             Descuentos (Q)                    Otros
unitario (Q)                                                        Descuentos(Q)

20,000 00                                  0.00                                  0,00/
TOTALES :                                 0,00

Total(Q)         /         Impuestos

2o.ooo/o/o

OcO                     TO,cO|cO

Dato8 del certlficador                /                             /

SuDerintendencia de Admimstmcion Tributana  NIT:  16693949                                          /                              /

F  Tmfmm.h~ faTrT                       a                                                                         4

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



RAZON:    PROCEDE    EL    PAGO    DE    SERVICIOS    PROFESIONALES,    SEGUN    INFORME    DE

ACTIVIDADES    REALIZADAS    DURANTE    EL    PERIODO    COMPRENDIDO    DEL    01/08/2024    al

31/08/2024  PRESTADO A LA SUSCRITA A ENTERA SATISFACCION.

Sede  del  RENAP,  Guatefflala,  Q\,9`om.



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Ano 2024

FECHA: 31/08/2024     /

Actividades del  Mes: Del 01/08/2024 al 31/08/2024 '

Nombre del contratista: ClaudiaMartinap6rezL6pez        /

Ntlmero de Contrato: 093-2024 /
Vigencia del  Contrato: Del03/01/2024al31/12/2024         „/

/

Rengl6n  Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de  personal temporal'!'

Servicios: Profesionales //,'

Direcci6n  quien  Supervisa: lnspectoria General /
ACTIVIDADES REALIZADAS:

J.



3.-Actividad  1.3) Asesorar y  brindar apoyo en  el  proceso de  resguardo de los expedientes finalizados en

la  lnspectoria General, el cual estara a cargo del  Departamento de Asuntos T6cnico-Administrativos.

Para  la realizaci6n  de  esta funci6n  se  revisaron  y clasificaron  149 expedientes  FINALIZADOS  para el  mes

de JULIO que en  su  momento se encontraban  asignados a T6cnicos y Profesionales de  lnspectoria,  de los

cuales   se  elabofo   un   listado  con   ntlmero  orden,   afro  del   expedjente,   ntlmero  de   UAl/DIG/lG   que   le

corresponde a cada uno,  la fecha de ingreso a lnspectoria General,  la descripci6n del documento,  oficio de

archjvo o  lnforme  Resolutivo en  donde se describe en  que termino§  §e da  por finalizado el expediente,  asi

mismo nombre del t6cnico/profesional que lo tuvo a §u cargo.   Se traslada el expediente para su  resguardo

y cu§todia por el  Departamento de Asuntos T6cnico Administrativos.

4.-Actividad  1.4) Brindar apoyo en  la creaci6n  de  una  base de consulta de expedientes finalizados dentro

del  procedimiento para la sistematizaci6n  resguardo y custodia de expediente§ en  la lnspectoria General.

Se ingresaron  a la base de Resguardo y Cu§todia de Expediente§ del  Departamento de Asuntos T6cnico-

Administrativos  149  expedientes,  con  el  fin  qu6  al  momento  de  realizar la  consulta  de expedientes  por la§

partes  interesadas   estos   puedan  ser localizados por medio del c6digo tlnico asignado,  los cuales incluyen

las  abreviaturas de  lnspectoria  General,  (UAl/DIG/lG),  asi  como el  ntlmero correlativo  que  le  corresponde

el   aFlo  que  fueron   ingresados   por  la  unidad   a  cargo,   Descripci6n  del   expediente  de  esta  manera  se

agregan en  la base de datos digital a cargo del  Departamento de Asuntos T6cnicos-Administrativos.

5.-Actividad  1.5)  Brindar apoyo  en  el  procedimiento  de  verificaci6n  de  medios  soporte  para  los  informes

mensuales de actividades del  personal de  la  lnspectoria General que se remiten en el  informe mensual  del

Plan  Operativo Anual -POA-.

Se procedi6 a la revisi6n  de:

•      Revision  y  verificaci6n  de  13  informes  del  mes  de  AGOSTO  de  2024  con  sus  respectivos  medios

de   soporte   con   los   avances,   logros   y   resultados   del   area   de   T6cnicos   en   lnspectoria   que

pretenden  dar cumplimiento a  las  metas establecidas en  el  Plan  operativo Anual  (POA)  los  cuales

se trasladan a la Jefa de Anali§is y Averiguaci6n   para su aprobaci6n y firma.

-      Revision  y  verificaci6n  de  16  lnformes  del  mes  de AGOSTO  de  2024  con  sus  respectivos  medios

de  soporte  con  los  avances,  logros  y  resultados  del  area  de  Profesionales  de  lnspectoria  que

pretenden  dar cumplimiento  a  las  metas establecidas en  el  Plan  operativo Anual  (POA)  los cuales

se trasladan a la Jefa de Analisis y Averiguaci6n   para su  aprobaci6n y firma.
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3.     Actualizaci6n y   control de Denuncias y traslados de denuncias por las areas de T6cnicos y

Profesionales de  lnspectoria General.

4.     Apoy6 en la actualizaci6n y programaci6n de Audiencias en  Calendario de Audiencias de  lnspectoria

General.

5.     Control  y   actualizaci6n del  Libro de  Registro de  Denuncias de  lnspectoria General.

6.     Apoyo  al  Departamento de Asuntos T6cnico-Administrativos en  recepci6n  de expedientes  activo§ que

se encontraban  a cargo de profesionales de  lnspectoria General  I,11   Ill,   se  revis6 que cumplieran  con

los  requisites respectivos,  para proceder a la reasignaci6n correspondiente.

7.     Se  procedi6  a  ordenar,  clasificar,  organizar  y  archlvar expedientes  finalizados  que  se  encontraban  a

cargo de tecnicos y  profesionales de  lnspectoria  General,  se  revis6  que cumplieran  con  los  requisitos

respectivos,    para   proceder   a   la   incorporaci6n   de   los   mismos   a   las   cajas   para   el   resgiiardo

correspondiente a cargo del  Departamento de Asuntos T6cnico-Administrativos.

8.     Apoy6 en  realizaci6n de reporte de marcaje en  relaci6n del  Personal de  lnspectoria General del  mes

de Julio de 2024.

/

±iil=...  L*.-.i

Vo.  Bo.
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|nc,,'     I`iria  General

Sede  del  F`ENAP,  GU8tsffi816,  Giiatama\,.


