
NIT que Realiz6 la consulta:    41574974

I-e**--in,-,a, ldentificador Documento del VerificadorlntegradoNo:1723126237164
Fecha de Generaci6n:Aug8,2024,8:10AM

Detalle de Documentos
Tipo Do`cLimento: FEL

Fecha Emisi6n: 31/08/2024 07:59:42   /

Emisor: 41574974   /

Agente de\ Retenci6n: No es agente de retenci6n.   /

Esfablecimiento: MARIA JULIA MARCOS CETO  '

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE LAS  PERSONAS- RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ  10000.000000

No. de Acceso: 0

Autorizaci6n: BDAOE8B9-98744640-86DA-28DO89AA7D13

Serie: BDAOE8B9

\Ndmero del DTE: 2608088640

Acuse de }ecibido: FCID202420240808T07:59:5406:00BDAOE8899874464086DA28DO89AA7D13

Fe6ha de fa consu[fa: 08/08/2024 08:10:28

Estado: Activo
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Factura PequeFio Contribuyente

MARIA JULIA, MARCOS CETO
Nit Emlsor: 41574974
MARIA JULIA IVIARCOS  CETO
ALDEA CHOACOF`RAL  1€4 zona 4, Sam Lucas Sacatopequoz,
SACATEPEQUEZ
NIT  Receptor:  52469050
Nombre Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

BDAOE8B9
Sorlo:  BDAOE

NOMERO DE AUTORIZAC16N:
64086DA-28DO89AA7D13

dmei.o do DTE: 2608088640;9F7i:
Numoro Acceso:

•1`

Fecha y hora de emision: 31-ago-2024 07:59:42  '
Fecha y hora de certificaci6n: 08-ago-2024 07:59:43 /'

Moneda:  GTQ

* No genera derecho a

antidad                    Descnpcion Precio/VBlor             Desouentos (Q)                     Otros
unitano (Q)                                                     Desouentos(Q)      ,

10,000.00                                     0.00                                      0.00 ;

Total (Q)           (          lmpuestos

0,Oyoo

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



/
RAZON:  PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIO  TECNICO,  SEGUN  INFORME  DE  ACTIVIDADES  REALIZADAS

DURANTE    EL    PERIODO    COMPRENDIDO    DEL   01/08/2024   AL   31/08/2024,    PRESTANDO    A    LA

SuSCRITA A  ENTERA  SATISFACCION.
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lns,:lit  (Orla  Gonofal

Sede  del  RENAP,  Goo(omala,  6iiel6mata



iNFORME MENsuAL DE ACTiviDADESAno 2024

Fecha: 31 /08/2024 /
Actividades del Mes: Del 01/08/2024 al 31/08/2024;
Nombre del contratista: Maria Julia Marcos Ceto   /
Ndmero de Contrato: 094-2024
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024       /
Rengl6n Presupuestario: 029"Otras remuneraciones de personal temporal"
Servjcios: T6cnicos /
Direcci6n quien  Supervisa: lnspectoria General     /

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  Prestar servicios tecnicos brindando apoyo a  la  lnspectori'a General,  en  los
procesos    de    I'ndole    administrativo    a    trav6s    del    Departamento    de   Asuntos    T6cnico-
Administrativos de  la siguiente  manera: /
Se  imprimi6,  orden6,  clasific6,  seleccion6,  organiz6  e  incorpor6  en  folders  la  documentaci6n
que remiten  los registradores por medio de correo electr6nico,  para conformar 60 expedientes
de madres menores de edad.
Se  coloc6  etiqueta  con  el  c6digo  lG-MM  a  60  expedientes  nuevos  de  madres  menores  de
edad.
Se  procedi6 a  ingresar 60 expedientes de  Madres  Menores  de edad  recibidos en  lnspector fa
General,  a  la  base  de  madres  menores  a  cargo  de  DATA,  los  cuales  son  asignados  a  los
tecnicos de lnsectoria General.

2.-Actividad  1.2)  Apoyar  en  la  implementaci6n  del  Procedimiento  para  la  Sistematizaci6n,
Resguardado y Custodia de expedientes en la lnspectoria General.

Se apoy6 al  Departamento de  DATA con  la  recepci6n  de expedientes finalizados entregados
por  T6cnicos   y   Profesionales   de   lnspectoria   General,   los   cuales   posteriormente   de   ser
ingresados  a  la  base  correspondiente,  son  incorporados  en  las  cajas  designadas  para  el
resguardo de los mismos.

3.-Actividad  1.3)  Brindar apoyo  en  el  Proceso  de  resguardo  de  los  expedientes finalizados
en   la   lnspectorfa   General,   el   cual   esta  a   cargo  del   Departamento  de  Asuntos  T6cnico-
Administrativos.

Se procedi6 a revisar  100 expedientes finalizados,  que se encontraban a cargo de tecnicos y
profesionales de  lnspectoria General,  se revis6 que cumplieran con los requisitos respectivos,
para proceder a la incorporaci6n de los mismos a las cajas para el  resguardo correspondiente
a cargo del Departamento de Asuntos T6cnico-Administrativos.

4-  Actividadl.4)   Brindar  apoyo   en   el   procedimiento,   escaneo,   fotocopias   distribuci6n   y
asignaci6n de correspondencia de la lnspectoria General.

-      Escaneo de documentos recibidos.
-      Copia de oficios generados por DATA.
-      Entrega de correspondencia recibida a cada Tecnico y profesional de lnspectoria

General proveniente de diferentes direcciones de RENAP.
-     Apoyo en la entrega de correspondencia y requerimientos de entidades externas.
-     Apoyo en el archivo de correspondencia enviada y recibida.
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5.-Actividadl .5) Realizar otras actividades que sean asignadas por el Jefe de Asuntos
Tecnico-Administrativos y el  Inspector General en relaci6n a los servicios contratados.

1-Se  realiz6  la  entrega  de  expedientes  de  casos  nuevos  ingresados  a  lnsectoria  General,
asignados  a Tecnicos  y  Profesionales  de  lnspectoria  General  para Analisis  y Averiguaci6n  o
las acciones judiciales correspondjentes.
Se realiz6 entrega de expedientes para elaboraci6n de denuncia a T6cnicos, a Personal 029 y
a  Profesionales de  lnsectoria General  I,11   Ill,  designados  para el efecto.
Se entreg6 a los mandatarios a cargo de las mesas regionales,  los expedientes debidamente
denunciados para que continden con las acciones correspondientes.

2-Se procedi6 a ordenar, clasificar, organizar y archivar expedientes finalizados e
incorporados en cajas plasticas que se encuentran en el Area de Custodia y Resguardo de
expedientes a cargo del departamento de Asuntos Tecnico-Administrativos de lnspectorl`a
General, expedientes correspondientes a los afros 2017, 2018 y 2019.

1-   Avances sobre la ubicaci6n de los expedientes fisicos que se encuentran en el
Custodia y Resguardo.

2-   Etiquetar los expedientes que se encuentra en las cajas rojas e incorporarlos
ordenados y clasificados en las cajas azules designadas para la Custodia y Resguardo
de expedientes finalizados.

\r,.,,ec1`i\'.c.r1i1a\

\flspc`,(or(a  General

Sede  del  RENAP,  Gualemala,  Giiat.ma\a


