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'.Contribuyendo por el pals que todos queremos"



Procede el pago de servicios profesionales segdn informe de actMdades realizadas durante el

periodo comprendido del 01 de diciembre de 2024 al 31 de diclembl.e de 2024, prestado al
suscrito a entera satisfacci6n.
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Comunicaci6n  Social

Sede  del  RENAP  Guatemala,  G..atemala /,``
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Aflo 2024.
Hoia No. 1

FECHA: ¥A.|n|ZkyfuA, /
Actlvidades del Mes: Del01/12/2024;131/12/2024/

Nombre del contratista: LuisAugusto Rodriguez Franco        /
Ndmero de Contrato: 096-2024 /
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024
Rengl6n Presupuestario: 029      `'Otras remuneraciones/   de      personal

temporal„
Servicios: Profesionales /
Direcci6n quien Supervisa: Comunicaci6n Social /

ACTIVIDADES REALIZADAS:
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a)  Asesore en la toma de video y fotografias en  los programas de RENAP
Online.

b)  Asesore en la toma de video de los programas lnfoRENApgt.

Crear estrate ara la o anizaci6n de
comisiones.

A)  Aport6  sugerencias  y  particip6  en  entrevistas  para  las  actividades  de
cobertura de  fas actividades "Noche de DPI".

:==::i:djandst:t.::i:::?.Onerlamejorformadelocutarnotasinforma_tjedal

a)  Sugerf    implementar  tecnicas  de  locuci6n,  dicci6n  y  respiraci6n  pare  el
material informativo que se envfa a los medios de comunicaci6n.
b) Sugeri t€cnicas de locuci6n y dicci6n para los spot informativos que fueron
realizados y enviados a TGW, La Voz de Guatemala para su transmisi6n.
c) Propuse, estilos de locuci6n para el material de RENAP Online.
d) Sugeri t€cnicas de locuci6n para el material de RENAP Radio.
f) Locut€ Ios titulares del Noticiero Info RENAP Gt.

g) Locute info noticias y se enviaron a TGW, La Voz de Guatemala.
h) Locut€ Ia presentaci6n y despedida del noticiero en CONRED Radio.
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lNFORME  MENSUAL  DE ACTIVIDADES

DICIEMBRE 2024

Hoia  No.  2

5.   Actividad   1.51   Suf!erir   redacci6n   del   informe   escrito   de   fas   acciones
realizadas Elor el Comunicador Social de forma semanal.

a)  Re\/isi6n  de ortograffa y redecci6n de  boletines escritos, y notas de  redes
sociales antes de ser publicados.
b)  Redacci6n,  locuci6n y envfo de spot informativos varios pare Tow,  La \foz
de Guatermala.
c) Redacci6n del informe mensuel de RENAP Radio.
d)  Redacci6n  de  informes  bi-mensuales  de  CONRED  Radio,  REl\lAP  Online  y
RENAP Radio.
f) Re`iisi6n de notas antes de ser publicadas en boletines internos.

6. Acti`/idad 1.61 ProDoner contenido en redes sociales.
a)  Propuse cambios y correcciones a  la  redacci6n  de  notas referentes  al

contenido que  se publica  en  fas redes sociales Twitter y  Facebook, asf
como de los banners incluidos en la pagina \^reb.

b)  En\rf\o    de    comunicados    y    boletines    institucioneles    a    contactos
personales  en  medios  de  comunicaci6n  para  su  difusi6n  acerca  de
temas varies que fueron  publicados en redes sociales, tanto Facebook
como Twitter.

c) Seguimiento a la publicaci6n sernanal de RENAP Online.
d)  Seguimiento  a  la  emisich  serTrairal  de  RENAP  Radio  en  TGW,  La  \foz  de

Guaternela.
f) Seguimiento a la emisi6n serrianal de RENAP Radio en Col\lRED Radio.

g)  Re`risi6n  y  seguimiento  de  publicaciones  acerca  de  temas  diversos  en
Oficinas Registrales a nivel nacional.

7. Acti`/idad  1.71 Sueerir la  redacci6n de notas informativas Dare elaboraci6n
de boletines v otros escritos due solicite el Comunicador Social.

a)  Sugeri la revisi6n y correcci6n de los boletines de lnfoRenap.

AActi`ridad 1.81 ADovo en logistica de acti`iidades institucionales.
a)  Monitoreo  de  medfo  de  comunicaci6n  por  publicaciones  varias  que

tengan impacto en REf\IAP.
b)  Monitoreo de cadenas y medios de difusi6n gubemamentales para  el

envio a Comunicador Social de los extractos de las mismas.
c)   Monitoreo  de  media  de  comunicaci6n  par  publicaciones  relativas  a

RENAP.

d)  En`/fo a Comunicador Social de notas rele`rantes que atafien a RENAP.
e)  Monitoreo de noticiero institucional en Canal de Gobierno.
f)   Monitoreo de programa semanal  de RENAP en CONRED Radio.
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INFORME  MENSuAL  DE ACTIVIDADES

DICIEMBRE 2024
Hoia  No.  3

g)  Aport6   sugerencias   para   preguntas   y  entre`riste   a   Licda.   Alejandra
Fajardo de Subregistro.

h)  Aporte   sugerencias   para   preguntas   y   entre\rist€   a   Licda.   Gabriela
Guerrero, directora de DAMSE.

i)   Aport€ sugerencias para preguntas y entre`/ist6 a  Lic. Jacobo Cifuentes,
Jefe de Registro Civil.

9. Acti\ridad 1.9) Asesorar en temas de Comunicaci6n, Dre\/enci6n v maneio de
crisis institucional.

a)  Asesorfe al Comunicador en cuanto a la cobertura en fas acti`;idades de
"l\loche de Dpl" del mes.

10.  Actividad  1.10)  Producir  el  boletin  mensual  del  ReEistro  Central  de  las
Personas "EI lnformador Ref=istral".
a)  Se elabor6 el boletin correspondiente

11.   Actividad   1.111   ReDresentar   al   Comunicador   Social   cuando   le   sea
reauerido.
a) No hubo actividad.

12. Activided 1.12) AIender a periodistas due solicitan informaci6n.
a)  No hubo visitas.

13.   Acti\ridad   1.131   Acomeehar  las  visitas   de   delef!ados  de   instituciones
Dtlblicas.

a)  No hubo visitas.

14.   Actividad   1.141   Particimar  en   reuniones  institucionales  a   las  due  sea
convocado.

a) Particip€ en reunion para aportar sugerencias de comunicaci6n.
15.  Actividad  1.151  ParticiDar  en  reuniones  interinstitucionales  referentes  a
temas de comunicaci6n.

a) No hubo Reuniones.
16.  Asesorar  a  funcionarios  de  la  instituci6n,  Dre`/io  a  una  Dresentaci6n    o
declaraciones ante los medios de comunicaci6n.
a) No hubo declaraciones.

17.  Acti\/iced  1.171  Particitrar en  la  elaboraci6n  del  Plan  ODerativo Anual  de
Comunicaci6n Social.

a)  Envi€  el   informe  correspondiente  a   RENAP   Radio   para   incluirlo  en
reporte del plan Operative Anual.
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I_NFORME  MENSuAL DE ACTIVIDADES

DiaEMBRE 2024
Hoia  No.  4

18. Actl`ndad 1.18) Pieducd6n. v condiicddn dad DTomm lnstltuclonl RENAP
Baife

a)  Participe  en  elat)orar  y  enviar  a  TGW  para  su  transmisj6n,  02    info-
noticias con informaci6n acfualizada de RENAP.

a)  Particip6  en  la  grabaci6n  de  04  programas  de  RENAP  Radio  pare  su
transmisi6n en TGW, La Voz de Guatemala, 107.3 fin.

b)  Particip6  en  la  grabaci6n  de  04  programas  de  RENAP  Online  para  su
transmisi6n en  Youtube y Canal de Gobierno.

c)   Particip€  en  la  grabaci6n  de  04  programas  de  RENAP  Radio  pare  su
transmisi6n en CONRED Radio.

19.  AENded  1.19|  4Dortar  temas  Erara  La  DTioduecldn  v  conducdch  d.I
araerama radial institucional RENAP Online

a)  Apoye con  in\ritaci6n,  programaci6n  de entre\;istados y elaboraci6n  de
preguntas pars  temas del  programa.

#;n:::::::::i:#:,#ducci6n  de e`rentos v actividades institucieQaLg§
a) No hubo actividad.

::.#_:aad,:1.±l#S;ct#+=:relacionadasaueleseansQJfeife

a)  Revisi6n  previa  y  envi'o  a  CONRED  Radio  del  programa  RENAP  Radio

pare su transmisi6n.
b)  Participaci6n como productor y entrevistador de programas de  RENAP

Online,
c)   Particip6 coma conductor del programa RENAP Radio.
d)  Locuci6n de info noticias varias y que fueron enviados a llGW, La Voz de

Guatemala.
e)  Monitoreo de medios de comunicaci6n en el internet para bdsqueda de

notas  relacionadas  con   la   instituci6n  y  trasladarlas  a  Comunicador
Social.

f)   Participaci6n como presentador de Noticiero Info RENAP Gt., emisiones
No. 348, 349, 350 Y 351.

g)  Revisi6n  previa  y  envio  a  TGW,  La  Voz  de  Guatemala  del  programa
RENAP Radio para su transmisi6n.

h)  Locuci6n   de  presentaci6n  y  despedida  del  programa   de   RENAP  en
CONRED Radio.

i)   Sugerencia  y  contacto  con  invitados  para   programa  de  entrevistas
RENAP Online.

i)   Seguimiento  a  envfo  semanal  de  programas  a  TGW,  CONRED  Radio  y
Canal de Gobierno.
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