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Factura Pequefio Contribuyente
MAl]lA IVONNE, CADENAS FRANOuEIFIA DE ARfllvILLAQA
Nit Emi8or: 71404103
MAl]lA IVONNE CADENAS FFIANOuEIPA      '/
KILOMETI]0 21.5 CAF)RETEFIA A EL SAL.VADOR LOTIFICAC16N  -'
MONTE PINASC0 LOTE 10,  A zolla 0, Fraijanes, GUATEMALA
NIT F]eceptor: 52469050
Nombre Fleceptor: FIEGISTf]O NACIONAL DE IAS PERSONAS-RENAP-

BEgEJ&nTEcothpfid°r:CALZADAROOSEVELT1346,zoNA7,c|uDAD

ENo           B/S       Cantidad                  Descripron     /
1

I         Servicio/'      I Per servicios tdenicos

:iriE+##Tffi%,;d#f,,
£FTmfu#Fg%to;;

I No genera dereeho a cr6dito fiscal

Fteeio/Valor            Descuentos (Q)
umtano (Q)

12.oco co//                   0 00

seri7o:A;:E:i:-EFfl:+iA;?::Ei#T£2:E;:g:5:6£:Nj;
Numoro Accoso:

Fecna y hora de emision: 2ordie-2024  11 :17:48
Fecna y hoi.a de certilieacldn: 02rdk;-2024  1 t :17:48

Otras
frouentos(Q)

Total (Q)                     Impuestos

0 cO                      12,000 cO

•,

TOTALEs:                              0.00                              0. 00                    1 2,ap,cO

/'

"Contribuyendo por el pal`s que todos queremos"



/
RAZ6N: PROCEDE EL PAGO DE SERVICIOS TECNICOS,

SEGON INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE
EL pERioDO cOMPRENDiDO DEL Oi7i272Opr  AL 3i7i2720,24,
PRESTADO AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACC16N.    y

/



Q

lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

DICIEMBRE, Auto 2024   ,

FECHA: 31/12/2024    `'

Actividades del Mes: Del o1/12/2024al 31/12/2024      <

Nombre del contratista: Maria lvonne Cadenas Franqueira  .~'

Ndmero de Contrato: ( 098.2024   / /
Vigencia del Contrato: I Del 03/01ra024  al 31/12/2024   /
Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras re/nuneraciones de personal   /

|Servicios: T6cnicos  /
Direcci6n quien Comunicaci6n social /                                                     i

ACTIVIDADES REALIZADAS:   /`

Actividad  1.1  Brindar  apoyo  en  temas  administrativos  de  la  Unidad  de
Comunicaci6n Social.

1.   Apoye   en   revisi6n   y  analisis   de   los   marcajes   de   cada   uno   de   los
trabajadores   de   Comunicaci6n   Social   y   la   Unidad   de   lnformaci6n
Pdblica,    para    la   e[aboraci6n   del    informe   de    marcaje   biom6trico
correspondiente al mes de noviembre de 2024.

2.   Apoy6  en  gesti6n  documental  de  archivos  administrativos  de  diversas
adquisiciones de Comunicaci6n Social.

3.   Colabor6    en    la    elaboraci6n    de    requisici6n    de    adquisici6n    y
contrataciones para Comunicaci6n Social.

Actividad 1.2 Brindar apoyo en la atenci6n al usuario interno y externo de la
lnstituci6n.

•    Brind6 apoyo y acompafiamiento a  usuario adulto mayor que  requerfa

realizar digitaci6n de eventos registrales de sus abuelos.



il

Actividad 1.3 Apoyar en atenci6n a medios periodistl.cos.

•    Durante  el  periodo  del  presente  informe,  no  se  realizaron  actividades

con respecto a esta tem5tl.ca.

Actividad  1.4 Apoyar  en  la  cobertura  de  actos  protocolarios,  actividades
institucionales y proyectos en cualquier lugar del territorio nacional, donde
sea asignado.

•    Durante  el  periodo  del  presente  informe,  no  se  realizaron  actl.vidades

con respecto a esta tematica.

Activldad 1.5 Contribulr con la logfstica de actl.vldades lnstituclonales.

•    Durante  el  periodo  del  presente  informe,  no  se  realizaron  actividades

con respecto a esta tematica.

Actividad  1.6  Proponer  nuevas formas  de  publicaciones  institucionales  en
redes sociales.

•    Apoye  en  la  elaboraci6n  del  informe  de  m6tricas  de  las  publicaciones

en redes sociales sobre los servicios en li'nea del RENAP.

Actividad   1.7  Apoyar  en   la   distribuci6n   de  material  informative  a   fas
Direcciones de la instituci6n.

•     Colabor6 con  la entrega y distribuci6n de oficios, informes a diferentes

Direcciones y entidades de apoyo en la Sede del RENAP.

Actividad 1.8 Apoyar en el cuidado de la imagen personal a funcionarios del
RENAP en activldades a entrevistas.

•     Cada semana apoy6 en la preparaci6n y cuidado de la imagen personal

a   profesionales   Catherin   Garci'a   y   Luis   Rodri'guez,   quienes   son   los

presentadores    del    noticiero    semanal    del    RENAP.    Realizando    el
maquillaje y peinados para televisi6n.  Asimismo,  a  los trabajadores de
la   lnstltuclon  que  son   entrevlstados  en   los  programas  que  elabora
Comunicaci6n Social.



¢

Actividad  1.9  Elaborar informe escrito de las acciones realizadas de forma
quincenal al Comunicador Social.

•     Entregu6 dos informes escritos, el viernes 15 de noviembre del afio en

curso y el segundo informe se entreg6 el viernes 29 de noviembre.

Actividad 1.10 0tras actividades relacionadas que le sean solicitadas per el
Comunicador Social.

•    Apoye  en  la  realizaci6n de entrevistas con  los  usuarios  para  abordar y

resolver    cualquier   inquietud    que    puedan    tener    respecto    a    los
cerdficados que brinda la instituci6n.


