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Regimen de Factura Electr6nica en Linea
Verificaci6n de Documento Tributario Electr6nico
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Factura Pequefio Contribuyente

Ivl lRIAM, MAYORGA ACEITUN0
Nit Emisor:  37348841
MIRIAM  MAYOROA ACEITUNO
32 CALLE   30-20 RESIDENCIAL JARDINES DE LA MANsloN  1, zona
13, Sam  Miguel Polapa, GUATEIVIALA
NIT Receptor:  52469050
Nombre Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS  PERSONAS-RENAP-

NOMERO DE AUTORIZACION:
3D5F63DF-A89545F3®06B-249C4A2C1985

Serle: 3D5F63DF Ndmero do DTE: 2878686707
N um®ro Acceso:

FechFae;hha.?ah::ac::i::i:;:::8£::::23::::;:2::3
Moneda: GTQ

#No             B/S        Cantidad                     Descrlpcion

I             Servicio               I

ie:!kf;ai!:i:;;img!iogi;;i;;I
101 -2024.

//

*  No genera dei.echo a cr6dito flscal

Preciorvalor             Descuentos (Q)                     Otros
unltano9:oQo)oo,                                ooo       Desouentos(:)oo

Total (Q)                       Impuestos

9.ooo¢o

TOTALES.                               0 00                               0.00                      9,000 ¢

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZON:  PROCEDE  EL-PAGO  DE  SERVICIOS  TECNICOS,  SEGUN
INFORME     DE    ACTIVIDADES         REALIZADAS     DURANTE         EL
PERioDO      COMPRENDIDO      DEL     01/08/2024     AL     31/08/2024
PRESTADO  AL SUSCRITO A ENTERA SATISFACCION.
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INFORME  MENSuAL DE ACTIVIDADES

Aflo 2024

FECHA: 31/ae,/2fnA      (
Actividades del Mes: Delo1/08/2024idl 31/08/2024       ;
Nombre del contratista: Miriam  Mayorga Aceituno                 /
Ndmero de Contrato: 101-2024      /
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024    /
Regl6n  Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de perschal temporal"
Servicios: Tecnicos               '
Direcci6n quien Supervisa: Auditoria  lnterna       /

TERMINOS DE REFERENCIA

1.    Actividad  1.1)  Brindar apoyo para  la  atenci6n y servicio eficiente a  usuarios internos y/o
externos.
•      Se apoy6 en la  recepci6n de Auditoria lnterna.

2.    Actividad  1.2)  Brindar  apoyo  en  administrar  de  forma  fisica  y  electr6nica,  documentos
operativos y/a  administrativos,  recibidos o generados en  la  Auditoria  lnterna  o de  otras
Direcciones.

•      Se  apoy6  en  la  recepci6n  y  entrega  de  los  documentos  recibidos  de  las  diferentes

areas,  para Auditoria  lnterna.
•      Se  apoy6  en  la  distribuci6n  y  asignaci6n  de  los oficios  que  ingresan  de  las  diferentes

direcciones.

3.    Actividad   1.3)  Brindar  apoyo  en  recibir,  clasificar  y  distribuir  documentos  impresos  a
contenidos en medios electr6nicos.

•      Se  brind6  apoyo  en  la  clasificaci6n  y  distribuci6n  de  documentos  de  las  diferentes

areas  que ingresan a Auditoria  lntema.

4.    Actividad  1.4) Apoyar al diseiiar y mantener actualizados los regjstros de controles que se
le asigne llevar.

•      Se  brind6  apoyo en  archivar la  documentaci6n  que  ingresa  a Auditoria  lnterna de  las

diferentes Direcciones.
•      Se apoy6 en la recepci6n de documentos internos.
•      Se  brind6  apoyo  en  organizar  y  revisar  la  correspondencia  generada  en  Auditorl'a

lnterna,  para su traslado y recepci6n   a zona 7.

5.    Activjdad  1.6) Brindar apoyo en crear, redactar, transcribir o revisar documentos, impresos
o electr6nicos.
•      Se brind6 apoyo para generar  los siguientes oficios:

Al-771-2024,
Al-772-2024,
Al-796-2024,
Al-797-2024,
AI-812-2024,
Al-813-2024,
Al-814-2024,
AI-815-2024,

Oficios mediante los cuales se da respuesta a ECARENAP, asi como para  notificar a  los
trabajadores   designados   de   Auditoria   lnterna   que   participan   en   las   siguientes
capacitaciones:

•      "Planificaci6n Estrat6gica lnstitucional"
•      ``Cursode Excel intermedio"
•     ``Derechos Humanos con pertinencia cultural"
•      "Cursodeword Nivel avanzado"
•      '`Curso de Grafotecni'a"
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