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Factura Electr6nica
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Factura Pequefio Contribuyente

-A-

LILIAN  ELIZABETH,  MORALES  RIVERA
Nit Emisor:  19503717
LILIAN ELIZABETH MORALES RIVERA
1  CALLE 20 AVENIDA  204e COLONIA LOS ANGELES, zona 6,
Guatemala, a UATEMALA
N IT Receptor: 52469050
Nombre Receptor:  REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS-RENAP-

NUMERO DE AUTORIZAC16N:
A57oDic6-73F24E5ESE76ro3c3BA523BDc

sorie:A570DIC6N7erodeDNTUEriotr9o4i::9e:4o?

FechFae;hhao¥ah::ac::,::::::  3#8:::i:: : ::2§ §2
Moneda: GTQ

#No             B/S        Cantidad                    Descrlpcion

!!ei;e##s:e;ieF?(!8:,:i:;::;e/
No   l02-2024.       /

* No genera derecho a cr6dito fiscal

P. Unitario con           Deseuentos (Q)                    Otros
IVA (Q)

10,000 00/                             0 00                               0.00

TOTALES.                                   °`°°

Total (Q)                        Impuestos

`0,0700

OcO                 1„0/00

\.   +  .\,   ,

"Contribuyendo por el pal's que todos queremos"



RAZON:

Procede al  pago de Servicios T6cnicos, segtln  informe de actividades realizadas durante el periodo

comprendido del 01/08/2024 al 31/08/2024, prestado al suscrito a entera satisfacci6n.



lNFORME  MENSUAL DE ACTIVIDADES
Ano 2024
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FECHA: 31/08/2024

Periodo del servicio: Del o1/08/2024 a|31/08/2024     /'

Nombre del contratista: LILIAN  ELIZABETH MORALES  RIVERA /

Ndmero de Contrato: 102-2024 /
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024  /

Rengl6n Presupuestario: 029 ``Otras remuneraciones de pers'onal temporal"

Servicios: T6cnicos

Direcci6n quien Supervisa: Auditoria lnterna

ACTIVIDADES  REALIZADAS

1.-Actividad  1.1) Apoyar en  la  revision  mensual  de controles de asistencia del  personal
de la Auditoria lnterna.

•     Se  apoy6  en  el  envio  de  reportes  de  marcaje  via  electr6nica  para  la  elaboraci6n  de
informe correspondiente a JULIO 2024.

•     Se apoy6  en  la  revision  de  los  reportes de  marcaje  correspondientes al  mes  de JUNIO
2024 y se traslad6 a las jefaturas correspondientes.

o     0FICIO Al-763-2024

2.-Actividad 1.2) Apoyar en la gesti6n y control de permisos y licencias del personal

•     Se brind6 apoyo en la gesti6n y control de permisos y licencias de los trabajadores.

o     0FICIO Al-756-2024
o    0FIcloAl-757-2024
o     0FICIO Al-773-2024
o     0FICIO Al-792-2024
o     0FICIO Al-806-2024
o     0FICIOAI-816-2024
o     0FICIOAl-818-2024
o     0FICIO Al-827-2024

3.-Actividad 1.3) Apoyar en la gesti6n para la realizaci6n de capacitaciones del personal
de  Auditoria  lnterna  y  control  del  tiempo  de  capacitaciones  del  personal,  conforme  lo
establece la Ordenanza de Auditoria Gubernamental.

Se apoy6 en  el  envio de correo electr6nico actualizado al Auditor lnterno del  control  de
horas de capacitaci6n de los trabajadores del mes.

•     Se  brind6  apoyo  en  informar  a  los  jefes  de  departamento  de  las  capacitaciones  que
recibieron los trabajadores de Auditoria lnterna en el mes.

o     0FICIO Al-805-2024
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•      Se  brind6  apoyo  en  llevar control  digital  y fisico  de  las  capacitaciones  recibidas  de  lostrabajadoresdeAuditorialnternadelmes.

\1.,.      I

4.-Actividad  1.4)  Apoyar en  las  gestiones administrativas  necesarias  para  el  adecuadofuncionamientodelasinstalacionesqueocupalaAuditorialntema.

•     Se  brind6  apoyo  en  las  gestiones  necesarias  para  el  adecuado funcionamiento  de  las
instalaciones que ocupa Auditoria lnterna reportadas en el mes.

•      Se brind6 seguimiento y control para la limpieza de las lnstalaciones de zona 9.

•     Se  apoy6  con  las  gestiones  admjnistrativas  para  las  mejoras  necesarias  en  el  area  de
oficinas de Auditoria  lnterna del  RENAP.

5.-Actividad  1.5)  Apoyar  al  Auditor  lnterno  en  revisiones  previas  de  requisites  de  losdocumentosqueingresanosegeneranenlaAuditorialnterna,especialmentelos

requisitos  relacionados  con  las  Nomas  de Auditoria  Gubernamenfal  -NAIGUB-  y  otras
normativas internas a externas.

•      Se brind6 apoyo con la revision, elaboraci6n de cedula de cambios de los de los papelesdetrabajoconformealoslineamjentoscontenidosenelManualdeAuditorialnternadel

RENAP.

o     lnforme de Auditoria lnterna cA100030
o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100027
o     lnforme de Auditoria lnterna cA100045
o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100031
o     lnforme de Auditoria lnterna cA100026
o     lnforme de Auditoria  lnterna cAl 00014
o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100020
o     lnforme de Auditoria lnterna cA100047
o     lnforme de Auditoria lnterna cA100050
o     lnforme de Auditoria lnterna cA100048
o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100039
o     lnforme de Auditoria lnterna CAI 00009
o     lnforme de Auditoria lnterna cA100037
o     lnforme de Auditoria lnterna cA100028
o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100052
o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100041
o     lnforme de Auditoria lnterna cA100024
o     lnforme de AuditorTa  lnterna cA100042
o     lnforme de Auditoria  lnterna cA100037

•     Se brind6 apoyo en la recepci6n de los papeles de trabajo del mes.

6.-Actividad  1.6) Apoyar en  las gestiones administrativas  necesarias  para la  realizaci6n
de compras bienes e insumos, para uso del personal de Auditoria lnterna.

•     Se  apoy6 con  las gestiones administrativas,  pedido,  entrega y control de insumos a  los
encargados de limpieza para el area de Auditoria lnterna y areas comunes en el mes.

•     Se brind6 apoyo en lo que corresponde a:

o     Seguimiento  para  la  adquisici6n  de  membresla  de  consulta  a  la  Legislaci6n  de
Guatemala en linea para dos usuarios.

o     Gestiones para la compra de  1  hule para sello personalizado.
o     Gestiones para reclamo de garantia de fotocopiadora  KONICA MINOLTA bizhub

363.
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7.-Actividad  1.7)  Brindar  apoyo  al  Auditor  lnterno  para  clear,  redactar  o  transcribir
documentos.

•     Se  brind6  apoyo al Auditor  lnterno  para crear,  redactar y transcribir documentos dando
tramite correspondiente.

o     0FICIO Al-733-2024
o     0FICIOAl-741-2024
o     0FICIO Al-747-2024
o    0FIclo Al-764-2024
o     0FICIOAl-771-2024
o     0FICIO Al-772-2024
o     0FICIO Al-785-2024
o     0FICIO Al-789-2024
o     0FICIO AI-790-2024
o     0FICIOAl-791-2024
o     0FICIO AI-793-2024
o     0FICIO Al-794-2024
o     0FICIOAl-798-2024
o     0FIcloAl-800-2024
o     0FICIOAl-819-2024
o     0FICIO Al-821-2024
o     0FICIOAl-826-2024
o     0FICIO Al-829-2024
o     0FICIO Al-832-2024

8. -Actividad 1.9) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Auditor lnterno
en relaci6n a los servicios contratados.

•     Se esta apoyando en las actividades asignadas a la Asistencia de Auditoria lnterna.

•      Se realizaron los siguientes apoyos.

o    Archivo y scaneo de documentos.
o     Cubrir Recepci6n.
o     Recepci6n y entrega de insumos de limpieza para Al.
o     Elaboraci6n de solicitudes con goce de sueldo y permisos particulares durante el

mes al personal de mantenimiento.
o     Envio digital de lista de oficios salientes que estan pendientes de ingresar en el

sistema POINTER.

Lilian rales Rivera
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