WY
Informacion del DTE

EFSAT fOE

SUPERINTENDENCIA DF ADMINISTRACION TRIBUTARIA - .
Factura Electrdnica

Régimen de Factura Electronica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electrénico

_ EMISION

Fecha Emision:
Establec:lmlento o <1 - LILIAN ELIZABETH MORALES RIVERA

E_Rec_eptor_.,”_‘__W_MMWWM 52469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS RENAP-
MontoTotal; ____ GTQ10,000
CERTIFICACION

Autonzacnon 42DCA08B-3EC7-48E7-BA4D-568CFOB3697E
Serie:  42DCA0SB
Nimerodel DTE; 1053247719 _

| _ACEPTACION SAT _ R
Acuse derecibo: iFCID202420241 112712:12:0506: 004ZDCA0883ECT48E7B44D5680F983697E__,_ R
Fecha de la consulta 12/11/2024 121254

NOTA: Si la informacién no commde con eI documento que tiene en su poder denuncuelo aqgui:
hitps://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/




Factura Pequefio Contribuyente

LILIAN ELIZABETH, MORALES RIVERA
Nit Emisor: 19503717
LILIAN ELIZABETH MORALES RIVERA

1 CALLE 20 AVENIDA 20-48 COLONIA LOS ANGELES, zona 6,
Guatemala, GUATEMALX, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 52469050
Nombre Receptor: REGISTRG'NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
42DCAOBB-3ECT-48E7-B44D-568CFIB3697E
Serie: 42DCA0BB Namero de DTE: 1053247718
)ﬁ umero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30énov-2024 12:12:04
Fecha y hora de certificacién: 12-nov-2024 12:12:05

H Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA{Q}y Descuentos{Q)

| Servicio 1 Por servicios téenifos . 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00
prestagos al RENAP, durante
el peglodo del 01/11/20244]
30/14/2024, segin
cumplimiento del contrato /
No. 102-2024. » ) /

TOTALES: 0.00 0.00 10.000.90
* No genera derecho a crédito fiscal ,
/ J

/ Datos del certificador /

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON:

Procede al pago de Servicios Técnicos, segln informe de actividades realizadas durante el periodo
comprendido del 01/11/2024 al 30/11/2024, prestado al suscrito a entera satisfaccion.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2024
FECHA: 30/11/2024
Periodo del servicio: Del 01/11/2024 al 30/1 1/2024~
Nombre del contratista: LILIAN ELIZABETH MORALES RIVERA
Numero de Contrato: 102-2024
Vigencia del Contrato: Del 03/01/2024 al 31/12/2024 /
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: Técnicos /o
Direccién quien Supervisa: Auditoria interna /

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.- Actividad 1.1) Apoyar en la revision mensual de controles de asistencia del personal
de la Auditoria Interna.

+ Se apoyé en el envio de reportes de marcaje via electrénica para la elaboracion de
informe correspondiente a OCTUBRE 2024.

2.- Actividad 1.2) Apoyar en la gestién y control de permisos y licencias del personal
* Se brindd apoyo en ia gestion y control de permisos y licencias de los trabajadores.
» Se brindé apoyo en revision de los documentos del mes entregados por los jefes de

departamento en relaciéon a la implementacion de modulos de permisos y licencias
laborales al sistema de Recursos Humanos Pointer V2.

3.- Actividad 1.3) Apoyar en la gestion para la realizacion de capacitaciones del personal
de Auditoria Interna y control del tiempo de capacitaciones del personal, conforme lo
establece la Ordenanza de Auditoria Gubernamental.

e Se apoyo en el envio de correo electrdnico actualizado al Auditor Interno del control de
horas de capacitacion de los trabajadores del mes.

¢ Se brindé apoyo en informar a los jefes de departamento de las capacitaciones que
recibieron los trabajadores de Auditoria Interna en el mes.

o OFICIO Al-1225-2024

s Se brindé apoyo en llevar control digital y fisico de las capacitaciones recibidas de los
trabajadores de Auditoria Interna del mes.

4.- Actividad 1.4) Apoyar en las gestiones administrativas necesarias para el adecuado
funcionamiento de las instalaciones que ocupa la Auditoria Interna.

« Se brindé apoyo en las gestiones necesarias para el adecuado funcionamiento de las
instalaciones que ocupa Auditoria Interna reportadas en el mes.




« Se brindé seguimiento y control para la limpieza de las Instalaciones de zona 9.

« Se apoyd con las gestiones administrativas para las mejoras necesarias en el area de
oficinas de Auditoria Interna del RENAP.

5.- Actividad 1.5) Apoyar al Auditor Interno en revisiones previas de requisitos de los
documentos que ingresan o se generan en la Auditoria Interna, especialmente los
requisitos relacionados con las Normas de Auditoria Gubernamental -NAIGUB- y otras
normativas internas o externas.

e Se brindd apoyo con la revisién, elaboracion de cédula de cambios de los de los papeles
de trabajo conforme a los lineamientos contenidos en el Manual de Auditoria Interna del
RENAP.

Informe de Auditoria Interna CAIl 00071
informe de Auditoria Interna CAl 00054
Informe de Auditoria Interna CAIl 00080
Informe de Auditoria Interna CAl 00069
Informe de Auditoria Interna CAI 00074
Informe de Auditoria Interna CAl 00043
Informe de Auditoria Interna CAl 00070
Informe de Auditoria Interna CA1 00079
Informe de Auditoria Interna CAl 00056
Informe de Auditoria Interna CAIl 00057
Informe de Auditoria Interna CAl 00085
Informe de Auditoria Interna CAIl 00032
Informe de Auditoria Interna CAl 00082
Informe de Auditoria Interna CAl 00084

0O 0 C 00000000000

» Se brindé apoyo en la recepcién de los papeles de trabajo del mes.

» Se brindé apoyo en la devolucién y nuevamente recepcidn de papeles de trabajo para su
correccién.

+ Se brind6 apoyo en la elaboracién del listado de papeles de trabajo con fecha de entrega.

6.- Actividad 1.6) Apoyar en las gestiones administrativas necesarias para la realizacion
de compras bienes e insumos, para uso del personal de Auditoria Interna.

» Se apoyd con las gestiones administrativas, pedido, entrega y control de insumos a los
encargados de limpieza para el area de Auditoria Interna y areas comunes en el mes.

e Se brindd apoyo en lo que corresponde a:

o Seguimiento y apoyo en el pago de membresia de consulta a la Legislacién de
Guatemala en linea para dos usuarios.

o Seguimiento y envio de informacién al Departamento de Compras para el proceso
de compra de un juego de Muebles de Oficina.

o Seguimiento en la solicitud del mantenimiento de las fotocopiadoras que se
encuentran en Auditoria Interna.




7.- Actividad 1.7) Brindar apoyo al Auditor Interno para crear, redactar o transcribir
documentos.

e Se brindd apoyo al Auditor Interno para crear, redactar y transcribir documentos dando
tramite correspondiente.

OFICIO Al-1103-2024
OFICIO Al-1105-2024
OFICIO Al-1112-2024
OFICIO Al-1118-2024
OFICIO Al-1120-2024
OFICIO Al-1125-2024
OFICIO Al-1132-2024
OFICIO Al-1135-2024
OFICIO Al-1142-2024
OFICIO Al-1143-2024
OFICIO Al-1145-2024
OFICIO Al-1153-2024
OFICIO Al-1166-2024
OFICIO Al-1167-2024
OFICIO Al-1169-2024
OFICIO Al-1173-2024
OFICIO Al-1174-2024
OFICIO Al-1184-2024
OFICIO AI-1191-2024
OFICIO Al-1192-2024
OFICIO AI-1203-2024
OFICIO Al-1204-2024
OFICIO Al-1212-2024
OFICIO Al-1214-2024
OFICIO Al-1216-2024
OFICIO Al-1229-2024
OFICIO Al-1230-2024
OFICIO Al-1231-2024

O 0O 0000000000 0C00000D000C 000 OO0

8. — Actividad 1.9) Realizar otras actividades que le sean asignadas por el Auditor Interno
en relacién a los servicios contratados.

e Se esta apoyando en las actividades asignadas a la Asistencia de Auditoria Interna.
o Tambien se realizaron los siguientes apoyos.

Archivo y Scaneo de documentos.

Cubrir Recepcion.

Control de insumos de limpieza para Al.

Envio digital de lista de oficios salientes que estan pendientes de ingresar en el
sistema POINTER.

o 0 Q0

Lilian Elizabeth Morales Rivera




