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SUPERNTENDENCIA DE ADMINSTRACION TRIBUTARIA -
Factura Electrdnica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificaciéon de Documento Tributario Electrénico

30N 1!2024 10:53: 54

97140309 - NURY FABIOLA MORALES ORTEGA DE MAYEN

Establec;mlento =11 - FABIOLA MORALES } e
‘Receptor: - 152469050 - REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-
:Monto Total: . _:GTQ 10,000
No, de acceso; - e N
: B L CERTIFIGACION - -
o o_E_g,gggE_e B45E-4DTD-B615—EBT?5EA534F3
Serle; " |OF3998F6
Numero.del DTE: 3026079101 o
. _ACEPTACION.SAT : :

:Acuse de recibo: o ;FCED202420241 113T10:53: 5506:000F3998F6B45E4D7DBE15EB775EAS34F3
Fecha de la consulta: 13/11/2024 11:41:14

NOTA: Si la informacién no coincide con el documente que tiene en su poder, denlncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/
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Factura Pequeiio Contribuyente

NURY FABIOLA, MORALES ORTEGA DE MAYEN
Nit Emisor: 97140309
FABIOLA MORALES

5 AVENIDA LA FLORIDA,1-50 LOTIFICACION LA FLORIDA, zona 19,
Guatemala, GUATEMA

NIT Receptor: 5246905 ‘
Nombre Receptor: REGISTRO/ NACIONAL DE LAS PERSONAS- RENAP-

NUMERO DE AUTORIZACION:
0F3998F6-B45E-4D7D-B615-EB775EAS534F3
Serie: 0F3998F6 Numero de DTE: 3026079101
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-&2024 10:53:54

Fecha y hora de certificacion: 13-nov-2024 10:53:54
Moneda: GTQ
#No B/S . Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total {Q) Impuestos
uniario(Qy . Descuentos(Q) =
1 :Servicio | 1 ‘Por servicios técnicos 10,000.00: 0.00 0.00° 10,000.00°
: prestados al RENAP, durante : : :
‘el perfodo comprendido del
:01 de noviembre al 30 de
‘noviembre de 2024, segiin ;
:cumplimiento de Contrato
iAdministrativo 137- 2024,
TOTALES; " 0.00: 0.00 10,000.00 /
*No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

eV

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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INFORME DE ACTIVIDADES MES DE NOVIEMBRE DE 2024

Fecha: 30 de noviembre de 2024 /

Actividades del mes: del 01 al 30 de noviembre de 2024

Nombres del contratista: Nury Fabiola Morales Ortega

Nimero de contrato: 137-2024"

Vigencia del contrato: del 19 de febrero al 31 de diciembre de 2024 ya

Renglon Presupuestario: 029 “Otras remuneracion/es de personal temporal’

Servicios: Técnicds

)
Direccion que supervisa: Direccion de Asesoria Legél

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad 1.4) Brindar apoyo en la elaboracién de oficios, circulares, memorandums y
cualquier otro documento, para las diferentes unidades administrativas y oficinas
ejecutoras del Registro Nacional de las Personas.

Elaboré oficio DAL-152-2024, el cual se remitié a la Subdireccion de Recursos Humanos, mediante
el cual se trasladé el listado de los practicantes de nivel diversificado que fueron calificados por
cada una de las jefaturas que forman parte de la Direccion de Asesoria Legal.

Actividad 1.6) Brindar apoyo en archivar los expedientes de los procesos en Derecho
Constitucional, Laboral, Civil y Administrativo.

Archivé historial de documentos de los siguientes marginados: 2526, 2661, 2721, 2729, 2632,
2631, 2789, 2755, 2837, 2590, 2862, 2835, 2825, 2816, 2890, 2599, 2940.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-591-2024, que atendi6 el oficio DGCI-SPFI-DOYM-0410-
2024, mediante el cual se trasladaron observaciones del Manual de Normas y Procedimientos de
Comunicacién Social de Direccion Ejecutiva, version 07 del Registro Nacional de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-584-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-117-2024
y proyecto de acuerdo respectivo, relacionado al Manual de Normas y Procedimientos del
Departamento de Atencién y Servicio al Usuario.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-585-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-118-2024 y
proyecto de acuerdo de aprobacién respectivo, que atendié el oficio numero DGCI-SPFI-DOYM-
0391-2024, mediante el cual se solicitd emitir Dictamen Legal referente al Manual de Normas y
Procedimientos del Departamento de Servicios Electronicos, de la Direccion Administrativa,
version 01.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-588-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-119-2024 y
proyecto de acuerdo de directorio, que atendid propuesta a la tercera modificacion del POA.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-592-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCA-121-2024 y
proyecto de acuerdo de directorio que atendié el requerimiento DPR-DP-0878-2024, mediante el
cual se solicité emitir ampliacién presupuestaria nimerc 2 del presupuesto de ingresos y egresos
para el ejercicio fiscal 2024.
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Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-593-2024, que atendié el Oficio DPR-DC-542-2024,
mediante el cual se traslado copia simple del expediente de Héctor Gregorio Ramirez Vasquez,
con el objeto que se inicie el tramite de cobro por la via legal.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-594-2024, que atendié el oficic DPR-DC-542-2024,
mediante el cual se trasladé copia simple del expediente de Héctor Gregorio Ramirez Vasquez,
con el objeto que se inicie el trAmite de cobro por la via legal.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-596-2024, que atendié la remisién No. 1436-2024, mediante
el cual se solicité designar a los trabajadores oportunos para que participen en el Congreso
Internacional “Argumentacion e Interpretacion en el Estado Constitucional”.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-595-2024, que atendi6 el oficio DGCI-SPFI-DOYM-0408-
2024, mediante el cual se trasladaron observaciones al Manual de Normas y Procedimientos del
Departamento de Base de Datos, de la Direccién de Informatica y Estadistica, version 07 del
Registro Nacional de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-600-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-122-2024
que atendié el requerimiento DGCI-SPFI-DCT-0820-2024, mediante el cual solicitaorn emitir
dictamen legal relacionado a Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre Asociacién Viva
Juntos por la Nifez de Guatemala y el RENAP.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-598-2024, en relacién al Memorandum DGCI-SPFI-DPP-
062-2024, mediante el cual se solicité identificar, analizar y realizar la valoracién, asi como el
tratamiento del riesgo para el gjercicio fiscal 2024.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-597-2024, en relacién al Memorandum DGCI-SPFI-DPP-
0563-2024, mediante el cual se solicité remitir el anexo | Evaluacion de la Eficiencia del Control
Interno y Gobernanza Institucional con el objetivo de elaborar el Informe Anual de Control Interno
del ejercicio fiscal 2024.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-599-2024, el cual atendié el requerimiento DC-ECARENAP-
1105-2024, mediante el cual se informé que se llevard a cabo en modalidad presencial la
Capacitacién sobre liderazgo.

Archive la Circular No. DAL-685-2024, mediante la cual se socializé la aprobacién del Plan
Estratégico Institucional 2018-2027 revisién septiembre.

Archive la Circular No. DAL-62-2024, mediante la cual se socializé la aprobacién del Manual de
Normas y Procedimientos de la Direccion de Capacitacién, version 05.

Archive la Circular No. DAL-58-2024, mediante la cual se socializé la ampliacién al Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2024.

Archivé la Circular No. DAL-57-2024, mediante la cual se socializd la ampliacién al presupuesto
general de ingresos y egresos del estado para el ejercicio fiscal 2024.

Archive la Circular No. DAL-64-2024, mediante la cual se socializé la ampliacién del presupuesto
de ingresos y egresos del RENAP para el ejercicio fiscal 2024,

Archivé la Circular No. DAL-63-2024, mediante la cual se socializé la disminucién del presupuesto
de ingresos y egresos del Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal 2024.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-580-2024, mediante el cual se socializé el contenido del
Acuerdo de Direccion Ejecutiva DE-517-2024, que aprueba el contenido formulado por la




Subdireccion de Procesos, Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Biometria y
Grafotecnia.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-587-2024, mediante el cual se socializo la finalizacion de la
Carta de Entendimiento entre la Asociacidon de Hogares Cristianos de Guatemala ~ASOCRIGUA- y
el Renap.

Archivé el Oficio DAL-152-2024, mediante el cual se atendié requerimiento Oficio DA-SRH-DGRH-
3279-2024, se traslado listado de alumnos practicantes de nivel diversificado que fueron asignados
a la Direccién de Asesoria Legal y que fueron aprobados por jefes inmediatos de cada jefatura.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-586-2024, que socializd e! contenido del Acuerdo de
Directorio numero 38-2024, mediante el cual se informa que se aprobd el Convenio de

Coordinacion Interinstitucional entre la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la
Republica ~-SBS- y €l RENAP.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-606, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-125-2024 vy
proyecto de resolucién, que atendid el Oficio numero DE-3391-2024, mediante el cual se emitid
dictamen legal y proyecto de resolucién relacionado a la quinta modificacién al Plan Anual de
Compras —PAC- correspondiente al ejercicio fiscal 2024.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-612-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento al
Director de Presupuesto sobre el contenido de |la resolucion del expediente 01167-2018-02637 del
Juzgado Décimo de Paz del Ramo Civil del municipio y Departamento de Guatemala, el cual vrsa
sobre la ejecucion en la via de apremio.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-607-2024, con el objeto de indicar que el cierra puertas de la
Direccién de Asesoria L.egal, se encuentra deshabilitado permitiendo gue cualquier persona pueda
ingresar, por lo que se solicitd gestionar la reparacién o instalacion.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-616-2024, mediante el cual se analizd el presupuesto
asignado a la Direccién de Asesoria Legal, habiéndose determinado la necesidad de solicitar
modificacién presupuestaria.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-611-2024, mediante el cual se dio seguimiento al Oficio DA-
SA-DSG-1109-2024, que se solicitd designacién de un mandatario de la institucion para
presentarse en Crédito Hipotecario Nacional.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-614-2024, mediante el cual se atendié el Oficio numero
RCMG/10659/2024, que trasladé dos expedientes que contienen resoluciones judiciales de
inscripcidn extemporanea de nacimiento.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-619-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-128-2024 y
proyecto de resolucién respectivo, mediante el cual se atendid dictamen legal relacionado al
recurso de revocatoria interpuesto por la sefora Yesika Mariela Toj Calderén.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-620-2024 mediante el cual se traslado un expediente que
contiene resolucion judicial de inscripcibn extemporanea de nacimienio para la verificacion
correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-618-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-127-2024 y
proyecto de acuerdo de autorizacion, relacionado a la suscripcién del Convenio de Coordinacién
Interinstitucional entre la Oficina Nacional de Prevencién de la Tortura y Otros Tratos o Penas
Crueles.




Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-624-2024, dirigido al Director de Informatica y Estadistica
para que se habilitara en el correo electronico institucional ta recepcién y envio de correos
electronicos externos de un Profesional Juridico.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-634-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-131-2024 y
proyecto de acuerdo respectivo relacionado a Manual de Normas y Procedimientos del
Departamento de Base de Datos, de la Direccion de Informatica y Estadistica.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-633-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-130-2024 y
proyecto de acuerdo respectivo relacionado a Manual de Normas y Procedimientos del
Departamento de Seguridad, de la Direccién Administrativa.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-631-2024 y proyecto de resolucion respectivo relacionado a
revocatoria de mandato especial judicial con representacion.

Archivé el Oficio DAL-156-2024, que atendi6 la circular DA-SRH-39-2024, mediante la cual se
solicitd trasladar la programacién real y Gnica del periodo de vacaciones en forma fisica y formato
digital de los trabajadores de la institucién.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-630-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-129-2024,
que atendio requerimiento realizado por el Ministerio de Desarrollo Social, en cuanto a emitir
certificaciones de Documento Personal de Identificacion —DPI- de personales potencialmente
beneficiarios del programa social denominado "Bolsa Social".

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-629-2024 que atendié el Memorandum DGCI-SPFI-DPP-
050-2024, mediante el cual se solicité llevar a cabo un proceso de anélisis y revisién de los
instrumentos de planificacion de Plan Operativo Anual 2025 y Plan Operativo Multianual 2025-
2029.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCA-635-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-132-2024 y
proyecto de acuerdo de autorizacion, que atendié el requerimiento DGCI-SPFI-DCT-0868-2024
mediante el cual se solicité emitir dictamen legal y proyecto de acuerdo de autorizacion
relacionado a la suscripcién del Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre el Banco
Industrial, Sociedad Anénima —BlI- y el RENAP.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-637-2024 que atendié el oficio DPR-DP-0905-2024, a través
del cual se reiteré el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-612-2024, que se requirié realizar las acciones
correspondientes que permitan el cumplimiento de lo ordenado por el érgano jurisdiccional.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-632-2024, que atendid el requerimiento Oficio DA-SA-DSG-
1109-2024, y se informé que la mandataria especial judicial con representacion del RENAP,
recibié cheque pagadero al RENAP,

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-636-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-133-2024,
que atendié el requerimiento RCP-SRCP-DAR-0921-2024, mediante el cual se solicitd emitir
dictamen legal respecto a que autoridad le corresponde autorizar la cancelacién de las
inscripciones y anotaciones por la via administrativa, en ausencia o vacaciones del Registrador
Central de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-639-2024 que atendid e! Oficio DA-SA-DSE-805-2024,
mediante el cual se solicité designar a 2 trabajadores de la Direccidn de Asesoria Legal para asistir
a capacitacion de servicios en el sitio web de la institucién.




"|Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-638-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-134-2024 y
proyecto de acuerdo respectivo, que atendié el Oficio DGCI-SPFI-DOYM-0438-2024, mediante el
cual se emitidé dictamen legal referente al Manual de Normas y Procedimientos de Comunicacién
Social.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-622-2024 que atendi¢ el Oficio DGCI-SPFI-DCT-0714-2024,
mediante el cual se solicita a la mesa técnica se analice e informe si conforme la clausula sexta, es
procedente realizar el acercamiento con la contraparte para requerir la apertura de nuevas oficinas

auxiliares en las instalaciones de los hospitales del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-640-2024 que atendio el Oficio RCMG/11057/2024,
mediante el cual se trasladaron 3 expedientes que contienen resoluciones judiciales de inscripcién
extemporanea de nacimiento para la verificacién correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-641-2024 que atendio el Memorandum DGCI-SPFI-DPP-
002-2024, mediante el cual se remitid la matriz del POA correspondiente al mes de octubre del
ejercicio fiscal 2024.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-647-2024 que atendié el oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-
0455-2024, mediante el cual se informé que se trabajé en la actualizacion del Manual de Normas y
Procedimientos de Secretaria General.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-644-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-135-2024,
asi como proyecto de resolucién relacionado al expediente del recurso de revocatoria interpuesto
por la sefiora Cindy Nohemi Gonzalez.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-642-2024, mediante el cual atendio el oficio nimero DGCI-
SPFI-DCT-0894-2024, establecer necesidades reciprocas, asimismo, exponer aspectos en los
que el Ministerio de Desarrollo Social, pueda contribuir en su quehacer en la competencia de esa
institucion para el proceso de negociacion del Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre el
Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- y el Registro Nacionai de las Personas.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-623-2024, que atendi6 la remisién no. 1484-2024 mediante
la cual se trasladé copia del Oficio-1G-880-2024, oficio que solicitd coordinar y atender el
requerimiento presentado por la Licenciada Martinez Rangel.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-625-2024, que atendi6 la remision no. 1494-2024 mediante
la cual se trasladé copia del Oficio-IG-880-2024, oficio que solicitd coordinar y atender el
requerimiento presentado por la Licenciada Martinez Rangel.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-619-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-128-2024,
asi como proyecto de resolucion de direccion ejecutiva, relacionado al expediente del recurso de
revocatoria interpuesto por Yesika Mariela Toj Calderén.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-645-2024, relacionado al Memorandum DGCI-SPFI-DPP-
030-2024, mediante el cual se informd de la calendarizacion para la presentacion de las matrices
de riesgos priorizados e informes actualizados para el ejercicio fiscal 2024,

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-628-2024, mediante el cual se socializé la aprobacion del
POA tercera modificacion 2024.




Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-582-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento la
aprobacion del Manual de Normas y Procedimientos de Traslado de equipos para estaciones de
captura de datos a las embajadas y/o consulados de Guatemala acreditados en el extranjero.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-580-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se
aprueba el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Biometria y Grafotecnia.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-586-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento del
Convenio de Coordinacién Interinstitucional entre la Secretaria de Bienestar Social de |a
Presidencia de la Republica y RENAP.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-587-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se
finalizé la Carta de Entendimiento entre la Asociacion de Hogares Cristianos de Guatemala —
ASOCRIGUA- y el RENAP

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-646-2024, mediante el cual se trasladaron 4 expedientes de
solicitud de pago de tiempo extraordinario trabajado.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-656-2024, mediante el cual se atendié el Oficio DE-3531-
2024, mediante el cual se solicitd verificar si obra mandato otorgado al Abogado Marcelo Renato
Sarti Monroy.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-627-2024, mediante el cual se hizo conocimiento de la
quinta modificacién al Plan Anual de Compras del RENAP.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-655-2024, el cual atendi6 el requerimiento
RCMG/1137/2024, mediante el cual se trasladaron 3 expedientes que contienen resoluciones
judiciales de inscripcion extemporanea de nacimiento para la verificacion correspondiente.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-615-2024 y Dictamen Legatl DAL-SAL-DALDCDA-126-2024,
mediante el cual se solicito emitir dictamen legal relacionado a la prérroga de la vigencia del
Convenio de Cooperacidén Interinstitucional para el Intercambio de Informacién no confidencial
entre la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT- y el Registro Nacional de las
Personas.

Archivé la Resolucidén de Direccion Ejecutiva nimero DE-0669-2024, mediante la cual se resolvié

sin lugar al recurso de revocatoria interpuesto por Cindy Nohemi Gonzalez.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-576-2024, mediante la cual se trasladé matriz de
continuidad y monitoreo del riesgo mensual.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-176-2024, mediante el cual se realizd informe
circunstanciado relacionado a mandatos especiales judiciales con representacién.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-132-2024, dirigido a personal del Departamento de Asesoria
Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo, mediante el cual se hizo de
conocimiento la aplicacion de historial de acciones de cada documento elaborado.

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-658-2024, mediante el cual se trasladaron observaciones
del Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Infraestructura Informatica de la
Direccion de Informatica y Estadistica, versién 04

Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-659-2024, trasladado a Direccién Administrativa, mediante
el cual se solicité que se realizaran acciones que permitieran el cumplimiento de lo ordenado por &l
organo jurisdiccional.




|Archivé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-657-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-137-2024, y
proyecto de acuerdo de directorio relacionado a requerimiento del Ministerio de Desarrollo Social
en cuanto a emitir certificaciones del DP| de personas potenciales beneficiarios del programa
social denominado Bolsa Social.

Archive el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-660-2024, que atendid la remision 1588-2024, por medio del
cual se instruy6 continuar con las gestiones correspondientes para ampliacién del mandato

especial judicial con representacion otorgado al Licenciado Reyes Valle.

Archivé el Oficio DAL-161-2024 dirigido a Direccién Ejecutiva, mediante el cual se atendio el
requerimiento DE-3375-2024, y se emitié pronunciamiento sobre las copias certificadas de las
actas de consejo consultivo numero 35-2024, 36-2024, 37-2024 y 38-2024.

Actividad 1.9) Llevar un adecuado control de oficios, dictamenes y opiniones legales que se
realicen en la Direccién de Asesoria Legal y sus departamentos.

Proporcioné un correlative de oficio y dictamen legal a Profesional Juridico, el cual se remitié a
Direccién Ejecutiva, relacionado a recurso de revocatoria interpuesto por la sefiora Yesika Mariela
Toj Calderdn, en su calidad de mandataria especial con representacion del sefor Pedro Pablo
Chocooj Gonzalez.

Proporcioné un correlativo de oficio y dictamen legal a Profesional Juridico, el cual se remiti¢ a
Direccion de Gestion y Control Interno, relacionado a revision del Manual de Normas y
Procedimientos de Secretaria General.

Proporcioné un correlativo de oficio a Asesor legal, el cual se remitio a Direccién Ejecutiva, en
relacion a la remisiéon de Direccidn Ejecutiva numero 1688-2024, misma que instruye continuar con

el tramite de la ampliacién de mandato de licenciado Otto Amilcar Reyes Valle.

Actividad 1.10) Otras actividades que le sean asignadas por el Director, Subdirector, Jefes
de los departamentos de la Direcciéon de Asesoria Legal de RENAP, para lo cual bastara que

se haga el requerimiento en forma verbal, escrita o electrénica.

Confronté proyecto de oficio relacionado a socializacion de aprobacion del manual de normas y
procedimientos del departamento de asuntos técnico-administrativos, version 01.

Confronté proyecto de oficio relacionado a socializacién de la tercera modificacién al plan operativo
anual -poa- para el ejercicio fiscal dos mil veinticuatro del registro nacional de las personas.

Confronté proyecto de oficio relacionado a socializacién de la aprobacion de la ampliaciéon del
presupuesto de ingresos del registro nacional de las personas para el ejercicio fiscal dos mil
veinticuatro.

Confronté Oficio DAL-SAL-DALDCDA-630-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-129-2024
relacionado a dictamen técnico, legal y presupuestario sobre requerimiento del -mides- en relacién
a emision de certificaciones de -dpi- de personas potenciales beneficiarios del programa bolsa
social.

Confronté proyecto de oficio, dictamen legal y proyecto de acuerdo de aprobacién relacionado a

manual de normas y procedimientos de comunicacion social.

Confronté proyecto de oficio relacionado a requerimiento DE-3375-2024 atender a tema citado en
el asunto, previo a ser conocidas por dicho érgano, por lo que se adjunta fotocopia de los oficios
recibidos y descritos en la referencia para emitir el pronunciamiento correspondiente




Confronté el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-658-2024, mediante el cual se trasladaron observaciones
del Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Infraestructura Informatica de la
Direccion de Informatica y Estadistica, versién 04

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-591-2024, que atendid el oficio DGCI-SPFI-DOYM-0410-
2024, mediante el cual se trasladaron observaciones del Manual de Normas y Procedimientos de
Comunicacion Social de Direccién Ejecutiva, versién 07 del Registro Nacional de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-584-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-117-
2024 y proyecto de acuerdo respectivo, relacionado al Manual de Normas y Procedimientos del
Departamento de Atencién y Servicio al Usuario.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-585-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-118-
2024 y proyecto de acuerdo de aprobacion respectivo, que atendié el oficio nimero DGCI-SPFI-
DOYM-0391-2024, mediante el cual se solicité emitir Dictamen Legal referente al Manual de
Normas y Procedimientos del Departamento de Servicios Electrénicos, de la Direccidn
Administrativa, version 01.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-588-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-119-
2024 y proyecto de acuerdo de directorio, que atendié propuesta a la tercera modificacién del
POA.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-592-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCA-121-2024
y proyecto de acuerdo de directorio que atendié el requerimiento DPR-DP-0878-2024, mediante el
cual se solicitd emitir ampliaciéon presupuestaria nimero 2 del presupuesto de ingresos y egresos
para el ejercicio fiscal 2024,

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-593-2024, que atendio el Oficio DPR-DC-542-2024,
mediante el cual se trasladé copia simple del expediente de Héctor Gregorio Ramirez Vasquez,

con el objeto que se inicie el tramite de cobro por la via legal.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-594-2024, que atendié el oficioc DPR-DC-542-2024,
mediante el cual se trasladd copia simple del expediente de Héctor Gregorio Ramirez Vasquez,
con el objeto que se inicie el tramite de cobro por la via legal.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCA-596-2024, que atendidé la remisién No. 1436-2024,
mediante el cual se solicitdé designar a los trabajadores oportunos para que participen en el
Congreso Internacional “Argumentacién e Interpretacién en el Estado Constitucional”.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCA-595-2024, que atendié el oficio DGCI-SPFI-DOYM-0408-
2024, mediante el cual se trasladaron observaciones al Manual de Normas y Procedimientos del
Departamento de Base de Datos, de la Direccién de Informatica y Estadistica, version 07 del
Registro Nacional de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-600-2024, Dictamen Lega! DAL-SAL-DALDCDA-122-
2024 que atendi6 el requerimiento DGCI-SPFI-DCT-0820-2024, mediante el cual solicitaorn emitir
dictamen legal relacionado a Convenio de Coordinacion interinstitucional entre Asociacién Viva
Juntos por la Nifiez de Guatemala y el RENAP.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-598-2024, en relacién al Memorandum DGCI-SPFI-DPP-
052-2024, mediante el cual se solicité identificar, analizar y realizar la valoracién, asi como el
tratamiento del riesgo para el ejercicio fiscal 2024.




' Déscargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-597-2024, en relacién al Memorandum DGCI-SPFI-DPP-
053-2024, mediante el cual se solicité remitir el anexo | Evaluacion de la Eficiencia del Control
Interno y Gobernanza Institucional con el objetivo de elaborar el Informe Anual de Control Interno
del ejercicio fiscal 2024.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-599-2024, el cual atendid el requerimiento DC-
ECARENAP-1105-2024, mediante el cual se informé que se llevard a cabo en modalidad

presencial la Capacitacion sobre liderazgo.

Descargué la Circular No. DAL-65-2024, mediante la cual se socializé la aprobacién del Plan
Estratégico Institucional 2018-2027 revision septiembre.

Descargué la Circular No. DAL-62-2024, mediante la cual se socializé la aprobacién del Manual de
Normas y Procedimientos de la Direccidn de Capacitacién, version 05.

Descargué la Circuiar No. DAL-58-2024, mediante la cual se socializé la ampliacién al Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2024.

Descargué la Circular No. DAL-57-2024, mediante la cual se socializd la ampliacion al presupuesto
general de ingresos y egresos del estado para el ejercicio fiscal 2024.

Descargué la Circular No. DAL-64-2024, mediante la cual se socializé la ampliacién del
presupuesto de ingresos y egresos del RENAP para el gjercicio fiscal 2024.

Descargué la Circular No. DAL-63-2024, mediante la cual se socializd la disminucién del
presupuesto de ingresos y egresos del Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal
2024,

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-580-2024, mediante el cual se socializé el contenido del
Acuerdo de Direccion Ejecutiva DE-517-2024, que aprueba el contenido formulado por la
Subdireccién de Procesos, Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Biometria y

Grafotecnia.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-587-2024, mediante el cual se socializé |a finalizacion de

la Carta de Entendimiento entre la Asociacion de Hogares Cristianos de Guatemala -
ASOCRIGUA- y el Renap.

Descargué el Oficio DAL-152-2024, mediante el cual se atendié requerimiento Oficio DA-SRH-
DGRH-3279-2024, se traslado listado de alumnos practicantes de nivel diversificado que fueron
asignados a la Direccion de Asesoria L.egal y que fueron aprobados por jefes inmediatos de cada
jefatura,

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCA-586-2024, que socializd el contenido del Acuerdo de
Directorio numero 38-2024, mediante el cual se informa que se aprobd el Convenio de
Coordinacién Interinstitucional entre la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la
Republica -SBS- y el RENAP.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-606, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-125-2024 y
proyecto de resolucién, que atendidé el Oficio nimero DE-3391-2024, mediante el cual se emitio
dictamen legal y proyecto de resolucion relacionado a la quinta modificacion al Plan Anual de
Compras —PAC- correspondiente al ejercicio fiscal 2024.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-612-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento al
Director de Presupuesto sobre el contenido de la resolucidén del expediente 01167-2018-02637 del




Juzgado Décimo de Paz del Ramo Civil del municipio y Departamento de Guatemala, el cual versa
sobre la ejecucion en la via de apremio.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCA-615-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-126-2024,
mediante el cual se atendi6 el oficio DGCI-SPFI-DCT-0844-2024, que emitié dictamen legal sobre
fa prérroga de la vigencia del Convenio de Cooperacién Interinstitucional para el intercambio de
informacién no confidencial entre la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT- y el
RENAP.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-611-2024, mediante el cual se dio seguimiento al Oficio
DA-SA-DSG-1108-2024, que se solicitd designacion de un mandatario de la institucién para

presentarse en Crédito Hipotecario Nacional.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-614-2024, mediante el cual se atendid el Oficio nimero
RCMG/10659/2024, que trasladé dos expedientes que contienen resoluciones judiciales de

inscripcién extemporanea de nacimiento.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCA-619-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-128-2024
y proyecto de resolucién respectivo, mediante el cual se atendié dictamen legal relacionado al
recurso de revocatoria interpuesto por la sefiora Yesika Mariela Toj Calderén.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCA-620-2024 mediante el cual se trasladd un expediente que
contiene resolucién judicial de inscripcién extemporanea de nacimiento para la verificacién

correspondiente.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCA-618-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-127-2024
y proyecto de acuerdo de autorizaciéon, relacionado a la suscripciéon del Convenio de Coordinacion
Interinstitucional entre la Oficina Nacional de Prevencion de la Tortura y Otros Tratos o Penas
Crueles.

Descargue el Oficio DAL-166-2024, que atendié la circular DA-SRH-39-2024, mediante la cual se
solicité trasladar la programacion real y Unica del periodo de vacaciones en forma fisica y formato
digital de los trabajadores de la institucién.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-630-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-129-
2024, que atendi6 requerimiento realizado por el Ministerio de Desarrollo Social, en cuanto a emitir
certificaciones de Documento Personal de Identificacion —DPI- de personales potencialmente
beneficiarios del programa social denominado “Bolsa Social”.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-629-2024 que atendié el Memorandum DGCI-SPFI-DPP-
050-2024, mediante el cual se solicito llevar a cabo un proceso de andlisis y revisién de los
instrumentos de planificacion de Plan Operativo Anual 2025 y Plan Operativo Multianual 2025-
2029.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCA-635-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-132-2024
y proyecto de acuerdo de autorizacién, que atendié el requerimiento DGCI-SPFI-DCT-0868-2024
mediante el cual se solicité emitir dictamen legal y proyecto de acuerdo de autorizacién
relacionado a la suscripcion del Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre el Banco
Industrial, Sociedad Anénima —Bl- y el RENAP.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCA-637-2024 que atendid el oficio DPR-DP-0905-2024, a
través del cual se reiterd el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-612-2024, que se requirié realizar las




acciones correspondientes que permitan el cumplimiento de lo ordenado por el érgano
jurisdiccional.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCA-632-2024, que atendio el requerimiento Oficio DA-SA-
DSG-1109-2024, y se informé que la mandataria especial judicial con representacién del RENAP,
recibié cheque pagadero al RENAP.

Descargue el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-636-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-133-
2024, que atendid el requerimiento RCP-SRCP-DAR-0921-2024, mediante el cual se solicitd emitir
dictamen legal respecto a que autoridad le corresponde autorizar la cancelacion de las
inscripciones y anotaciones por la via administrativa, en ausencia o vacaciones del Registrador
Central de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-639-2024 que atendi¢ el Oficic DA-SA-DSE-805-2024,
mediante el cual se solicitd designar a 2 trabajadores de la Direccién de Asesoria Legal para asistir
a capacitacioén de servicios en el sitio web de la institucién.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-638-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-134-
2024 y proyecto de acuerdo respectivo, que atendié el Oficio DGCI-SPFI-DOYM-0438-2024,
mediante el cual se emitié dictamen legal referente al Manual de Normas y Procedimientos de
Comunicacion Social.

Descargué el Oficioc DAL-SAL-DALDCDA-622-2024 que atendio el Oficio DGCI-SPFI-DCT-0714-
2024, mediante el cual se solicita a la mesa técnica se analice e informe si conforme |a clausula
sexta, es procedente realizar el acercamiento con la contraparte para requerir la apertura de
nuevas oficinas auxiliares en las instalaciones de los hospitales del Ministerio de Salud Pulblica y
Asistencia Social.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-647-2024 que atendié el oficio numero DGCI-SPFI-
DOYM-0455-2024, mediante el cual se informd que se trabaj6é en la actualizacién del Manual de
Normas y Procedimientos de Secretaria General.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-641-2024 que atendié el Memorandum DGCI-SPFI-DPP-
002-2024, mediante el cual se remitié la matriz del POA correspondiente al mes de octubre del
ejercicio fiscal 2024.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-644-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-135-
2024, asi como proyecto de resolucion relacionado al expediente de! recurso de revocatoria
interpuesto por la sefiora Cindy Nohemi Gonzalez.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-642-2024, mediante el cual atendio el oficio nimero
DGCI-SPFI-DCT-0894-2024, establecer necesidades reciprocas, asimismo, exponer aspectos en
los que el Ministerio de Desarrollo Social, pueda contribuir en su quehacer en la competencia de
esa institucién para el proceso de negociacién del Convenio de Coordinacion Interinstitucional
entre el Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- y el Registro Nacional de las Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-623-2024, que atendié la remisidon no. 1494-2024
mediante la cual se traslad6 copia del Oficio-1G-880-2024, oficic que solicité coordinar y atender el
requerimiento presentado por la Licenciada Martinez Rangel.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-625-2024, que atendié la remisién no. 1494-2024
mediante la cual se trasladé copia del Oficio-1G-880-2024, oficio que solicitd coordinar y atender el
requerimiento presentado por la Licenciada Martinez Rangel.




Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-619-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-128-
2024, asi como proyecto de resolucion de direccion ejecutiva, relacionado al expediente del
recurso de revocatoria interpuesto por Yesika Mariela Toj Calderén.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-645-2024, relacionado al Memorandum DGCI-SPFI-
DPP-030-2024, mediante el cual se informé de la calendarizacién para la presentacién de las
matrices de riesgos priorizados e informes actualizados para el ejercicio fiscal 2024,

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-628-2024, mediante el cual se socializé la aprobacién del
POA tercera modificacion 2024.

Descargué el Oficioc DAL-SAL-DALDCDA-582-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento la
aprobacion del Manual de Normas y Procedimientos de Traslado de equipos para estaciones de
captura de datos a las embajadas y/o consulados de Guatemala acreditados en el extranjero.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-580-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que
se aprueba el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Biometria y Grafotecnia.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-586-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento del
Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre la Secretaria de Bienestar Social de la
Presidencia de la Republica y RENAP.

Descargué¢ el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-587-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que
se finalizé la Carta de Entendimiento entre la Asociacién de Hogares Cristianos de Guatemala —
ASOCRIGUA- y el RENAP

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-646-2024, mediante el cual se trasladaron 4 expedientes
de solicitud de pago de tiempo extraordinario trabajado.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-656-2024, mediante el cual se atendié el Oficio DE-3531-
2024, mediante el cual se solicitd verificar si obra mandato otorgado al Abogado Marcelo Renato
Sarti Monroy.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-627-2024, mediante el cual se hizo conocimiento de la
quinta modificacién al Plan Anual de Compras del RENAP.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-655-2024, el cual atendié el requerimiento
RCMG/1137/2024, mediante el cual se trasladaron 3 expedientes que contienen resoluciones
judiciales de inscripcién extemporanea de nacimiento para la verificacion correspondiente.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-615-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-126-
2024, mediante el cual se solicité emitir dictamen legal relacionado a la prérroga de la vigencia del
Convenio de Cooperacion Interinstitucional para el Intercambio de Informacién no confidencial
entre la Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT- y el Registro Nacional de las
Personas.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-576-2024, mediante la cual se trasladé matriz de

continuidad y monitoreo del riesgo mensual.

Descargueé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-658-2024, mediante el cual se trasladaron observaciones
del Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Infraestructura Informatica de la
Direccion de Informatica y Estadistica, version 04




‘|Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-659-2024, trasladado a Direccidon Administrativa,
mediante el cual se solicitd que se realizaran acciones que permitieran el cumplimiento de lo
ordenado por el érgano jurisdiccional.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-657-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-137-
2024, y proyecto de acuerdo de directorio relacionado a requerimiento del Ministerio de Desarrollo
Social en cuanto a emitir certificaciones del DPl de personas potenciales beneficiarios del
programa social denominado Bolsa Social.

Descargué el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-660-2024, que atendié la remision 1588-2024, por medio
del cual se instruyd continuar con las gestiones correspondientes para ampliacién del mandato
especial judicial con representacion otorgado al Licenciado Reyes Valle.

Descargué el Oficio DAL-161-2024, dirigido a Direccion Ejecutiva, mediante el cual se atendi6 el
requerimiento DE-3375-2024, y se emitid pronunciamiento sobre las copias certificadas de las
actas de consejo consultivo nimero 35-2024, 36-2024, 37-2024 y 38-2024.

Escaneé del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-591-2024, que atendi6 el oficio DGCI-SPFI-DOYM-0410-
2024, mediante el cual se trasladaron observaciones del Manual de Normas y Procedimientos de
Comunicacién Social de Direccion Ejecutiva, version 07 del Registro Nacional de las Personas.

Escaneé del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-584-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-117-
2024 y proyecto de acuerdo respectivo, relacionado al Manual de Normas y Procedimientos del
Departamento de Atencién y Servicio al Usuario.

Escaneé del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-585-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-118-
2024 y proyecto de acuerdo de aprobacién respectivo, que atendié el oficio nimero DGCI-SPFI-
DOYM-0391-2024, mediante el cual se solicité emitir Dictamen Legal referente ai Manual de
Normas y Procedimientos del Departamento de Servicios Electrénicos, de la Direccién
Administrativa, versién 01.

Escaneé del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-588-2024, Dictamen lLegal DAL-SAL-DALDCDA-119-

2024 y proyecto de acuerde de directorio, que atendié propuesta a la tercera modificacién del
POA.

Escaneé del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-592-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCA-121-2024
y proyecto de acuerdo de directorio que atendié el requerimiento DPR-DP-0878-2024, mediante el
cual se solicité emitir ampliacion presupuestaria nimero 2 del presupuesto de ingresos y egresos
para el ejercicio fiscal 2024.

Escaneé del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-593-2024, que atendié el Oficio DPR-DC-542-2024,
mediante el cual se trasladé copia simple del expediente de Héctor Gregorio Ramirez Vasquez,
con el objeto que se inicie el tramite de cobre por la via legal.

Escaneé del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-594-2024, que atendié el oficic DPR-DC-542-2024,
mediante el cual se trasladd copia simple del expediente de Héctor Gregorio Ramirez Vasquez,
con el objeto que se inicie el tramite de cobro por la via legal.

Escaneé del Oficio DAL-SAL-DALDCA-596-2024, que atendid la remision No. 1436-2024,
mediante el cual se solicitdé designar a los trabajadores oportunos para que participen en el
Congreso Internacional “Argumentacion e Interpretacion en el Estado Constitucional”.




Escaneé del Oficio DAL-SAL-DALDCA-595-2024, que atendi6 el oficio DGCI-SPFI-DOYM-0408-
2024, mediante el cual se trasladaron observaciones al Manual de Normas y Procedimientos del
Departamento de Base de Datos, de la Direccién de Informatica y Estadistica, version 07 del
Registro Nacional de las Personas.

Escanee del Oficioc DAL-SAL-DALDCDA-600-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-122-
2024 que atendié el requerimiento DGCI-SPFI-DCT-0820-2024, mediante el cual solicitaorn emitir
dictamen legal relacionado a Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre Asociacién Viva
Juntos por la Nifiez de Guatemala y el RENAP,

Escaneé del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-598-2024, en relacién al Memorandum DGCI-SPFI-DPP-
052-2024, mediante el cual se solicitd identificar, analizar y realizar la valoracién, asi como el
tratamiento del riesgo para el ejercicio fiscal 2024.

Escaneé del Oficio DAL-SAL-DALDCDA-587-2024, en relaciéon al Memorandum DGCI-SPFI-DPP-
053-2024, mediante el cual se solicitd remitir el anexo | Evaluacién de la Eficiencia del Control
Interno y Gobernanza Institucional con el objetivo de elaborar el Informe Anual de Control Interno
del ejercicio fiscal 2024.

Escaneé del Oficic DAL-SAL-DALDCDA-599-2024, el cual atendi® el requerimientoc DC-
ECARENAP-1105-2024, mediante el cual se informé que se llevara a cabo en modalidad
presencial la Capacitacion sobre liderazgo.

Escaneé de la Circular No. DAL-65-2024, mediante la cual se socializé la aprobacioén del Plan
Estratégico Institucional 2018-2027 revisiéon septiembre.

Escaneé de la Circular No. DAL-62-2024, mediante |a cual se socializé la aprobacién del Manual
de Normas y Procedimientos de la Direccion de Capacitacion, versién 05,

Escaneé de la Circular No. DAL-58-2024, mediante la cual se socializé la ampliaciéon al
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2024.

Escaneé de la Circular No. DAL-57-2024, mediante la cual se socializd la ampliacién al
presupuesto general de ingresos y egresos del estado para el ejercicio fiscal 2024.

Escaneé de la Circular No. DAL-64-2024, mediante la cual se socializé6 la ampliaciéon del
presupuesto de ingresos y egresos del RENAP para el ejercicio fiscal 2024,

Escaneé de la Circular No. DAL-63-2024, mediante la cual se socializé la disminucién del
presupuesto de ingresos y egresos del Registro Nacional de las Personas para el ejercicio fiscal
2024,

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-580-2024, mediante el cual se socializé el contenido del
Acuerdo de Direccion Ejecutiva DE-517-2024, que aprueba el contenido formulado por la
Subdireccidén de Procesos, Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Biometria y
Grafotecnia.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-587-2024, mediante el cual se socializé la finalizacién de la
Carta de Entendimiento entre la Asociacién de Hogares Cristianos de Guatemala ~ASOCRIGUA- y
el Renap.

Escaneé el Oficio DAL-152-2024, mediante el cual se atendidé requerimiento Oficio DA-SRH-
DGRH-3279-2024, se trasladé listado de alumnos practicantes de nivel diversificado que fueron




'aéignados a la Direccion de Asesoria Legal y que fueron aprobados por jefes inmediatos de cada
jefatura.

Escaneé¢ el Oficio DAL-SAL-DALDCA-586-2024, que socializd el contenido del Acuerdo de
Directorio nimero 38-2024, mediante el cual se informa que se aprobd el Convenio de
Coordinacion Interinstitucional entre la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia de la
Republica -SBS- y el RENAP.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-606, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-125-2024 y
proyecto de resolucién, que atendié el Oficio nimero DE-3391-2024, mediante el cual se emitid
dictamen legal y proyecto de resolucion relacionado a la quinta modificacién al Plan Anual de
Compras —PAC- correspondiente al ejercicio fiscal 2024,

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-612-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento al
Director de Presupuesto sobre el contenido de la resolucién del expediente 01167-2018-02637 del
Juzgado Décimo de Paz del Ramo Civil del municipio y Departamento de Guatemala, el cual vrsa
sobre la ejecucion en la via de apremio.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-607-2024, con el objeto de indicar que el cierra puertas de
la Direccidn de Asesoria Legal, se encuentra deshabilitado permitiendo que cualquier persona
pueda ingresar, por lo que se solicitdé gestionar la reparacion o instalacién.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-616-2024, mediante el cual se analizé el presupuesto
asignado a la Direcciéon de Asesoria Legal, habiéndose determinado la necesidad de solicitar
modificacién presupuestaria.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-611-2024, mediante el cual se dio seguimiento al Oficio
DA-SA-DSG-1109-2024, que se solicitdé designacién de un mandatario de la institucién para
presentarse en Crédito Hipotecario Nacional.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-614-2024, mediante el cual se atendié el Oficio niumero
RCMG/10859/2024, que trasladé dos expedientes que contienen resoluciones judiciales de
inscripcién extemporanea de nacimiento.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-619-2024, Dictamen Legat DAL-SAL-DALDCDA-128-2024 y
proyecto de resolucion respectivo, mediante el cual se atendié dictamen legal relacionado al
recurso de revocatoria interpuesto por la sefiora Yesika Mariela Toj Calderén.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-620-2024 mediante el cual se trasladé un expediente que
contiene resolucién judicial de inscripcidon extemporanea de nacimiento para la verificacion
correspondiente.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-618-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-127-2024 y
proyecto de acuerdo de autorizacion, relacionado a la suscripcién del Convenio de Coordinacion
Interinstitucional entre la Oficina Nacional de Prevencion de la Tortura y Otros Tratos o Penas
Crueles.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-624-2024, dirigido al Director de Informatica y Estadistica
para que se habilitara en el correo electronico institucional la recepcién y envio de correos
electranicos externos de un Profesional Juridico.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-634-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-131-2024
y proyecto de acuerdo respectivo relacionado a Manual de Normas y Procedimientos del
Departamento de Base de Datos, de la Direccion de Informatica y Estadistica.




Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-633-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-130-2024
y proyecto de acuerdo respectivo relacionado a Manual de Normas y Procedimientos del
Departamento de Seguridad, de la Direccién Administrativa.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-631-2024 y proyecto de resolucion respectivo relacionado
a revocatoria de mandato especial judicial con representacion.

Escaneé el Oficio DAL-156-2024, que atendié la circular DA-SRH-39-2024, mediante la cual se
solicito trasladar la programacién real y Unica del periodo de vacaciones en forma fisica y formato

digital de los trabajadores de la institucién.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-630-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-129-2024,
que atendid requerimiento realizado por el Ministeric de Desarrollo Social, en cuanto a emitir
certificaciones de Documento Personal de Identificacion ~DPI- de personales potencialmente
beneficiarios del programa social denominado “Bolsa Social”.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-629-2024 que atendié el Memorandum DGCI-SPFI-DPP-
050-2024, mediante el cual se solicité llevar a cabo un proceso de andlisis y revisién de los
instrumentos de planificacion de Plan Operative Anual 2025 y Plan Operativo Multianual 2025-
2029,

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-635-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-132-2024 y
proyecto de acuerdo de autorizacion, que atendié el requerimiento DGCI-SPFI-DCT-0868-2024
mediante el cual se solicitdé emitir dictamen legal y proyecto de acuerdo de autorizacién
relacionado a la suscripcién del Convenio de Coordinacién Interinstitucional entre el Banco
Industrial, Sociedad Anénima -BI- y el RENAP.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-637-2024 que atendié el oficio DPR-DP-0905-2024, a través
del cual se reiteré el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-612-2024, que se requirid realizar las acciones

correspondientes que permitan el cumplimiento de lo ordenado por el érgano jurisdiccional.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCA-632-2024, que atendid el requerimiento Oficio DA-SA-DSG-
1109-2024, y se informd que la mandataria especial judicial con representacién del RENAP,
recibié cheque pagadero al RENAP.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-636-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-133-
2024, que atendié el requerimiento RCP-SRCP-DAR-0921-2024, mediante el cual se solicitd emitir
dictamen legal respecto a que autoridad le corresponde autorizar la cancelacién de las
inscripciones y anotaciones por la via administrativa, en ausencia o vacaciones del Registrador
Central de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-639-2024 que atendié el Oficio DA-SA-DSE-805-2024,
mediante el cual se solicité designar a 2 trabajadores de la Direccion de Asesoria Legal para asistir
a capacitacion de servicios en el sitio web de la institucién.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-638-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-134-2024
y proyecto de acuerdo respectivo, que atendié el Oficio DGCI-SPFI-DOYM-0438-2024, mediante
el cual se emitié dictamen legal referente al Manual de Normas y Procedimientos de Comunicacién
Social.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-622-2024 que atendié el Oficio DGCI-SPFI-DCT-0714-
2024, mediante el cual se solicita a la mesa técnica se analice e informe si conforme la clausula
sexta, es procedente realizar el acercamiento con la contraparte para requerir la apertura de




nuevas oficinas auxiliares en las instalaciones de los hospitales del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-640-2024 que atendid el Oficio RCMG/11057/2024,
mediante el cual se trasladaron 3 expedientes que contienen resocluciones judiciales de inscripcién
extemporanea de nacimiento para la verificacion correspondiente.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-647-2024 que atendié el oficio nimero DGCI-SPFI-DOYM-
0455-2024, mediante el cual se informd que se trabajé en la actualizacién del Manual de Normas y
Procedimientos de Secretaria General.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-641-2024 que atendié el Memorandum DGCI-SPFI-DPP-
002-2024, mediante el cual se remitié la matriz del POA correspondiente al mes de octubre del
ejercicio fiscal 2024.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-644-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-135-2024,
asi como proyecto de resolucion relacionado al expediente del recurso de revocatoria interpuesto
por la sefiora Cindy Nohemi Gonzalez.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-642-2024, mediante el cual atendio el oficio nimero DGCI-
SPFI-DCT-0894-2024, establecer necesidades reciprocas, asimismo, exponer aspectos en los
que el Ministerio de Desarrollo Social, pueda contribuir en su quehacer en la competencia de esa
institucion para el proceso de negociacién de! Convenio de Coordinacion Interinstitucional entre el
Ministerio de Desarrollo Social -MIDES- y el Registro Nacional de las Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-623-2024, que atendié la remision no. 1494-2024 mediante
la cual se traslad6é copia del Oficio-1G-880-2024, oficio que solicitd coordinar y atender el
requerimiento presentado por |la Licenciada Martinez Rangel.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-625-2024, que atendi6 la remision no. 1494-2024 mediante
la cual se trasladd copia del Oficio-1G-880-2024, oficio que solicitd coordinar y atender el
requerimiento presentado por fa Licenciada Martinez Rangel.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-581-2024, mediante el cual se socializa el Acuerdo de
Direccidn Ejecutiva DE-526-2024, se hace de conocimiento que se aprobé el Manual de Normas y
Procedimientos de Traslado de Equipos para Estaciones de Captura de datos a las embajadas y/o
consulados de Guatemala acreditados en el extranjero, para la socializacion mediante correo

institucional.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-608-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento de la
aprobacion del Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Asuntos Técnico
Administrativos, versidon 01 de Inspectoria General, para la socializacion mediante correo
institucional.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-619-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-128-2024,
asi como proyecto de resolucion de direccién ejecutiva, relacionado al expediente del recurso de
revocatoria interpuesto por Yesika Mariela Toj Calderdn.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-645-2024, relacionado al Memorandum DGCI-SPFI-DPP-
030-2024, mediante el cual se informd de la calendarizacién para la presentacién de las matrices
de riesgos priorizados e informes actualizados para el gjercicio fiscal 2024.




Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-628-2024, mediante el cual se socializé la aprobacién del
POA tercera modificacion 2024.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-582-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento la
aprobacién del Manual de Normas y Procedimientos de Traslado de equipos para estaciones de
captura de datos a las embajadas y/o consulados de Guatemala acreditados en el extranjero.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-580-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se
aprueba e! Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Biometria y Grafotecnia.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-586-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento del
Convenio de Coordinacién Interinstitucional entre la Secretaria de Bienestar Social de la
Presidencia de la Republica y RENAP.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-587-2024, mediante el cual se hizo de conocimiento que se
finalizé la Carta de Entendimiento entre la Asociaciéon de Hogares Cristianos de Guatemala —
ASOCRIGUA- y el RENAP

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-646-2024, mediante el cual se trasladaron 4 expedientes
de solicitud de pago de tiempo extraordinario trabajado.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-656-2024, mediante el cual se atendié el Oficio DE-3531-
2024, mediante el cual se solicitd verificar si obra mandato otorgado al Abogado Marcelo Renato
Sarti Monroy.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-627-2024, mediante el cual se hizo conocimiento de la
quinta modificacion al Plan Anual de Compras del RENAP.

Escaneé la escritura publica nimero 43, mediante la cual se otorgd contrato de mandato especial
judicial con representacion.

Escaneé¢ el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-655-2024, el cual atendi® el requerimiento
RCMG/1137/2024, mediante el cual se trasladaron 3 expedientes que contienen resoluciones
judiciales de inscripcion extemporanea de nacimiento para la verificacién correspondiente.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-615-2024 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-126-
2024, mediante el cual se solicité emitir dictamen legal relacionado a la prérroga de la vigencia del
Convenio de Cooperacion Interinstitucional para el Intercambio de Informacién no confidencial
entre la Superintendencia de Administracién Tributaria —-SAT- y el Registro Nacional de las
Personas.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-652-2024, mediante la cual se hizo de conocimiento que se
aprobé la tercera modificacién al POA, para la socializacion mediante correo electrénico
institucional.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-653-2024, mediante la cual se amplia el presupuesto de
ingresos del RENAP, para el ejercicio fiscal 2024, para la socializacién mediante correo eletrénico
institucional.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-654-2024, mediante la cual se aprobé prorrogar la vigencia
del Convenio de Coordinacién y Cooperacion Interinstitucional entre la Contraloria General de
Cuentas y RENAP, para la socializacion mediante correo eletrénico institucional.

Escaneé la Resolucion de Direccién Ejecutiva nimero DE-0669-2024, mediante la cual se resolvié
sin lugar al recurso de revocatoria interpuesto por Cindy Nohemi Gonzalez.




|Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-576-2024, mediante la cual se traslado matriz de
continuidad y monitoreo del riesgo mensual.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-691-2023, mediante el cual se hizo referenciz a |a reunion

de mesa técnica del Convenio de Coordinacion y Cooperacién Interinstitucional entre el Ministerio
Publico y RENAP.

Escaneé¢ el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-766-2023, mediante |a cual se hizo de conocimiento de la
resolucion del tramite de demanda ordinaria para obtener cancelacién de inscripcion matrimonial
por inexistencia del matrimonio civil e inexistencia de acta notarial de matrimonio.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-785-2023, mediante la cual se hizo de conocimiento que la
Direccion de Asesoria Legal efectud la revision respectiva al proyecto de oficio de Respuesta de |a
Procuraduria de los Derechos Humanos.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-333-2023, mediante el cual se solicitd a asesor legal,
efectuar la revision, estudio y andlisis a procesos judiciales.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-334-2023, mediante el cual se solicitd a asesor iegal,
efectuar la revision, estudio y analisis a proceso judicial de Cargo Expresso, S.A.

Escaneé el Oficioc DAL-SAL-DALDCDA-339-2023, relacionado a elaborar presentacién respecto al
Juicio Ejecutivo de Aseguradora Fidelis, S.A.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-176-2024, mediante el cual se realizé informe
circunstanciado relacionado a mandatos especiales judiciales con representacion.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-132-2024, dirigido a personal del Departamento de
Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho Administrativo, mediante el cual se hizo de
conocimiento la aplicacion de historial de acciones de cada documento elaborado.

Escane¢ el Oficio DAL-187-2022, mediante el cual se trasladd informe que describiera litigios,
demandas y otras reclamaciones de tipo legal, pendientes de la entidad publica.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-658-2024, mediante el cual se trasladaron observaciones
del Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Infraestructura Informatica de la
Direccidn de Informatica y Estadistica, versién 04

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-398-2021, mediante el cual se remitid proyecto para la
implementacién del Documento Personal de Identidad Especial.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-443-2021 y Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-120-
2021, mediante el cual se trasladé dictamen legal de justificaciéon para la implementacion del
Documento Personal de Identidad Especial.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-659-2024, trasladado a Direccion Administrativa, mediante
el cual se solicitd que se realizaran acciones que permitieran el cumplimiento de lo ordenado por el
6rgano jurisdiccional.

Escanee el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-657-2024, Dictamen Legal DAL-SAL-DALDCDA-137-2024,
y proyecto de acuerdo de directorio relacionado a requerimiento del Ministerio de Desarrollo Social
en cuanto a emitir certificaciones del DPI de personas potenciales beneficiarios del programa
social denominado Bolsa Social.
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Escaneé el Oficio DAL-151-2024, dirigido a Direccién Ejecutiva, mediante el cual se atendié el
requerimiento DE-3375-2024, y se emitié pronunciamiento sobre las copias certificadas de las
actas de consejo consuitivo numero 35-2024, 36-2024, 37-2024 y 38-2024.

Escaneé el Oficio DAL-SAL-DALDCDA-660-2024, que atendié la remision 1588-2024, por medio
del cual se instruy6 continuar con las gestiones correspondientes para ampliacion del mandato
especial judicial con representacion otorgado al Licenciado Reyes Valle.

Elaboré reporte de POA, relacionado a la emision de dictamenes y opiniones legales durante el
mes de octubre 2024,

Elaboré reporte de POA, relacionado a la emisién de informes circunstanciados durante el mes de
octubre de 2024.

Envié a Jefe del Departamento de Asesoria Legal de Derecho Constitucional y Derecho
Administrativo, mediante correo electrénico institucional, listado de asignaciones pendientes a la
fecha de 6 de noviembre de 2024.

Actualicé el control de asignaciones 2024 relacionado a las asignaciones de Asesor Legal.
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