
I:--`

c=#- _ ldentificador Documento del VerificadorlntegradoNo:1723133667447 Fecha de Generaci6n:Aug8,2024,10:14AM

Detalle de Documentos
Tlpo Documento: FEL

Fecha Emisj6n: 31/08/202410:03:38

Emisor: 95107290

Agente de Retenci6n: No es agente de retenci6n.

Establecimlento: JESSICA MAFIA AVILA DAVILA

Receptor: 52469050-PIEGISTPO NACIONAL DE LAS  PERSONAS-RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 15000.000000

No. de Accoso: 0

Autorizaci6n: 58EA2706-18154F5F-8DFE-9F857097C00C

Serie: 58EA2706

Nt]mero del DTE: 404us759
Acuse de recibido: FCID202420240808T10:03:3806:0058EA270618154F5FBDFE9F857097C00C

Fecha de la consulta: 08/08/2024 10:14:01

Estado: Activo



Factura Pequefio Contribuyente

JESSICA MAFllA,  AVILA DAVILA
NIt Emlsor: 95107290
JESSICA  MARIA AVILA DAVILA
KILOMETl]016 5   3-1   A  RESIDENCIAL  LOS  DIAMANTES, zoiia a,
Santa Catarina P]nula, GUATEMALA
N IT F]eceptor: 52469050
Nombre  Receptor:  FIEGISTF]O NACIONAL DE  LAS  PERSONAS-FIENAP-
Dlrecoi6n comprador: CAIZADA R00SVELT 1346 ZONA 7

NUMERO DE AUTof}lzAcloN:

s#\Ee£5Z:#o65€=3==oD=.3fE.=Z3::%,o5C9
Numero Acceso:

Fecr`a y hora de emlsion: 31 ilgo-202410:03:38
Feeha y hera de certlllcacl6n: 08-ago-202410,03:38

AB`lo              B/S         Cantidnd

1            Servicio              1

0 I/08C024 al 3 lro8/2024

S:on£=uRT1¥-D£#`   /

Descripcion                          Pbecio/Valor             Desouentos (Q)

ELitjed;%%i¥ffi¥drf3f/    umun,o:#co               oco

Otos
De8acntos(Q)

0.cO

Total (Q)                     Impueetos

15,rtyA

oco             \5.too

* No genera derecho a credito fiscal

"Contribuyendo por el pals que todos queremos``
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RAZ6N:   PROCEDE   EL   PAGO   DE  SERVICIOS  TECNICOS,   SEGON

INFORME  DE ACTlviDADEs  REALlzADAs  DURANTE  EL pERroDO

COMPRENDIDO  DEL 01/08/2024 AL 31/08/2024,  PRESTADO AL

SuSCRITO A ENTERA SATISFACC16N.



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

AGOSToy ANO 2024
FECHA: 31 /08/2024        ,

Actividades del Mes: Del o1/08/2024 al 31/08/2024    ,'

Nombre del contratista : Jessica Man.a Avila Davila           `'

Ni]mero de Contrato: 138-2024

Vigencia del Contrato: Del 19/02/2024 al 31/12/2024

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicjos: T6cnicos

Direcci6n quien Supervisa: Comunicaci6n social                              ,/

ACTIVIDADES DEL MES DE AGOSTO DE 2024
ACTIVIDADES REALIZADAS:

Actividad  1.1  Brindar apoyo  en  disenar elementos  gfaficos  para  contenido
informativo de[ RENAP

1     Apoye  en  la  revisi6n  y  elaboraci6n  de  la  publicaci6n  diaria  informativa  en
base al conteo de Dpl en sede por departamento de entrega,  para publicar
en redes sociales.

2.   Apoye en la modificaci6n del banner de la pagina web oficial del RENAP en
base al conteo diario de Dpl disponibles por departamento.

3.   Colaboraci6n en el disefio de post sobre las encuestas de atenci6n al cliente
para  las oficinas de  RusMall  en  redes sociales,  para  informar e  invitar a  la
poblaci6n a realizarlas.

4.   Disefie 2 posts sobre la nueva oficina del  RENAP en zona  13 para informar
a la poblaci6n en redes sociales.

5.   Colabofe   con   la   digitalizaci6n   del   formulario   de   lnforme   de   Nacimiento
Atendido por Comadrona para uso institucional.

Actividad 1.2 Elaborar propuestas de marketing digital para la instituci6n

1.    Disef`e    las    fotos    de    perfil    de    Whatsapp    para    los    distintos    grupos
institucionales de los 22 departamentos del pals.

2.   Apoye en el disefio del material  informativo para redes sociales de la noche
de  Dpl  del   1   de  agosto,  asi  como  el  banner  para  la  pagina  web  de  la
instituci6n.

3.    Disefle la portada del RENAP de redes sociales para uso de la instituci6n.

Actividad  1.3 Brindar atenci6n al cliente intemo, segtln requerimientos de las
unidades administrativas de la instituci6n.

1.   Apoye recibiendo llamadas por dudas sobre el boletin informativo interno No.
483 sobre la  Evaluaci6n de Desempeflo Ordinaria para  los trabajadores del
RENAP, con el departamento que solicito el material.
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Actividad  1.4  Apoyar  en  la  cobertura  d®  actos  protocolarios,  actividades
institucionales y proyectos en cualquior lugar del territorio  nacional, donde
sea asignado.

•     Durante  el  periodo  del  presente  informe,  no  se  realizaron  actividades  con
respecto a esta tematica.

Actividad 1.5 Colaborar con la logistica de actividades institucionales

•     Durante  el  periodo  del  presente  informe,  no  se  realizaron  actividades  con
respecto a esta tematica.

Actividad 1.6 Participar en grabaciones de spots publicitarios.

1.   Particip6 en la grabaci6n del spot publicitario sobre el tramite anticipado para
el primer Dpl.

Actividad 1.7 Proponer disefios para publicaciones institucionales.

1.   Apoy6  en  el  disefio  y  elaboraci6n  de  la  presentaci6n  de  propuestas  para
generar  ingresos  financieros  de  parte  del  departamento  de  Comunicaci6n
Social.

2.   Elabore   el   boletin   informativo   interno   No.   483   sobre   la   Evaluaci6n   de
Desempef`o Ordinaria para los trabajadores del RENAP.

3.   Apoyo   en   la   elaboraci6n   de   material   informativo   sobre   los   Servicios
Electrdnicos de la instituci6n.

Actividad 1.8 Brindar apoyo en redactar contenidos con fines publicitarios de
la instituci6n.

1.   Redacte  el  contenido  del  post  de  redes  sociales  sobre  las  encuestas  de
atenci6n al cliente para las oficinas de  RusMall.

Actividad 1.9 Apoyar en la edici6n de material fotogfafico.

•     Durante el  periodo del  presente  informe,  no  hubo  material fotogfafico  para
editar.

Actividad 1.10 Proponer calendarizaci6n de publicaciones en  redes sociales
institucionales

1.   Apoy6 en distribuir tareas en el calendario del correo institucjonal para mejor
organizaci6n en cuanto a publicaciones y tareas de disefio importantes.

2.   Apoy6    en    calendarizar    fechas    importantes    tanto    nacionales    como
internacionales   relevantes   para   publicaciones   de   redes   sociales   de   la
instituci6n durante este mes.

Ac(ividad  1.11   Brindar  apoyo  en   la  revision  de  artes  gfaficos  con  fines
publicitarios.

1.   Apoy6 en la revision de boletines y posts realizados por mis compafieros del
departamento  de  disef`o,  con  el  fin  de  evitar  faltas  ortogfaficas  o  errores
gfaficos.



Actividad   1.12   Realizar  otras  actividades  que  le  sean   solicitadas   por  el
Comunicador    Social    en    relaci6n    a    los    servicios    contratados,    sus
conocimientos y experiencia.

1.   Brinde apoyo en cuanto a piezas de locuci6n  necesarias para la elaboraci6n
de  videos  y  publicaciones  promocionales  de  RENAP.  Participando  en  las
mismas prestando mi voz.

F.


