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Defalle de Documentos
Tii)o Documento: FEL

Feeha Emisi6n: 20/12#02412:07:32

Emisor: 114125058

Agente de Retenci6n: No os agents de retencich.

EstableciDriento: SAMU EL RIVERA

Receptor: 52469050-REGISTRO NACIONAL DE IAS PERSONAS- RENAP-

Monto Total: GTQ GTQ 20000.000000

No. de Aceeso: 0

Autorizaci6n: 860C9852-5C964212-96B7-DC6C491E4901

Serie: 860Ci}852

Ninero del DTE: 1553351186

Acuse de neitiido: FCID202420241201T12:07:3306:00860C98525C9642129687DC6C491E4901

Feeha de La consulfa: 01 /12/2024 12: 12:28

Estado: Activo
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Factura Pequefio Contribuyente

SAMUEL ORLANDO, RIVEF`A BOSARFtEYES
Nit EmJsor:  114125058
SAMU EL RIVEIRA
3 AVENIDA CANTON SA
Sam Andros ltzapa,
NIT Rcoptor: 5246
Nombro Receptor: R

ALTENANGO
ANTONlo CANTON SAM ANTONlo, zone 2,

GISTRO NACIONAL DE
Pireccidn compedor: CAIZADA ROOSEVELT
GUATEMAIA,- GUATEMALA

#6P!##rENI- Fec#¥cede±:##;

NOMERO DE AUTOFtlzAC16N :

seriBe6.¥go85:=5##:?:9d6eB:N-:E::1:=coitc:c#±:

202412:07:32
2024 00:07:32

To:,oCh:diF#=#=E:#
Precio/Valor            Desciienoos (Q)                   Otro8
un]tano (Q)                                   ±tes(Q)

0.00                               0.00

"2::Jco

cormJNO.179.2024   /                   TOTALEs:                          o.co                          0.cO                 2°£.cO

I No genera derocho a cr6dito fiscal

"Contribuyendo por el pats que todos queremos"



RAZ6N:    PROCEDE  EL  PAGO  DE  SERVICIOS  PROFESIONALES,  SEGtJN  INFORME  DE ACTIVIDADES

REALIZADAS DURANTE EL PERfoDO COMPRENDIDO DEL 01/12/2024 AL 31/12/2024, PRESTADO

AI SUSCRITO A ENTERA SATISFACC16N.
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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Aflo 2024.

FECHA: 31/12/2024      /'

Actividades del Mos: Del 01/12/2024 al 31/12/2024  /

Nombre del contratista: Samuel Orlando Rivera Bosarreyes

Ntlmero de Contrato: 179-2024 /

Vigencia del Contrato: Del 02/09/2024 al 31/12/2024  ,

Rongl6n Presupuesfario : 029 "Otrae romunoraciones de poTsonal temporal"

Servicios: Profesionales
Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n Administratl-va     /

ACTIVIDADES REALIZADAS..

1.-Actividad 1.1) Colaboraci6n en la coordinaci6n y programaci6n de las actividades le
sean encomendadas por el Departamento de Compras de la Direcci6n Admjnistrativa.

-  Asesofe al equipo admjnistrativo en la jnterpretaci6n de clausulas contractuales y en la
aplicaci6n de sanciones prey.istas por incumplimiento, asegurando la protecci6n juridica
de la instituci6n.
-  Asesofe  en  la  verificaci6n  la  correcta  formalizaci6n  de  acuerdos  con  proveedores,
procurando que los compromisos adquiridos fueran compatibles con las politicas internas
de la Direcci6n Administrativa.
2.-Actividad 1.2) Apoyar en la verificaci6n del cumplimiento de los requisitos legales de
los expedientes que le sean asignados para su revisi6n.

-Asesofe  a  los  responsables  de  la  subsanaci6n  de  los  expedientes,  explicando  los
lineamientos   legales   aplicables   y   garantizando   la   correcta   implementaci6n   de   las
modificaciones necesarias.
-Asesote  y  emiti  observaciones  formales  a  las  areas  responsables,  senalando  las
omisiones detectadas y sugiriendo modificaciones puntuales para solventarlas.
-Asesofe en la revisi6n de los anexos y documentos complementarios de los expedientes
para garantizar su vigencia, autenticidad y cumplimiento de los requisites legales.

3.-  Actividad   1.3)  Asesoria  juridica  apoyando  en   la  elaboraci6n   del  proyecto  de
resoluci6n, de los expedientes que le fueran asignados.

- Asesofe en dar observaciones realizadas a los participantes en procesos de compra
directa,  garantizando que se respondieran de manera fundamentada y en tiempo para
evitar retrasos en las adjudicaciones.
-Asesote  en  la  revisi6n  de  expedientes  de  compTas  directas  paTa  veTificaT  que  las
solicitudes  de   adquisici6n  cumplieran  con   los  montos  permitidos  y   la  justificaci6n

uerida conforme a la normativa de ad uisiciones vi entes de RENAP.
4.-Actividad 1.4) Apoyar en el seguimiento de los expedientes que le sean asignados
con la debida diligencia.

-Asesofe en cuanto el seguimiento puntual de los plazos de entrega de bienes y servicios
en los expedientes de compras directas, asegurando el cumplimiento de las condiciones
contractuales y reportando cualquier incumplimiento al area correspondiente.
-Asesofe en la verificaci6n los terminos de referencia contenidos en los expedientes de
compras  directas,   asegurandose  de  que  los  criterios  establecidos  fueran  claros  y
Objetivos.



5.-Actividad  1.5)  Apoyar  en  la  elaboraci6n  y  preparaci6n  de  oficios,  providencias  y
peticiones y demas documentaci6n que requieran las autoridades de la lnstituci6n para
las  diligencias  de  asuntos  de  jntefes  del  Departamento  de  Compras  de  la  Direcci6n
Administrativa.
-Asesote  y  participe  en  la  elaboraci6n  de  una  solicitud  formal  de  aclaraci6n  a  un

proveedor   sobre   el   oumplimiento   de   especificaciones   tecnicas,   requerida   POT   el
Departamento de Compras para garantizar la calidad de los bienes ofertados.
-Asesofe en la redacci6n una providencia para requerir la actualizaci6n de las garantias
contractuales otor Orun roveedor, a solicitud del De artamento de Com
6`-Actividad  1.6.)  Apoyar  en  la  revision  de  oficios,  providencias  peticiones  y  demas
documentaci6n previa aprobaci6n del Jefe del Departamento de Compras y del Director
Administrativo

-Asesofe en la revisi6n de nueve requisiciones, asegurando que los detalles de precios,
cantidades  y especificaciones  tecnicas coincidieran  con  los terminos  pactados  en  los
contratos antes de remitirlas a la Direcci6n Administrativa.
7.-   Actividad   1.7.)   Resguardar   los   secretoe  fecnicos,   asi   como   la   informaci6n
administrativa, tecnica y de cualquier indole manteniendo la confidencialidad, integridad
y disponibilidad de la misma.

-Asesofe  directamente al equipo teonico  sobre  las  implicaciones  legales  de compartir
informaci6n sensible con terceros, estableciendo limites claros y protocolos de acci6n.

8.-Actividad 1.8.)  Informar peri6dicamente al.  Jefe de Departamento de Compras del
Director Administrativo sobre la situaci6n y avance en el cumplimiento de las actividades
encomendadas cuando le sea requerido.

- Asesofe al Jefe de Departamento de Compras para explicar lag inplicacienes legates
de ciertos terminos en los contratos vigentes y sugerir modificaciones necesarias para
evitar futuros inconvenientes.

9.-Actividad 1.9.) Otras actividades que le sean asignadas por el Jefe de Departamento
de Compras con relaci6n a los servicios contratados y su experiencia

-Asesofe al Jefe de en ilna reunion con uno de los proveedores para aclarar y negociar
los terminos relacionados con la esti6n Or Gum limiento de lazos.

Lic. Samuel Or]ando Rivera BosarTeyes

),wigtr,


