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RAZ6N:
Procede el pago de Servicios Profesionales, segdn el informe de actividades
realizadas   durante   el   periodo   comprendido   del   01/12/2024   al   31/12/2024
prestado al suscrito a entera satisfacci6n.

F:

Direcci6n  de  Gesli6n  y  Control  lnterno

Sede  del  RBNAP,  Gua(emala,  Guatemala



lNFORIVIE MENSUAL DE ACTIVIDADES
Aflo 2024.

FECHA: 31/12/2024     /

Actividades del Mes: Del o1/12/202/al 31/12/2024     `

Nombre del contratista: Luis Alberto'Sinay Angela

Ndmero de Contrato: 182-2024               /

Vigencia del Contrato: Del  o1/10/2024 al  31/12/2024     47

Rengl6n Presupuestario: 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

Servicios: Profesionales /
Direcci6n quien Supervisa: Direcci6n de Gesti6n y Co/4trol lnterno

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.-Actividad  1.1)  Asesorar y brindar apoyo en  la  revisi6n  y analisis de  los documentos
tecnicos administrativos,  verificando que cumplan con los requerimientos establecjdos por
los  Departamentos  de:  Cooperaci6n  Tecnica,  Planificaci6n  y  Proyectos,  Organizaci6n  y
Metodos,  y Supervisi6n;

Descripci6n:
•     Analisis circunstancial del informe situacional del funcionamiento de la

Oficinas del RENAP, por cada una de sus direcciones.

2.-Actividad  1.2)  Apoyar  en  la  revisi6n  y  conformaci6n  de  expedientes  de  convenios
institucionales,   Adendum,   Cartas   de   Entendimiento,   revisi6n   de   documentos  t6cnico-
administrativos,  manuales de normas y procedimientos,  informes de supervisi6n u otros;

Descripci6n:
•     Revision  de  presentaci6n  del  funcionamiento  del  departamento  de

Servicios Electr6nicos.

3.-Actividad  1.3) Apoyar en la generaci6n de informes de seguimiento secuencial de las
diversas fases de convenios,  Adendum,  Cartas de  Entendimiento,  Manuales de  Normas y
Procedimientos y Proyectos con sus respectivas fechas de ejecuci6n;

Descripci6n:
•     Revision de informes del funcionamiento interno de los departamentos

y solicitudes de modificaci6n de manuales de diversos departamentos
institucionales.

4.-Actividad   1.4)  Asesorar  y  brindar  en  la  realizaci6n  de  la  documentaci6n  t6cnica
administrativa que conforman los Departamentos de:  Cooperaci6n Tecnica,  Planificaci6n y
Proyectos, Organizaci6n y M6todos, y Supervisi6n;



F.    Luis Alberto sinay Angela
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