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Factura Pequeino Contribuyente

LIS ALBEATD, SiNAY ANGELA
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CANCEL

"Coniribuyendo por el pais que todos queremos”



RAZON:
Procede el pago de Servicios Profesionales, segln el informe de actividades

realizadas durante el periodo comprendido del 01/10/2024 al 31/10/2024
prestado al suscrito a entera satisfaccion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2024,
FECHA: 31/10/2024
Actividades del Mes: Del 01/1 0I20;4 al 31/10/2024 -
Nombre del contratista: Luis Alberto Sinay Angela s
Ndmero de Contrato: 182-2024 L
Vigencia del Contrato: Del 01/10/2024 al 31/12/2024
Renglén Presupuestario: 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”
Servicios: | Profesionales g
Direccién quien Supervisa: | Direccién de Gestién y Control Interno

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Actividad 1.1) Asesorar y brindar apoyo en la revision y andlisis de los documentos técnicos
administrativos, verificando que cumplan con los requerimientos establecidos por los
Departamentos de: Cooperacién Técnica, Planificacion y Proyectos, Organizacién y Métodos, y
Supervision,

Descripcion:

* Lectura de los distintos manuales de los distintos departamentos de la
Direccion de Gestién y Control Interno con el objetivo de comprender los
procesos y procedimientos para generar un optimo apoyo en los analisis y
revisiones de los documentos de gestion.

2.- Actividad 1.2) Apoyar en la revisién y conformacién de expedientes de convenios
institucionales, Adendum, Cartas de Entendimiento, revision de documentos técnico-
administrativos, manuales de normas y procedimientos, informes de supervisién u otros:

Descripcion:
s Lectura de los marcos legales y regulatorios de la institucién, generando
analisis del funcionamiento institucional interno.

3.- Actividad 1.3) Apoyar en la generacidén de informes de seguimiento secuencial de las
diversas fases de convenios, Adendum, Cartas de Entendimiento, Manuales de Normas y
Procedimientos y Proyectos con sus respectivas fechas de ejecucion;

Descripcion:
e Revision de informes del funcionamiento interno de los departamentos y
solicitudes de modificacion de manuales.

4.- Actividad 1.4) Asesorar y brindar en la realizacion de la documentacion técnica
administrativa que conforman los Departamentos de: Cooperacién Técnica, Planificacion y
Proyectos, Organizacion y Métodos, y Supervision;

Descripcion:
» Revision de informes del funcionamiento interno de los departamentos y
anbiritiirdss rde medifirarian da mannalac




5.- Actividad 1.5) Asesorar y brindar apoyo en otros temas que te sean asignados por la
Direccién de Gestidn y Control Interno, asi como los departamentos que lo conforman, todo con
relacién a la asesoria contratada, sus conocimientos y experiencia.

Descripcion:
» Revisioprdel organigrama institucional y revisién de sus diversos ciclos de

F. Luis Alberto Sinay Angela
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