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o Averturade lasesién;

b)  lectiroy aprebacidn de o agenda:
a  Verficocion de qubnm

d  Puntos o desomolor dirante la reunién;
e  Puntos voros.

Adiculo 14, Sede. S& esfablece como seds para Ja redizacidn de les sasiones ordinaias, los ingh que atupala e Sonta Cotaing
ﬁmﬁ:mmhﬁm@em-dmmhwwdehcmmmm
Artieddo 15, Adslencia. En coddo uno de los sesiones, deberd levarse registra de los parfici viomente hon sid c ausencia,

Toda
en el caso de los miembros fifulores del Corsejo Comunitario de Desarrallo, Mwmﬁcﬁawm con veinficuatrs horas de anficipacian ola
reclizocion de lo sesién comespondients. -

Afcdlo 16, Actes. De los reuniones, de los auntos diculidos o recomendacionss aceptadas y en generd de ks actes del Conssio Municipal de
Descrrolo, se dejord constancia por escrito. H libro de aetos esterd bojo control del Secretorio del Consajo Municipat de Desorole.

Articulo 17, Velacién piblica: la volocin piblics serd dmulldnea o nominal. Lo votacion simulidnea se redizard leveriando lo mone en séfial de
aprobacidn, por el iempo suficiente pora hacer e edmputo. La volacion nominl se efeciuand cuando esilo seficiten dos o miés miembros def Consejo
Wuricipal de Desarolo, lo votacion se hard con los expresiones verboles "vota @ favor” o “vole en contrd. Cuciquier mismbro del Conséio Municipd de
Desanole, pusde rezaror su volo en &l mamerte de emififo, esto pusds hocense por escife, sempre que en & momerfo de votor ol se monifieste: En ol
easo, seenfregard of Secrefario o la Secreforo, of vole razonacde, n o misma sesidn o con o antelocion necesonic, pora que le de lechura o elecio de
que seinchiya en & acta corespandiente.

CAPITULO ¥
DISPOSICIONRES FINALES

Aficulo 18. Los cesos ng previstos en este Reglamento, sertn resueitos por el Consefo Muricipai de Desamolio,
Adfeulo 19. Vigenelo. £l presente Acuerdo enbard en vigencia ocho dios después de su publicacién en ! Diario de Cenfro Amésico,

DADO EM £1 SALGN DE SESIONES DEL CONCEID MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE SANTA CATARINA PINULA, DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA, el cinco de
febrero del afio dos mi quince.
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Asociacién Nacional de Bomberos Municipales Departamentales
ASONBONID 4Av. Norte Final 1-48 zona 1
San Lucas Sacatepéquez
Telefax: 7831-2181 * 7828-4500
Email:gerencia@asonbomd.org
Teléfono de Emergencia 1554

Informe Anual del Archivo General

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 10 de la Ley de Acceso a la -
Informacion Plblica (Decreto 57-2008 del Congreso de la Republica).La
Asociacion Nacional de Bomberos Municipales Departamentales publica el informe
Anual del Archivo de la institucion a continuacion.

Funcionamiento y Finalidad del Archivo: El Archivo de la Asociacién Nacional
de Bomberos Municipales Departamentales estd a cargo del responsable de la
oficina de Acceso a la Informacion Publica el cual esta a disposicion del control y
administracién del mismo. Tiene como funcién principal la recopilacion,
organizacion, control y conservacion de los documentos emitidos por los diferentes
departamentos, unidades que conforman nuesira institucion.

Sistemas de Registro y Categorias de Informacion: La Conservacion de los
documentos es fisica, la misma es resguardada en archivos de forma mensual en
carpetas de las unidades encargadas de emitir los documentos, legales,
administrativos y contables.

Procedimientos y Facilidades de Acceso al Archivo: el procedimiento a seguir
por el interesado en obtener informacion de los archivos de fa Asociacion Nacional
de Bomberos Municipales Departamentales es presentarse a la Unidad de Acceso
a la Informacién Pliblica ubicada en 4av. Norte granja San Luis 1-48 zona 1 de
San Lucas Sacalepéquez para realizar una solicitud por escrito y presentarla con
la informacion gque requiere o acceder a la pagina web de fa institucién, o
teléfonos, anteriormente descritos.

[22361-2}-8-morio

W g tron Ngreiomrad i Sow Bt soes
El Registro Nacional de las Personas, en cumplimiento del Articulo 10, numeral 26, del Decreto ndmere 572008 dal
Congraso de ia Repablica de Guartemala, ley de Aceeso a la Informacidn Pablica, presenta

INFORME ANUAL SOBRE EL FUNCIONAMIENTO ¥ FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y
CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO,

 FUNCIONAMIENTO
El Archivo es un medio de compiacién de informacion para el résguardo de a misma, responsable de custadiar fa
documentacion gue transfieren las diferentes Direcciones y Unidades Administrativas gue conforman ef Registro
Macional de las Personas, estableclends normas y lineamientos para el proceso de archivo, conservacion y
proteccion de los documentos gue se generen como producto de los provesos administrativas de la instiucion

FINALIDAD

El Archivo tiene como finalidad coordinar el sistema archivistico de la Institucion, garantizando la conservacion,
proteccicn y al i de ia doci 1 3 su reguardo, promoviendo su facll access.

SISTEMA DE REGISTRO

Como reflejo de la tipologia documental administrativa gue mangjan los diferentes archivos de gestion de las
distintas Dependencias de fa Institucién, la misma se ordena y clasifica en orden cronnldgico, geografice y pot
signatura Institucional.

CATEGORIAS DE LA INFORMACION

La informacion contenida en los archivos del Registro Nacional de las Persona:_» s pubiica, salvo las excepciones
contenidas en la Constituclén Politica de a Repiiblica de Guatemala, en la Ley de Acceso a la informacion Publica y
en la Ley del Registro Nacional de las Personas.

PROCEDINMHENTO ¥ FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

El usuario puede acceder a Ja informacion publica siguiendo los procedimientos que establece ef Decreto 57-2008
del Congreso de la Repiblica de Guatemala, Ley de Accedo a la informackin Publica, solicitandola de manera
persanal en la Unidad de informacidn Pablica ublcada én |a sede RENAP CENTER {Calzada Roosevelt 13-486, zona 7
de Ia ciudad capital) o bien en cualquiera de las sedes del Registro Nacional de las Personas a nivel sacional, via
alectionica a traves del correo electrénico yaip@renap gob gl o mediante ef formulario électrdnics de solicitud de
informacion publica dispanible en la pagina web de fa institucion (www. renap gobgtl, por correspondencia, via
telefénica 2l nimero 2416.1952 o cualguier otro medio de comunitacitn.
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de una de las imprentas mas
antiguas de Centroameérica

Horario de atencion
parc recorridos.
De 10a 1l amyde 2a3pm

QGrupos, hacer reservacion al:

2414 92600

extension 152




