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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DEL BIEN INMUEBLE PARA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE CHIANTLA, DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO. .

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestidn del arendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e} de la Ley de- Contrataciones del Estado, Decreto
NUmero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacién extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningin inmueble que reina
las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-913-2023, El Registro Central de las Personas, de
conformidad con lo regulado en el Decreto 90-2005, 'fey del Registro Nacional de las
Personas, y sus reformas Articulo 1, expone la necesidad de las Oficinas del RENAP de
contar con la infraestructura (local, edificio o inmueble), para garantizar el servicio a nivel
nacional y de esta manera satisfacer las necesidades de los usuarios en sus requerimientos
ante la Institucién, por lo que es necesario la renovacion de contratos de amendamiento
para el periodo 2024-2026,_para el funcionamiento de las oficinas ubicadas en los
diferentes departamentos y municipios que conforman la Republica. "

Por ofra parte, ‘el inmueble que se pretende arendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos, por lo que_~
es conveniente la contratacién de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el
Registro Central de las Personas, es necesaria la confratacion de un inmueble para el

funcionamiento de la Oficina del RENAP en el municipio de Chicm/tla: departamento de
Huehuetenango./

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 11 de diciembre de 2023 P

&ld dﬂh Jefe

Departamento de M

= = RN

Li Y ” ‘ng‘.d.w poskeos B!ru'm ':::‘I:::Jg-"a;hr;u.'u: Bdaicos
= eV afinIglfaliy
F.l'-:-?t ?ﬁ:l"al\‘lﬁ-umh ¥ gunicios B guda del RENAR Gualemala, Gua.l:m-"?
Herameniy’. e - ‘8 i ot iz,

Dhastn Acmmistrat:

o L\ LT
neF Guaternald, suatema:d

Sede el RE

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7 Ciudad de Guatemala
PBX 2416-1900 CALL CENTER: 1516 www.renap.gob.gt

Scanned with CamScanner



IIF{CACﬂﬁN PARA LA CONTRATACION DE BlENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DEL BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP EN EL
- MUNICIPIO DE VILLA NUEVA, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
: o a Iq establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DEL BIEN INMUEBLE PARA OFICINA DEL'RENAP
EN EL MUNICIPIO DE SAN PABLO, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS.

B Departamenio de Mantenimiento y Servicios Bdsicos de la Direccién Administrativa, de acuerdo a lo
establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9. Procedimiento para la gestion del
arendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo regulado en el arficulo 43 literal e) de la Ley de
contrataciones del Estado, Decreto NUmero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que
el arendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias es viable toda vez
que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, sean certificacién extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccidn de Presupuesto, cerfifica
que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se
cuenta con ningun inmueble que reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del
RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-5A-913-2023, El Registro Central de las Personas, de conformidad con lo
regulado en el Decreto nimero 20-2005;:Ley del Registro Nacional de las Personas, y sus reformas Articulo 1,
expone la necesidad de los Oficinas del RENAP de contar con la infraestructura (local, edificio o inmueble), para
gorantizar, el servicio a nivel naclonal y de esta manera safisfacer las necesidades de los usuarios en sus
requerimientos ante la Institucion, por lo que es necesario la renovacion de contratos de arendamiento para el
periodo 2024-2026, para el funcionamiento de las oficinas ubicadas en los diferentes departamentos y municipios
gue conforman la Republica.

por ofra parte, en el oficio DA-0501-2023, de fecha 16 de febrero de 2023, emitido por la Direccién Administrativa,
indica que se realicen las gestiones necesarias para determinar la viabilidad de prorogor el plazo contractual
del contrato que se encuentra préximo a vencer o en su defecto, con el apoyo del Registro Central de las
personas, a través de los Registradores se pueda localizar un inmueble apto para realizar el trasiado de la oficina.

En virfud de lo anteriormente descrito, mediante Oficio DA-SA-DMSB-1927-2023, de fecha 22 de septiembre del
2023, el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, traslada a Direccién Ejecutiva el Dictamen Técnico
No. DA-SA-DMSB-0159-2023, de fecha 22 de sepliembre 2023, en el cual expone la evaluacién de un nuevo
inmueble, asi como el andlisis de las propuestas obtenidas, por lo que solicita la auterizacién comespondiente al
traslado de la Oficina del RENAP ubicada en el municipio de San Pablo, departamento de San Marcos.

Mediante Oficio DE-3146-2023, de fecha 26 de septiembre 2023, Direccién Ejecutiva informa, que tomando en
cuenta que, en el Dictamen Técnico emitido por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, se
considera viable el inmueble identificado como propuesta 1, se autoriza el arendamiento del inmueble, asi

como el valor de la renta.

Derivado de lo anterior, a través de Oficio DA-3151-2023, de fecha 28 de septiembre de 2023, la Direccion
Administrativa gira instrucciones al Jefe de Mantenimiento y Servicios Basicos para que se redlicen las gestiones
comespondientes para la suscripcién del confrato. :

De acuerdo con lo expuesto, en el Dictamen Técnico DA-SA-DMSB-0159-2023, emitido por el Departamento de
Mantenimiento y Servicios Bdsicos, el bien inmueble que se arendard cumple con los beneficios de: Entorno
urbano, accesibiidad, Infraestructura, habitabiidad y servicios, por lo que es conveniente la contratacion de
dicho Inmueble, ya que cumple con las condiciones minimas para brindar el servicio a la poblacién
guatemalieca.

Guatemala, 11 de diciembre de 2023
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Direccion Administrativa
Subdireccion Administrativa
Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos
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Guatemala, 18 de marzo del 2024
Oficio. DA-SA-DMSB- 0490-2024

poctor .
Estuardo Arriaga Herre
~Ddgifc: i g ra REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS
D|rect°r jec_ul ' = 7 .~ mrsRENAP-
pireccion Ejecutiva a nres
registro Nacional de las Personas -RENAP-
gu Despacho. %

) DIRECCION EJECUTIVA
respetable Doctor Arriaga Herrera: FiRuk: <Z7 worwe \2 0 7
o :

Con un cordial saludo nos dirigimos a usted deseando éxitos en sus actividades diarias.

por este medio le informamos lo siguiente:

MARCO LEGAL

DECRETO NUMERO 90-2005 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA,
LEY DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS.

ARTICULO 1. Creacion. Se crea el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP,
como una entidad auténoma, de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio
propio y plena capacidad para adquirir derechos y contraer obligaciones. (...).

ARTICULO 2. Objetivos. EI RENAP es la entidad encargada de organizar y mantener el
registro unico de identificacion de las personas naturales, inscribir los hechos y actos
relativos a su estado civil, capacidad civil y demas datos de identificacion desde su
nacimiento hasta la muerte, asi como la emision del Documento Personal de Identificacion.
Para tal fin implementard y desarrollara estrategias, técnicas y procedimientos

automatizados que permitan un manejo integrado y eficaz de la informacion, unificando los
procedimientos de inscripcion de las mismas.

ARTICULO 6. Funciones especificas. Son funciones especificas del RENAP: a)
Centralizar, planear, organizar, dirigir, reglamentar y racionalizar las inscripciones de su
competencia; b) Inscribir los nacimientos, matrimonios, divorcios, defunciones y demas
hechos y actos que modifiquen el estado civil y la capacidad civil de las personas naturales,
2si como las resoluciones judiciales y extrajudiciales que a ellas se refieran susceptibles de
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ARTICULO 42. La Direccién : . ENAP, por medi
actividades administrativas de la Institucién. Propone al Directorio del R p dio

ini ic cursos humano
del Director Ejecutivo, la politica en la administracién y control de los re s,
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SaEEnes e R M

VISION o ‘
Dentro de la Visién del RENAP se establece lo siguiente: “Ser el registro de las personas

naturales mas confiable y con mejor atencién en Centroamérica, siendo vanguardista en g
uso de la tecnologia.”

s o e N D

MISION N
Somos la entidad encargada de mantener el registro civil de las personas naturales dentro

de un marco legal que provea certeza y confiabilidad. Utilizando para eflc? las mejoras
practicas del registro y tecnologia avanzada, en forma confiable, segura, eﬁcuente. y eficaz.
Atendiendo al ciudadano de una forma cordial, aceptando siempre nuestra diversidad
étnica, cultural y linglistica.

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley del Registro Nacional de las
Personas -RENAP-, asi como en la mision y visién de la institucion, la Direccién de
Administrativa, implementa estrategias que coadyuven a su fortalecimiento, incluyendo la
implementacién de tecnologia avanzada para atender las funciones que por mandato legal
estdn establecidas en los articulos 1y 2 de la ley del RENAP, abarcando también la calidad
y continuidad en la cobertura de servicios alineados con su misién y vision, utilizando las
mejores practicas con fecnologia de voz para mantener una mejora continua en los
servicios que se le prestan a la poblacién y entidades que los requieran.

SR

Como consecuencia, la Direccién de Administrativa ha requerido el servicio de telefonia
mévil, que permite garantizar la comunicacién oportuna, eficaz e inmediata con entre las
Oficinas del RENAP a nivel nacional, garantizando el cumplimiento de sus funciones.

Con base a lo anterior, se detalla el siguiente Contrato Administrativo.

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO 223-2023 celebrado con la entidad
mercantil TELECOMUNICACIONES DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA del
evento de 'Licitacién Piblica RENAP LIC-12-2022, denominado “SERVICIO DE
TELEFONIA MOVIL PARA FUNCIONARIOS DEL RENAP’, NOG: 18150187, en

BT <u<<zi=i<z;§“‘ R
SRR i
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el CU2 e al "SERVICIO DE TE
FUNCIONARIOS DEL RENAP”. LEFONIA MOVIL PARA

\ECESIDAD

EsimPO“ante para el Registro Nacional de las Personas garantizar la comunicacién oportuna

répid.a, ya que la telefonia movil se utiliza principalmente para mantener y fortalecer Ia
G{,mumcaclbn entre empleados de |as oficinas del RENAP a nivel nacional.

gl servicio de telefonia movil,

fue requerido para la comunicacién oportuna entre los
empleados del RENAP, en una forma confiable, eficiente y eficaz, asimismo; debido a que las

diterentes direcciones del RENAP, han realizado requerimientos del servicio de telefonfa mévil
para empleados, ya que el misma permite el desarrollo eficiente de sus funciones.

La telefonia movil, mejora la calidad de |a comunicacion, genera innovaciones, promueve y
fecilita la comunicacion de los servicios digitales que el RENAP presta a la poblacién, [a misma
permite flexibilidad de gestiones y acelera los procesos de las comunicaciones oportunas.

El Registro Nacional de las Personas ha celebrado con la entidad mercantil
TELECOMUNICACIONES DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, el Contrato

Administrativo con objeto de mantener una comunicacion integrada y continua entre las
distintas dependencias del RENAP.

El no contar con el servicio de telefonia mévil, que provee la entidad mercantil descrita, la
comunicacion inmediata entre los empleados del RENAP, seria afectada principalmente entre
las Oficinas a nivel nacional y la Sede del RENAP, ya que es una herramienta utilizada para
envid de informacidn, reuniones virtuales y grupos virtuales de trabajo.

CONVENIENCIA Y PROCEDENCIA

Las ventajas, conveniencia y procedencia de la prorroga contractual del Contrato
Administrativo indicado son las siguientes:

o Centralizacion de la informacion.
o Comunicacidn inmediata.

o Mayor colaboracion con los equipos de trabajo

o Trabajo remoto
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o Ahorro de costos operacional

o Permite a los empleados ser mas productivos.

o Permite la accesibilidad de datos en tiempo real.

Por lo anterior se considera conveniente para la institucion prorrogar el contrato de mérito

para la renovacion del contrato de telefonia movil.

Es importante indicar que técnicamente no existen casos de riesgos en cuanto 3 |5
aprobacion de la prorroga respectiva, considerando que el proceso se esta realizando g
apego a lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO .
ARTICULO 51. * Prérroga contractual. A solicitud del contratista, el plazo contractys|

para la terminacion de las obras, la entrega de bienes y suministros, o el inicio en |3
prestacion de un servicio, podré prorrogarse por una sola vez en las mismas condiciones
de temporalidad por caso fortuito o causa de fuerza mayor o por cualquier otra causa no
imputable al contratista. De aprobarse la primera y Unica prérroga, debera iniciarse de
inmediato el tramite para la compra o contratacién por cualesquiera de los regimenes

competitivos establecidos en la presente Ley.
REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

ARTICULO 43. * Prérroga Contractual. En la prérroga convenida de mutuo acuerdo
mediante aceptacién por escrito de ambas partes, ya sea por solicitud de la entidad
contratante o por solicitud del contratista, la autoridad competente debera justificar la
necesidad, procedencia y conveniencia de la misma. En el procedimiento de (nica
prérroga a solicitud de la entidad contratante, se deberd cumplir como minimo, con los
requisitos siguientes:

a. La entidad contratante solicitara por escrito al contratista o proveedor, la prorroga
del contrato, al menos quince dias antes al vencimiento del contrato.

b. EI cgntraiista debera informar por escrito su decisioén, dentro de los cinco dias
siguientes de recibida la solicitud.
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Actualmente, 1a Direccion Administrativa esta dando seguimiento al evento siguiente para

La Dlr.eccu)n Admlmslrati.va..considera necesario, procedente, conveniente e indispensable
a los intereses de la Institucion prorrogar el Contrato Administrativo siguiente:

1. CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO 223-2023 celebrado con la entidad
mercantil TELECOMUNICACIONES DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA del
evento de LICITACION PUBLICA identificado como RENAP LIC-12-2022, para la
contratacion del “SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL PARA FUNCIONARIOS DEL
RENAP", NOG: 18150187, en el cual se adjudico lo correspondiente al *SERVICIO
DE TELEFONIA MOVIL PARA FUNCIONARIOS DEL RENAP".

Se adjunta a la presente los oficios donde se solicito por escrito a la entidad mercantil,
TELECOMUNICACIONES DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, la prorroga del
Contrato Administrativo correspondiente, solicitud realizada por la Direccion Administrativa
del RENAP y la constancia por escrito de la entidad mercantil informando su decision.

Asimismo; la Direccion Administrativa traslada a Direccion Ejecutiva el presente oficio con
la justificacion correspondiente, para queé si se considera a bien gestionar la prérroga del

siguiente Contrato Administrativo

« CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO 223-2023 celebrado con la entidad
mercantil TELECOMUNICACIONES DE GUATEMALA, SOCIEDAD

ANONIMA.

manifesiado, y que €l contrato suscrito entre Telecomunicaciones de

Por lo anteriormente ,
nal de las Personas -RENAP- esta

Guatemala, Sociedad Anonima y el Registro Nacio
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Sin otro particular, nos suscribimos.

Atentamente;”
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En seguimiento al CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO 223-2023, de fecha 20 de marzo del afio dos mj)
veintitrés, aprobado mediante Resolucién de Directorio 23-2023, de fecha 27 de marzo de 2023, suscrito comg
consecuencia del evento de Licitacion Publica identificado como RENAP LIC GUION DOCE GUION DOS MmiL.

CIO DE TELEFONIA MOVIL PARA

VEINTIDOS (RENAP LIC-12-2022) para la contratacién del “SERVI ELEF
FUNCIONARIOS DEL RENAP", identificado con el NOG: 18150187, en el cual se adjudico a la entidad mercanti)

TELECOMUNICACIONES DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, el evento descrito.

Con un cordial saludo me dirijo a usted d

Asimismo, bajo el amparo legal de la siguiente normativa:

LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

ARTICULO 51, * Prorroga contractual. A solicitud del contratista, el plazo contractual para la terminacion de las
obras, la entrega de bienes y suministros, 0 el inicio en la prestacion de un servicio, podra prorrogarse por una
sola vez en las mismas condiciones de temporalidad por caso fortuito o causa de fuerza mayor o por cualquier
ofra causa no imputable al contratista. De aprobarse la primera y Unica prérroga, debera iniciarse de inmediato
el tramite para la compra 0 contratacién por cualesquiera de los regimenes competitivos establecidos en Ia

presente Ley.

REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

ARTICULO 43. * Prérroga Contractual. En la prorroga convenida de mutuo acuerdo mediante aceptacion por
escrito de ambas partes, ya sea por solicitud de la entidad contratante o por solicitud del contratista, la autoridad
competente debera justificar la necesidad, procedencia y conveniencia de la misma.

En el procedimiento de Unica prérroga a solicitud de la entidad contratante, se debera cumplir como minimo,
con los requisitos siguientes:
) La entidad contratante solicitara por escrito al contratista o proveedor, la prarroga del contrato, al

a
menos quince dias antes al vencimiento del contrato.

b) El contratista debera informar por escrito su decisién, dentro de los cinco dias siguientes de recibida la

solicitud.
Con base en el anterior fundamento y, en atencién a Oficio DE-710-2024, de fecha 05 de marzo del afio dos mil
veinticuatro, de Direccién Ejecutiva del Registro Nacional de las Personas, mediante el cual se traslada a la
Direccién Administrativa el expediente completo, correspondiente al evento de Licitacion Publica identificado
como RENAP LIC-08-2023, denominado "SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL PARA FUNCIONARIOS DEL

tivo de falta de integracion del Directorio de

RENAP", identificado con el NOG 20599722, indicando que, por mol
la Institucion, y por ende la imposibilidad de convocatoria para sesionar del mismo dentro de los plazos

establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, para la aprobacion del respectivo Contrato
Administrativo nimero 358-2023, suscrito como consecuencia de la Licitacién anteriormente identificada, no

podra concretarse dicha negociacidn.

Asi como en cumplimiento de la instruccion girada, mediante Oficio DA-0848-2024, del 12 de marzo del 2024,

dentro del cual, el Director Administrativo, instruye al Depaﬂamenfﬁ'e*Manmnirﬁiento y Servicios Basicos, 8

rezlizar las gestiones comrespondientes a efecto de aplicar la CLAUSULA VIGESIMA DEL CONTRATO
cién a la necesidad imperante de la Institucién que se continue

ADMINISTRATIVO NUMERO 223-2023, en aten
brindando el servicio de telefonia mévil que la entidad Telecomunicaciones de Guatemala, S.A. presta al
Registro Nacional de las Personas y que permite el

funcionamiento continuo e integrado de la informacién, como




Registro Naciona) de las Personas

SDi;'eccidn Administrativa
ubdireccidn Administrati
VA — e earfamento de Mantenimient 8 B

- F‘d . . .
37 _4e comunicacion que garantiza la prestacion de | i o
# ﬁz ;as jadar informacion entre las Unidager Aed 05 servicios de comunicacion de voz, herramienta que
,,,n:; * ndo la nformacion en tiempo real
4

ifud de lo anteriormente i
ianto, €N vi nte manifestado, Y que el contrato suscr
pf emald, S.A.-TELGUA- y el Registro Nacional de las Personas -RENK;WO entrs Tel !
o en cuenta la CLAUSULA VIGESIM A C - sta proximo a vencer: asimismo

 efecto de garantizar la continuidad del servicio { — N ,
solicita, si s& considera procedente PRORROGARgzII?:]gfonia. la Direccién Administrativa, respetuosamente

referido contrato.

sin otro particular, a la espera de sy pronta respuesta, nos suscribimos.

Atentamente,
_\‘i'._.,,.ﬁ\r\\
T T AR

Licda. asa Shters Judiel dela Gow
£ncacgada de Servicios E:i.uw‘s -
.-yanpmento 42 Mon.siimigio ¢ r:mumg Rhsicos
. Unfeucion Aditinistiaty2

Sede del RENAP Guatemala, Guatemala ¢

P1 lVa

i 0% Servicigs pas;
Deparlamenta de Mantenimiento y Sy Basicos

i 4 icios B,
Direccidn Administrafiyg dlcos
Sede del RENAP Guatemala, Guatemais

Lic. Jullo Adrian Veldsquez Agullar
Director Adminlstrativo

Sode otl ReNap, Gualemals, Guatemaia
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Guatemala 15 de marzo de 2024

ReGISTRO NACIONAL DE | As PERSONAS -RENAP.
pireccion Administrativa
subdireccion Administratiya

pepartamento de Mantenimiento Y Servicios Basicos
Presente.

cio DA-SA-DMSB-0M2-2024 que no
de marzo 2024, en donde Se solicita UNICA P
clausula vigésima del Contrato Administrativo n
marzo de 2023,

s fuere enviado el 14
RORROGA, tomando en cuenta Ia

Umero 223-2023 de fecha veinte de

Hacemos de su conocimiento por medio de la presente que Telecomunicaciones
de Guatemala, Sociedad Anénima, da por aceptada la solicitud de prorroga
contractual, del contrato administrativo No. 223-2023 de fecha veinte de marzo de
2023,

7

La prorroga se acepta bajo las mismas condiciones ¥ ¢on un plazo contado a partir
del 02 de abril del afio 2024 al 01 de abril de 2025,

Quedamos atentos a la espera de la suscripcion de la prorroga formalmente.

Atentamente,

=" DPI 163708 *-.n

z --M;'adatario Especial cgn Representacién

Vim ..
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JUSTIFICACION PARA LA com__/l_u_\_lk'czlén DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DEL BIEN INMUEBLE PARA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE SANTA LUCIA COTZIUMALGUAPA, DEPARTAMENTO DE ESCUINTLA.,

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuverdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
NOmero 57-92 del Congreso de la RepuUblica de Guatemala, establece que el
amrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacién extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, cerlifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningUn inmueble que reuna
las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a fravés de Oficio RCP-SA-913-2023, El Registro Central de las Personas, de
conformidad con lo regulado en el Decreto 90-2005, Ley del Registro Nacional de las
Personas, y sus reformas Articulo 1, expone la necesidad de las Oficinas del RENAP de
contar con la infraestructura (local, edificio o inmueble), para garantizar el servicio a nivel
nacional y de esta manera satisfacer las necesidades de los usuarios en sus requerimientos
ante la Institucion, por lo que es necesario la renovacion de contratos de arrendamiento
para el periodo 2024-2026, para el funcionamiento de las oficinas ubicadas en los
diferentes departamentos y municipios que conforman la Republica.

Por ofra parte, el inmueble que se pretende arendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo que
es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el
Registro Central de las Personas, es necesaria la contratacién de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP en el municipio de Santa Lucia Cofzumalguapa,
departamento de Escuintla.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).
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ESPECIFICACIONES TECNICAS Y JUSTIFICACION

Fecha: viernes, 1 de septiembre de 2023

En las que se detalle: cantidad, unidad de medida, medidas, color, calidad, textura, forma y cualquier otra
informacién que permita realizar la adquisicién y contratacién en forma oportuna a los intereses del RENAP.

Segun Requisicion No.: [

0815

Cantidad y
= del id "
Renglén C:édigo dle Chdiga d? Nombre Caracteristicas Nombre:ce:ia um‘ wdiche Cantidad
insumo presentacién?! presentaciéon | medida de la
presentacion
Licenciamiento  de
158 N/A N/A sepuasd Y| Licenciamiento Unidad 1 Unidad(es) 1
administracion  de
eventos.

Descripcién Técnica (color, calidad, textura y otras caracteristicas y condiciones)

RGAE-.

El oferente debera contar como minimo con alguna de las especialidades siguientes:
- 4651 - Venta de computadoras, equipo periférico y programas de informdtica - y/o 6202 - Consultoria de informatica, telecomunicaciones,
gestion de instalaciones informdticas y programacion. Segun el catdlogo de especialidades del Registro General de Adquisiciones del Estado -

Se entenderd como la IMPLEMENTACION del licenciamiento a las actividades que deberd realizar la CONTRATISTA en el presente evento como:
Entregar, instalar, activar, configurar y dejar en funcionamiento el licenciamiento requerido.

El licenciamiento deberd centralizar la informacién de eventos.

El licenciamiento debera interpretar la informacion centralizada de los eventos para anticiparse ante una falla o ataque a los sistemas.

El licenciamiento deberd ser compatible con sistemas Windows, sistemas macOS, sistemas LINUX, Oracle LINUX.

La vigencia del licenciamiento debe ser de 1 afio a partir de |la entrega e implementacién.

Durante la vigencia del licenciamiento, deberd incluir todas las actualizaciones de seguridad del mismao.

La CONTRATISTA debera implementar el licenciamiento en la infraestructura tecnoldgica (servidores virtuales) que el Departamento de
Seguridad Informatica de la Direccidn de Informdtica y Estadistica indique.

El licenciamiento debera implementarse en un sistema operativo Windows Server 2019 o 2022 el cual proporcionara la Direccion de Informatica
y Estadistica del RENAP.

El licenciamiento debera proporcionar el andlisis en tiempo real de los eventos que registran los diferentes equipos tecnologicos del RENAP.

00007k
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El licenciamiento debera incluir el manejo de lo siguiente:

-Recopilar, agregar, indexar y analizar datos de seguridad para detectar intrusiones, amenazas y anomalias de compartamiento.
-Escanear los sisternas monitoreados en busca de malware, rootkits y anomalias sospechosas.

-Detectar archivos ocultos, procesos encubiertos no registrados, asi como inconsistencias en los procesos.

-Deberd leer registros de los sistemas operativos y de las aplicaciones para el andlisis y el almacenamiento basado en reglas previamente
definidas.

-Supervisar el sistema de archivos e identificar cambios en el contenido, permisos o atributos de los archivos.

-Evaluar vulnerabilidades de forma automatizada a través de una base de datos de ciberseguridad actualizada.

-Supervisar ajustes de configuraciones de los sistemas para garantizar que se cumple con las politicas de seguridad.

-Proporcionar controles de seguridad necesarios para cumplir con estandares y regularizaciones de ciberseguridad.

Los Oferentes interesados en participar deberdn presentar Fotocopia legalizada por Notario del o los documentos de respaldo, que acrediten
que cuenta con personal Técnico Certificado o avalado por el fabricante en:

1. Ambiente en Debian con soporte de contenedores basados en LXC y la virtualizacién con KVM.

2. Técnicos con el nivel experto de seguridad informatica.

No es necesario que cada una de las personas incluidas en la oferta, posean el total de Ias certificaciones requeridas. No obstante, si es
necesario que el oferente demuestre que, en conjunto, todo el personal permanente incluido en |a oferta posee la totalidad de las
certificaciones requeridas.

GARANTIA:
Se solicita una garantia del Licenciamiento para un sistema de prevencion de intrusiones por 1 afio a partir de la entrega e implementacién.

El oferente debera presentar carta de distribuidor autorizado, partner, socio o similar de la marca a ofertar para la solucién

VISITA TECNICA:

El oferente debera realizar una visita técnica obligatoria para ofertar en la Direccion de Informatica y Estadistica de la Sede del RENAP ubicada
en la Calzada Roosevelt 13-46 zona 7, municipio de Guatemala y departamento de Guatemala o donde la Direccién de Informdtica y Estadistica
lo indique por escrito, con el objeto de dar a conocer los detalles técnicos y logisticos necesarios para la instalacion del licenciamiento. Se
atendera Gnicamente a todos en conjunto y en ninguna circunstancia se realizara por separado por lo que deberdn estar presentes a la hora
convocada. La Direccidn de Informatica y Estadistica extenderd una constancia de visita la cual debe adjuntar a su oferta.

LUGAR DE ENTREGA E IMPLEMENTACION: . :

La CONTRATISTA debera realizar la entrega e implementacion del licenciamiento de forma total,” con la documentacién que acredite dicho
extremo, incluyendo fecha de vencimiento en la Direccion de Informatica y Estadistica de la Sede del RENAP, ubicada en la Calzada Roosevelt 13-
46 zona 7, municipio de Guatemala y departamento de Guatemala o donde la Direccidn de Informdtica y Estadistica lo indique por escrito.

TIEMPO DE ENTREGA E IMPLEMENTACION:

La CONTRATISTA deberd realizar la entrega e implementacion del licenciamiento adquirido de forma total, en un plazo no mayor a 30 dias
habiles, posteriores a la publicacion en el Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisicionés del Estado GUATECOMPRAS de la
resolucién de aprobacion del CONTRATO ADMINISTRATIVO. '

Justificacion de la necesidad de la adquisicién o contratacién

Antecedentes

El Registro Nacional de las Personas -RENAP- Es la entidad encargada de organizar y mantener el registro dnico de
identificacion de las personas naturales, inscribir los hechos y actos relativos a su estado civil, capacidad civil y demds
datos de identificacion desde su nacimiento hasta la muerte, asi como la emisién del Documento Personal de
Identificacion. Para tal fin implementard y desarrollara estrategias, técnicas y procedimientos automatizados que
permitan un manejo integrado y eficaz de la informacion, unificando los procedimientos de inscripcion de las mismas.

L
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La Direccién de Informatica y Estadistica es el ente encargado de dirigir las actividades relacionadas con el
almacenamiento y procesamiento de los datos que se originen, en relacién a su estado civil, capacidad civil y demas
datos de identificacién. Formula los planes y programas de la Institucion en la materia de su competencia, informa
sobre el cumplimiento de |las metas institucionales programadas y elabora las estadisticas pertinentes.

¢Dénde?

El licenciamiento se debera entregar e implementar en la Direccion de Informdtica y Estadistica de la Sede del RENAP
ubicada en la Calzada Roosevelt 13-46 zona 7, municipio de Guatemala y departamento de Guatemala o donde la
Direccién de Informética y Estadistica lo indique por escrito.

éPor qué?

Un sistema de Gestidn de Eventos e Informacién de Seguridad es un sistema que centraliza el almacenamiento y la
interpretacién de la gestién y eventos de todos los sistemas operativos o aplicativos donde se implemente el
licenciamiento para su seguimiento.

¢Para qué?

Por la cantidad de servidores, asi como aplicativos con los que cuenta el RENAP se generan miles o millones de eventos
(log) y es imposible que un equipo de profesionales pueda evaluar o analizar toda esta informacidn. Este licenciamiento
permitird centralizar toda esta informacidn y tomara decisiones de manera auténoma de acuerdo a las reglas
previamente establecidas en cuanto a ciberseguridad y reportara incidentes a los administradores del licenciamiento
para que se pueda tomar decisiones previo a que suceda un siniestro.

CNROENAP
Ing. -ég- Girén Miranda
Dlrector rmétlca y Estadistica

. RESPONSABLE o5 AR pERE0STIcs
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CONSTANCIA PAC SELLO DE ALMACEN
NOMBRE, FIRMA Y SELLO NOMBRE, FIRMA Y SELLO
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ESPECIFICACIONES TECNICAS Y JUSTIFICACION

Fecha: lunes, 19 de junio de 2023

En las que se detalle: cantidad, unidad de medida, medidas, color, calidad, textura, forma y cualquier otra
informacién que permita realizar la adquisicion y contratacion en forma oportuna a los intereses del RENAP.

Segun Requisicién No.:

(875

Rengldén

Cédigo de
insumo!?

Cédigo de
presentacion?

Nombre

Caracteristicas

Nombre de la
presentacion

Cantidad y
unidad de
medida de la

Cantidad

presentacion

Asientos: 3 ;
Capacidad  de
carga: 3.4
Tonelada;
Cilindros: 4;
Combustible:
Diésel; Frenos:
Hidréulicos;
Tamano del
furgén: 14 Pies;
Transmision:
Mecanica;
Velocidades: 5;

325 84160 99554 Camion con furgén Unidad 1 Unidad(es) 1

Descripcidn Técnica (color, calidad, textura y otras caracteristicas y condiciones)

Combustible Diésel, motor turbo de 2,500 C.C. o superior, 4 cilindros o superior, con potencia de 90 caballos de fuerza o
superior, caja de transmision mecanica de 5 velocidades como minimo mas retroceso. Neumaticos Rin 15 o superior,
Limpia brisas, Retrovisores eléctricos o manuales, Luces delanteras tipo Xendn, LED o Haldgenas, 2 puertas, polarizado
en ventanas/vidrios, Cerradura tipo eléctrica o manual, furgén de 14 pies con 2 puertas laterales corredizas y 2 puertas
traseras abatibles, pintura exterior sintética anticorrosiva, luces laterales, iluminacidn interna. Ventanas/Vidrios
eléctricos 0 manuales. Tapiceria de tela, vinil o cuero, Radio AM/FM, Timén hidréulico ajustable, Aire Acondicionado,
sistema de suspension de ballestas. Cinturones de seguridad, Luces de Stop, Luces intermitentes de emergencia, Frenos
hidrdulicos delanteros de Disco y/o tambor, Frenos hidraulicos traseros de disco y/o tambor. Freno de escape, Kit de
herramientas basicas (Tricket de acuerdo a la caracteristica del Camion, llave y varilla para cambio de llanta). Llanta de
repuesto. Para 3 pasajeros o superior, Capacidad de carga 3.4 toneladas, capacidad minima del tanque de combustible
20 galones. El oferente adjudicado debera proporcionar tres (3) Capacitaciones gratuitas sobre uso, mantenimiento y
manejo del camién. El oferente adjudicado debe presentar Certificado de GARANTIA de funcionamiento minima de tres
(3) afios o cien mil (100,000) kilémetros, lo que ocurra primero. Asi también debera proporcionar los dos (2) primeros
servicios de mantenimiento sin costos adicionales por mano de obra, repuestos, filtros y lubricantes. Los oferentes, en la
carta de presentacion respectiva deberan indicar el plazo de entrega, el cual no podra, ser mayor a treinta (30) dias
habiles, posteriores a la notificacién en GUATECOMPRAS de la resolucion de aprobacion del CONTRATO. Asi mismo el
oferente debera entregar el Camion en el Almacén del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, ubicado en calzada
Atanasio Tzul 22-00 zona 12 Bodega 121 El Cortijo || Guatemala, guatemala.
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El oferente debe contar con la especialidad siguiente: 4510 Venta de vehiculos automotores nuevos y usados; segun el g
catalogo de especialidades de Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE-. El oferente deberd realizar el tramite /

de las placas y otros. ENLACE: El Encargado de Inventarios sera el encargado de eleccién del color del camion, tono de
polarizado, color de tapiceria entre otras solicitudes técnicas, asi como de completar los documentos que requiera LA

CONTRATISTA para el tramite de las placas y otros documentos necesarios para la entrega del camion.

Justificacion de la necesidad de la adquisicién o contratacién

Antecedentes

se requiere de un camidn con furgén, para visitas a Oficinas Registrales a nivel nacional, para dar cumplimiento a la programacién
del levantamiento del inventario fisico como para la recoleccién de bienes en desuso de activos del RENAP a nivel nacional;

a Unidad de Inventarios en repetidas ocasiones solicita al Departamento de Servicios Generales la asignacidn de vehiculos

para realizar las comisiones establecidas y, en la mayoria de casos, obtiene una respuesta no favorable por no contar con
disponibilidad; por lo cual |a alternativa ha sido arrendar vehiculos; por tal razén la compra del camidn con furgdn es necesaria.

¢Dénde?
Almacén del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, ubicado en la Calzada Atanasio Tzul 22-00 zona 12, Bodega 121 B, /
Anexo Cortijo Il, Guatemala, Guatemala. '

éPor qué?

De conformidad con lo que establece el Manual de Normas y Procedimientos para la Administracidn de Inventarios,
No. 13.1.1 "La toma fisica de inventario debera realizarse a todos los trabajadores que tengan bienes bajo su
responsabilidad, para lo cual, el Encargado de Inventarios planificara, coordinara y dirigira las actividades necesarias."

éPara qué?
Para dar cumplimiento a la programacidn del levantamiento del inventario fisico de activos y recoleccion de bienes en desuso
del RENAP a nivel nacional.




@RENAP

Regislo Noclanal de los Pertonas

RESPONSABLE VALIDADOR
NOMBRE, FIRMA Y SELLO NOMBRE, FIRMA Y SELLO

AEENAP
; AT Sumalé

J}}r.npras

1
RIRENAP

NO HAY EN
EXISTENCIA,

PELELLZN

de Compras
uateiiala

brstnalay ©

Sede del S—" D.:g‘.‘
[
CONSTANCh PAC SELLO DE ALMACEN
NOMBRE, FIRMA Y SELLO NOMBRE, FIRMA Y SELLO

[T Noaplica
A ) C:'ner
Milton eo_t? el : Centro de Costos: 1081
neag
Producto: 000-006
Subproducto: 000-006-001

CENTRO DE coﬁ‘ros
NOMBRE, FIRMA Y SELLO'

Original: expediente

Copia 1: Departamento de Compras

Copia 2: Direccidn requirente

1Los bienes y servicios que por su naturaleza no tengan cédigo de insumo y/o cédigo de presentacion se deberd colocar “N/A” en el espacio

correspondiente
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