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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE RAXRUHA; DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ. -

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de acuerdo
a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9. Procedimiento para la
gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo regulado en el articulo 43 literal
e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala, establece que el arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las
distintas dependencias es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del Registro
Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningin inmueble que relna las
caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025,-El Registro Central de

las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del Congreso de la

Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea el Registro Nacional de

las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma, de derecho publico, con
) personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para adquirir derechos y contraer
; obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la Republica, sin embargo, para el
cumplimiento de sus funciones, debera establecer oficinas en todos los municipios de la Republica,
podra implementar unidades moviles en cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a
través de las oficina consulares”; al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional
de las Personas, al Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las
Personas, que establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la
dependencia encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con
los procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP, que
coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo, verificando que se
atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las Personas”; se determina que es
necesario que sean renovados los Contratos Administrativos de Arrendamiento.

Adicional a lo anterior, el arrendador notific6 mediante oficio sin nimero de referencia que es el
nuevo propietario de las instalaciones que ocupa la oficina del RENAP en el referido municipio,
motivo por el cual es necesario suscribir el Contrate Administrativo de Arrendamiento con el nuevo
propietario del inmueble.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones Técnicas
requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo que es conveniente
g@ la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro Central
de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el funcionamiento de la Oficina
del RENAP, en el municipio de RAXRUHA, departamento de ALTA VERAPAZ. -~

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a las
ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la Ley de
Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 25 de julio de 2025 |
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE LA GOMERA, DEPARTAMENTO DE ESCUINTLA s

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacién extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
retna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

-

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio numero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de La Gomera, departamento
de Escuintla.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE SAN ANTONIO SACATEPEQUEZ,'DEPARTAMENTO DE SAN
- MARCOS

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
relina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de OFICIO RCP-SA-095-20/25, del 21 de enero.de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho plblico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, deberd establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de |a carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de San Antonio Sacatepéquez,”
departamento de San Marcos.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febre(r__o de 2025
o LY

".‘f' J 'L‘,"r- -
G- g -
< 7 e ,413(‘ e fo
Fat Y )}*’1 iy ,f 3 Lu W - s Tk
ka.lic o a4 arvigios Rheicos .

Mant .oy Se
[;':,—,. ~ S O U

- bt

afe Vi ol o

Calzada Roosevelt 13-46, zona 7 Ciudad de Guatemala
PBX 2416-1900 CALL CENTER: 1516 www.renap.gob.gt




| o4 LD
ENAP

JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA EL ALMACENAJE DE LAS ESTACIONES DE

CAPTURA DE DATOS Y RESGUARDO DE BIENES DE INVENTARIOS PARA EL REGISTRO

NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP- EN EL MUNICIPIO DE GUATEMALA,
DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, de la Direccién Administrativa,

del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, informa que, segun certificacion

extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de Presupuesto, certifica que, en

los registros del libro de inventarios de activos fijos del Registro Nacional de las Personas,
se carece de bienes inmuebles.

Derivado del Oficio DA-SA-DMSB-0717-2025 a través de OFICIO-RCP-SA-407-2025, de
fecha 26 de marzo de 2025, El Registro Central de las Personas manifiesta la importancia
de continuar con el arrendamiento del espacio para continuar con el Almacenaje de las
Estaciones de Captura de Datos a cargo del Registro Central de las Personas, las cuales
forman parte del proyecto denominado “Fortalecimiento al servicio de captura de
datos para la documentacion de guatemaltecos que residen en el extranjero” que
son distribuidos de conformidad al cronograma estipulado en el referido proyecto, por lo
que es necesario contar con el espacio para el resguardo de dichos bienes.

Asimismo, mediante OFICIO DPR-DC-UI-101-2025, de fecha 01 de abril de 2025, La
Direccion de Presupuesto manifiesta la importancia de continuar con el arrendamiento al d
que se refiere, pues es necesario el espacio para el Resguardo de Bienes de Inventarios;
asi mismo se informa que Inventarios continua con el Programa de Recoleccion de Bienes

a nivel nacional caidos en desuso y mal estado, por lo que se necesita contar con espacio
para el almacenaje de dichos bienes.

En atencién a lo expuesto anteriormente por la Direccién de Presupuesto y por El Registro
Central de las Personas, mediante oficios DA-0888-2025 y DA-0975-2025, la Direccion
Administrativa informan al Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, continuar
con el arrendamiento de bien inmueble para El Almacenaje de las Estaciones de Captura _
de Datos y el Resguardo de Bienes de Inventarios de! Registro Nacional de las Personas
-RENAP- en el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala.

Guatemala, 25 de abril de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE JALAPA-DEPARTAMENTO DE JALAPA. .~~

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que Ia Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segln certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningln inmueble que
reUina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.
’ ~

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de{ enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Replblica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio numero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas™ se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacién de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Jalapa,-departamento de P

Jalapa. /

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES /

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL REN}P
EN EL MUNICIPIO COMAPA! DEPARTAMENTO DE JUTIAPA.

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto NGimero
57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, establece que el arrendamiento de

- bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias es viable toda vez
que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacién extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningtn inmueble que reina
las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.,

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer oficinas
en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades maéviles en cualquier
lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”; al Acuerdo
de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al Reglamento de
Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que establece en su
articulo 35, Subdireccién Administrativa Registral “Es la dependencia encargada de
planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los procesos
administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP, que
coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo, verificando que
se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las Personas”; se
determina que es necesario que sean renovados los Contratos Administrativos de

Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo que
es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la confratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Comapa, departamento de~

Jutiapa.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a las
ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la Ley
de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE SAN JOSE LA ARADA, DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA ./

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Namero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningln inmueble que
relina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas™ se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de San José La Arada, ,
departamento de Chiquimula. -~

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de aguerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES/

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE OLOPA, DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA 7~

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Nimero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningin inmueble que
retina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 "Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho piblico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Replblica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccién Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos, por lo
que es conveniente la contratacién de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacién de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Olopa,”departamento de ,
Chiquimula. ~

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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DIRECCION ADMINISTRATIVA / VRNV
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA /
B AENA, DEPARTAMENTO DE COMPRAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y JUSTIFICACION
Seguin Requisicién No.: ... 0° a

Fecha:jueves, 23 de enero de 2025

En las que se detalle: cantidad, unidad de medida, medidas, color, calidad, textura, forma y cualquier otra "
informacién que permita realizar |la adquisicion y contratacion en forma oportuna a los intereses del RENAP.

Cantidad y o]
o de Codigo de i Nombre de la unidad de <
Rengldn ci?'l‘slzlgmol presengtacidn‘ Hiwbye licseristion presentacion medida de la Cantidad
presentacién |
Cadigo: Cf258x
) (cf258xc); Color:
% 267 120134 140035 Toner Negro; Numero: Unidad 1 Unidad (es) 500
58x; Uso:
Impresora; e

Descripcién Técnica (color, calidad, textura y otras caracteristicas y condiciones)

1. Téner Cf258x (cf258xc) para impresora HP M404DW; considerando las recomendaciones por parte de la Direccion de Informatica y
Estadistica; se requiere que los toner sean genuinos del equipo en uso del RENAP.

2. Lugar de Entrega: En las instalaciones del Almacén ubicadas en la Calzada Atanasio Tzul 22-00 Zona 12 Empresarial Cortijo Il Bodega
121 municipio de Guatemala departamento de Guatemala o en el lugar que indique la Direccion Administrativa por escrito.
3.Tiempo de Entrega: No menor de 5 dias habiles ni mayor de 15 dias habiles posteriores a la publicacién en GUATECOMPRAS de la
resolucion de aprobacion del contrato administrativo. :

4. Forma de Entrega: Total. ¢

5. Codigo de Especialidad: El oferente debera contar con alguna de las especialidades siguientes: 465f\lenta de computadoras, equipo
periférico y programas de informatica, 1811 impresion, 181§ servicios relacionados con la impresién, 4669 venta de productos
quimicos agropecuarios, cauchos, plasticos, productos quimicos de uso industrial y otros; segun el catdlogo de especialidades del
Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE

Justificacidn de la necesidad de la adquisicién o contratacion

ttn Cumplimiento del Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de Servicios Generales de |a Direccion Administrativa,
Numeral 18.1.18 “El Aimacén sera el responsable de suministrar insumos de uso y/o consumo general en la Sede y Oficinas del RENAP,

de acuerdo con la disponibilidad y existencia”. Asi mismo, conforme lo estipulado en el Articulo 3 Disponibilidades Presupuestarias de la Ley de
Contrataciones del Estado Decreto nimero 57-92 del Congreso de la Republica, que establece “Los organismos del Estado, entidades descentralizadas
y auténomas, unidades ejecutoras y las municipalidades a que se refiere el articulo primero, podran solicitar ofertas aun si no se cuenta con las
asignaciones presupuestarias que permitan cubrir los pagos.

Por lo anterior y considerando que las Oficinas y Unidades Administrativas del RENAP generan una gran cantidad de documentos impresos, es de
suma importancia la adquisicion de téner ya que, de no contar con existencias de estos insumos, se afectarian las actividades

del RENAP, corriendo incluso el riesgo de no poder brindar el servicio a la poblacién en general.

¢Dénde?
Los insumos a adquirir en la presente compra se utilizaran en las Unidades Administrativas y Oficinas del RENAP

¢Por qué?
La presente compra se realiza, porque es necesario el abastecimiento del almacén.




DIRECCION ADMINISTRATIVA /
BENA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA /
DEPARTAMENTO DE COMPRAS
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE COBAN/DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ.

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacién extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningin inmueble que
retina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares™;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos

Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un i,nmueble para el
funcionamiento dtya Oficina del RENAP, en el municipio de COBAN, departamento de
ALTA VERAPAZ. / /

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN m;@te PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE PAF@EPARTAMENTO DE QUICHE _

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
requlado en el articulo 43 literal ) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun cerificacién extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
retna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.
-

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”,
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccién Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacién de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la confratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Patzité, departamento de y

Quiché.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE MATAQUESCUINTLA,DEPARTAMENTO DE JALAPA. -~

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningln inmueble que
retina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podré implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccién Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las aclividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las

Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro

Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Mataquescuintla, -~ <
departamento de Jalapa,”

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

N
ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA A QFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE SAN CRISTOBAL ACASAGUASTLAN, DEPARTAMENTO DE EL
PROGRESO | o

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningln inmueble que
retina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025./ El Reqistro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Reptiblica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Reptblica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, deberd establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares™
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por ofra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la confratacion de un inmueble para el
funcionamiento }e la Oficina del RENAP, en el municipio de San Cristobal i
Acasaguastlan, departamento de El Progreso.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO MOYUTA, DEPARTAMENTO DE JUTIAPA. e
-

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el arrendamiento de
bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias es viable toda vez

que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningGn inmueble que reuna
las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.
e

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, dei 21 de enero de 2025, El Registro
Central de |as Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, de!
Congreso de la Replblica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, deberd establecer oficinas
en todos los municipios de la Reptiblica, podra implementar unidades méviles en cualquier
lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”; al Acuerdo
de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al Reglamento de
Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que establece en su
articulo 35, Subdireccién Administrativa Registral “Es la dependencia encargada de
planificar, organizar, dirigir y coordinar las aclividades relacionadas con los procesos
administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP, que
coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo, verificando que
se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las Personas”, se
determina que es necesario que sean renovados los Contratos Administrativos de

Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo que
es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un ipmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Moyutd, departamento de

Jutiapa. rd

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a las
ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la Ley

i

de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal €). P
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE LA ESPERANZA;DEPARTAMENTO DE QUETZALTENANGO.”

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal ) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Namero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, seqgun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningln inmueble que
retina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025/ del 21 de enero de 202{, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho piblico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esté en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares’”,
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccién Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacién de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de LA ESPERANZA,”
departamento de QUETZALTENANGO.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal ).
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE FRAIJANES, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segln certificacién extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

-~
Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
@ Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad autonoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas™ se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un mmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Fraijanes, departamento de
Guatemala.”

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO EL ADELANTQ,DEPARTAMENTO DE JUTIAPA. ~

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el arrendamiento de
bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias es viable toda vez
que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que reina
las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer oficinas
en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moéviles en cualquier
lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”; al Acuerdo
de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al Reglamento de
Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que establece en su
articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia encargada de
planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los procesos
administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP, que
coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo, verificando que
se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las Personas”; se
determina que es necesario que sean renovados los Contratos Administrativos de
Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo que
es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacién de un ipmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de El Adelanto, departamento de
Jutiapa.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a las
ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la Ley
de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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| publicada la Resolucién de Aprobacidn del Contrato Administrativo que se suscriba, en el portal del Sistema de Informacion de }
| Contrataciones y Adquisiciones del Estado GUATECOMPRAS.

| GARANTIA
| PERIODO

a| £l licenciamiento deberd contar con 1 afio de garantia a partir de la implementacién recibida a entera satisfaccion por parte de la
| Direccién de Informdtica y Estadistica.

TIPO
| a) Relacionado al funcionamiento del codigo fuente proporcionado.

| LUGAR DE ENTREGA E IMPLEMENTACION:
El licenctamiento, deberd entregarse e implementarse en la Sede del RENAP ubicado en Calzada Roosevelt 13-46 zona 7, Municipio y

Departamento de Guatemala o donde la Direccién de Informdtica y Estadistica lo Indique por escrito.

i TRANFERENCIA DE CONOCIMIENTO

| La contratista deberd brindar una transferencia de conocimiento por lo menos a 3 personas que nombre la Direccién de Informética ¥
| Estadistica sobre la arquitectura del licenciamiento, levantar ambiente del licenciamiento, explicacién de componentes, explicacién
para posibles modificaciones. Uso del licenciamiento.

| FORMA DE ENTREGA E IMPLEMENTACION

| La entrega debe de ser total bajo la modalidad "LLAVE EN MANO", debiendo entregar el licenciamiento implementado, garantizando

! que se incluiran todos los elementos de hardware y software necesarios para el buen funcionamiento del licenciamiento, aunaue no
hayan sido especificados.

Justificacién de la necesidad de la adquisicién o contratacién

‘ Antecedentes

|| El Registro Nacional de las Personas -RENAP- es |a entidad encargada de organizar y mantener el registro Gnico de

‘ identificacion de las personas naturales, inscribir los hechos y actos relativos a su estado civil, capacidad civil y demas
datos de identificacién desde su nacimiento hasta la muerte, asi como la emisidn del Documento Personal de
Identificacién. Para tal fin implementard y desarrollard estrategias, técnicas y procedimientos automatizados que
permitan un manejo integrado y eficaz de la informacidén, unificando los procedimientos de inscripcidn de las mismas.

La Direccidn de Informdtica y Estadistica es el ente encargado de dirigir las actividades relacionadas con el
almacenamiento y procesamiento de los datos que se originen, en relacién a su estado civil, capacidad civil y demés
|| datos de identificacién. Formula los planes y programas de la Institucién en la materia de su competencia, informa
| sobre el cu mplimiento de las metas institucionales programadas y elabora las estadisticas pertinentes.

|
|
| | En la vision del RENAP se establece: Ser el registro de las personas naturales mas confiable y con mejor atencién en
|| Centroamérica, siendo vanguardista en el uso de la tecnologia.

| | ¥ |a misién del RENAP como institucién del estado es ser la entidad encargada de organizar y mantener el registro civil
! de las personas naturales dentro de un marco legal que provea certeza y confiablidad. Utilizamos para ello, las mejores
| practicas de registro y tecnologia avanzada en forma confiable, segura, eficiente y eficaz. Atendiendo al ciudadano en
j una forma cordial, aceptando siempre nuestra diversidad étnica, cultural y lingtistica.
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¢Dénde?

tllicenciamiento, deberd entregarse, instalarse y configurarse en la Direccion de Informatica y Estadistica ubicada en .
Calzada Roosevelt 13-46 zona 7, municipio de Guatemala, departamento de Guatemala o donde la Direccion de
informatica y tstadistica indique por escrito.

| éPor qué?

|

| Ul diagnastico de necesidades de capacitacion es una herramienta esencial para el desarrollo de recursos humanos en la |
i . mstitucion. Al alinear la capacitacion con los objetivos del RENAP, se promueve el crecimiento y el éxito tanto a nivel |
indwidual como institucional. £l Diagnostico de Necesidades de Capacitacion (DNC) permite identificar las brechas ‘[

| existentes entre las competencias actuales de los empleados y las habilidades necesarias para cumplir con los objetivos |
| estratégicos del RENAP. ‘

]
il
i
|
| |
[

| éPara qué? E

| La Direccion de Capacitacion necesita automatizar la realizacion del Diagnostico de Necesidades de Capacitacion -DNC-y
|| astoptimizar el tempo de recoleccion de 1z informacion y minimizar errores en cuanto a la realizacion del Diagnostico de ||
Necesiaades de Capacitacion -DNC-. :

\

1

i i
l tsto servira para hacer mas eficiente la gestion de la Direccion de Capacitacion contandao con reportes estadisticos

|| sobre el avance, personal capacitado, temas impartidos, capacitaciones brindadas, etc. Esto permitira a la Direccion de

Capacitacion contar con las herramientas que les permita definir de una mejor manera las necesidades de capacitacion

de la institucion
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# VALIDADOR
NOMBRE, FIRMA Y SELLO

-

- _._‘T, R

| d ) SELLO DE ALMACEN
[ NOMBRE, FIRMA Y SELLO NOMBRE, FIRMA Y SELLO
ﬂ-,; No aplica [ validado

% e e s LA RA I Centro de Costos: 1081

N ni e i -

superyisor de Centro @e Costos Producto: 000-003
Direccion Administrativa -
code del RENAP, Guatemala, Guatemala Subproducto: 000-003-0001
o CENTRO DE COSTOS I
NOMBRE, FIRMAY SELLO.

Original: expediente
Copia 1: Departamento de Compras
Copia 2: Direccion requirente

! Los bienes y servicios que por su naturaleza no tengan codigo de insumo y/o cédigo de presentacion se debera colocar “N/AY en el espacio
correspondiente
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE IPALA, DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA .~ -

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Namero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningin inmueble que
relina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas™ se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacién de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de lpala/ departamento de .
Chiquimula.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE CUYOTENANGO; DEPARTAMENTO DE SUCHITEPEQUEZ .

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningin inmueble que
reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.
-

Asimismo, a través de OFICIO RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”:
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizaciéon y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdirecciéon Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Cuyotenango, departamento
de Suchitepéquez.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE SANTA CRUZ BARILLAS, DEPARTAMENTO DE
HUEHUETENANGO.”

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccidon de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares™;
al Acuerdo de Directorio numero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que €s necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble. /

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de SANTA CRUZ BARILLAS,”
departamento de HUEHUETENANGO. ~

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE FLORES COSTA CUCA, DEPARTAMENTO DE
QUETZALTENANGO.”

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
retina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.
/
4

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, deberd establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de FLORES COSTA CUCA,”
departamento de QUETZALTENANGO. -

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP S
EN EL MUNICIPIO DE SAN RAFAEL LA INDEPENDENCIA? DEPARTAMENTO DE
HUEHUETENANGO."

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Béasicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal €) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Namero 57-92 del Congreso de la Repulblica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucidn careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ninglin inmueble que
retna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.
g

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025,-del 21 de er@o de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares™
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccién Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Tecnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos, por lo
que es conveniente la contratacién de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de, la Oficina del RENAP, en el mun)'cipio de SAN RAFAEL LA —
INDEPENDENCIA, departamento de HUEHUETENANGO.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE ATESCATEMPA, DEPARTAMENTO DE JUTIAPA

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal €) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
retina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades maoviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio numero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccién Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”: se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
@ Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Atescatempa, departamento
de Jutiapa.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 25 de julio de 2025
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Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP EN EL MUNICIPIO
DE SANTA CATARINA MITA, DEPARTAMENTO DE JUTIAPA.

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de acuerdo a lo
establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9. Procedimiento para la gestion del
arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo regulado en el articulo 43 literal e) de |la Ley de
Contrataciones del Estado, Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Repliblica de Guatemala, establece
que el arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias es viable
toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacién extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de Presupuesto,
certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del Registro Nacional de las Personas
-RENAP-, no se cuenta con ningln inmueble que relina las caracteristicas necesarias para el
funcionamiento de una oficina del RENAP.

Por medio de Oficio-RCP-SA-571-2025, de fecha 06 de mayo de 2025, el Registro Central de las Personas
solicita autorizacién para el traslado de la Oficina del RENAP ubicada en Santa Catarina Mita,
departamento de Jutiapa, ya que esta ubicada en una zona no céntrica, el area de recepcion es muy
reducida, lo que dificulta la atencion eficiente al pablico, la distribucion de mobiliario es poco funcional, no
hay divisiones que garanticen la privacidad durante la atencion y las instalaciones muestran sefales de
desgaste, la falta de sefalizacion clara y ruta de evacuacion visible, también representan riesgos en caso
de emergencia.

Motivo por el cual la Direccién Administrativa mediante Oficio DA-1263-2025, gira instrucciones para
analizar la viabilidad de atender cada uno de los requerimientos antes detallados.

Mediante Oficio No. DA-SA-DMSB-1387-2025 de fecha 28 de marzo de 2025, el Departamento de
Mantenimiento y Servicios Basicos, trasladada a Direccién Ejecutiva, el Dictamen Técnico DA-SA-DMSB-
065-2025, en el cual expone la evaluacion y viabilidad de la propuesta Unica de traslado para el inmueble
de la oficina del RENAP 221 del municipio de Santa Catarina Mita, departamento de Jutiapa, asi como el
analisis de la propuesta obtenida, por lo que solicita la autorizacion correspondiente al traslado de la Oficina
del RENAP.

Por lo anterior Oficio DA-1532-2025, la Direcciéon Administrativa, traslada copia de Oficio DE-2159-2025,
mediante el cual Direccion Ejecutiva autoriza el traslado de la Oficina ubicada en el municipio de Santa
Catarina Mita, departamento de Jutiapa y gira instrucciones al Jefe de Mantenimiento y Servicios Basicos
para que se realicen las gestiones correspondientes para la suscripcion del contrato.

De acuerdo con lo expuesto, en el Dictamen Tecnico DA-SA-DMSB-065-2025, emitido por el Departamento
de Mantenimiento y Servicios Basicos, el bien inmueble que se arrendara cumple con los beneficios de:
Entorno urbano, accesibilidad, infraestructura, habitabilidad y servicios, por lo que es conveniente la
contratacion de dicho inmueble, ya que cumple con las condiciones minimas para brindar el servicio a la
poblacion guatemalteca, asimismo, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a las ventajas que le
brinda al RENAP vy a los usuarios.

Guatemala, 16 de julio de 2025.
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE TACTIC, DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ. “

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
retina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moéviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”,
al Acuerdo de Directorio numero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccién Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

@ Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de TACTIC; departamento de
ALTA VERAPAZ. ~

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE MELCHOR DE MENCOS, DEPARTAMENTO DE PETEN

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccidon Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades maoviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Melchor de Mencos, -
departamento de Petén. ~

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE SAN RAFAEL PETZAL; DEPARTAMENTO DE
HUEHUETENANGO -

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, deberd establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”:
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccién Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de SAN RAFAEL PETZAL’
departamento de HUEHUETENANGO. 4

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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DIRECCION ADMINISTRATIVA /
% RENAF SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA /
B L DEPARTAMENTO DE COMPRAS G Q g .

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y JUSTIFICACION

Segun Requisicion No.: 0 4 38

Fecha: miércoles, 5 de febrero de 2025

En las que se detalle: cantidad, unidad de medida, medidas, color, calidad, textura, forma y cualquier otra
informacion que permita realizar la adquisicion y contratacion en forma oportuna a los intereses del RENAP.

f | Cantidad y -
Codigo de Cédigo de ' | Nombre de la unidad de
Renglon Nombre Caracteristi | d
e insumo! | presentacion’ sl 5 presentacion | medida de la iCantEda
- presentacion | |
Alimentacién: 5 Voltio; Area de 1
Escaner de | captura de esciner: 17 x 25 ‘ *
328 123377 143831 huellas milimetro{mm); Puertos: Usb; Unidad 1 Unidad(es) 1000 *
dactilares | Resolucion de imagen: 500 | |
puntos por pulgada; 1 | |
L | = | . J

Descripcién Técnica (color, calidad, textura y otras caracteristicas y condiciones)

£l oferente deber4 contar con alguna de las especialidades siguientes:

_ 4651 - Venta de computadoras, equipo periférico y programas de informatica y/o la especialidad

_ 6202 - Consultoria de informatica, telecomunicaciones, gestion de instalaciones informadticas y programacion. Segun el

catalogo de especialidades del Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE-.

Los escaneres de huellas dactilares deberan contar con las siguientes caracteristicas:

Compatible con sistemas operativos Windows XP, Vista, 7, 8 y 10.

Arquitectura compatible de 32 y 64 bit.

Sensor optico.

Reconocimiento rapido de huellas secas, asperas y humedas.

se debe incluir software SDK sin costo adicional para desarrolladores en plataforma Windows y Linux para |a integracion

nativa con el lector de huella y las aplicaciones desarrolladas en casa y terceras.

El oferente debera incluir en esta oferta, declaracién jurada en la cual manifieste que la totalidad de los equipos [

ofertados, son nuevos, sin Uso, que no son reconstruidos y que cumplen a cabalidad con las especificaciones técnicas ‘

requeridas. ]
|

Se requiere una garantia de 1 afio a partir de la entrega de los mismos.

£l oferente debera incluir una declaracion jurada donde indique que es distribuidor, canal, partner o socio auterizado por
el fabricante para vender o distribuir los escaneres de huellas dactilares.

VISITA TECNICA:

El oferente debera realizar visita técnica en la Sede del Registro Nacional de las Personas ubicada en Calzada Roosevelt
13-46 zona 7 municipio de Guatemala, departamento de Guatemala o donde la Direccion de Informatica lo indique por
escrito, con el objeto de ampliar los detalles logisticos y de uso de los escaneres requeridos.

LUGAR DE ENTREGA:

La entrega de los escaneres de huellas dactilares debera realizarse en la siguiente direccién: Sede del Registro Nacional |
de las Personas, ubicada en la Calzada Roosevelt 13-46 zona 7, municipio de Guatemala y departamento de Guatemalao |
en el lugar que |a Direccién de Informatica y Estadistica indique por escrito. 1
FORMA DE ADJUDICACION: Total |
FORMA DE ENTREGA: Total |
FORMA DE PAGO: Total N




DIRECCION ADMINISTRATIVA /
“RENA?~ SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA /
mrdee DEPARTAMENTO DE COMPRAS

£l tiempo de entrega propuesto en la carta de presentacion de la oferta presentada, el cual no debera exceder los 90
dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la publicacion en el Sistema de Informacién de Contrataciones y

| |
‘ TIEMPO DE ENTREGA: |
i H
i

|

| Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS- de la Resolucion de Aprobacion del CONTRATO ADMINISTRATIVO.

Justificacion de la necesidad de la adquisicién o contratacion

| Anteceden_tes |
| El Registro Nacional de las Personas -RENAP- es la institucion encargada de la identificacion de todas las personas naturales en |
| toda la Republica, asi como de los extranjeros domiciliados mayores de 18 afios desde su nacimiento hasta su muerte.

Por esta razon, el -RENAP- cuenta con la infraestructura tecnologica que brinda diferentes servicios a nivel nacional a centros
& de impresion, centros de datos, centros administrativos, oficinas del RENAP, oficinas auxiliares, ministerios, hospitales y
otras instituciones publicas y privadas.

Actualmente el Registro Nacional de las Personas cuenta con el Sistema de Registro Civil (SIRECI). En este sistema se lleva
el registro civil de todos los ciudadanos de |a Republica de Guatemala. |
| ¢éDénde? ‘

| Los escaneres de huellas dactilares, debera entregarse en la Sede del RENAP ubicada en la Calzada Roosevelt 13-46 zona 7, ,
‘ ) |
| municipio de Guatemala y departamento de Guatemala o en el lugar que la Direccion de Informatica y Estadistica indique [

\

por escrito.

éPor qué?

Un escaner de huella dactilar es un dispositivo biométrico que es capaz de leer, guardar e identificar huellas. Esto permite
registrar ¢ establecer bitacoras con relacion a diferentes controles en los procesos, garantizando que participen

las personas que estan previamente autorizadas para hacerlo evitando que se evadan o violen los controles establecidos

_ | ¢Para qué?

% Estos escaneres permitiran grabar la huella dactilar de los registradores al momento que graben un registro en la base de
| datos del RENAP. Estofortalecera las medidas de seguridad y brindara una mayor certeza al momento de realizar una {
revision o auditoria a los diferentes procesos que soportan los servicios que brinda el RENAP. |
|

—f / —
|
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KESPONSABLE VALIDADOR
NOMBRE, FIRMA Y SELLO NOMBRE, FIRMA Y SELLO




DIRECCION ADMINISTRATIVA /
5 RENA*~ SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA /
L DEPARTAMENTO DE COMPRAS

P -

CONSTANCIA PAC™ SELLO DE ALMACEN R

L NOMBRE, FIRMA Y SELLO N NOMBRE, FIRMA Y SELLO | |
1
[a |

No aplica ¥ validado r

RN e

| &
| Jlendz Patncia Lham
Supervisor de Centro de
Direccion Administrativa Producto: 000-003
cade del RENAP, Guatemala, Guatemala e =l

Subproducto: 000-003-0001

Centro de Costos: 1081

[ CENTRO DE COSTOS
NOMBRE, FIRMA Y SELLO

Original: expediente

Copia 1: Departamento de Compras

Copia 2: Direccion requirente

! Los hienes y servicios que por su naturaleza no tengan codigo de insumo y/o codigo de presentacion se deberd colocar “N/A” en el espacio

correspondiente
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE SAN JUAN OSTUNCALCO, DEPARTAMENTO DE
QUETZALTENANGO.” ‘

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas vy Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y L’:n cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
NGmero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
retina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moéviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de SAN JUAN OSTUNCALCO,”
departamento de QUETZALTENANGO. *

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE TODOS SANTOS CUCHUMATAN, DEPARTAMENTO DE
HUEHUETENANGO. '

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Nomero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
retina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”™;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas™ se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacién de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento dg~ la Oficina del RENAP, en el m/unicipio de TODOS SANTOS™
CUCHUMATAN, departamento de HUEHUETENANGO.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025 -
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE SANTIAGO CHIMALTENANGO;DEPARTAMENTO DE
HUEHUETENANGO.”

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningln inmueble que
relna las caracteristicas necesarias para el funcionar:y‘ento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad autonoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moéviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”; v
al Acuerdo de Directorio numero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas” se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de ) la Oficina del RENAP, en el /municipio de SANTIAGO
CHIMALTENANGO), departamento de HUEHUETENANGO. y

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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DIRECCION ADMINISTRATIVA /
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA /
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y JUSTIFICACION

Fecha: miércoles, 5 de febrero de 2025

En las que se detalle: cantidad, unidad de medida, medidas, color, calidad, textura, forma y cualquier otra
informacién que permita realizar la adquisicién y contratacion en forma oportuna a los intereses del RENAP.

Segun Requisicion No.:

0106

Cantidad y
) Codigo de Nombre de la i
Renglén c.édigo de 8 oy Nombre Caracteristicas o e um‘dad de Cantidad

insumo? presentacion presentacion | medida de la

presentacion

@ Licenciamiento para
) prevencién de | . - ; 2
158 N/A N/A perdida Iy Licenciamiento Unidad 1 Unidad(es) 1
informacién.

Descripcion Técnica (color, calidad, textura y otras caracteristicas y condiciones)

El licenciamiento requerido deberd cumplir con lo siguiente:

administracién para la prevencién de fuga de informacién en equipos.
SISTEMAS OPERATIVOS COMPATIBLES:
* Sistema Operativo de 32 bits y 64 bits

* Microsoft Windows 11, 10.
* Microsoft Windows Server 2019, 2016, 2012R2, 2012.

Deberé permitir el uso de 2000 equipos con vigencia de 1 afio a partir de la implementacion de la consola de

Deberd permitir ser administrado por una tinica consola de administracion.

Deberd identificarse explicitamente como “Data Loss Prevention”, no se admiten soluciones que no sean
identificadas como tal por parte del fabricante y no posean la cobertura implicita sobre el factor humano
contemplado por una solucién de prevencién de fuga de datos.

electrénica para su implementacidn.

El fabricante deber4 de disponer de un sitio en Internet donde puedan descargarse manuales y medios de consulta

garantizado por medio de alianzas entre fabricantes.

Debera contar con soporte técnico en linea, garantizado y extendido por el fabricante en forma directa o bien

importando la codependencia de un Directorio Activo internamente.

Deberé ser operativo desde el momento de su implementaci6n, garantizando el rdpido despliegue de la misma y no

000081
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Deberd ofrecer alta resistencia a usuarios administradores, siendo imposible detener servicios o alterar el
funcionamiento por parte de los mismos.

Deberi ofrecer cobertura sobre las siguientes caracteristicas fundamentales para la proteccién de datos
internamente:

a) DLP (Data Loss Prevention)

b) Device Control

¢) Monitoreo de actividades del usuario

d) Filtrado y Bloqueo de actividades del usuario

e) Filtrado y Bloqueo de aplicaciones

f) Filtrado y Bloqueo de sitios web

Debera conrtar con las siguientes caracteristicas:

- Capacidad de descubrimiento de la informacion, dicha cobertura deberd ofertarse como medio auditor para el
control de flujo de la informacién, asi como garantizando la plena proteccién de todos los periféricos del
computador.

* Capacidad de integrarse con cualquier aplicacion, asi como con cualquier tipo de datos incluyendo a los datos no
estructurados y desconocidos.

» Capacidad de dictar reglas de control basadas en al menos lo siguiente:

a) Nombre del fichero

b) Ubicacién del fichero, carpeta o unidad

¢) Impresoras locales e impresores de red

d) Copiar, Pegar, Renombrar y Eliminar ficheros o carpetas

e) Proteccion de datos por aplicacién no importando el tipo de aplicacién y no limitando a un listado de
aplicaciones en especifico (debera proteger sobre todo tipo de aplicacion)

f) Otros de interés que puedan convenir a los intereses internos y que sean descritos por el oferente.

Debera integrar caracteristicas forenses auditables en la linea del tiempo al menos para:
@ a) Monitoreo de aplicaciones

b) Monitoreo de Navegacion

¢) Monitoreo de ficheros

d) Monitoreo de impresiones

e) Monitoreo de Dispositivos

Debera ofrecer monitoreo de aplicaciones que coadyuve a identificar las actividades del usuario final,

funcionalmente debera ofrecer un completo anlisis del uso real por aplicacion del usuario; no limitando, pero
permitiendo el control exacto del uso de aplicacién.
‘Debera ofrecer monitoreo total del correo electrénico, permitiendo realizar descubrimiento para los correos
enviados y recibidos mediante los clientes de correo electrénicos tradicionales.
‘Debera ofrecer evidencia directa de la navegacion del usuario, asi como no limitando y permitiendo el correcto
registro de los sitios que ocupen SSL.
‘Debera ofrecer monitoreo del uso de ficheros, tanto su creacién, copia, eliminacién y movimiento.
‘Debera ofrecer monitoreo sobre las impresiones realizadas por el usuario, asf como funcionalmente debera
describir el origen de la impresién y nombre de la impresora utilizada.




000079

DIRECCION ADMINISTRATIVA /
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA /
- RENAP DEPARTAMENTO DE COMPRAS

‘Debera ofrecer monitoreo total sobre los dispositivos conectados al computador, permitiendo describir en su
totalidad a los mismos e identificarlos acorde a sus caracteristicas generales (serie, marca, modelo).

‘Debera ofrecer completo andlisis del comportamiento del usuario, permitiendo identificar actividades
improductivas o de riesgo moderado que puedan ser 1tiles a los intereses internos.

Debera ofrecer control web que integre al menos las siguientes funcionalidades: a) Filtrado URL por careg—orias: b)
Filtrado URL por direccion URL en especifico y/o dominio.

‘Deberi integrar control de aplicaciones que permita operar en al menos las siguientes condicionantes: a) Filtrado | | |
de aplicaciones por categorias, permitiendo agrupar diferentes categorias acordes a las necesidades que se requieran
en la linea del tiempo (por ejemplo: juegos, reproductores de video/muisica, chats, etc). b) Filtrado de aplicaciones
por ruta o comodines (paths).

*Deberd incluir un médulo de control de aplicaciones totalmente personalizable, permitiendo de tal forma definir
lista de aplicaciones confiables para ejecucién o delimitando las aplicaciones que no son itiles a los intereses
internos.

-Debera contar con la compatibilidad con bases de datos SQL Server 2012 o superior, asi como integralmente debera
ofrecerse capacidad de migracion entre versiones de SQL Server acorde a las necesidades futuras.
Debera provisionar paquetes para ser desplegados en los equipos finales.
*Deberd provisionar estado total de los clientes y su ocupacion actual de licenciamiento.
+ Deberd indicar el estado de cada uno de sus clientes, brindando la plena capacidad de identificar en manera precisa
si el computador este encendido, asi como determinar en su totalidad al usuaric que posea sesion activa en cada
computador protegido por la solucién.
- Deberd permitir reiniciar el servicio del DLP, asi como reiniciar o apagar el computador en su totalidad.
*No debera requerir ninguna tecnologia del tipo PHP, Apache, Java o JSP.
- Deberé provisionarse al menos de las siguientes formas:

a) Viainterfaz web

b) Via cliente de administracion (aplicaciéon implementada en el computador)
* Debera provisionar control total de la solucién contratada, no importando y no delimitando si es ocupada en su
modalidad web o via el cliente local de administracion.
SOPORTE TECNICO:

Debera contar con soporte técnico gratuito acorde a las siguientes modalidades requeridas como obligatorias: a)
Soporte con cobertura extendida en modalidad 24 horas los 7 dfas de la semana durante la vigencia del
licenciamiento. b) Soporte técnico via correo electrénico. ¢) Soporte técnico via remota, garantizando el nivel de
privacidad sobre canales SSL.

- El oferente debera garantizar por escrito que el soporte técnico solicitado serd provisto directamente por el
fabricante durante la vigencia del licenciamiento sin costo adicional.

- El oferente deberi demostrar mediante documento oficial del fabricante o distribuidor, que el mismo es un
proveedor autorizado para el territorio nacional de sus productos.

ENTREGABLES:

La CONTRATISTA deberi de entregar los siguientes productos:

a) Certificado del licenciamiento.

b) Carta de compromiso del soporte, vigente a partir de la fecha de inicio del licenciamiento.
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La vigencia del licenciamiento debe ser de 1 afio a partir de la implementacién del mismo.

Durante la vigencia del licenciamiento, debera incluir todas las actualizaciones de seguridad del mismo.

La CONTRATISTA deberi implementar el licenciamiento en la infraestructura tecnologica (servidores virtuales)
que el Departamento de Seguridad Informética indigue.

Se entenderd como la IMPLEMENTACION del licenciamiento a las actividades que deberi realizar la
CONTRATISTA en el presente evento como: instalar, activar, configurar y dejar en funcionamiento el
licenciamiento requerido.

Los Oferentes interesados en participar deberan presentar Fotocopia legalizada por Notario del o los documentos

de respaldo, que acrediten que cuenta con personal Técnico Certificado o avalado por el fabricante en:

1. Ambiente en Debian con soporte de contenedores basados en LXC y la virtualizacion con KVM. *

2. Técnicos de seguridad informatica en el licenciamiento ofrecido.

No es necesario que cada una de las personas incluidas en la oferta, posean el total de las certificaciones
requeridas. No obstante, si es necesario que el oferente demuestre que, en conjunto, todo el personal permanente

incluido en la oferta posee la totalidad de las certificaciones requeridas.

TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO:

LA CONTRATISTA debera de proporcionar transferencia de conocimientos bajo las siguientes especificaciones:
- Transferencia de conocimiento para tres (3) personas encargadas del Area Servidores, Soporte Técnico y
Seguridad Informatica de la Direccidn de Informatica y Estadistica del RENAP.

- La transferencia de conocimientos debera ser en temas referentes sobre el funcionamiento de toda la solucién
adquirida.

- La transferencia de conocimiento sera impartida durante y después de la implementacién del licenciamiento.

* Debera tener como minimo una duracién de 4 horas y se llevara a cabo en los dfas, horario y/o lugar establecido | | |
por ambas partes.

GARANTIA

Se solicita una garantia del licenciamiento por 1 afio 4 partir de la implementacién del mismo.

VISITA TECNICA

El oferente deberd realizar una visita técnica obligatoria para ofertar en la Direccién de Informética y Estadistica
de la Sede del RENAP ubicada en la Calzada Roosevelt 13-46 zona 7, municipio Guatemala y departamento de
Guatemala, o donde la Direccion de Informética y Estadistica lo indique por escrito, donde se daran a conocer los
detalles técnicos y logisticos necesarios para la implementacion del licenciamiento. Se atendera iinicamente a todos
los oferentes en conjunto y en ninguna circunstancia se realizaré por separado por lo que deberin estar presentes
a la hora convocada. La Direccion de Informitica y Estadistica extenderd una constancia de visita la cual deber
adjuntar a su oferta.
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El oferente deberi contar como minimo con alguna de las especialidades siguientes:

4651 Venta de computadoras, equipo periférico y programas de informitica, 6209 Otras actividades de tecnologia |
de la informacién y de servicios informaticos y/o 6202 Consultoria de informatica, telecomunicaciones, gestién de
instalaciones informdticas y programacién. Segin el catilogo de especialidades del Registro General de
Adquisiciones del Estado -RGAE-.

LUGAR DE ENTREGA:

La CONTRATISTA debera realizar la entrega del licenciamiento adquirido, de forma toral, debidamente
implementado, con la documentacién que acredite la informacién del licenciamiento adquirido, incluyendo fecha
de vencimiento, en la Direccién de Informética y Estadistica de la Sede del RENAP ubicada en la Calzada Roosevelt
13-46 zona 7, municipio de Guatemala, departamento de Guatemala o dende la Direccién de Informitica y
Estadistica lo indique por escrito. '

TIEMPO DE ENTREGA:

La CONTRATISTA debera realizar la entrega del licenciamiento adquirido de forma total, debidamente
implementado, en un plazo no mayor a 30 dias hébiles, contados a partir del dia siguiente a la publicacion de la
Resolucién de Aprobacién del CONTRATO Administrativo, en el Sistema de Informacién de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS-.

FORMA DE ADJUDICACION: TOTAL
FORMA DE PAGO: TOTAL

Justificacién de la necesidad de la adquisicion o contratacion

Antecedentes

El Registro Nacional de las Personas -RENAP- Es la entidad encargada de organizar y mantener el registro Unico de
identificacién de las personas naturales, inscribir los hechos y actos relativos a su estado civil, capacidad civil y demas
datos de identificacion desde su nacimiento hasta la muerte, asi como la emision del Documento Personal de

|dentificacién. Para tal fin implementard y desarrollard estrategias, técnicas y procedimientos automatizados gue
permitan un manejo integrado y eficaz de la informacion, unificando los procedimientos de inscripcion de las mismas.

La Direccién de Informatica y Estadistica es el ente encargado de dirigir las actividades relacionadas con el
almacenamiento y procesamiento de los datos que se originen, en relacidn a su estado civil, capacidad civil y demas datos
de identificacion. Formula los planes y programas de la Institucion en la materia de su competencia, informa sobre el
cumplimiento de las metas institucionales programadas y elabora las estadisticas pertinentes.

¢Dénde?

El licenciamiento se debera entregar e implementar en la Direccion de Informatica y Estadistica de la Sede del RENAP
ubicada en la Calzada Roosevelt 13-46 zona 7, municipio de Guatemala y departamento de Guatemala o donde la
Direccién de Informética y Estadistica lo indique por escrito.
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éPor qué?

Un licenciamiento de prevencién de pérdida de datos es un sistema que esta disefiado para detectar potenciales
brechas de datos, transmisiones de datos y prevenirlos a través de monitoreo, deteccion y bloqueo de informacién
sensible mientras estd en uso, en movimiento o en reposo.

éPara qué?

EI RENAP cuenta con mas de 2000 estaciones de trabajo y la informacién que se maneja entre los usuarios es sensible
independientemente del uso que se le dé al equipo. Este licenciamiento permitird monitorear todas las actividades que
realice un usuario a través de su estacion de trabajo y permitira tomar acciones previo a que se pueda presentar un mal
manejo en la informacion. Esto minimiza el riesgo de fuga o mal uso de la informacién dejando bitacora del uso de la
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NOMBRE, FIRMA Y SELLO

Original: expediente

Copia 1: Departamento de Compras

Capia 2: Direccion requirente

' Los bienes y servicios que por su naturaleza no tengan codigo de insumo y/o codigo de presentacion se debera colocar “N/A” en el espacio
correspondiente
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP EN EL
MUNICIPIO DE SAN JUAN LA LAGUNA, DEPARTAMENTO DE SOLOLA.

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
relina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Por medio de Oficio sin nimero de referencia de fecha 10 de febrero de 2025, la
propietaria del inmueble donde se ubica la oficina del RENAP en el municipio de San Juan
La Laguna, departamento de Solol4, informa que, no prorrogara el Contrato Administrativo
de Arrendamiento el cual tiene vigencia al 31 de julio de 2025.

Derivado de lo anterior con Oficio SG-0417-2025, Secretaria General informa a Direccion
Administrativa sobre el oficio recibido y traslada copia para las diligencias
correspondientes, mediante oficio DA-0376-2025 de Direccion Administrativa, de fecha 11
de febrero de 2025, gira instrucciones al Jefe de Mantenimiento y Servicios Basicos
realizar las gestiones que considere oportunas y asi no afectar la prestacion del servicio.

Mediante Oficio No. DA-SA-DMSB-1632-2025, de fecha 18 de junio de 2025 el
Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, trasladada a Direccion Ejecutiva, el
Dictamen Técnico No. DA-SA-DMSB-082-2025, en el cual expone la evaluacién de un
nuevo inmueble, asi como el analisis de la propuesta obtenida, por lo que solicita la
autorizacion correspondiente al traslado de la Oficina del RENAP.

Por lo anterior, mediante Oficio DA-1795-2025, de fecha 24 de junio de 2025 la Direccion
Administrativa, traslada al referido departamento el Oficio DE-2428-202, de fecha 23 de
junio de 2025 por medio del cual Direccién Ejecutiva autoriza el arrendamiento del
inmueble identificado como “Propuesta de Inmueble I" de la Oficina ubicada en el
municipio de San Juan La Laguna, departamento de Solola y gira instrucciones al Jefe de
Mantenimiento y Servicios Basicos para que se realicen las gestiones correspondientes
para la suscripciéon del Contrato Administrativos de Arrendamiento.

De acuerdo con lo expuesto, en el Dictamen Técnico DA-SA-DMSB-082-2025, emitido por
el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, el bien inmueble que se
arrendara cumple con los beneficios de: Entorno urbano, accesibilidad, infraestructura,
habitabilidad y servicios, por lo que es conveniente la contratacion de dicho inmueble, ya
que cumple con las condiciones minimas para brindar el servicio a la poblacion
guatemalteca, asimismo, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a las ventajas
que le brinda al RENAP y a los usuarios.

Guatemala, 04 de julio de 2025.
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE SALAMA./DEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAZ”

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de acuerdo a lo establecido
en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9. Procedimiento para la gestion del arrendamiento de
inmuebles y en cumplimiento con lo regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado,
Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Repubiica de Guatemala, establece que el arrendamiento de bienes
inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias es viable toda vez que la Institucion careciere de
ellos.

Asimismo, segln certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de Presupuesto, certifica que
en los registros del libro de inventarios de activos fijos del Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta
con ningin inmueble que rena las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

A través de OF. 07-148-2025, de fecha 16 de enero del afio 2025, Registradora-Civil de la Personas, informa a
Registro Central de las Personas, que en la oficina 148, de Salama, Baja Verapa(z§a tiene la necesidad urgente de
realizar remozamiento de la misma, debido que son Cabecera Departament'al y tiene afluencia de personas
requiriendo los servicios y asi se puede brindar la mejor atencién a los usuarios. También en el Oficio RCP-SRCP-
DRCP-0341-2025 de fecha 17 de enero del afio 2025 de Registro Central expone la necesidad urgente de realizar
remozamiento, asi mismo informa que la pintura de la Oficina en varios lugares de la misma estéd muy deteriorada,
en el area de enrolamiento tiene mala iluminacién y la pintura de las puertas de metal y baranda hacia el segundo
nivel se encuentra oxidada.
-

Por otra parte, en el OFICIO-RCP-SA-569-2025, de fecha 05 de mayo del afio 2025 del Registro Central de las
Personas traslada a Direccién Administrativa solicitando que sea autorizado el traslado de local de la Oficina del
RENAP que lo requieren, de conformidad con el detalle que se realiza en cumplimiento del Plan Estratégico
Institucional 2018-2027, Eje 3 Servicio de Calidad, O.E.| Brindar Atencién, Asesoria y seguimiento oportuno y
personalizado a los usuarios que requieren los servicios de la Institucion, consistentes en monitorear el nivel de
servicio Institucional para promover planes de mejoramiento. 0.0.2 Mejorar las condiciones fisicas y de seguridad -
de las oficinas del RENAP.

-
Derivado de lo anterior, mediante oficio DA-1263-2025 de fecha 08 de mayo del afo 2025, La Direccion
Administrativa trasiada al Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos e instruye al Jefe de Mantenimiento y
Servicios Basicos, analizar la viabilidad de atender cada uno de los requerimigntos antes detallados y sobre lo
resuelto debera informar al Registro Central de las Personas, contando con el visto bueno de esta Direccion.

Mediante Oficio DA-SA-DMSB-1206-2025, de fecha 12 de mayo del afio 2025, El Departamento de Mantenimiento y '
Servicios Basicos, traslada a Direccion Ejecutiva el Dictamen Técnico No. DA-SA-DMSB-053-2025, de fecha 09 de !
mayo del afo 2025, en referencia a la evaluacion y viabilidad de la propuesta de inmueble para el traslado de la
Oficina del RENAP del municipio de Salamé del departamento de Baja Verapaz. £l Departamento de Mantenimiento
y Servicios Basicos, realizo la busqueda de inmuebles con base a las caracteristicas minimas solicitadas para este
nuevo proyecto, y posteriormente llevo a cabo el analisis arquitectonico dictaminando, que la propuesta Unica es
viable en relacién a la infraestructura y drea del inmueble propuesto. Asi mismo, se cumplen con todas las
especificaciones técnicas que el departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa !
del RENAP solicita. : '

”
Con Oficio DE-1913-2025, de fecha 13 de mayo del aiic 2025, Direccion Ejecutiva, basados en el Dictamen Técnico
DA-SA-DMSB-053-2025, de fecha 09 de mayo del afio 2025 del Departamento de Mantenimiento y Servicios
Basicos, considera viable el inmueble propuesto, por lo que autoriza el arrendamiento de dicho inmueble, asi como
el valor de la renta detallado en el Dictamen Técnico arriba indicado. .~

-
Derivado de lo anterior, por medio del Oficio DA-1331-2025, de fecha 14 de mayo del afo 2025, la Direccion
Administrativa gira instrucciones al Jefe de Mant?‘niemo y Servicios Basicos, con relacion a traslado de la oficina
de RENAP ubicada en el municipio de Salama”del departamento de Baja Verapaz,/§e informa que Direccion
Ejecutiva autoriza dicho traslado por lo que solicita que previo a la suscripcién del contrato se verifique que se
cuente con la disponibilidad presupuestaria y que se cumplan con todos los requisitos establecidos, especialmente
con lo establecido en el articulo 80 de la Ley de Contrataciones del Estado.

De acuerdo con lo expuesto, en el Dictamen Técnico DA-SA-DMSB-053-2025 de fecha 09 de mayo del afio 2025, .~
emitido por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, el bien inmueble que se arrendara cumple con
las condiciones minimas para brindar el servicio a la poblacion guatemalteca.

Guatemala, 09 de junio de 2025.
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DEL BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL REGISTRO
NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP- EN EL MUNICIPIO DE BARBERENA,
' DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA.

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, de la Direccion Administrativa, del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, informa que, segun certificacion extendida por la
Unidad de Inventarios, de la Direccion de Presupuesto, se carece de un bien inmueble, para
albergar la Oficina del Registro Nacional de las Personas, en el municipio Barberena,
departamento de Santa Rosa.

Asimismo, mediante oficio DA-SA-DMSB-1621-2025 de fecha 17 de junio de 2025 se informa que
se iniciaron las gestiones para las renovaciones de contratos cuyo plazo vence en transcurso del
ano 2025. En virtud de lo anterior se procedié a solicitar la documentacion de respaldo legal a los
propietarios de los inmuebles, por lo que derivado de dicha cuestion la sefiora Aracely Chavarria de
Recinos, propietaria del inmueble, donde se ubica la oficina del RENAP en el municipio de
Barberena, departamento de Santa Rosa, remitié su propuesta econdmica solicitando incremento a
la renta actual.

Por medio del Oficio DA-1839-2024 de fecha del 26 de junio de 2025, la Direccion Administrativa
traslada Remision No. 985-2025, en relacién a la solicitud de incremento a la renta actual de la
propietaria del inmueble de la oficina del RENAP ubicada en Barberena, departamento de Santa
Rosa; informando que, por instrucciones de Director Ejecutivo, se hace de nuestro conocimiento
que el plazo de vigencia del Contrato Administrativo No. 79-2024 vence el 31/12/2026, por lo que
no es procedente atender la solicitud de |a propietaria del inmueble.

Mediante Oficio DA-SA-DMSB-1815-2025 de fecha 08 de julio de 2025, se da seguimiento a los
oficios relacionados con la propuesta de incremento a la renta solicitada por la propietaria del
inmueble donde se ubica la ofician del RENAP, en el municipio de Barberena, departamento de
Santa Rosa, se traslada copia de la propuesta econdmica, en la cual consta el incremento
solicitado por la propietaria del inmueble, asi como el cuadro en el que podra visualizarse de forma
general lo relativo a dicho incremento, para su analisis y autorizacién si lo considera pertinente.

Por medio de Oficio DA-SA-DMSB-1990-2025 de fecha 18 de julio de 2025, en seguimiento a los
oficios relacionados a la propuesta de incremento a renta solicitada por la propietaria del inmueble,
se traslada documentos presentados por la propietaria, en la cual informa que se considere un
aumento a la renta actual, debido a que, a requerimiento del Registrador Civil de las Personas de
la referida oficina realizé remozamiento del inmueble.

Derivado de lo anteriormente descrito, a través de Oficio DA-2078-2025, la Direccion Administrativo
remite el Oficio DE-2792-2025, emitido por la Direccion en el cual se autoriza el referido
incremento, por lo que solicita realizar las gestiones que considere oportunas.

De acuerdo con lo expuesto y la necesidad de contar con un bien inmueble para albergar la
Oficina del RENAP, que cumpla con los beneficios de: Entorno’ urbano, accesibilidad,
infraestructlra, habitabilidad y servicios, es conveniente la contratacion de dicho inmueble, ya que
cumple con las condiciones minimas para brindar el servicio a la poblacion guatemalteca.

Guatemala, 06 de agosto de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP 7
EN EL MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DEL QUICHE, DEPARTAMENTO DE QUICHE —

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normmas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificaciéon extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
retina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP~SA-095-/2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del

% Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad autonoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

& Por ofra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
; Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Santa Cruz del Quiché, -
departamento de Quiché. /

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP y
EN EL MUNICIPIO DE JACALTENANGO/DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO'

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacién extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
retna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad autonoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, deberd establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”,
al Acuerdo de Directorio niimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas™ se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro

Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el

funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de JACALTENANGO,
departamento de HUEHUETENANGO!

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE CABANAS; DEPARTAMENTO DE ZACAPA. -~

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
retina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad autonoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Cabanas ):!epartamento de
Zacapa

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guate/gla, 07 de agosto de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE SAN MARTIN SACATEPEQUEZ;DEPARTAMENTO DE -~
QUETZALTENANGO..~

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacién extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningin inmueble que
retina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de/2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decretoc 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, deberd establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que

~ establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el /
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de SAN MARTIN
SACATEPEQUEZ “departamento de QUETZALTENANGO. ~

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025 "
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DIRECCION ADMINISTRATIVA /
- RENAPF SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA /
s THINAA DEPARTAMENTO DE COMPRAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS Y JUSTIFICACION

Segun Requisicion No.: 01 Ci 7

Fecha: miércoles, 5 de febrero de 2025

En las que se detalle: cantidad, unidad de medida, medidas, color, calidad, textura, forma y cualquier otra
informacién que permita realizar la adquisicion y contratacion en forma oportuna a los intereses del RENAP.

Cantidad y
Codigo de Cédigo de Nombre de la unidad de
1 3 ¢ . i
Rengion insumo? presentaciont Nomire Caracsprssicas presentacion | medida de la Cantidd

__ presentacion

Compatible con: Planta
telefénica; Control: De
volumen del timbre,
indicadores estado,
extensiones y lineas;
326 32933 35925 Teléfono Funciones adicionales: Unidad |1 Unidad (es)| 400
Manos libres, full duplex,
salida para headset; Lineas:
1; Pantalla: Lcd; Teclas: 12
teclas de funcién con leds
bicolor programables;

Descripcion Técnica (color, calidad, textura y otras caracteristicas y condiciones)

El oferente debera presentar por lo menos una de las especialidades siguientes:

4651 Venta de computadoras, equipo periférico y programas de informatica

-4652 Venta de equipo, partes y piezas electronicas y de telecomunicaciones; segun el catdlogo de especialidades del
Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE-.

Puertos de Conexion: LAN y para PC

Conectividad: 10Base-T/100Base-TX.

Teclas de navegacién minimas requeridas: 6

Vias de conferencia requeridas: conferencia de 3 vias.

Memoria: Con capacidad para guardar hasta 1000 contactos.

Pantalla para identificacion de llamadas a color.

PoE integrado

Capacidad de cambio de lenguaje a espafiol.

Con su respetivo adaptador de energia.

Teléfonos SIP compatible con cualquier planta telefonica.

Estado del Equipo: Totalmente nuevo, no reconstruido, de modelo reciente al momento de |a entrega de los mismos.

VISITA TECNICA:
El oferente debera realizar una visita técnica obligatoria para ofertar, en la Direccién de Informaticay Estadistica de la Sede
del RENAP ubicada en la Calzada Roosevelt 13-46 zona 7, municipio de Guatemala y departamento de Guatemala o donde
la Direccién de Informética y Estadistica lo indique por escrito, con el objeto de dar a conocer los detalles técnicos y
logisticos necesarios de la planta telefénica para el buen funcionamiento de los teléfonos a adquirir. En dicha visita técnica
el oferente deberd presentar una muestra de los teléfonos a ofertar para realizar pruebas de funcionalidad de los mismos.
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DIRECCION ADMINISTRATIVA / 00023
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA / :
SENAP DEPARTAMENTO DE COMPRAS

La Direccion de Informatica y Estadistica extenderd una constancia de la visita con el resultado de la prueba de
funcionalidad aprobada la cual deberd adjuntar a su oferta. En la constancia se dejara por escrito la marca y modelo del
teléfono presentado para la prueba de funcionalidad, por lo que en caso de ser adjudicado debera entregar los teléfonos
de la misma marca y modelo reciente, al que presento en la prueba de funcionamiento. Asimismo, en la constancia se
dejard indicado si el oferente aprobé la prueba de funcionamiento realizada. Se atenderd tnicamente a todos los oferentes
en conjunto y en ninguna circunstancia se realizara por separado por lo que deberdn estar presentes a la hora convocada.
(La prueba de funcionalidad no evalia el total de las caracteristicas requeridas en las presentes especificaciones técnicas)

Tiempo de Entrega: Treinta (30) dias habiles posteriores a la publicacién en GUATECOMPRAS de la resolucion de
aprobacion del CONTRATO.,, o cuando la Direccién de Informatica y Estadistica se lo indique por escrito de acuerdo con las
necesidades del Registro Nacional de las Personas.
Lugar de Entrega: Calzada Atanasio Tzul, 22-00 Zona 12, Empresarial Cortijo |l Bodega No. 121-A y 121-B, municipio de
Guatemala, departamento de Guatemala.
Garantia: Un afio como minimo, en reparacién o sustitucion de los mismos, sin costo adicional al RENAP, a partir de la
@ entrega de los teléfonos requeridos.

” Forma de Adjudicacidén: Total
Forma de pago: Total.

Justificacién de la necesidad de la adquisicién o contratacion

Antecedentes

El Registro Nacional de las Personas -RENAP- Es la entidad encargada de organizar y mantener el registro Unico
de identificacion de las personas naturales, inscribir los hechos y actos relativos a su estado civil, capacidad civil
y demas datos de identificacion desde su nacimiento hasta la muerte, asi como la emisién del Documento
Personal de Identificacién. Para tal fin implementard y desarrollard estrategias, técnicas y procedimientos
automatizados que permitan un manejo integrado y eficaz de la informacion, unificando los procedimientos de
inscripcion de las mismas.

éDonde?

Los aparatos telefonicos permitiran proporcionar comunicacion a las oficinas del RENAP a nivel nacional,
Oficinas Administrativas y Oficinas Ejecutoras del RENAP, y al no contar con teléfonos para la comunicacion pone
en riesgo el correcto desempefio de las tareas asignadas a cada Oficina.

éPor qué?

Para el departamento de Infraestructura Informatica de la Direccidn de Informatica y Estadistica, es necesario
proporcionar equipo de comunicacién, para las unidades del RENAP, considerando que existen teléfonos que
por el tiempo de uso estos comienzan a reflejar problemas en su funcionamiento.

éPara qué?

Para disponer de nuevos equipos tecnolégicos en las diferentes dependencias del RENAP, el cual cumple con los
estandares de calidad establecidos, para brindar las condiciones Optimas de trabajo al personal del Registro
Nacional de las Personas -RENAP- y de esta manera incrementar la productividad laboral, lo cual se refleja en la
mejora de |a ejecucion de actividades de los servicios que ofrece la institucién.
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO CUILAPA, DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA.

E! Departamento de Mantenimiento y Servicios Béasicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Numero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el arrendamiento de
bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias es viable toda vez
que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que reuna
las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.
-

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer oficinas
en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moviles en cualquier
lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”; al Acuerdo
de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al Reglamento de
Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que establece en su
articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia encargada de
planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los procesos
administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP, que
coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo, verificando que
se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las Personas”; se
determina que es necesario que sean renovados los Contratos Administrativos de
Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
% Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo que
o es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Cuilapa, departamento de
Santa Rosa.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a las
ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la Ley
de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
RF ?ENAP

g N o g

jete de i Sﬁf“iﬁﬁﬁcos
separt de M daisao v Serviclos #%sicos
nistrativa
Beuc del RENAP Guatemala, Guatemala

Fele O »—V'. A GuEs s 217 Tiotemst
Calzada Roosevelt 13-46, zona 7 Ciudad de Guatemala
PBX 2416-1900 CALL CENTER: 1516 www.renap.gob.gt
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ESPECIFICACIONES TECNICAS Y JUSTIFICACION

0139

Segulin Requisicion No.:

Fecha: martes, 4 de febrero de 2025

En las que se detalle: cantidad, unidad de medida, medidas, color, calidad, textura, forma y cualquier otra
informacion que permita realizar la adquisicion y contratacion en forma oportuna a los intereses del RENAP

f | Cantidad y
; odigo de Codigo d o | N [ . |
1 Renglon C digo dig ? Nombre Caracteristicas 3 ombre d?.'a um.dad se | Cantidad
1 insumo’ | presentacion® | presentacion | medida de la |
| | presentacion
Licenciamiento para
158 N/A

Técnico.

| e i ~

|
| |
N/A Control de Soporte | Licenciamiento I Unidad 1 Unidad(es) 1
[
|

Descripcion Técnica (color, calidad, textura y otras caracteristicas y condiciones)

El oferente debera contar como minimo con alguna de las especialidades del RGAE siguientes: -4651 Venta de
computadoras, equipo periférico y programas de informatica. - 6202 Consultoria de informatica, telecomunicaciones,
gestion de instalaciones informaticas y programacion.

| se entendera como implementacién a la instalacion, configuracion, puesta en funcionamiento e integracidn del

licenciamiento requerido.

Se requiere un licenciamiento, para facilitar y automatizar la gestion de soporte técnico a nivel institucional del RENAP.

El Licenciamiento debera cumplir con lo siguiente:

Permitir al Departamento de Soporte Técnico poder llevar el control y seguimiento de las visitas y mantenimientos gue
| realicen en las Oficinas del Registro Nacional de las Personas.

£l licenciamiento deberd implementarse en el Portal Interno Renap -POINTER- que se denominara “Soporte Técnico”, | |
que permita llevar el control y seguimiento de las visitas y mantenimientos que se realicen. i

El licenciamiento debera contar con un men lateral de la siguiente forma:
o Visita
* Mantenimiento
e Asignados
« Oficinas

El licenciamiento debera mostrar una pantalla que cuente con las opciones para:
e Crear Visita

‘ s Filtro de Busqueda

e Oficinas

Al seleccionar el botén “Crear Visita” el licenciamiento debera mostrar una ventana emergente con los siguientes datos: |
\ e Fecha de Mantenimiento: formato calendario

« Departamento: catalogo de departamentos

| e Municipio: catalogo de municipios segun el departamento seleccionado.
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| filtros:

No. Oficina: catalogo desplegable para seleccionar la oficina segun el departamento y municipio seleccionado.
Técnico de Soporte: catalogo desplegable para seleccionar personal de soporte técnico -

CUI: campo automatico bloqueado

Puesto: campo automatico bloqueado

Boton para asignar a mas de un técnico a la misma visita de mantenimiento

Botoén Guardar: debera permitir almacenar la informacion ingresada

Boton Cancelar: no almacenara la informacion ingresada

Departamento: catalogo seleccionable
Municipio: catalogo seleccionable

Oficina: catalogo seleccionable

Fecha de mantenimiento: rango de fechas
Tecnico de Soporte: catalogo seleccionable

| Al seleccionar el botén “Filtro de Busqueda” el licenciamiento debera mostrar una ventana emergente con los siguientes
|
|
|
|
|

Asimismo, el licenciamiento debera contar con los botones de “Buscar” el cual permitira realizar la busqueda con los
filtros que se hayan utilizado y “Limpiar” el cual dejara los filtros en blanco para una nueva busqueda.

| El licenciamiento debera contar con una opcién de Listar “Oficinas” donde se podran visualizar las visitas de
mantenimientos creadas; los datos a visualizar seran los siguientes:

Accion

o Editar (inicamente se podra editar al estar en estatus creada)

o Historial

o Visualizar [
Oficina ‘
Departamento
Municipio

Fecha de mantenimiento
Nombre Técnico de Soporte
Estado

o Creada

o EnProceso

o Finalizada

El licenciamiento debera contar con un MENU “MANTENIMIENTO” donde se tendra las siguientes opciones:

L]

Filtro de Busqueda
Listar Oficinas para mantenimiento

| “Filtro de Busqueda” contara con los siguientes filtros:

Departamento: catalogo seleccionable
Municipio: catalogo seleccionable
Oficina: catalogo seleccionable

Fecha de mantenimiento: rango de fechas

Asimismo, el licenciamiento deberd contar con los botones de “Buscar” permitira realizar la busqueda con los filtros que
se hayan utilizado y “Limpiar” dejara los filtros en blanco para una nueva busqueda.
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n

El licenciamiento deberd contar con la opcion de Listar “Oficinas para mantenimiento” donde se podran visualizar las |
visitas de mantenimientos asignadas; los datos a visualizar seran los siguientes: '

Accion
o

O

O

o
Oficina

Iniciar mantenimiento (el sistema debera trasladar al usuario al submenu oficinas para verificar los |
usuarios o para crear a los mismos de ser necesario)

Historial

Cargar Archivo (Se habilitara cuando esté en estatus finalizade el mantenimiento)

Visualizar

Departamento
Municipio
Fecha de mantenimiento

Nombre Técnico de Soporte

Estado
o]
o)
o

Creada
En proceso
Finalizada

Se mostraran todos los registros creados para el Técnico de Soporte.
El licenciamiento debera contar con un Menu “Mantenimiento” Submenu “Oficinas” donde se tendran las siguientes
opciones:
Filtro de Busqueda
Usuarios de mantenimiento (personal asignado a la oficina)

“Filtro de Busqueda” contara con los siguientes filtros:

cul
Nombre

Apellidos

Asimismo, deberd contar con los botones de “Buscar” permitira realizar la busqueda con los filtros que se hayan utilizado
y “Limpiar” dejara los filtros en blanco para una nueva busqueda.

Listar “Usuarios de mantenimiento” se podran visualizar los usuarios que solicitaron mantenimientos; los datos a
visualizar seran los siguientes:

Accion
(o]
o
Q
[e]

cul

Nombre
Puesto

Iniciar Usuario

Agregar Equipo (permitira agregar equipo a un usuario cuando el mismo no tenga esta informacian}

Historial
Visualizar

Completo

Nombre del Equipo
Direccion IP

Mac Adress

Fecha de mantenimiento

Estado
o
o

Creada
En proceso
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o Finalizada

N Asimismo, contara con un botén de “Crear Usuario” para los casos en que no aparezca un usuario dentro del listado para |
\ | lo cual se mostrara una ventana emergente con los siguientes datos:
e Nombre Completo: catalogo desplegable
e CUI: campo automatico bloqueado
e Puesto: campo automatico blogueado
Boton para agregar equipo: al seleccionarlo se deberd completar la siguiente informacion:
© Nombre del Equipo
o Direccion IP
o Mac Adress
‘ Botén Guardar: debera permitir almacenar la informacion ingresada
‘ | e Botdn Cancelar: no almacenara la informacion ingresada

El licenciamiento debera contar con un Menu “Iniciar Mantenimiento” donde se tendra las siguientes opciones:

Mantenimiento de Hardware (identificador del apartado que se completard)
Check box, se podra seleccionar las siguientes opciones:
Limpieza Interna

« CPU
¢  Monitor
e  Mouse

e Impresora
e Escaner
‘ s UPS
| | Limpieza Externa
| 1 e  Disco Duro
[ | ¢ Memoria RAM
[ Tarjeta Madre
f e Lector Optico
! e Fuente de Poder
Actualizacion de Software (identificador del apartado que se completara)
| Se podra seleccionar las siguientes opciones
¢  Mozilla Firefox 52.0+
¢ OCS Inventory
e Javabup30
e Internet Explorer 8
* Adobe Reader XL
e  ESET Endpoint Security 10.0
¢ Disk Cryptor
e Service Pack 3
e ThunderBird 52.0+
s Libre Office 5.4+
*  WinRar
s Zsporte
Verificacion del Sistema (identificadar del apartado que se completara)
e Se podra seleccionar las siguientes opciones
e Eliminacion de Archivos temporales

|
[
|
\ } e Teclado
|l
i

L]
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| e Verificacién DNS
[ | e Equipo de Dominio renap.local
I ‘ e Estandarizacion de IP
[ e Verificacidn del nombre del equipo
e Usuario soporte
e Desfragmentacion de Disco Duro
e Configuracion de Correo Electrénico
‘ Al seleccionar cualquiera de las opciones el sistema debera solicitar indicar por cada dispositivo el estado
| | en el que queda el mismo, de un catdlogo seleccionable con los siguientes estados:
; - Almacenado en Oficina (Buen Estado)
- Almacenado en Oficina {Mal Estado)
- Instalado en oficina Danado
- Instalado en oficina Funcionando
e Botdn Guardar: debera permitir almacenar la informacién ingresada
| e Botdn Cancelar: no almacenara la informacion ingresada

lgualmente, contara con un botén para “Finalizar el usuario” el mantenimiento de un determinado usuario.

El licenciamiento debera permitir una vez finalizado el mantenimiento por usuario, generar un “Reporte de
mantenimiento de Fquipo por Usuario” para lo cual al seleccionar el icono correspondiente se mostrara una ventana
con el reporte, el cual se podra descargar e imprimir.

¢ Fecha de Mantenimiento: campo automatico bloqueado.

e No. Oficina: campo automatico bloqueado.

e Departamento: campo automatico bloqueado

¢ Municipio: campo automatico bloqueado

+ Dependencia de la Institucion (aparece en el formato de soporte)
[ Informacion del usuario

L e ocul
| s Nombre completo

| ®  Puesto

* Nombre del equipo

e Direccion IP

e  Mac Adress

s Informacion del equipo del usuario
o Dispositivo

o Marca
l o Modelo
[ | o Serie
| o Inventario
i o Estado

e Botdén Guardar: deberd permitir almacenar la informacion ingresada y generara un correlativo al documento | |
INF-DT-numero-afno
s Botén Cancelar: no almacenard la informacidn ingresada

Se podra adjuntar el reporte para lo cual el sistema debera contar con un icono para adjuntar el mismo una vez este

firmado. .
jgualmente, contara con un boton para “Finalizar” el mantenimiento de una determinada oficina, el cual se habilitara al |

estar finalizados cada uno de los mantenimientos de dicha oficina.
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‘ £l licenciamiento debera contar con una opcion para “Crear Dictamen Técnico”, para lo cual se mostrara una ventana |

| emergente con los siguientes datos:

| [ ]
\ .
I
i .
|
|

Fecha de Mantenimiento: campo automatico blogueado.
No. Oficina: campo automatico blogueado.
Departamento: campo automatico blogqueado
Municipio: campo automatico bloqueado

Antecedentes (identificador del apartado que se completara)

Campo alfanumerico para ingresar observaciones

Consideraciones (identificador del apartado que se completard)

Campo alfanumérico para ingresar observaciones

|
!
‘ Informacion del equipo: campo automatico
i Opinidn (identificador del apartado que se completara)

Campeo alfanumeérico para ingresar observaciones
Boton Guardar: debera permitir almacenar la informacion ingresada y generara un correlativo al documento
DT-MEIO-numero-aio

| Al estar generado el dictamen técnico por oficina el sistema debera habilitar el botdn a través del cual se podra “Crear

| Reporte de Mantenimiento de equipo por oficina”, para lo cual se mostrara una ventana emergente con |os siguientes

L ]
.
.
| .
{ *

| | datos:
\

Fecha de Mantenimiento: campo automatico bloqueado.
No. Oficina: campo automatico blogueado.
Departamento: campo automatico bloqueado
Municipio: campe automatico bloqueado

Usuarios Atendidos (campo automatico bloqueado)
Informacion del Equipo y su estado

Tareas Realizadas (identificador del apartado que se completard)

Se podra seleccionar entre |as siguientes opciones

Mantenimiento de Hardware (Limpieza Externa)
Mantenimiento de Hardware (Limpieza Interna)
Actualizacion de Software

Verificacion del Sistema

Observaciones (identificador del apartado que se completara)

Campo alfanumérico para ingresar observaciones
Botdn Guardar: debera permitir almacenar la informacién ingresada y generara un correlativo al documento |
INF-DT-numero-ano '

Se debera de tomar en cuenta que para la implementacion del presente licenciamiento el cual se realizara dentro de |a
plataforma de virtualizacion con la que cuenta el RENAP, LA CONTRATISTA sera el responsable de la implementacion y de
la no interrupcion de los sistemas y servicios que presta el RENAP a toda la poblacion guatemalteca.

Se deberd brindar el soporte técnico necesario por parte de LA CONTRATISTA durante 1 ano.

'ENTREGABLES REQUERIDOS:
a) Manual técnico y de usuario.
b) Codigo Fuente.

¢) Script de Base de Datos.

d) Modelo Entidad Relacion.

'1 e) Certificado de Licenciamiento perpetuoc.
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Estos requerimientos deberan entregarse al momento de finalizar la implementacion del licenciamiento.

Los Oféfentes interesados en participar deberan contar con personal técnico capacité&o en:
1. Administracidn de Base de datos

2. Programacién a nivel de Base de Datos

3. Gestion por Procesos

No es necesario que cada miembro del personal, inclqjdo en la oferta, posea el total de las certificaciones requeridas. No
obstante, si es necesario que el oferente demuestre que en conjunto posee la totalidad de las certificaciones requeridas.
VISITA TECNICA: R - 1
| Los oferentes deberan realizar una visita técnica obligatoria para poder ofertar, dicha visita técnica se realizara en la

Direccion de Informatica y Estadistica de la Sede del RENAP ubicada en la Calzada Roosevelt 13-46 zona 7, municipio y
departamento de Guatemala o donde la Direccién de Informatica y Estadistica io indique por escrito, con el objeto de dar |

| a conocer los detalles técnicos y logisticos necesarios para la implementacion del licenciamiento. Se atendera

| Unicamente a todos en conjunto y en ninguna circunstancia se realizara por separado por lo que deberan estar presentes

| ala hora convocada. La Direccidn de Informatica y Estadistica extendera una constancia de visita la cual debe adjuntar a
su oferta.

| La vigencia de! Licenciamiento deberd ser perpetuo.

TIEMPO PARA REALIZAR LA ENTREGA E IMPLEMENTACION DEL LICENCIAMIENTO:
El licenciamiento debera entregarse e implementarse en un plazo no mayor de 60 dias habiles, contados a partir del dia

siguiente de publicada la Resolucién de Aprobacion del Contrato Administrativo que se suscriba, en el Sistema de
Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS-.
GARANTIA: o

El licenciamiento debera contar con 1 afio de garantia a partir de la implementacion recibida a entera satisfaccion por

parte de la Direccion de Informatica y Estadistica.

TIPO:

Relacionado al funcionamiento del codigo fuente proporcionado.

LUGAR DE ENTREGA E IMPLEMENTACION:

Ei licenciamiento, debera entregarse e implementarse en la Sede del RENAP ubicada en la Calzada Roosevelt 13-46 zona

7, Municipio y Departamento de Guatemala o donde la Direccién de Informatica y Estadistica lo indigue por escrito.
TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO: -

La contratista debera brindar una transferencia de conocimiento por lo menas a 3 personas que nombre |a Direccion de
Informatica y Estadistica sobre la arquitectura del licenciamiento, levantar ambiente del licenciamiento, explicacion de

componentes, explicacidn para posibles modificaciones. Uso del licenciamiento.
FORMA DE ENTREGA: . |
| La entrega deberd ser total bajo la modalidad “LLAVE EN MANQ”, debiendo entregar el licenciamiento implementado,
garantizando que se incluiran todos los elementos de hardware y software necesarios para el buen funcionamiento del

licenciamiento.
Forma de Pago: Total
|
| Forma de Adjudicacion: Total

Justificacién de la necesidad de la adquisicién o contratacién

|r Antecedentes o o )
| El Registro Nacional de las Personas -RENAP-es la entidad encargada de organizar y mantener el registro tinico de
| identificacion de las personas naturales, inscribir los hechos y actos relativos a su estado civil, capacidad civil y demas
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datos de identificacion desde su nacimiento hasta la muerte, asi como la emision del Documento Personal de
Identificacion. Para tal fin implementara y desarrollara estrategias técnicas y procedimientos automatizados gque
permitan un manejo integrado y eficaz de la informacion, unificando los procedimientos de inscripcion de las mismas.

La Direccion de Informatica y Estadistica es el ente encargado de dirigir las actividades relacionadas con el ||
almacenamiento y procesamiento de los datos que se originen, en relacién a su estado civil, capacidad civil y demas ‘
datos de identificacion. Formula los planes y programas de s Institucién en la materia de su competencia, informa
|| sobre el cumplimiento de las metas institucionales programadas y elabora las estadisticas pertinentes.

En la vision del RENAP se establece: Ser el registro de las personas naturales mas confiable y con mejor atencion en
Centroameérica, siendo vanguardista en el uso de la tecnologia. i

Y la mision del RENAP como institucion del estado es ser la entidad encargada de organizar y mantener el registro civil
de las personas naturales dentro de un marco legal que provea certeza. Utilizamos para ello, las mejores practicas de
registro y tecnologia avanzada en forma confiable, segura, eficiente y eficaz. Atendiendo al ciudadano en una forma
cordial, aceptando siempre nuestra diversidad étnica, cultural y linguistica.

¢Dénde? -
| El licenciamiento, debera entregarse e implementarse en la Direccion de Informatica y Estadistica ubicada en Calzada !
| Roosevelt 13-46 zona 7, municipio de Guatemala, departamento de Guatemala o donde la Direccion de Informatica y

| Estadistica indigue por escrito.

éPor qué?
[ 'Un Licenciamiento para Control de Soporte Técnico permite controlar las diferentes actividades que realiza el
| Departamento de Soporte Técnico de la Direccion de Informdtica y Estadistica del RENAP. Dentro de las actividades que
| realiza el Departamento de Soporte Técnico podemos detallar las siguiente: instalacion de programas, mantenimientos
| de equipos, remplazo de equipos, reparacion de equipos, traslado de equipos, validacion de servicios, etc. 7 .

; ¢Para qué?
Este licenciamiento permitira hacer mas eficiente la gestion del Departamento de Soporte Técnico de la Direccion de
|| Informatica y Estadistica del RENAP. Con este licenciamiento se podra llevar un control de cada una de las actividades
| que se le asignan al personal del Departamento de Soporte Técnico, pudiendo generar reportes estadisticos de las
diferentes actividades que atiende el departamento pudiendo filtrar las actividades por cada uno de los usuarios,
direcciones, ubicaeitn, tipo de servicios, tiempos de cada uno de los servicios, entre otros. (|
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA EL CENTRO DE IMPRESION -CIM- DEL
RENAP EN EL MUNICIPIO DE GUATEMALA, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, de la Direccién Administrativa, del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, informa que, segin certificacién extendida por la
Unidad de Inventarios, de la Direccion de Presupuesto, certifica que, en los registros del libro de
inventarios de activos fijos del Registro Nacional de las Personas, se carece de bienes inmuebles.

Conforme a los Articulos 6, literales d), e), i), 9 y 15 literales a), ¢), n) y 0) de la Ley del Registro
Nacional de las Personas, es funcion del Registro Nacional de las Personas, velar por el estricto
respeto del derecho a la identificacién de las personas naturales y demas derechos inherentes a
ellas, derivados de su inscripcion, siendo el Directorio su érgano de direccién superior, que tiene
dentro de sus atribuciones, definir la politica nacional en materia de identificacion de las personas
naturales, promover medidas que tiendan al fortalecimiento de la institucion y el cumplimiento de
sus objetivos y funciones, asi como, todas aquellas que sean compatibles con su naturaleza de
maxima autoridad de la institucion y que se estime contribuir a su mejor funcionamiento, para el
cumplimiento de lo antes descrito, el RENAP ha ubicado el Centro de Impresion -CIM- del RENAP
para la Emision y Distribucion de los Documentos Personales de Identificacion -DPI- en el
municipio de Guatemala, departamento de Guatemala.

Asimismo, mediante oficio DA-0526-2025, la Direccion Administrativa traslada copia del oficio No.
DP-340-2025 de la Direccion de Procesos, mediante el cual solicita se realicen los procesos
correspondientes para el arrendamiento del bien inmueble donde estan los departamentos de la
Direccién de Procesos, ya que es indispensable contar con este arrendamiento para El Centro de
Impresion -CIM- del RENAP en el municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, para no dl
detener la emision del Documento Personal de Identificacion -DPI- en dicho lugar.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad de contar con un bien inmueble
para el funcionamiento del Centro de Impresion -CIM- del RENAP en el municipio de Guatemala,
departamento de Guatemala, asimismo, que cumpla con las especificaciones técnicas emitidas por
el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de entorno urbano, accesibilidad,
infraestructura, habitabilidad y servicios.

Asimismo, derivado a la necesidad expuesta por la Direccidn de Procesos, el inmueble que se
arrendara cumple con las especificaciones técnicas requeridas, es conveniente la contratacion del
mismo.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a las
ventajas que le brinda al Registro Nacional de las Personas -RENAP- y a los usuarios, cumpliendo
con lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 12 de marzo 2025.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS Y JUSTIFICACION

Seglin Requisicién No.: 0 4 4 3

Fecha: miércoles, 5 de febrero de 2025

En las que se detalle: cantidad, unidad de medida, medidas, color, calidad, textura, forma y cualquier otra
informacién que permita realizar la adquisicion y contratacién en forma oportuna a los intereses del RENAP.

Cantidady |
Renglon C-od:go dle Ceeligo de Nombre Caracteristicas Honibre d‘evla umf:l it ’ Cantidad
insumo presentacion? presentacion | medida de la
presentacién 1
% Licenciamiento  de "
N 158 N/A N/A autenticacion de | Tipo: Licenciamiento Servicio 1 Unidad{es) } 1
usuarios. |

-

Descripcion Técnica (color, calidad, textura y otras caracteristicas y condiciones)

El gf’érente debera contar como minimo con alguna de |45 especialidades siguient}es:

4651 Venta de computadoras, equipo periférico y programas de informatica, 6209 Otras actividades de tecnologia de
la informacién y de servicios informaticos y/o 6202 Consultoria de informética, telecomunicaciones, gestion de
instalaciones informaticas y programacion. Segun el catélogo de especialidades del Registro General de Adgquisiciones
del Estado -RGAE-. |

Se entenderé por IMPLEMENTACION del licenciamiento a las actividades que debera realizar la CONTRATISTA como:
instalar, activar, configurar y dejar en funcionamiento el licenciamiento requerido.

El licenciamiento debera cumplir con lo siguiente:
Autenticacion multifactor (MFA) para 2000 usuarios de red.

El licenciamiento debera proteger |a red interna desde los accesos que se realizan en la red del RENAP.

El licenciamiento debera contar con verificacién de PIN o TOKEN. Los PIN o TOKEN no se podran filtrar.
El licenciamiento debera contar con autenticacién multifactorial sélida sin credenciales legibles por humanos.
Dentro de las opciones requeridas para los factores de doble autenticacién para los usuarios, se solicitan que tengan
los siguientes:
SMS
EMAIL
Push Notification
SOFT Token
Hardware Token
Mobile Authentication
Knowledge-Based Authentication
Google Authenticator
9. Microsoft Authenticator
El licenciamiento debera tener acceso a un portal que permita lo siguiente;

® NP L e W e
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e Para que el usuario (con credenciales vigentes) pueda gestionar el 2FA que mejor le quede conveniente y
actualizar el medio por el que recibe el token o pin. Sin intervencion del personal técnico de la Direccion de
Iinformatica y Estadistica.

e Debera tener una medida de seguridad adicional que al detectar varios intentos de inicio de sesion el usuario
se bloquee.

s Que permita agrupar los usuarios por drea administrativa.

e Que permita realizar reporteria con detalle de autenticacion y usuarios logueados.

La verificacién de los usuarios y la integracion del 2FA debera de realizarlo por el protocolo de red estandar.

Si en la solucién del 2FA se necesita implementarse con infraestructura cloud, deberd implementar una solucion de
pasarela en el DMZ.

El licenciamiento debera tener la capacidad de desplegarse por segmentos derivado de la necesidad de la Direccion de
Informatica y Estadistica.

El licenciamiento debera resguardar un histérico de validaciones o autenticaciones de todos los usuarios del RENAP. El
histérico que se resguarde dependera de la capacidad de almacenamiento que se le asigne al licenciamiento. De ser
necesario el histérico se deberd resguardar en la base de datos del RENAP.

El pago del licenciamiento se realizard de forma total. El licenciamiento tendra una vigencia perpetua a partir de Ia
implementacion.

GARANTIA
Se solicita una garantia del licenciamiento por 1 afio a partir de la implementacion del mismo.

En lo que respecta a los INCIDENTES con el licenciamiento, el oferente debera:- Prestar servicio de atencion via
telefénica o virtual, 24 horas, los 7 dias de la semana, los 365 dias del afio. El tiempo de atencién de incidentes tendra
un maximo de espera de 2 horas, para la solucién de incidentes tendra un tiempo méximo de 4 horas a 12 horas después
de reportada la falla.

Los Oferentes interesados en participar deberan presentar Fotocopia legalizada por Notario del o los documentos de
respaldo, que acrediten que cuenta con personal Técnico Certificado o avalado por el fabricante en:

1. Ambiente en Debian con soporte de contenedores basados en LXC y la virtualizacién con KVM.

2. Técnicos de seguridad informatica en el licenciamiento ofrecido.

No es necesario que cada una de las personas incluidas en la oferta, posean el total de las certificaciones requeridas.
No obstante, si es necesario que el oferente demuestre que, en conjunto, todo el personal permanente incluido en la
oferta posee la totalidad de las certificaciones requeridas.

El oferente debera realizar una visita técnica obligatoria para ofertar en la Direccion de Informatica y Estadistica ubicada
en la Sede del RENAP Calzada Roosevelt 13-46 zona 7, municipio de Guatemala, departamento de Guatemala o donde
la Direccién de Informatica y Estadistica lo indique por escrito, con el objeto de dar a conocer los detalles técnicos y
logisticos necesarios para la implementacion del licenciamiento. Se atendera (nicamente a todos los oferentes en
conjunto y en ninguna circunstancia se realizara por separado por lo que deberan estar presentes a la hora convocada.
La Direccién de Informatica y Estadistica extendera una constancia de visita la cual debe adjuntar a su oferta.

TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO:

Se debera brindar transferencia de conocimiento del licenciamiento para 3 personas que designe la Direccion de
informética y Estadistica del RENAP y un minimo de 12 horas de duracion. La fecha de la transferencia de conocimiento
debera coordinarse con personal del Departamento de Seguridad Informatica de la Direccion de Informatica y
Estadistica. Se debera entregar diploma de la transferencia de conocimiento.

TIEMPO DE ENTREGA:

La CONTRATISTA debera realizar la entrega del licenciamiento adquirido de forma total, debidamente implementado,
en un tiempo no mayor a 5 dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a la publicacion en el sistema
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GUATECOMPRAS de Ia resolucién de aprobacion del contrato administrativo o cuando la Direccién de Informatica y
Estadistica lo indique por escrito.

LUGAR DE ENTREGA:

La CONTRATISTA deberad realizar la entrega del licenciamiento adquirido, de forma total, debidamente implementado,
con la documentacién que acredite la informacién del licenciamiento adquirido, incluyendo fecha de vencimiento, en
la Direcci6n de Informética y Estadistica de la Sede del RENAP, ubicada en la Calzada Roosevelt 13-46 zona 7, Municipio
de Guatemala, Departamento de Guatemala o donde la Direccién de Informatica y Estadistica lo indique por escrito.

Justificacion de la necesidad de la adquisicién o contratacion

Antecedentes

El Registro Nacional de las Personas -RENAP- es la entidad encargada de organizar y mantener el registro Unico de
identificacion de las personas naturales, inscribir los hechos y actos relativos a su estado civil, capacidad civil y demas
datos de identificacion desde su nacimiento hasta la muerte, asi como la emision del Documento Personal de

Identificacién. Para tal fin implementard y desarrollara estrategias, técnicas y procedimientos automatizados que
permitan un manejo integrado y eficaz de la informacién, unificando los procedimientos de inscripcién de las mismas.

La Direccion de Informatica y Estadistica es el ente encargado de dirigir las actividades relacionadas con el
almacenamiento y procesamiento de los datos que se originen, en relacidn a su estado civil, capacidad civil y demés datos
de identificacion. Formula los planes y programas de la Institucion en la materia de su competencia, informa sobre el
cumplimiento de |as metas institucionales programadas y elabora las estadisticas pertinentes.

El Departamento de Seguridad Informatica es la dependencia encargada de realizar actividades que permitan establecer
controles de seguridad informatica, por medio de la evaluacion, andlisis, disefio, implementacién y monitoreo de los
accesos a los sistemas de informacion, con el fin de garantizar la disponibilidad y confidencialidad de la informacién.

¢Dénde?

El licenciamiento es requerido en la Direccidn de Informatica y Estadistica del RENAP ubicada en la Calzada Roosevelt 13-
46 Zona 7 municipio Guatemala, departamento Guatemala o donde la Direccién de Informética y Estadistica lo indique
por escrito.

éPor qué?

El aumento de servicios, aplicaciones y dispositivos conectados a la red ha cambiado la manera de trabajar. También se
ha expandido las dreas vulnerables de ataque, brindandoles a los cibercriminales mas oportunidades para ataques
selectivos. Este tipo de licenciamiento sirve para evitar violaciones a los accesos. El RENAP necesita fortalecer que los
usuarios correctos estén accediendo a los recursos correctos.

¢Para qué?

Con este licenciamiento la Direccion de Informatica y Estadistica proporciona herramientas de Seguridad Informatica
brindandole al usuario un doble factor de autenticacidn, fortaleciendo que el usuario que se conecta a la red o a los
recursos tecnoldgicos del RENAP efectivamente esta autorizado a través de sus credenciales.
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO JEREZ, DEPARTAMENTO DE JUTIAPA -~

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el arrendamiento de
bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias es viable toda vez
que la Instituciéon careciere de ellos.

Asimismo, segln certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que retna
las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

~
Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer oficinas
en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en cualquier
lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”; al Acuerdo
de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al Reglamento de
Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que establece en su
articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia encargada de
planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los procesos
administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP, que
coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo, verificando que
se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las Personas”; se
determina que es necesario que sean renovados los Contratos Administrativos de
Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo que
es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Jerez;“departamento de -
Jutiapa-"

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a las
ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la Ley
de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE RIO BLANCO!DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS~

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningtn inmueble que
reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.
e

Asimismo, a través de OFICIO RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Replblica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”:
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizaciéon y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Tecnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por o
que es conveniente la contrataciéon de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Rio B!anco,/departamento v’
de San Marcos.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025/ S
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN CIUDAD PEDRO DE ALVARADO DEL MUNICIPIO DE MOYUTA, DEPARTAMENTO
DE JUTIAPA ~

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas vy Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal €) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacién extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningin inmueble que
relina las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.
-

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio numero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccién Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Tecnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacién de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en Ciudad Pedro de Alvarade del municipio de
Moyuta, departamento de Jutiapa. y
Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP ;
EN EL MUNICIPIO DE ESQUIPULAS! DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA “~

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
retna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

g

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccién Administrativa Registral “Es Ia dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamientg}a la Oficina del RENAP, en el municipio de Esquipulas, departamento -
de Chiquimula-

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO SAN FRANCISCO EL ALTO'DEPARTAMENTO DE TOTONICAPAN. .~

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccidn Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el arrendamiento de
bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias es viable toda vez
que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningtin inmueble que redna
las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad autonoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer oficinas
en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en cualquier
lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”: al Acuerdo
de Directorio niumero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al Reglamento de
Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que establece en su
articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia encargada de
planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los procesos
administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP, que
coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo, verificando que
se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las Personas”™ se
determina que es necesario que sean renovados los Contratos Administrativos de
Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
@ Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo que
es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina /de( RENAP, en el municipio de San Francisco El Alto,
departamento de Totonicapan.

\

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a las
ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la Ley
de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE NENTON, DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO.”

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP. 7

/ /
Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio/y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP est4 en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, deber& establecer
oficinas en todos los municipios de la Repblica, podré implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble. /~

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacién de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de NENTON,“departamento de
HUEHUETENANGO/

Conforme a lo indicado anteriormente, Ia renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

/

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE SAN ANTONIO SUCHITEPEQUEZDEPARTAMENTO DE
SUCHITEPEQUEZ ~

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el -
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

~

Asimismo, a través de OFICIO RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”™
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas. al
Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccién Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contrataciéon de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de San Antonio
Suchitepéquez.”aepartamento de Suchitepéquez. ~

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE TAJUMULCO/DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS”

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacién extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningln inmueble que
retna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

g

Asimismo, a través de OFICIO RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Tajumulco; departamento de
San Marcos.”

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP s
EN EL MUNICIPIO DE GRANADOS; DEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAZ

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningtn inmueble que
retna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de OFICIO RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP est4 en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”:
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
% Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Granados: departamento de
Baja Verapaz.-”

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE LAS CRUCES. DEPARTAMENTO DE PETEN

Ei Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccian Administrativa. de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-82 del Congreso de la Replblica de Guatemala establace que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
s viable toda vez que la Institucion careciere de sllos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios. de |a Direccitn de
Presupuesto, certifica que en Ios registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun mmmueble que
reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025 E Registra
Cenlral de las Personas, en cumplimiento a o establecido en el Decreto 90-2005. del
Congreso de |la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquinr derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP est3 en la capital de la
Repoblica. sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establacer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles &n
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero. a través de las oficing consufares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas  al
Reglamento de Organizacidn y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
eslablece en su arliculo 35, Subdireccidon Administrativa Registral “Es 1a dependencia
encargada de planificar, organizar, dingir y coordinar las actividades relacionadas con ins
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcla ejecucion y cumplimientc de los planes de trabajo
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”. se defermina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento,

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacidn de dicho inmueble

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la confratacién de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Las Cruces’ departamento
de Petén.

Conforme a lo indicado anteriormente, 1a renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con io establecido en la
Ley de Conlrataciones del Estado, articulo 43 literal e).
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP -
EN EL MUNICIPIO DE SIPACATE, DEPARTAMENTO DE ESCUINTLA

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segln certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.
Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025,/deI 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, deberd establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”™
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacién de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacién de un inmueble para el .~
funcionamiento. de la Oficina del RENAP, en el municipio de Sipacate, departamento de
Escuintla.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a

las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE COMITANCILLO/DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS~

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningtin inmueble que
reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.
4

Asimismo, a través de OFICIO RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccién Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacién de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacién de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Comitancillo’ departamento
de San Marcos.”

Conforme a lo indicado anteriormente, la- renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE SANTA BARBARA/DEPARTAMENTO DE SUCHITEPEQUEZ ©~

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Bésicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccién de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de OFICIO RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad autébnoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas. que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
gue es conveniente la contratacién de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Santa Barbara”
departamento de Suchitepéquez.

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE PURULHAYDEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAZ ©

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segln certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direcciéon de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningtn inmueble que
reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de OFICIO RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP est4 en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares™
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Béasicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacién de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Purulhé,’ﬁepartamento de
Baja Verapaz.~

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE EL ESTOR, DEPARTAMENTO DE IZABAL.

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direcciéon de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningiin inmueble que
reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro

— Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moéviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

~— Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
' Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de El Estor,” departamento de

|zabal. /

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE CONCEPCION LAS MINAS, DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA ~

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccion Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestién del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Namero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que
reuna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de {anero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del

@l Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades moéviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”;
al Acuerdo de Directorio numero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucion y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”; se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucion y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Concepcion Las Minas,”
departamento de Chiquimula. '

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025 v
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP .
EN EL MUNICIPIO SANTA CRUZ NARANJO'DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA. —

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de Ia Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.

Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Nimero
57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el arrendamiento de
bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias es viable toda vez
que la Institucién careciere de ellos.

Asimismo, segln certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningun inmueble que retina
las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de Oficio RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro
Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer oficinas
en todos los municipios de la Republica, podré implementar unidades méviles en cualquier
lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”; al Acuerdo
de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al Reglamento de
Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que establece en su
articulo 35, Subdireccién Administrativa Registral “Es la dependencia encargada de
planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades relacionadas con los procesos
administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP, que
coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo, verificando que
se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las Personas”; se
determina que es necesario que sean renovados los Contratos Administrativos de
Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo que
es conveniente la contratacion de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Santa Cruz Naranjo,
departamento de Santa Rosa. /

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a las
ventajas que le brinda al RENAP y a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la Ley
de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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JUSTIFICACION PARA LA CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO DE BIEN INMUEBLE PARA LA OFICINA DEL RENAP
EN EL MUNICIPIO DE SANTO DOMINGO XENACOJ, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ -

El Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos de la Direccién Administrativa, de
acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos, numeral 9.
Procedimiento para la gestion del arrendamiento de inmuebles y en cumplimiento con lo
regulado en el articulo 43 literal e) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto
Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que el
arrendamiento de bienes inmuebles para el funcionamiento de las distintas dependencias
es viable toda vez que la Institucion careciere de ellos.

Asimismo, segun certificacion extendida por la Unidad de Inventarios, de la Direccion de
Presupuesto, certifica que en los registros del libro de inventarios de activos fijos del
Registro Nacional de las Personas -RENAP-, no se cuenta con ningin inmueble que
redna las caracteristicas necesarias para el funcionamiento de una oficina del RENAP.

Asimismo, a través de OFICIO RCP-SA-095-2025, del 21 de enero de 2025, El Registro

% Central de las Personas, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 90-2005, del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas, articulo 1 “Se crea
el Registro Nacional de las Personas, en adelante RENAP, como una entidad auténoma,
de derecho publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones. La sede del RENAP esta en la capital de la
Republica, sin embargo, para el cumplimiento de sus funciones, debera establecer
oficinas en todos los municipios de la Republica, podra implementar unidades méviles en
cualquier lugar del territorio nacional y en el extranjero, a través de las oficina consulares”
al Acuerdo de Directorio nimero 22-2023, del Registro Nacional de las Personas, al
Reglamento de Organizacién y Funciones del Registro Nacional de las Personas, que
establece en su articulo 35, Subdireccion Administrativa Registral “Es la dependencia
encargada de planificar, organizar, dirigiry coordinar las actividades relacionadas con los
procesos administrativos del Registro Central de las Personas y las Oficinas del RENAP,
que coadyuven a la correcta ejecucién y cumplimiento de los planes de trabajo,
verificando que se atiendan las directrices dictadas por el Registrador Central de las
Personas”, se determina que es necesario que sean renovados los Contratos
Administrativos de Arrendamiento.

Por otra parte, el inmueble que se pretende arrendar cumple con las Especificaciones
Técnicas requeridas por el Departamento de Mantenimiento y Servicios Basicos, por lo
que es conveniente la contratacién de dicho inmueble.

Derivado de la carencia de bienes de la Institucién y la necesidad expuesta por el Registro
Central de las Personas, es necesaria la contratacion de un inmueble para el
funcionamiento de la Oficina del RENAP, en el municipio de Santo Domingo Xenacoj,
departamento de Sacatepéquez.

-~

Conforme a lo indicado anteriormente, la renta del inmueble es razonable de acuerdo a
las ventajas que le brinda al RENAP vy a los usuarios, cumpliendo con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado, articulo 43 literal e).

Guatemala, 14 de febrero de 2025
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