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1. Objetivo

Proveer un documento técnico administrativo que sirva de apoyo y orientacion para el
personal del Registro Central de las Personas para realizar la cancelacion de inscripciéon
y/o anotacion, por via administrativa o judicial segun corresponda.

2. Campo de aplicacién

Este documento serd aplicable al personal del Registro Central de las Personas.

3. Base legal

Decreto numeroc 90-2005 del Congreso de la Reptiblica de Guatemala, Ley del Registro
Nacional de las Personas y sus reformas.

Acuerdo de Directorio nimero 104-2015 del Registro Nacional de las Personas -RENAP-,
Reglamento de Inscripciones del Registro Civil de las Personas.

4. Monitereo y seguimiento

Para garantizar la vigencia y efectividad de este documento, el Registrador Civil de las
Personas, Jefe de Asuntos Registrales y Notariales, Subregistrador Central de las
Personas y Registrador Central de las Personas, deberan mantener un proceso constante
de revision y solicitar la actualizacién oportuna para realizar la inclusion de ajustes y
modificaciones que se consideren pertinentes, debiendo efectuarse cada vez que el
contenido establecido del presente lo requiera.
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Procedimiento para la cancelacion de inscripcion y/o anotacién por via
administrativa

6.1. Normas para la cancelacién de inscripcién y/o anotacién por via
administrativa

6.1.1. La cancelacién de inscripcion y/o anotacién podra ser requerida a solicitud de

parte, por el titular de la inscripcibn que se vea afectado o por su
representante legal, y, de oficio, por el Registrador Civil de las Personas,

cuando sea requerido.

Cuando la cancelacion de inscripcién y/o anotacion sea requerida a solicitud
de parte, el Registrador Civil de las Personas u Operador Registral debera

verificar que el solicitante presente los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada Administrativa (ver Anexo 1), la cual no se aceptara
con tachones, borrones, sin firma o impresién dactilar:

b) Constancia y/o certificacién de la inscripcion registral a cancelar;

¢) Constancia y/o certificacién de la inscripcion registral correcta:

d) Atestados y/o imagenes de la inscripcion registral a cancelar y la correcta,
si los hubiere:

e) Otros documentos que justifiquen clara y manifiestamente la solicitud;

f) Informe u oficic debidamente firmado y sellado por el Registrador Civil de
las Personas, en el cual se expone el motivo de la solicitud de cancelacion

de la inscripcién y/o anotacion, cuando sea requerido.

Cuando la cancelacién de inscripcién y/o anotacién sea requerida de oficio por
el Registrador Civil de las Personas, éste debera llenar correctamente el
formato correspondiente (ver Anexo 2), completando los documentos de la

norma anterior del inciso b) al ).

Una vez se tenga conformado el expediente del solicitante de acuerdc a lo
establecido en la norma 6.1.2, el Registrador Civil de las Personas debera
trasladarlo por via electronica al correo cancelaciones@renap.gob.gt o

entregarlo de forma personal al Registro Centr\a\al de las Personas.
A

- Departamentode | ¢

Revisada gor; Revlsado por: Validady por: Valldadg por: Validado pogr




| . REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS FECHADEEMISION: | Junio 2016
) HMA I’ | MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA | C0iGo; MNP-16-03-2016
o B Wi k LA CANCELACION DE INSCRIPCION Y/O VERSION: =
Regishe Nacicnal de las Persencs ANOTACION PAGINA: Pdgina 5 de 21

6.1.5. Los Registradores Civiles de las Personas del Departamento de Guatemala
deberan responder en el plazo de tres (3) dias, y el resto de Registradores
Civiles de las Personas tendran dos (2) dias adicionales per razén de la
distancia, cuando se le solicité que modifique o complete dicho expediente, en
caso de no cumplir con el plazo establecido, Registro Central de las Personas

rechazarg el expediente, debiendo iniciar nuevamente el tramite.

6.1.6. El Departamento de Asuntos Registrales y Notariales sera el responsable de
analizar la procedencia de la solicitud de cancelacién de inscripcién ylo
anotacion, en caso no proceda dicha solicitud, este Departamento debera
informar los motivos de la improcedencia al Registrador Civil de las Personas,

guien comunicara al interesado de lo resuelto, (ver Anexo 3).

6.1.7. Cuando la solicitud de cancelacion de inscripcion y/o anotacion contenga el
Codigo Unico de Identificacion (CUI), previo a operar la cancelacién
correspondiente, debera remitirse dicha solicitud al Departamento de Registro
de Ciudadanos para asociar el CUl a la inscripcién correcta, completando el
formato del anexo 2 en el apartado correspondiente y posteriormente trasladar
al Departamento de Asuntos Registrales y Notariales para que se realice la

operacion de la cancelacion solicitada,

6.1.8. Cuando la solicitud de inscripcion y/o anotacién a cancelar no contiene CUI,
unicamente solicitud de DPI, se trasladara al Departamento de Asuntos

Registrales y Notariales para su respectiva operacion.

6.1.9. Cuando el Departamento de Asuntos Registrales y Notariales haya procedido
a operar la cancelacion solicitada, si existe solicitud del DP| debera requerir a
través de correo electrénico o documento oficial se asocie la solicitud del DPI

a la inscripcion registral correcta.
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6.2. Descripcion del procedimiento para la cancelacién de inscripcion y/o
anotacion por via administrativa

Responsable

_paso

i s A tividad e

Registrador Civil de las
Personas / Operador Registral

1

Recibe los documentos proporcionados por el usuario
para la cancelacion de inscripcion y/o anotacion.

Revisa dentro de los primeros tres (3) dias de recibida
la  solicitud, que el expediente cumpla con lo
establecido en la norma 6.1.2 de este manual.

2.1

Expediente completo y correcto, completa el formato
del anexo 2 y lo traslada junto con el expediente de
acuerdo a lo establecido en la norma 6.1.4 de este
manual. Continda en el paso No. 3.

2.2

Expediente incompleto e incorrecto, informa al usuario
que complete y/o corrija, dentro de los dos (2) dias

siguientes de revisado el expediente. Regresa al paso
No. 1.

Auxiliar de Registro Central de
las Personas

Recibe o imprime los documentos de Ia solicitud para
cancelacion, completa sus controles y traslada el
expediente, a los tres (3) dias siguientes de recibida la
documentacion.

Profesional de Asuntos
Registrales y Notariales |

Corrobora que el expediente se encuentre completo y
correcto.

Completa el formato del anexo 2 en el apartado que le
corresponde, indicando si es necesario asociar el CUl o
la solicitud del DPI a la inscripcién registral correcta.

Traslada por medio de documento oficial (oficio,
informe, otro) dentro de los tres (3} dias de analizado el
expediente.

Registrador Central de las
Personas

Vi

Autoriza, firma y sella el expediente dentro de los tres
(3) dias de recibido el mismo, verificando la asociacién
del CUI o solicitud del DPJ.

7

Si se asocia el CUI, traslada el expediente al

Departamento de Registro de Ciudadanos. Continta en
el paso No. 8.

7.2

No se asocia el CUI, traslada el expediente al Operador
Registral / Auxiliar de Registro Central de las Personas
/ Coordinador de Asuntos Notariales. Continta en el
pasc No. 9.

i
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Personas / Operador Registral
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Realiza la asociacién correspondiente en el SIRECI,
Jefe de Registro de 8 dentro de los tres (3) dias de recibido el expediente,
Ciudadanos completando el formato del anexo 2 en el apartado gue
le corresponde vy traslada.
Operador Registral / Auxiliar Realiza la anotacion de cancelacion correspondiente
. completando el formato del anexo 2 en el apartado que
de Registro Central de las 9 .
le corresponde y traslada al Coordinador de Asuntos
Personas .
Notariales.
10 Opera la cancelacion autorizada en el SIRECI, dentro
de los tres (3) dias de recibido el expediente.
Coordinador de Asuntos Archiva el expediente operado e informa por medic de
Notariales 11 documento oficial al Registrador Central de las
Personas con copia al Profesional de Asuntos
Registrales y Notariales | de lo actuado.
Profesional de Asuntos Informa de lo actuado al Registrador Civil de las
Registrales v Notariales | 12 Personas / Operador Registral por el medio que
9 v considere oportuno.
Registrador Civil de las 13 Informa al usuario de lo actuado.

Fin del procedimiento.
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Registro Nacional de las Personas

6.3. Flujograma del procedimiento para la cancelacién de inscripcion y/o
anotacion por via administrativa
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7. Procedimiento para la cancelacién de inscripcién y/o anotacién por orden
judicial

7.1. Normas para la cancelacion de inscripcién y/o anotacién por orden judicial

7.1.1. El Registrador Civil de las Personas, Operador Registral o Auxiliar de

Registro Central de las Personas, debera verificar que el expediente se

conforme por;

a) Certificacion judicial extendida por el érgano judicial correspondiente

b) Certificacién de la inscripcién donde conste el registro a cancelar

7.1.2. El Registrador Civil de las Personas, Operador Registral o Auxiliar de
Registro Central de las Personas debera realizar la anotacion de
cancelacion en la inscripcién y/o anotacién en el SIRECI, consignando el
nimero de tomo, folio y usuario, posteriormente enviarlo por correo
electronico a cancelacionjudicial@renap.gob.gt o de forma personal al
Coordinador de Asuntos Notariales, cumpliendo con el plazo establecido

por el juez competente.
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7.2. Descripcién del procedimiento para la cancelacién de inscripciéon ylo
anotacién por orden judicial

1 Recibe los documentos proporcionados por el juzgado
competente.

Registrador Civil de las > Revisa que el expediente se encuentre conformado por
Personas / Operador Registral lo descrito en la norma 7.1.1 de este manual.

!/ Auxiliar de Registro Central _ _ _ .
de las Personas Realiza la anotacién de cancelacién correspondiente
3 en el plazo instruido por el juez competente o dentro de
las 24 horas siguientes de recibido el expediente ¥
traslada al Coordinador de Asuntos Notariales.

Revisa que la anotacién de cancelacién de inscripcion
4 y/o anotacién se encuentre operada con el numero de
tomo, folio y usuario respectivo.

. Opera la cancelacién ordenada en el SIRECI, dentro
ﬁggﬂg}:gor de Asuntos 5 del plazo instruido por el juez competente o dentro de
las 24 horas siguientes de recibido el expediente.

Archiva el expediente operado e informa por medio de
6 documento oficial al Registrador Civil de las Personas
de lo actuado.

Registrador Civil de las v Informa al juez competente o persona interesada de lo
Personas actuado.

Fin del procedimiento. —‘

Aproba%j por:
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7.3. Flujograma del procedimiento para la cancelacion de inscripcién
anotacion por orden judicial
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B. Descripcién de soluciones a otros casos de multiplicidad de inscripciones
y/o anotaciones en los casos que no es necesario el procedimiento
administrative de cancelacion

a) Ingreso de una inscripcién del libro al SIREC| mas de una vez (todos los datos son
iguales fisicamente, solamente existe una inscripcién).

Es un error de digitacion al momento del ingreso, el cual genera una multiplicidad de
indices (doble, triple 0 méas ingresos al SIRECI), pero no existe una multiplicidad real
de la inscripcion, Unicamente multiples ingresos de datos.

SOLUCION: eliminar los indices multiplicados en el SIRECI (eliminar los ingresos
repetidos), justificando en el cuadro de auditoria que la eliminacién se realiza por el
multiple ingreso del dato al Sistema, para lo cual los Registradores Civiles de las
Personas deberan remitir solicitud al Departamento de Registro de Ciudadanos a

través del correo elestrénico registrociudadanos@renap.gob.gt o bien, comunicarse a
la extension 2261,

b) Ingreso de una inscripcion del libro al SIREC! como guatemalteco de origen siendo la
inscripcion de guatemalteco naturalizado o viceversa, por lo que la inscripcién
registral se ingres6 de ambas formas, es decir, como guatemalteco de origen y como

guatemalteco naturalizado, esto con los mismos datos registrales, pues fisicamente
so0lo existe una inscripcion.

Es un error de digitacion al momento del ingreso, el cual genera multiplicidad de
indices (ingreso repetido), pero no existe una multiplicidad real de la inscripcion,
Unicamente muttiples ingresos de los mismos datos con una designacién errdonea de
uno de ellos en el evento registral.

SOLUCION: eliminar el indice o ingreso erréneo en el SIRECI, justificando en el
cuadro de auditoria el ingreso erréneo y teniendo a la vista la imagen de la inscripcion
de libro respectivo para corroborar si el ingreso debe ser como guatemalteco de
origen o como guatemalteco naturalizado, para lo cual los Registradores Civiles de
las Personas deberan remitir solicitud al Departamento de Registro de Ciudadanos a
través del correo electrénico registrociudadanos@renap.gob.gt o bien comunicarse a
la extension 2261.

Valldadd'por:
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c¢) Existencia de una inscripcién consular de nacimiento y posteriormente una inscripcién
de guatemaiteco de origen a nombre de la misma perscna.

Se realiz6 a través del Registro Civil de las Personas, la inscripcién consular de
nacimiento de la persona y posteriormente dicha persona efectud el tramite para
inscribirse como guatemalteco de origen, efectuandose dicha inscripcion en el
Registro Civil de las Personas, sin embargo en su momento no se realizé la anotacién
de cancelacion respectiva en la inscripcién de nacimiento consular, anotacion que en
su momento se debi6 efectuar como consecuencia de la inscripcién de la persona
como guatemalteco de origen, derivando esta situacién dos inscripciones, una como

nacimiento consular y otra como guatemalteco de origen a nombre de la misma
persona.

SOLUCION: efectuar anctacién visible, al margen de la inscripcion consular en la que
se indique lo siguiente;

“El inscrito al fondo efectud inscripcién como guatemalteco (a) de origen segun partida

numero , folio del libro 0 inscripcion registral nidmero
del  Registro Civil de las Personas del municipio de
. departamento de . Guatemala,  de

de " Usuario

Debera considerarse en la inscripcién de guatemalteco de origen la anotacion visible
siguiente:

‘La persona inscrita al fondo fue inscrita anteriormente en lq partida numero

-
folio fibro o inscripcion numero de nacimientos consufares del
Registro Civil de las Personas del municipio de departamento
de ., en donde consta que sus padres son ,
ariginario de ¥ , originaria
de . Guatemala, de de M
Usuario

Dicha accion debe efectuarse a través de la Coordinacién de Asuntos Notariales o el
Registrador Civil de las Personas que corresponda.
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d) Existencia de una inscripcion de extranjero domiciliado y posteriormente una
inscripcién de guatemaiteco naturalizado o de origen a nombre de la misma persona.

Se realizé por parte del Registro Civil de las Personas, inscripcion de extranjero
domiciliado y posteriormente se realizé el tramite de guatemalteco naturalizado o de
origen, segun el caso en particular, efectuandose dicha inscripcién en Registro Civil
de las Personas, sin embargo en su momento no se operd la anotacién de
cancelacion que se debi6é realizar como consecuencia de la inscripcién como
guatemalteco naturalizado o de origen, derivando esta situacion dos inscripciones,
una como extranjero domiciliado y otra como guatemaiteco naturalizado o de origen,
segun el caso, a nombre de la misma persona.

SOLUCION: efectuar una anotacién visible al margen de la inscripcién de extranjero
domiciliado. Dicha anotacion debera operarse de acuerdo a los modelos siguientes:

Cuando la anotacién deriva de la existencia de dos inscripciones: una de exiranjero
domiciliado y otra de guatemalteco de origen o naturalizado.

“Se cancela la presente jnscripcidn en virtud que el inscrito efectud a través del tramite

correspondiente, su inscripcion como guatemalteco (a) * guedando
inscrito en la partida ndmero , folio , del libro de guatemalteco (a)
* del Registro Civil de las Personas del municipio  de
, departamento de . Guatemala, __ _ de

de " Usuario

Cuando se presente Resolucion de Nacionalidad del Ministerio de Relaciones
Exteriores de Guatemala, para realizar inscripcién de guatemalteco de origen o
naturalizado y ya exista inscripcién de extranjero domiciliado.

“Segun Resolucién de Nacionalidad No. Nimero de
Registro de fecha de de , el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Guatemala, con base en el articulo ** de la

Constitucion  Politica de la  Republica de Guatemala, resolvid considerar a
, hacido  (a) en ,
como guatemalteco (a) * , por lo que ordena se CANCELE la presente
inscripcion. Guatemala, de de ”. Usuario

* egpecificar si es guatemalteco de origen o naturalizado
**fespecificar 145 (quatemalteco de origen) o 146 (guatemalteco naturalizado)

e}
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Anexo 1. Formato de Declaracién Jurada Administrativa de solicitud de
cancelacion de inscripcién y/o anotacién

I RENAF (o]
. ol errrenr P arg A oo
DECLARACION JURADA ADMINISTRATIVA DE SOLICITUD DE CANCELACION DE INSCRIPCION Y/O ANOTACION

(No se aceptard con tachones, borrenes, sobre exeritura. slo Brmua o Immpresian dacrilar.)

En el municipio de[ del departamento de [ l
el [ ] de[ j del dos nul [
siendo las [: horas con [ ] minutos, ante el Infrascrita

Registrador Civil de las Personas del muiaipio de [ ]
del departamento de [ ﬁ comparece el(la) seiior (a)

l |
de : afios de edad, estade ciwl: de nacionahdad [ ]
protesion i Qﬁcio[ ]
conresidencia en (direceidn) [ ]
teléfono [ J aquien ge identifiea (‘on[f‘ Personal de Identificacion-DP: ) Conuta g Vecindad wn Corstanaa [ Passpera() ]

con mimero l emiride por[

y me asegura ser e los daros deidentificacidn antes cousignados, que se encuentra eu el Hbre ejercicia de sus derechos

civiles ¥ en espanol. idioma que habla ¥ entiende perfectamente manifiesta que por medio de Ia presente olorga
DECLARACION JURADA ADMINISTRATIVA DE SOLICITUD BE CANCELACION DE INSCRIPCION Y/0 ANOTACION .
por lo que se procede de la lomua siginente: PRIMERD: Por advertencia del mfraserite Registrador Civil de
las Personas, enterado(a) de las responsabilidades en que mcurre sl lo mamfestado no es cierto, bajo juramento

de confornndad con la ley y debidamente advertido(a) de las penas relanvas al delire e PERJURIO, declara

que en su c¢alidad de { Solicitante )] Represenrante legal ) _j por este medic solicita al Registro Nacional

de las Personas -RENAP- se cancete la [ Inscripeirén [0 Anotacién () ] contenidla en la pamda mimero
[ 1 fohio [: del tibro : ¢ en la inseripadn ndmere
[ j de evenio de [ j del Registro Civil de las Mersonas del
municipio de { ]del departamento de [ ]
en virtud que [ j
siende correctos los datos contemndos enla partda m'unero[ l foho [ ]
del  Libro [ ] o la msenpeién  anmero { ] de evento de
[ ‘] del Registro Civil de las Personas del municipio de [ I
del departamento de[ ]SEGUNDO: El(la) otergante exime al Registro Nacional de las

Personas -RENAP- de cualquier vesponsabilidad penal. civil o admimstrativa par la solicitud de cancelacién que se
reabza en vitud de Ja presente declaracién. TERCERO: El{la)otergante manifiesta expresamente que acepta el contenido

[ntegro de todas y cada una de las clausulas de la presente Declarscién Jurada Admmsitrativa. Ne habiendo mds que

hacer constar se Analiza la presente en ¢l mismo ugar y fecha de su o, siende |ns( ] horas con

[ minutos, porlo que previa lectura y enterados de su cantentlo, objeto, validez y demas efectos
legales. la aceptamos, ratificarmos y finmamaos.

Firmua o fmpresien daciilas del Declarants Firus del Reglstrador Civil de las Personas Sello

Revisado por: Revisado por; 2 d or; Valtdado por: Aproba;
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Anexo 2. Formato para la autorizacion de cancelacién de inscripcién ylo anotacién

. "’H" MNA""MP ¢

FORMATOQ PARA LA AUTORIZACION DE CANCELACION DE INSCRIPCION Y/O ANOTACION
SEROR REGISTRADOR CENTRAL DE LAS PERSONAS DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS

Yo. [ j . Remstracor Civil de las

Personas del mumcipio de [ ] del departamento de [ ]

Numero de Oficina [: , correo electrénico [ por tramire de

oficie ) usuarie (] solicite auranzacion para que se CANCELE la Inserpeién[_JAneracién[ Jen la pm'rirla[

follc:] ]ibm@o inscripeién registral minters de evenrc de {

del Registre Civil de las Personas del murucipio de[ ]del departamento de[

en virtud que I

[

l
]
)
anembre de[ ]
l
J

siendo el darto registral CORRECTO pﬂrrida[ ] l'oliol ] ]ibml ] o la inseripaidn registral munero
[ ] del Registro Civil de las Personas del municipio de [ I
del departamento de[ ] Hago constar gue el usuano NOD SI_J cuenta con solicitud

de Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cédigo Unleo de Identificacion -CUI- [ |

agsociada ala pm'rida[ ] Folzo[ ] libre o la inscripeién reglstral ni msro[ ]

Flrma y Sello Registrador Clvil de 1as Persanas

PARA USO EXCLUSTVO DEL REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS RECIBIDO / i
[PROCEDE st nNo(() | AsociaR cull__]) soLiciTup pE pPi[J | Namero:
Inscoipaién ] Avotacién(_Ja cancelar de la partida folo libro

o inscripcién registral namera. Motivo [

( ]

Solicitar al Departamento de Registro de Ciudadanos asociar al eventa de

de la partida folio Hbro___ o insenpoién registral miimero

Firmia y sello da qulen revisa Firmay sello Registrador Centrat de las Personas

PARA USO EXCLUSTVO DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE CIUDADANOS RECIBIDG ____ /

/
Se procedid a realizar la asociacién de CUI No. o Solicitud de DPI No.
Quedando vinculado con el evento de: de la partida folio
libro o inscripeién registral nimero
Flezua y sello del Departamento de Reglsive de Cludadanes
PARA USO EXCLUSIVO DEL DEPARTAMENTQ DE ASUNTOS REGJSTRALES Y NOTARIALES RECIBIDO Ty S

Se procedid a cancelav la Inseripcion(__] Anotacién(__] el evento de: de la partlda

follo_____ libro 0 inscripcién regismal wimere

segiin follos al del tomo

de anotaclones

Firmia y cello Coordinacién de Asuntos Notarialas

e
laborade por: Revisado

Valldaflo por: H Valldado por:
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Anexo 3. Formato para informar al usuario cuando no es procedente la cancelacién
de inscripcion y/o anotacién via administrativa

AP

2 Rt Nacianai o s pencros |

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS
REGISTRO CIVIL DE LAS PERSONAS
<municipio, departamento>

Expedlente: XXHXKX
Interesado (a): XHXAX
Asunto: Cancelaclén Administrativa de inscripcién de (tipo de

Inscripelén, dates registrales o CUI) a nombre de Xxxxx

Se tene a la vista Declaracion Jurada Administrativa de solicitud de cancelacién de
inseripcién u/o anolacién, de fecha <dla, mes, afio>, por medio de fa cual de conformidad
con lo gue para el efecto establecen los Articulos 82 del Decreto NOmero 90-2005 del
Congreso de la Republica, Ley del Registro Nacional de las Personas y 25 del Acuerdo de
Directario Numere 104-2015 del Registro Nacional de las Personas, Reglamento de
Inscripciones del Registro Civit de las Personas.

OPINA:

Que NO ES PROCEDENTE la cancelacién administrativa de la inscripcién de (tipo de
inscripeibn, datos registraies o CUI) del municipio de xxx. departamento de xxxx, a
nombre de xxxxx de conformidad con los siguientes medios de prueba: a) xxx b)xox .
los cuales obran en el expediente de mérito a folios X0 en vifud que existe
incongruencia en refacion a los siguientes datos: al xxxx, by xxx. BASE LEGAL:
Articuios 82 del Decreto Numero 90-2005 del Congreso de la Republica. Ley del Registro
Nacional de las Personas y 29 del Acuerdo de Direcloro Numero 104-2015 del Registro

Nacional de las Personas. Reglamento de Inscnpciones del Registro Civil de las
Personas.

Remitase el presente expediente a la Interesada (o): XXX

Guatemala, <dia de mes de afio>.

Nombre del Reglstrador Clvll de las Perscnas
Registrador Civil de las Personas del municipic de xxx, departamento de xxxxx
Registro Nacional de las Personas -RENAP-

Valldado por:
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Anexo 4. Ejemplo de anotaciones para la cancelacion de inscripcion y/o anotacién

Por duplicidad de partidas de libro

“Por existir duplicidad de partidas de libro, SE CANCELA la presente inscripcién, por lo
que carece de efecto legal alguno, quedando con pleno valor probatorio y efectos legales
la inscripcion que consta en la partida niimero XX, folio XX del libro XX de (indicar el tipo
de inscripcion por ejemplo Nacimiento, Matrimonio, etc.) del Registra Civil de las Personas
del Municipio de XX, del Departamento de XX, a nombre de XX. Ver folios XX del tomo
XX de anotaciones. Municipio, XX de XX de XX. CUI del usuario: XXX."

Por duplicidad de inscripciones realizadas en el RENAP

“Por existir duplicidad de inscripciones realizadas ante el RENAP, SE CANCELA la
presente inscripcion, por lo que carece de efecto legal alguno, quedando con pleno valor
probatorio y efectos legales la inscripcién de (indicar el tipo de inscripcion por ejemplo
Nacimiento, Matrimonio, etc.) nimero XXX del Registro Civil de las Personas del
Municipio de XX, del Departamento de XX, a nombre de XX. Ver folios XX del tomo XX de
anotaciones. Municipio, XX de XX de XX. CUI del usuario: XXX."

Inactivacion de anotaciones registrales

“Queda como no visible e inactiva la anotacién de (indicar el tipo de inscripcion a la que se
refiere la anotacién por ejemplo Matrimonio, Defuncién, Reconocimiento, etc.) de fecha
XX de XX de XX gue antecede por no corresponderle a la persona inscrita en la presente

inscripcion registral. Ver folios XX del tomo XX de anotaciones. Municipio, XX de XX de
XX. CUl del usuario: XXX."
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Cancelacidn derivada de resolucion judicial

De partida de libro

‘De conformidad con la resolucion ndmero XXXX de fecha XX de XX de XX, emitida por el
Juzgado XXXX, en la cual ordena (consignar lo ordena el Juez}), la presente inscripcion
carece de efecto legal alguno, quedando con pleno valor probatorio y efectos legales la
inscripcién que consta en la partida namero XX, folio XX del libro XX de (indicar el tipo de
inscripcion por ejemplo Nacimiento, Matrimonio, etc.) del Registro Civil de las Personas
del Municipio de XX, del Departamento de XX, a nombre de XX. Ver folios XX del tamo
XX de anotaciones. Municipio, XX de XX de XX. CUI del usuario: XXX."

De inscripcién realizada en el RENAP

‘De conformidad con la resolucién nimero XXXX de fecha XX de XX de XX, emitida por el
Juzgado XXXX, en la cual ordena (consignar lo ordena el Juez), la presente inscripcién
carece de efecto legal alguno, quedando con pleno valor probatorio y efectos legales la
inscripcion de (indicar el tipo de inscripcién por ejemplo Nacimiento, Matrimonio, etc.)
numero XXX del Registro Civil de las Personas del Municipio de XX, del Departamento de

XX, a nombre de XX. Ver folios XX del tomo XX de anotaciones. Municipio, XX de XX de
XX. CUlI del usuario; XXX."

De anotaciones

‘De conformidad con Ja resolucion namero XXXX de fecha XX de XX de XX, emitida por el
Juzgado XXXX, en la cual ordena (consignar lo ordena el Juez en relacién a la
cancelacion de anotacion), la presente anotacién carece de efecto legal alguno, Ver folios
AX del tomo XX de anotaciones. Municipio, XX de XX de XX. CUI del usuario: XXX."
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Anexo 5. Glosario

Anotacion: hacer constar una circunstancia o un hecho juridico en la inscripcion.

Asociar: unir o relacionar.

Atestados: documentos oficiales en que una autoridad o sus delegados hacen constar

como cierto algo.

Cancelacién: accion y efecto de cancelar, anular o hacer ineficaz un acto o instrumento

publico, una inscripcion en un registro, una nota o una obligacién gue tenia autoridad o
fuerza.

Codigo Unico de Identificacién (CUI): forma anica de identificacion para las personas,
mediante un sistema de codificacién. Es un sistema estandar, que a través de un codigo o

numero unico permite acceder a informacion automatizada.
Folio: numero de hoja o pagina del libro en el cual se encuentra asentada una inscripcién.
Indexar: registrar ordenadamente datos e informacion para elaborar su indice.

Inscripcion: registro en el cual se hace constar un hecho o acto relativo al estado civil,

capacidad civil y ademas datos de identificacion de las personas ante el Registro Civil de
las Personas.

Partida: niimero de documento en el que se encuentra asentada la informacién de una
inscripcion.

Sistema de Registro Civil -SIRECI-: base de datos del Registro Nacional de las

Personas -RENAP-, en la cual se almacena la informacion relacionada a los hechos y
actos de las personas naturales.
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